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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN THANH TRi Dgc lip — Ty do — Hanh phiic

s6: 30 /UBND-NV
V/v thi ndng ngach c6ng chic
va thang hang CDNN vién chuc
chuyén nganh hanh chinh

Thanh Tri, ngay A1 thang(1 nam 2023

Kinh guri: Cdc phong, ban, don vi thude huyén

Thuc hién Coéng Van s6 4233/SNV- CCVC ngay 30/12/2022 cia S& Noi
vu thanh phd Ha Noi v viée té chire thi néng ngach cong chirc va thing hang
chirc danh nghé nghiép (CDNN) vién chuc chuyén nganh hanh chinh (c6 giri
ban chyp kem theo), UBND huyén yéu cdu céc phong, ban, don vi:

1.Ra soat co ciu ngach cdng chic, co ciu hang chie danh nghé
nghiép va nhu ciu bd tri cong chire, vién chire:

- S6 lugng bién ché cong chirc, sb lugng ngudi lam viéc trong don vi su
nghiép cong lap duoc giao.

- S6 lugng cén b, cbng chire, vién chitrc hién co.

- S6 luong can bo, cong chire, vién chirc dang gilt ngach hoic CDNN
thudc ddi tuong du thi nang ngach, thing hang.

- X4c dinh nhu céu bé tri can bo, cong chire, vién chirc theo ngach cong
chirc va hang CDNN vién chire va theo dé an vj tri vi€c 1am nam 2023

- Bé xuét chi tiéu nang ngach cong chirc va thang hang CDNN.

Noi dung béo céo theo phu luc:

+ Phu luc 1A: Bao céo vé& sb luong, co ciu ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh; d& xuét chi tiéu nang ngach céng chirc hanh chinh nam 2023

+ Phu luc 1B: Béo cdo vé s lugng, co cdu CDNN vién chire chuyén
nganh hanh chinh; dé xuét chi tiéu thang hang vién chitc hanh chinh nim 2023

2.Lap danh sach va ndp hé so ding ky dy thi ning ngach, thiing hang:

Cén cr vao cdc tiéu chuan, didu kién chung va céc tiéu chudn, didu kién
cu thé cia ngach CDNN dang ky du thi nang ngach, thing hang, cdc phong,
ban, dorn vi tién hanh ra sodt vé tiéu chuan, didu kién (theo huéng dan tai Cong
vin s6 4233/SNV-CCVC ngay 30/12/2022 cha S& Noi vu Ha Noi) va 14p danh
sdch cd nhan du tiéu chudn, didu kién theo cac phu luc sau:

- Phu luc ITA: Danh sach can b, cong chirc dang gilr ngach chuyen vién
chinh ¢6 du tiéu chuén, didu kién du thi néng ngach 1én chuyén vién cao cip;

- Phu luc 1IB: Danh sich can b, céng chirc dang gift ngach chuyén vién
c6 du tiéu chuan, didu kién dy thi nang ngach 1én chuyén vién chinh;




- Phu lue IIC: Danh séch can b, cdng chirc dang gitt ngach can sy co da
tiéu chuén, diéu kién duy thi ndng ngach [én chuyén vién;

- Phy lyc IITA: Danh sich vién chirc dang giltt CDNN chuyén vién chinh
c6 di tiéu chudn, didu kién du thi thing hang 1én chuyén vién cao cap;

- Phu luc IIB: Danh séach vién chic dang gitt CDNN chuyén vién c6 du
tiéu chuan, diéu kién du thi thing hang 1én chuyén vién chinh:

- Phu lyc IIIC: Danh sach vién chic dang gitt CDNN cén sy c¢6 du tiéu
chudn, diéu kién dy thi thing hang Ién chuyén vién.

3. Thanh phéan hd so ding ky dy thi (theo Cong vin sé 4233/SNV-
CCVC ngay 30/12/2022 ciia S& Ngi vu Ha Npi)

- Céc phong, ban, don vi ndp bdo cdo vé sb luong, co cdu ngach cong
chite, co cdu CDNN vién chitc chuyén nganh hanh chinh; danh sich va hd so
can bo, cdng chire, vién chirc du tiéu chudn, diéu kién dy thi nang ngach, thing
hang 1én chuyén vién cao cip giri vé UBND huyén (qua phong Noéi vy) trude 95
ngay 15/01/2023;

- Cac phong, ban, don vi ndp bdo cdo vé s luong, co ciu ngach cong
chire, co cdu CDNN vién chirc chuyén nganh hanh chinh; danh sich va ho so
can bg, cong chire, vién chirc du tiéu chuan, diéu ki¢n duy thi nang ngach, thing
hang 1én chuyén vién va chuyén vién chinh vé UBND huyén qua phong Noi vu
trudc ngay 06/02/2023.

UBND huyén Thanh Tri yéu cau cic phong, ban, don vi trién khai thuc hién
dam bao thoi gian quy dinh. M
Noi nhdn:

- Nhu trén;
-Luu VT, NV.
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SO NOI VU Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic
86: AL25 /ISNV-CCVC Ha Ngi, ngay 30 théng 12 néam 2022

Ve viée td chire thi ning ngach cong
chire va thang hang CDNN vién chie
chuyén nganh hanh chinh

Kinh gui:
- Cac s0, co quan tuong duong s6;
- UBND céac quan, huyén, thi xa;
- Cac don vi sy nghiép thuéc UBND Thanh phé.

Cén ctr Nghj dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cia Chinh phu
Quy dinh vé tuyén dung, st dung va quén ly cdng chitc, Théng tur sé 02/2021/17-
BNV ngay 11/6/2021 ctia B trwdng B Néi vu quy dinh ma sd, tiéu chuén chuyén
mén, nghiép vu va xép luong ddi véi cac ngach cbng chirc chuyén nganh hanh
chinh va céng chirc chuyén nganh vin thu, Théng tu sé6 06/2022/TT-BNV ngay
28/6/2022 cua B9 trudng Bo Noi vu sta déi, bd sung mot s6 diéu cia Thong tur 6
02/2021/TT-BNV, Vin ban sb 5843/BNV-CCVC ngay 21/11/2022 cia B Nai vu
vé viée td chire ky thi chuyén vién cao cdp nam 2023; S& Néi vu hudng dan viée
t6 chtrc thi nang ngach céng chirc va thing hang chtrc danh nghé nghiép (sau day
viét tat la CDNN) vién chire chuyén nganh hanh chinh nim 2023 nhu sau:

I-DOI TUQNG, TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI

1. Pbi tuong

L.1. Nang ngach cbng chie, thing hang CDNN vién chie 1én chuyén
vién cao ci‘ip

Viée t6 chuc thi nang ngach cong chire, thiang hang CDNN vién chuc lén
chuyén vién cao cé‘ip do B6 Néi vu chu tri td chiie thuc hién. Trén co sé hudéng din
cta B6 Noi vu, dbi tuong du thi 1én chuyén vién cao cép duoc xéc dinh nhu sau:

a. Ning ngach I&n chuyén vién cao cip

La can bd, céng chirc hién dang gilt ngach chuyén vién chinh (mi sb
01.002) gém:

- Can bg gilt chitc danh Phé Chu tich Hoi déng nhén dan, Phé Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh ph;

- Céng chiic 1 nguoi ding dau S¢, co quan tuong duong s&; 1a cap pho cua
ngudi dimg du S¢, co quan tuong duong s& dugc cip ¢6 thim quyén quy hoach
chitc danh ngudi dimg dau S6, co quan tuong dwong s& (céc doi twong nay bao
gdm ca céc trudng hop dang trong thoi gian luan chuyén vé cOng tac tai UBND
cap huyén).

b. Thiing hang I&n chuyén vién cao cip

Vién chire la ngusi ding dau don vi sw nghiép cdng ldp thude Uy ban nhéan
dan Thanh phé hién dang gilr chire danh chuyén vién chinh (ma sé 01 .002).
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1.2. Ning ngach cong chie, thing hang CDNN vién chiie Ién chuyén
vién chinh

a. Nang ngach 1&n chuyén vién chinh

La céan bg, cong chuc hién dang gitr ngach chuyén vién (ma s6 01 .003), gbm:

- Céng chirc duoc xdc dinh theo quy dinh Luét Can bd, céng chirc nam
2008; Luat stra d6i, bo sung mdt sb diéu cia Luét Can bg, cong chirc va Luat Vién
chtrc ndm 2019 lam viéc trong cic co quan hanh chinh cdp Thanh phd, cép huyén.
Doi véi cong chite 1am viée tai cac phong chuyén mén thuéc UBND cap huyén
phai dang gitr chirc vy tir Phé trudng phong trd 1én.

- Can bd duge xdc dinh theo quy dinh Luat Can b, cong chirc nam 2008;
Luat stra doi, b6 sung mot sb diéu cla Luat Cén bé, cong chirc va Luat Vién chiic
nam 2019, dang cong tac tai céc co quan hanh chinh nha nuéc cép Thanh phd cip
huyén; hién xép luong theo ngach, bac céng chirc hanh chinh va huéng phu cép chirc
vu lanh dgo ctia chirc vu hogc chitc danh dang ddm nhiém.

- Can b9, cong chire thue dién quy hoach céc chire danh linh dao, quan ly
dugc co quan c6 thdm quyén quyét dinh didu dong, luan chuyén giit cac chirc vu,
chitc danh can bd & cap xa.

b. Thang hang Ién chuyén vién chinh

Vién chic duge quy dinh tai Ludt Vién chirc nim 2010, Luét stra ddi, bo
sung mét sd didu cua Luét Cén bd, cong chirc va Luat Vién chirc nim 2019, dang
gilt chirc danh chuyén vién (ma s 01.003), gbém:

- Vién chire dang gilt chirc vu ldnh dao, quan ly tai cdc don vi sy nghiép
cong lap thugc UBND Thanh phé, don vi su nghi€p cong lap truc thude co quan
chuyén mén cép Thanh phé.

- Vién chitc dang lam viéc tai cdc don vi su nghiép cong lap thuéc UBND
Thanh phd va don vi su nghiép céng 1ap truc thude co quan chuyén mon cdp Thanh
phd, dang cdng tac tai cdc b phan hanh chinh, tdng hop, t6 chirc can bo, quan i,
vin phong, ké hoach, tai chinh va céc bd phéan khéng truc tiép thue hién chuyén
mon, nghiép vu theo CDNN trong don vj su nghigp cdng lap.

- Vién chic la nguoi dimg dau, cdp phd cua ngudi ding dau don vi su
nghiép thudc chi cuc thude co quan chuyén mén cép Thanh phé.

- Vién chic dang gitt chic vu Phé truéng phong tré 1én, dang cong tic tai
cde by phan hanh chinh, tong hgp, t6 chiic cin bd, quan tri, vin phong, ké hoach,
tai chinh va cac bd phan khong truc tiép thye hién chuyén mdén, nghiép vu theo
CDNN trong don vi su nghiép cdng lap truc thuc UBND cép huyén.

1.3. Nang ngach cdng chiic, thiing hang CDNN vién chire 1én chuyén vién

a. Nang ngach Ién chuyén vién

La can bg, cdng chirc hign dang gitt ngach cén sy (ma s6 01.004), gdm:

- Cong chire duoc x4c dinh theo quy dinh Luét Cén bd, cong chirc nam 2008;
Ludt stra doi, b6 sung mét sb diéu ciia Luat Cén b, cong chirc va Ludt Vién chirc
nam 2019, lam viée trong cac co quan hanh chinh cip Thanh phé, cap huyén.
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- Cong chire gitr chitc danh lanh dao, quén 1y ctia UBND phuong thude quén,
thi x& (déi twong thyuc hién theo Nghi dinh 32/2021/NB-CP ngay 29/3/2021 cuia
Chinh phti Quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Nghj quyt s8 97/2019/QH14
ngay 27/11/2019 ciia Qudc hoi vé thi diém t6 chirc mé hinh chinh quyén do thi tai
thanh phé Ha Nb).

b. Thing hang 1én chuyén vién

Vién chtre lam viée & cdc bd phén hanh chinh, téng hop, quan tri van phong,
t6 chiic can b6, ké hoach tai chinh cla don vi su nghiép cong lap, hién dang gir
CDNN cén sur (mi sb 01.004) va c6 du tidu chuén, didu kién dang ky du thi thing
hang vién chtrc chuyén nganh hanh chinh tir cén su I1én chuyén vién theo quy dinh.

2. Tieu chuin, didu kién duy thi

Céc doi tugng tai Muc 1 phdn I clia van ban ndy dang ky dur thi néng ngach
cong chire va thing hang CDNN vién chitc phai dép tmg dii cac tidu chudn, didu
kién sau day:

2.1. PBugc danh gia, xép loai hoan thanh tét nhiém vu trd lén trong nim
2022; ¢ pham chét chinh tri, pham chét dao dirc tot; khéng trong thoi gian thi hanh
ky luat hoac dang thuc hién viéc xem xét xir ly ky ludt ctia co quan c6 thim quyén;

2.2. Hién dang gitt ngach hodc chic danh chuyén vién chinh (md sé
01.002) d6i v6i ngudi dang ky néng ngach, thing hang 1én chuyén vién cao cép;
hién dang gilr ngach hoiic chirc danh chuyén vién (ma s6 01.003) déi voi nguoi
dang ky nang ngach, thing hang Ién chuy€n vién chinh; hién dang giit ngach hoic
chire danh cén sy (mi s6 01.004) dbi voi nguoi dang ky ning ngach, thing hang
lén chuyén vién;

2.3.C6 dﬁy dt nang luc, trinh do chuyén moén, nghiép vu dé dam nhén vi tri
viée lam tuong Umg véi ngach hoic CDNN du thi néng ngach hoéc thang hang;

2.4. Dap {mg yéu cau vé viin bang, chimg chi, d tai, dé& 4n va cdc yéu cau
khéc vé tiéu chuin chuyén mén, nghiép vu ctia ngach hoic chirc danh nghé
nghiép chuyén nganh hanh chinh theo quy dinh tai Théng tu s6 02/2021/TT-BNV
va Théng tu s6 06/2022/TT-BNV. Cu thé nhu sau:

a. Nang ngach céng chre, thiing hang CDNN vién chic 1én chuyén vién cao cip

- C6 bang tét nghiép dai hoc trd [én cé nganh hogc chuyén nganh dao tao
pht hgp véi nganh, linh vuc céng tac;

- C6 bing tbt nghiép cao Cép ly luan chinh tri hodc bang cao cép ly ludn
chinh tri - hanh chinh hodc ¢6 giéy xdc nhan trinh d§ ly luin chinh tri tuong
duong cao cip ly luan chinh tri ctia co quan c6 thdm quyén;

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, ky néing quan 1y nha nude déi voi
cong chirc ngach chuyén vién cao cép va tuong duong hodc cé biang cao cap ly
luén chinh tri - hanh chinh.

- Trong thoi gian gitt ngach chuyén vién chinh va tuong duong da chu tri
xdy dung, thdm dinh it nhét 02 viin ban quy pham phép ludt hodc d& ti, d& an, dur
an, cht{@’ng trinh nghién ctru khoa hoc cép nha nudec, cép bg, cép ban, cdp nganh
hogc cap tinh ma co quan st dung cong chirc duge giao chu tri nghién clru, xdy
dirno d3 dirave cAn cA tham anvén han hanh hade nohidm thit Ci tha-
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- C6 quyét dinh cta ngudi cé thim quyén ctr tham gia Ban soan thao, T6
soan thao vin ban quy pham phép ludt hodc ¢6 vin ban giao nhiém vu chu tri x4y
dung ctia ngudi co thdm quyén doi véi truong hop khéng bét buge phai thanh lap
Ban soan thao, T4 soan thao theo quy dinh ctia Luét Ban hanh vin ban quy pham
phap luét.

- C6 quyet dinh cla ngudi ¢6 thim quyén cir tham gia Ban chi dao, Ban chu
nhiém, Ban soan thép dé tai, de 4n, du an, chuong trinh nghién ctru khoa hoc cap
nha nuéc, cap bf), cép ban, cap nganh, clp tinh hodc ¢6 vin ban giao nhiém vu
cua ngudi co thadm quyén vé viée chu tri xdy dung bdo cdo tham dinh, thim tra,
chinh 1y vdn ban quy pham phép luit.

b. Néng ngach cdng chirc, thing hang CDNN vién chitc 1én chuyén vién chinh

- Cé bang tbt nghiép dai hoc tré 1én c6 nganh hoic chuyén nganh dao tao
phu hop v6i nganh, 1inh vuc céng tac.

- C6 chimg chi boi dudng kién thic, k¥ nang quan ly nha nudc doi voi
cong chire ngach chuyén vién chinh va twong duong hodic c6 bang cao cép ly ludn
chinh tri - hanh chinh.

- Trong thoi gian gitr ngach chuyén vién va tuong duong dé tham gia xay
dung, thdm dinh it nhit 01 vén ban quy pham phap luét hodc dé tai, dé an, du an,
chuong trinh nghién ctru khoa hoc tir cp co s& trd 1én ma co quan sur dung céng
chire duge giao chd tri nghién ciw, xdy dung dd dugce clp c6 thim quyén ban
hanh hodc nghiém thu.

c. Nang ngach cong chire, thiang hang CDNN vién chiic 1én chuyén vién

- C6 bing tdt nghié€p dai hoc trd 1én véi nganh hoic chuyén nganh dao tao
phu hop v&i nganh, linh vuc céng tac;

- C6 chimg chi boi dudng kién thic, k§ ndng quan Iy nha nude déi voi
cong chirc ngach chuyén vién va tuong duong.

2.5. Pép Ung yéu ciu vé thoi gian gitt ngach hodc gitt CDNN. Cu thé:

- Nang ngach céng chirc, thing hang CDNN vién chire lén chuyén vién cao
cap: Phai c6 thoi gian gilt ngach hodc chitc danh chuyén vién chinh va tuong
duong tir di 06 ndm tré 1én, trong d6 thoi gian gift ngach hodc chitc danh chuyén
vién chinh t6i thiéu d 12 thang lién tuc tinh dén ngay hét thoi han nép hé so ding
ky du thi chuyén vién cao cp.

- Nang ngach cong chire, thing hang CDNN vién chirc 1én chuyén vién
chinh: Phai c6 thoi gian giit ngach chuyén vién va tuong duong tir dt 09 nim trd
1én (khong ké thoi gian tap sy, thit viéc). Trudng hop c6 thoi gian tuwong duong
v6i ngach chuyén vién thi thoi gian gift ngach chuyén vién t6i thiéu 01 nim (du
12 thang) tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du thi ning ngach.

- Nang ngach céng chirc, thing hang CDNN vién chirc 1én chuyén vién: C6
thoi gian gilt ngach can su va twong dwong tir dti 03 nim tré 1én (khéng ké thoi
gian tap sy, thir viée). Trudng hop c6 thdi gian tuong duong véi ngach can sur thi
thoi gian git ngach cén su t6i thiéu 01 nam-(du 12 thang) tinh dén ngay hét thoi
han nop hé so ding ky dy thi nang ngach.
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Viée xéc dinh thoi gian tuong duong voi thoi gian giit ngach dé du CﬁéL’l
Kién du thi nang ngach theo quy dinh tai Piém d Khoan 3 Didu 30 Nghi dinh s
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cta Chinh pht: Truong hop cong chie trudce
khi dugc tuyén dung hodc dugc tiép nhén da cé thoi gian cong tac co dong bao
hiém x4 hoi bt budc theo ding quy dinh ctia Ludt bao hiém xi hoi, lam viéc & vi
trf ¢6 yéu céu vé trinh d6 chuyén mén nghiép vu pht hop (néu thoi gian cong tac
khong lién tuc ma chwa nhan trg cép bao hiém xa hdi mét lan thi duoc cong don)
va thoi gian d6 duge co quan ¢6 thim quyén tinh lam cin ct xép lwong & ngach
cong chue hign gitr thi duge tinh 1a trong duong véi ngach cong chitrc hién gii.

Il - RA SOAT CO CAU NGACH CONG CHUC, CG CAU HANG CDNN VA

NHU CAU BO TRI CONG CHU'C, VIEN CHU'C

Cén cir vao bé an vi tri viéc lam da duge co quan co thim quyén phé duyét,
bién ché cong chire, s6 lugng ngudi 1am vi€c va co cau ngach céng chic, co ciu
vién chirc hanh chinh, cac co quan, don vi bdo cdo cac ndi dung;:

- 86 luong bién ché cong chic, sb lugng ngudi lam viée trong don vi su
nghiép cong 14p duoc giao.

- S6 luong can b, céng chitc, vién chirc hién c6.

e Sé lugng cén b, cong chire, vién chirc dang gitr ngach hofic CDNN thudc

doi tugng dur thi nang ngach, thing hang.

- Xé4c dinh nhu cdu bd tri can bd, cdng chirc, vién chirc theo ngach con
chure va hang CDNN vién chitc va theo dé 4n vi tri viée lam nam 2023.

- Dé xudt chi tidu nang ngach cong chitc va thang hang CDNN.

NO1 dung bdo cdo theo céc phu luc sau:
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- Phu luc IA: Béo cdo vé s6 lugng, co céu ngach cong chirc chuyén nganh
hanh chinh; d& xuét chi tiéu nang ngach cong chirc hanh chinh nam 2023.

- Phu luc IB: B4o cdo vé sb lugng, co cdu CDNN vién chire chuyén nganh
hanh chinh; dé xuét chi tiéu théng hang vién chitc hanh chinh nam 2023.

I - LAP DANH SACH VA NOP HO SO PANG KY DU THI NANG NGACH,

THANG HANG

1. Lip danh sdch ca nhin di ticu chuan, didu kién

Cén cr vao céc tiéu chuén, diéu ki€n chung va céc tiéu chuén, diéu kién cu
thé cua ngach, CDNN dang ky dy thi nang ngach, thing hang, cic co quan, don vi
tién hanh ra soat, thim dinh vé tiéu chuan, didu kién va l4p danh sach theo cac
Phu luc sau:

- Phu luc ITA: Danh sach c4n bg, cong chirc dang gilt ngach chuyén vién
chinh ¢6 du tiéu chuén, diéu kién dy thi nang ngach lén chuyén vién cao cap;

- Phu luc TIB: Danh sich cin bg, céng chiic dang giit ngach chuyén vién c6
du tiéu chuan, diéu kién du thi néng ngach lén chuyén vién chinh:

- Phy luc IIC: Danh séch cén bo, cong chirc dang giir ngach can su cé du
tiéu chudn, diéu kién du thi nadng ngach 1én chuyén vién;

- Phu luc IIIA: Danh sich vién chiic dang gitt CDNN chuyén vién chinh cé
du ti€u chuan, diéu kién dy thi thang hang 1én chuyén vién cao cép;
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. - Phu lue TIIB: Danh sach vién chirc dang giit CDNN chuyén vién ¢6 du
tidu chuén, diéu kién du thi théng hang 1én chuyén vién chinh;
A P‘hu luc IIIC: Danh sach vién chitc dang gitt CDNN cdn sur ¢o du tiéu
chuén, diéu kién du thi thang hang lén chuyén vién;

2. Thanh phin hé so ding ky dy thi

Ho so déng ky du thi gbm cac thanh phan sau:

a) So yéu l}'{ lich can by, cong chtre, vién chirc theo quy dinh hién hanh
duoc ldp cham nhét 13 30 ngay trude thoi han cudi cung ndp hé so du thi ning
ngach hodc thing hang;

b) Ban nhén xét, danh gi4 cta nguoi dimg dau co quan, to chtc sit dung cén
b0, cong chirc, vién chirc vé cic tidy chuan, diéu kién ding ky du thi theo quy dinh;

¢). Ban sao ¢6 chimg thuc theo quy dinh cdc vin béng, chirng chi theo yéu
cdu cua ngach cong chirc hosic CDNN vién chirc dang ky du thi:

- Béng tbt nghiép Pai hoc; bang tbt nghiép Dai hoc trd 1én (néu co);

- Ching chi chuong trinh bdi dudng theo tiéu chuan ngach cong chue,
CDNN vién chire dang ky du thi;

d) Ban sao ¢6 ching thyc theo quy dinh cdc quyét dinh: Tuyén dung, bc_”3
nhiém ngach, CDNN, thay doi ngach, CDNN;: ti€p nhén, diéu dong (néu co); bod
nhiém chirc vu lanh dao, quan ly; quyét dinh néng lwong hién hudng;

d) Ban danh gi4 va xép loai chét lugng can bg, cdng chire, vién chire cua
ndm 2022;

e) Péi véi cac truong hop duge mién thi ngoai ng{t thanh phén hd so phai
c¢d ban sao ¢6 ching thue mét trong cdc gidy t& sau theo quy dinh gdm:

- Chimg chi tiéng dan toc thidu sé hogc 14 nguoi dén toc thiéu sé dang cong
tac & vung dan toc thiéu sd;

- Béng tot nghiép dai hoc, sau dai hoc chuyén nganh ngoai ngit hoic c6
béng tot nghiép chuyén nganh ngoai ngir cling trinh d6 dao tao so véi trinh dd dao
tao chuyén mén, nghiép vu quy dinh trong tiéu chuén ctia ngach cong chuc,
CDNN vién chtrc du thi;

- Béng t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc hoic bfmg tbt nghiép theo yéu cau
trinh d¢ dao tao so vdi trinh dd dao tao chuyén mén, nghiép vu quy dinh trong tiéu
chuén ctia ngach céng chirc, CDNN vién chtic du thi hoc tdp & nuéc ngoai hodc
hoc bang tiéng nudc ngoai & Viét Nam, dugc co quan ¢6 thim quyén cdng nhan.

g) Ban sao ¢6 chimng thuc cdc tai lidu lién quan dén viéc thuc hién cdc dé tai,
dé an, xay dung vin ban quy pham phap luat hodc tréng trinh nghién ctru khoa hoc.
Cu thé:

- Cén b9, cbéng chire, vién chirc dy thi ndng ngach, thing hang 1én chuyén
vién cao cap: C6 quyét dinh cla nguoi ¢6 thim quyén cir tham gia Ban soan thao,
T6 soan thao van ban quy pham phap luit hoiic cé van ban giao nhiém vu c}u’t tri
xdy dung ctia ngudi ¢ thim quyén; cé quy€t dinh ctia nguoi c6 tham quyén cu
tham gia Ban chi dao, Ban chu nhiém, Ban soan thao dé tai, d¢ an, du 4n, chuong
trinh nghién ctru khoa hoc cap nha nuéc, cdp bd, cdp ban, cip nganh, cip tinh




-
hodc ¢6 van ban giao nhiém vu cua ngudi ¢ thdm quyén vé viéc chu tri xay dung
bdo cdo thAm dinh, thAm tra, chinh ly van ban quy pham phép luat.

- Cén b9, cong chirc, vién chirc dy thi néng ngach, thang hang 1én chuyén
vién chinh: Vén ban hodc quyét dinh cta ngudi ¢ thim quyén vé viéc tham gia
x8y dung, tham dinh it nhat 01 vin ban quy pham phap luat hodc dé tai, dé 4n, du
an, chuong trinh nghién cttu khoa hoc tir cép O 8@ tr¢ 1én ma co quan sur dung
cong chirc, vién chirc duge giao chu tri nghién clru, x4y dung dd dugc cip cb
thdm quyén ban hanh hodc nghiém thu.

h) Van ban cir can b, cong chire, vién chirc du thi ndng ngach céng chirc
hogc thang hang CDNN vién chiie.

IV-TO CHUC THUC HIEN

1. Phén céng t6 chire thuc hién

1.1. Céic co quan, don vi

- Thong béo cong khai ndi dung vin ban ctia S& Néi vu dén cac déi tuong du
thi néng ngach céng chic, thing hang CDNN vién chirc thude tham quyén quan ly;

- Béo céo ra sodt co céu, sb luong, xéc dinh nhu ciu va dé xuét chi tiéu
nang ngach cong chure, thing hang CDNN vién chirc

- Lp va thim dinh hd so ban ddu, d& xuit danh sich cac truong hop dap tng
céc tidu chudn, diéu kién du ndng ngach cdng chirc, thang hang CDNN vién chic;
chiu trach nhiém vé tinh khach quan, trung thuc déi véi cae noi dung trong hd so
déang ky du thi.

- Kip thoi chi dao, giai quyét don thu, kién nghi, phan anh (néu ¢d) thude
tham quyén va theo quy dinh ctia phap luat.

1.2. S& Noi vy

- T4 chire tiép nhén vin ban bio céo, danh séch va hé so cac truong hop dép
{mg céc tiéu chuén, diéu kién du thi nang ngach céng chirc, thing hang CDNN vién
chtic cia cac co quan, don vi. '

- Tham dinh bdo cdo vé sé luong, co chu ngach céng chuc, co cdu CDNN
vién chiic chuyén nganh hanh chinh; dé xuét chi tiéu nang ngach céng chuec, thing
hang CDNN vién chirc hanh chinh; diéu kién, tiéu chuin ctia hod so dang ky du thi
nang ngach cong chire, thing hang CDNN vién chirc.

- Xéy dung D& 4n, bdo cdo UBND Thanh phd ban hanh D2 an té chic thi
nang ngach céng chire, thang hang CDNN vién chirc; bio cao UBND Thanh phd
xin y kién Bo Noi vu théng nhét vé D& 4n va chi tidu ning ngach, thing hang theo
tham quyén.

- Tong hop, kiém tra diéu kién, tiéu chudn, bdo cdo B6 N6i vu vé danh séch
cong chire, vién chire du thi nang ngach, thing hang CDNN lén chuyén vién cao cép

1.3. Can bd, cdng chikc, vién chire ding ky du thi

- Phéi hop vdi co quan st dung cén b9, cong chire, vién chirc dé lap ho so
dang ky du thi ndng ngach cdng chttc, thiang hang CDNN vién chiic;

- Chiu trach nhiém vé tinh khich quan, trung thuc ddi véi céc ndi dung
trong hé so dang ky du thi.




2. Tién d§ to chire thye hién
, . a ’ ’ A A A A .

. -Cac co quan, don vj nop bdo cdo vé s6 luong, co ciu ngach cong chire, co
cau CDNN vién chic chuyén nganh hanh chinh; danh séch va ho so can bg, cong
chire, vién chite du tiéu chuén, diéu kién du thi ning ngach, thing hang lén
chuyén vién cao cép vé S¢ N&i vu trude 17h00 ngay 15/01/2023.

’ - Céc co quan, don vj ndp bdo céo vé so luong, co ciu ngach coéng chirc, co
cdu CDNN vién chitc chuyén nganh hanh chinh; danh sdch va hd so cén bg, cong
chue, vién chie du tidu chuén, didu kién du thi ndng ngach, thing hang 1én
chuyén vién chuyén vién va chuyén vién chinh vé S& N6i vu trude 17h00 ngay
10/02/2023.

- File bdo cdo cla céc co quan, don vi gui vé dia chi mail cong vu
buithanhdat_sonv(@hanoi.cov.vn

Trén day 1a ndi dung hudng dan ctia S& Noi vu vé viée té chire thi nang
ngach codng chirc va thing hang CDNN vién chirc chuyén nganh hanh chinh.
Trong qua trinh thue hién néu phét sinh khé khin, vudng mac, dé nghj cc co quan,
don vi lién hé véi S& Noi vu (phong Céng chie, vién chirc) dé tong hop, bdo cdo va
xem xét, hu6ng dan, giai quyet theo tham quyén./ @"/ }M

e

Noi nhin: KT. GIAM POC #~

- Nhu trén; PHO: %

- UBND Thinh phé;

-PCT TT UBND TP Lé Hong Scn;} (dé bao cdo)
- Giam ddc S& Noi vu;

- Luu: VT, CCVC (Dat)

Dinh Manh Hung
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