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UY BAN NHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN THANH TRI Pic lap - Tw do - Hanh phiic
S6:4(7 /HD- UBND Thanh Tri, ngay/9thdng A4 ndm 2023
HUONG DAN

Panh gia va xép loai chét lwgng cdn b, cong chirc, vién chire, lao djng hgp
ddng lam viée trong cic co quan nha nwéc, don vi sw nghiép cong lap thude
thim quyén quan Iy ciia UBND huyén Thanh Tri nim 2023

Cén ¢t Quy dinh sb 124-QD/TW, ngay 04/10/2023 ctia B Chinh tri “yé
viéc kiém diém va danh gia, xép loai chdt luong hang ndm déi véi tdp thé, cd
nhan trong hé thng chinh tri” (sau ddy goi tdt 1a Quy dinh 124);

Can ctr Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu vé
danh gi4, xép loai chét lugng cén bd, cong chirc, vién chic (sau ddy goi tdt la
Nghi dinh 90); Nghi dinh s 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 ctia Chinh phu vé
stra dbi, bd sung mot sé diéu Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP;

Cin &t Quy dinh sé 14-QD/TU, ngay 06/11/2023 “vé ddanh gid, xép logi
chat luong h&ng ndm doi véi cdn bo lanh dao, quan 1y dién Ban Thuong vu
Thanh uy quan Iy’

Cin cr Quyét dinh sé 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 cia UBND
Thanh phd ban hanh Quy dinh vé& quan 1y t§ chirc bd mdy, bién ché, can by, cong
chtre, vién chire, ngudi lao dorg trong td chirc hanh chinh, don vi sy nghiép cong lép,
doanh nghiép c6 vén nha nuée thude thim quyén quén Iy cia UBND thanh ph6 Ha Noi;

Can cir Hudng dan sé 3270/HD-SNV ngay 12/11/2020 clia S& Noi vy vé
viéc Huéng din dénh gia va xép loai chét luong hing nam ddi voi can b, cong
chire, vién chtrc lao dong ho’p df)ng lam viéc trong cdc co quan nha nudce, don vi
su nghiép cong lap thudc thim quyén quin ly cua UBND TP Ha Nbi; Cong van
s6 2529/SNV-TCBC ngiy 29/8/2023 vé viée trién kha1 Nghi dinh s&
48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 cua Chinh phu; Cong van s6 3497/SNV-TCBC
ngay 16/11/2023 ctia S6 No6i vu Ha Noi vé viéc danh gia, xép loai chét lugng can
bo, cong chire, vién chirc, lao dong hop dong nim 2023,

UBND huyén Thanh Tri huéng dn danh gid, xép loai cén bd, cong chirc, vién
chute va lao dong hop ddng nim 2023 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

a. Két qua danh gia, xép loai hang nam dbi véi can bd, cong chire, vién
chtre, lao dong hop dong 14 cin cir dé xép loai thi dua, binh xét khen thudng hing
nim; 12 co s& dé bé tri, sir dung, quy hoach, dé bat, dao tao, boi duong va thuc
hién chinh sach dbi vm can bo, cong chire, vién chire, lao dong hop ddng theo
quy dinh va theo yéu ciu nhiém vu cia co quan, don vi.




2

b. Panh gi4, xép loai hing nam dbi voi cong chire, vién chirc, lao dong hop
ddng nhdm phét huy vai trd, trdch nhiém ctia ngudi dimg dau trong cong tac lanh
dao, quan ly, siét chat ky luat, ky cuong, chuin héa va xay dung phong céch lam
viéc chuyén nghiép; ning cao y thirc trach nhiém, tinh ty gidc trong thuc thi cong
vu cda can bd, cong chirc, vién chire, lao dong hop déng, tao moi trudng sang tao,
dbi mai, phét trién, nang cao chét luong, hi¢u qua hoat dong cua tirng dia phuong,
co quan, don vi.

2. Yéu ciu

a. Viéc danh gié, xép loai hfmg nim dbi voi can bo, cong chire, vién chir,
lao dong hop ddng phai thyc hién theo nguyén tic tip trung dan chu, chinh xac,
khéach quan, cdng béng, dung thuc chét va dang trinh tu quy dinh. Phai thyc hién
danh gi4 da chidu, lién tyc va lugng hoa duge két qua thyc hién nhiém vy cua
ting can bd, cong chirc, vién chirc, lao dong hop déng gin v6i két qua cong tac
cua timg bd phén, co quan, don vi (trén co s& phén tich vé téng khéi luong va
tinh chét, mac do cua cdng viéc).

b. Liy két qua hoan thanh nhiém vu va két qua thuc hién céc tiéu chudn
khung ning lyc vi tri viéc 1am cua di ngli cdn bd, cong chirc, vién chire, lao
dong hop ddng 1am thude do chi yéu trong dénh gia, xép loai.

IL GIAI THICH TU NGU

1. "Can bg", "cong chirc", "vién chuc": theo quy dinh cta Luét Cén b9,
cong chirc va Luét vién chirc hién hanh.

2. “Lao dong hop ddng”: bao gdm nhitng ngudi 1am cong viéc quy dinh tai
Diéu 1, Nghi dinh 68/2000/ND-CP cua Chinh phu va Piéu 3, khoan 1, Nghi dinh
161/2018/ND-CP ctia Chinh phu (nay 1a Hop dong lao dong theo quy dinh tai
Nghi dinh s 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ctia Chinh phu).

3. "Cén b l3nh dao, quan Iy": 13 cdn bd; cong chirc gift chirc vu lanh dao,
quan ly; vién chirc quan ly.

4,"T4p thé lanh dao, quan 1y": 1a tap thé dugc quy dinh la co quan lanh
dao, quan ly ¢ céc tb chirc, co quan, don vi thyc hién ché d¢ lanh dao tap thé.

5. "Ngudi dimg dau": 12 ngudi dugce bau, bd nhiém, phé chuén hodc chi dinh gitt
chirc vu cdp truéng trong cic 6 chirc dang, Nha nudc, Mt trén Té qudc va céc t6 chirc
chinh tri - x& hdi, cc co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cdng ldp, doanh nghiép nha nude.

6. "Cép c6 thdm quyén": 1a tap thé lanh dao hodc ngudi ding dau dugc
giao quyén quyét dinh vé cong tac td chirc, quan ly CBCCVC, dang vién theo
quy dinh.

7."Co quan lam cong tac td chirc, can bo": 1a co quan tham muu, giup
viée, giup cdp c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh vé cong téc td chirc, can bd
trong c4c co quan nha nude, don vi sy nghi¢p cong lap.

8. "Cac chii thé tham gia d4nh gia" gdm: cic tap thé, c4 nhan c6 lién quan
& cp dudi truc tiép, cing cip, cp trén tryc tiép.
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I11. POI TUQNG PANH GIA, XEP LOAI

1. Can bd (cip huyén, cip xa).

2. Cong chirc (cép huyén, cip x4).

3. Vién chirc cdc don vi su nghi€p cong 14p.

4. Lao dong hop ddng dugc ky hop ddng lao dong theo chi tiéu “LDHD
theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP” LDHD theo Diéu 3, khoan 1, Nghi dinh
161/2018/ND-CP cua Chinh pht (nay 1a HPLD theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-
CP ctia Chinh pht); LDHD theo dinh murc tai Quyét dinh cia UBND huyén vé
viée giao chi tiéu ké hoach kinh té - x& hoi va dy toan thu chi ngan sach hing
nam cua huyén

* Viéc danh giq, xép logi cdn bé lanh dao, quan Iy dién Ban Thuong vu
Thanh uy quan Iy thuc hién theo hudng dén cia Ban To6 chitc Thanh uy.

IV. NGUYEN TAC PANH GIA, XEP LOAI

1. Bdo dam khach quan, cong bﬁng, chinh xéc; khong né nang, tru dap,
thién vi, hinh thirc; bdo ddm ding thim quyén quan ly, danh gid cén bg, cong
chirc, vién chirc, lao dong hop dong.

2. Viéc danh gi4, xép loai chat lwong phai c&n cr vao chuc trach, nhi€ém vy
dugc glao va két qua thuc hién nhiém vy, thé hién théng qua cong v1ec san pham cu
thé; dbi voi can bd, cong chirc, vién chic lanh dao, quan ly phai gin voi két qua
thue hién nhiém vu cda co quan, tb chirc, don vi duoc giao quan ly, phu trach.

3. Cén b, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong c6 thdi gian cong tac trong
nam chua da 06 thang thi khong thuc hién viéc dénh gia, xép loai chét luong nhung
vAn phai kiém diém thoi gian cong tac trong ndm, trir trudng hop nghi ché do thai san.

Cén bd, cong chuc, vién chue, lao dong hop dong ngh1 khong tham gia
cong tac theo quy dinh cta phdp ludt trong nam tir 03 thang dén dudi 06 thdng thi
van thuc hién danh gi4 nhung khong xép loai chit lugng & murc hoan thanh tt
nhiém vu trd 1én.

Cén b, céng chirc, vién chirec, lao dong hop ddng nghi ché d thai san theo
quy dinh ctia phap luét thi két qua xép loai chat lugng trong nim 1a két qua xép
loai chét lugng ctia thoi gian 1am viée thyc té ctia nam do.

4. Két qua danh gia, xép loai chét luong cén b, cong chire, vién chire, lao
dong hop ddng theo quy dinh tai Huong dan nay duoc sir dung lam co sé dé lién
thong trong danh gi4, xép loai chét lwong dang vién.

5. Cén bd, cdng chirc, vién chire, lao dong hop ddng bi xit Iy ky luat dang
hoic ky luat hanh chinh thi dénh gi4, xép loai chét lugng nhu sau:

a. Can bo, cdng chirc, vién chirc, lao dong hop ddng bi xit ly ky luat dang
hotic ky luat hanh chinh trong nim dénh gia thi xép loai chét lugng & mirc khong
hoan thanh nhiém vu, trr trudng hop quy dinh tai diém b khoén nay.

b. Truorng hgp hanh vi vi pham chua cé quyet dinh xtr ly ky luat ctia cip co
thAm quyén nhung da dugc dung lam cén ci dé danh gia, xép loai chit luong &
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murc khong hoan thanh nhién vu trong ndm déanh gia thi quyét dinh xtr Iy ky luat
ban hanh sau ndm danh gia cbi véi hanh vi vi pham dé (néu c6) khong dugc tinh
dé danh gi4, xép loai chit luong & nam c6 quyét dinh xi 1y ky luat.

¢. Truong hop cén bd, cong chirc, vién chire, lao dong hop dong 1a dang
vién, da bi xtt Iy ky lut dang va ky luét hanh chinh vé cing mot hanh vi vi pham
nhung quyét dinh ky ludt dang va quyét dinh ky luat hanh chinh khong ¢6 hiéu
luc trong ciing ndm danh gié thi chi tinh 13 can cir xép loai chét lugng & mét ndm
dénh gia.

6. Ty 1€ can bd, cong chirc, vién chire, lao dong hop df“)ng xép loai “Hoan
thanh xuét sic nhiém vu” trong téng s6 can bd, cong chirc, vién chirc, lao dong
hop démg tai cung co quan, td chirc, don vi va ddi voi timg nhém dbi tugng co
nhiém vy tuvong dong khong qua ty 1& dang vién dugce xép loai “Hoan thanh Xut
sdc nhiém vu” theo quy dinh ciia Pang. Trudng hop co quan, td chac, don vi c6
thanh tich xuét sic, ndi trdi, hoan thanh vuot ké hoach cic cong viée duge giao,
hoan thanh t6t cac cong viec dot xudt, c6 dé xuét hodc td chirc thuc hién d6i méi
séng tao, tao sy chuyén bién tich cyc mang lai gia tri, hiéu qua thiét thyc thi cap
¢6 thdm quyén quyét dinh ty 1& hoan thanh xudt sic nhiém vu ph hop véi thuc
té, bao dam quyén, loi ich hgp phép cua cén bg, cong chire, vién chirc, lao dong
hop dong.”

V. CAN CU VA TIEU CHI PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG
CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHUC, LAO PONG HQP DONG

1. Cin cit danh gia ddi voi cdn bd, cong chire, vién chirc, lao djng hop
ddng (dwgc quy dinh tai Pidu 5 Quyét dinh 1841-QD/TU) gom:

a) Ludt Cén bd, cdng chirc, Ludt Vién chuec;

b) Quy dinh s6 89-QB/TW, ngay 04/8/2017 ctiia B Chinh tri quy dinh khung
tiéu chuén chirc danh, dinh huéng khung tiéu chi dénh gié can bd lanh dao, quan ly
céc cp; ,

¢) Nghi dinh sé 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 vé danh gia, xép loai ché
lugng cén bd, cong chuc, vién chirc; Nghi dinh s& 48/2023/ND-CP ngiy
17/7/2023 cta Chinh phit vé stra dbi, bd sung mot sb diéu Nghi dinh sb
90/2020/ND-CP; Hudng dan sb 25-HD/BTCTW, ngay 10/11/2023 cia Ban T
chirc Trung wong vé mot sd ndi dung vé& kiém diém va danh gid, xép loai chit
lugng hing nam ddi véi tap thé, c4 nhén trong hé théng chinh tri;

d) Quyét dinh sb 522/2017/QD-UBND, ngay 25/01/2017 ciia UBND thanh
phd vé& quy tic img xir ciia can by, cdng chue, vién chirc, ngudi lao dong trong
cac co quan thude thanh phd Ha Noi;

d) Chirc ning, nhiém vy, quy ché 1am viéc cia co quan, don vi;

e) Ban mo ta cong viéc va khung nang lyc vi tri viéc 1am da duge cép co
thAm quyén phé duyét;
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‘g) Két qué' thyc hién nhiém vy ctia can bg, cong chirc, vién chirc, lao dong
hop dong theo k& hoach, chuong trinh cong téc trong thang va nhiém vu dot xuét
duoc giao;

f) Két qua theo doi, Canh gid cta lanh dao va kiém tra, gidm sit cla co
quan chirc ning, phan 4nh cta cac td chirc, ca nhan ddi véi can bd, cong chirc,
vién chirc, lao dong hop dong trong thuc thi nhiém vu.

2. Tiéu chi d4nh gi4 (dwoc quy dinh tai Piéu 3 Nghi dinh 90) gbm:

a) Chinh tri tu tudng;

b) Pao dirc, 16i sbng;

¢) T4c phong, 1& 16i lam viéc;

d) Y thue té chirc ky luét;

d) Két qua thuc hién catre trach, nhiém vu dugc giao.

VI. NOI DUNG PANH GIA

1. Di v6i can bd duge quy dinh tai Khoan 1 Piéu 28 Luét Cén bo, cong
chire (Muc 1 ctia MAu s 01 Nghj dinh 90 - kém theo Huéng dan nay).

2. Dbi v6i cong chirc duge quy dinh tai Khoan 1 va 2 Diéu 56 Luat Cén bd,
cong chire (Muc 1 ctia MAu sb 02 Nghi dinh 90 - kém theo Hudng dan nay).

3. Dbi véi vién chire duge quy dinh tai Khoan 1 va 2 Diéu 41 Luét Vién
chirc (Muc 1 ctia MAu s6 03 Nghi dinh 90 - kém theo Huéng dan nay).

4. Lao dong hop ddng véan dung nodi dung dénh gid cia vién chirc, sir dung
Phiéu dénh gid va xép loai theo Mu s6 04 kém theo Huéng dén nay.

VIL. XEP LOAI CHAT LUQNG

C#n cr Nghj dinh 90, Quyét dinh 14-QD/TU, Quyét dinh 1841-QD/TU,
céc tiéu chi xép loai chit lugng va khung tiéu chudn cac mirc xép loai chét lugng
nhu sau:

1. Hoan thanh xuét sic nhiém vu

Céc tiéu chi xép loai chét lugng & mirc hoan thanh xuét séc nhiém vu dugc
Nghi dinh 90 quy dinh déi v6i can bo 1a Diéu 4, d6i v6i cong chic 1a Diéu 8 va
dbi vé6i vien chirc 12 Didu 12 (lao dong hgp ddng van dung nhu vién chuc). Ddng
thor, viée xép loai chit lugng nam phai gin véi két qua danh gi4, xép loai hing
thang va dam béao khung tiéu chuén sau:

- La can b, cdng chirc, vién chirc, lao dong hop ddng thuc sy tiéu biéu vé
ning luc, phém chét dao duc, 16 séng, ludn di diu vé dbi méi sang tao, ¢ san
phdm cu thé lugng héa dugc, c6 nhieu thanh tich ndi bat trong cong tic dugc céc
can by, cong chirc, vién chire, lao dong hop dong khac hoc tap, noi theo;

- Céc tiéu chi vé& két qua thuc hién nhiém vu duge giao déu danh gia dat
cép do "Xuét sic"; cac tiéu chi con lai dugc danh gia dat cép do "T6t" trd 1én;

- Khong ¢6 thang nao trong nim xép loai “Hoan thanh nhiém vu" theo Quyét dinh
3814-Qb/TU;
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Cép c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh s6 luong can bg, cong chire, vién
chirc, lao dong hop ddng dugc xép loai chét lugng "Hoan thanh xuét sic nhiém
vu" khong vuot qua 20% s can bd, cong chirc, vién chire, lao dong hop dong
tuong g duge xép loai "Hoan thanh t6t nhiém vu" theo timg nhém d6i twong c6
vi tri, vai tro, chirc ning, nhi€m vy tuong déng trong co quan, don vi thudc thAm
cuyén quéan 1y (sé lugng cd= bé lanh dao, quan Iy duoc xép loai "Hoan thanh
xudt séic nhiém vu" khong vt qud 20% sé dwoc xép logi "Hoan thanh 16t nhiém
vu" theo chitc danh twong dwong ¢ tieng cdp, timg nganh, timg linh vuc).

2. Hoan thanh t6t nhiém vu

Céc tiéu chi xép loai chét lugng & mirc hoan thanh t6t nhiém vy dugc Nghi
cinh 90 quy dinh déi voi can bd 1a Bidu 5, dbi véi cong chirc 14 Piéu 9, dbi véi
vién chtc 1a Didu 13 (lao dong hop ddng van dung nhu vién chirc). Dong thoi,
viée xép loai chét lugng nim phai gén véi két qua danh gia, xép loai hing thang
va dam bao khung tiéu chuén sau:

- Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu duge giao déu danh gia dat cép
d6 "Tot" trdy 1én; nhitng tiéu ch con lai duge danh gia dat cép d0 "Trung binh" tr& lén;

- Khong c6 thang nao trong nam xép loai “Khong hoan thanh nhiém vu"
theo Quyét dinh 3814-QB/TU.

3. Hoan thanh nhiém vu

Céc tiéu chi xép loai chét lugng & mirc hoan thanh nhiém vy dugc Nghi dinh
90 quy dinh déi véi can bd 1a Didu 6, dbi voi cong chire 1a Diéu 10, déi voi vién
chirc 14 Diéu 14 (lao dong hop ddng van dung nhu vién chirc). Ddng thoi, viée xép
loai chét lwong ndm phai gin véi két qua danh gi4, xép loai hing théng va khung
tiéu chudn c6 c4c tiéu chi co ban duoc dénh gia dat cip do "Trung binh" trd lén.

4. Khong hoan thanh nhiém vu

Céc tiéu chi xép loai chét lugng & murc khong hoan thanh nhiém vu dugc
Nghl dinh 90 quy dinh dbi vdi can bd 1a Piéu 7, dbi v6i cong chic 1a Piéu 11,
abi véi v1en chue 1a Bidu 15 (lao dong horp ddng van dung nhu vién chuc) Dong
thoi, viéc xép loai chét lugng ndm phéi gan v6i két qua danh gia, xep loai hing
thdng va khung tiéu chuén cy thé nhu sau:

La cén bd, cong chirc, vién chirc, lao dong hop déng khong dat mirc "Hoan
thanh nhiém vu" ho#c thudc mdt trong céc trudng hop sau:

- CAp c6 thdm quyén két luan danh gi4 c6 biéu hién suy thodi vé tu tudng
chinh tri, dao dtrc, 16i sdng, "tw dién bién", "tu chuyén héa";

- Chi hoan thanh dudi 50% chi tiéu, nhiém vu dugc giao trong ndm;

- C6 hanh vi vi pham bi xtr ly ky ludt trong ndm déanh gia.

VIIL. TRACH NHIEM, THAM QUYEN DANH GIA, XEP LOAI

1. Tr4ch nhiém danh gia, xép loai

- Cép uy, td chuc dang, tap thé lanh dao, quan ly va nguoi dimg diu céac
dia phuong, t6 chire, co quan, don vi chiu trich nhiém lanh dao, chi dao va t6
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chuc t‘huc }}ién viéc danh gia, xép loai can bd, cong chirc, vién chirc, lao dong
hgp dong hing ndm & don vi minh;

- Ting tap thé, c4 nhan c6 trach nhiém thuc hién tu danh gia, xép loai;

- Khi c6 yéu cu, c4c chu thé tham gia danh gi4 c6 trach nhiém phdi hop
d4nh gia va dé xuét xép loai danh gia d6i v6i ddi twong c6 lién quan;

- Cép cc} thAm quyén quyét dinh danh gié va xép loai hing nim phai chiu
trach nhiém vé ndi dung déanh gi, xép loai.

2. ThAm quyén danh gi4, xép loai

2.1. Déi véi cdn b thude dién Ban Thuong vu Thanh uy qudn Iy:

Panh gia phan loai theo huéng dan cia Ban T4 chirc Thanh uy va Ban T6
chirc Huyén uy;

2.1. Déi véi cd nhén khong thuée dién Ban Thuong vu Thanh uy quan ly:

a) Déi véi can bj

- Ban Thuong vy Huyén uy danh gia, xép loai dbi voi cac chic danh:
Truéng Ban, Phé Trudng Ban HDND huyén; Bi thu, Phé Bi thu Dang uy; Chu
tich, Phé Chu tich HDND x4, thi tran; Chu tich, Ph6 Chu tich UBND x4, thi trén;

+ Pbi v6i cac chic danh: Trudng Ban, Pho Trudng Ban HDND huyén,
Chu tich, Phé Chii tich HDND x4, thi tran phong Noi vy tdng hop trinh Cha tich
HDND trudc khi bdo cdo Ban Thudng vu Huyén uy quyet dinh;

+ Péi v6i ca chire danh: Chu tich, Phé Chu tich UBND x4, thi trdn phong
Ni vu téng hop trinh Chi tich UBND huyén truée khi bdo cdo Ban Thuong vu
Huyén uy quyét dinh;

- Pbi v6i can bd chp xa con lai (cAp trudng cac t6 chire chinh tri-xa hoi):
thuc hién theo phén cép ctia Huyén uy.

b) Péi véi cong chike

- Ban Thuong vu Huyén uy dénh gi4, xép loai céc chirc danh: Trudng
phong, Phé Trudng phong va teong duong;

Phong Noi vu tdng hop trinh Chu tich UBND huyén truée khi bdo céo
Ban Thuong vu Huyén uy quyét dinh;

- Cht tich UBND huyén dénh gi4, xép loai ddi véi cong chuc khong giit
chirc vu lanh dao, quan ly thugc UBND huyén

- Chu tjch UBND x4, thi trén danh gid, xép loai déi v6i cong chirc cap xa.

¢) Poi véi vién chirc

- Ban Thuong vu Huyén uy dénh gi4 xép loai dbi voi clp trudng, cip pho
don vi su nghiép;

Phong N6i vu tdng hop trinh Chu tich UBND huyén truéce khi bao cdo Ban
Thuong vu Huyén uy quyét dinh;

- Tép thé lanh dao don vi sy nghiép danh gid, xép loai dbi véi cac chuc
danh cép trudng, cAp phé phong, ban va twong duong cta don vi (néu co);
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_E Nguoi dimg dau don vi sy nghiép thugc UBND huyén danh gia, xép loai
doi vai vién chirc khong giilr chirc vu quan ly cta don vi.
d) Déi véi lao déng hop dong
‘ Lao dong hop déng thudc chi tiéu clia co quan, don vi ndo thi ngudi ding
déu co quan, don vi d6 danh gia, xép loai.
~ IX. PHUONG PHAP, QUY TRINH, TRINH TU, THU TUC PANH
GIA, XEP LOAI

1. Phwong phép, quy trinh dénh gia, xép loai

Viéc fi‘énh gia, xép loai hing nim d6i v&i can bd, cong churc, vién chire, lao
dong hop dong dugce thuc hién theo 3 bude nhu sau:

- Bucre 1: Tu danh gid, xép loai

Cén ctr tiél} chi danh gié, xép loai, c4 nhan tu phan tich chét lugng, mirc d9
thuc hién va tu xép loai danh gia vao 1 trong 4 murc theo quy dinh.

- Bude 2: Tham gia ddnh gid va dé xudt xép loai chdt luong

Céc chi thé tham gia d4nh gia thuc hién phén tich chét lugng, dé xuat danh
gia, xép loai d6i v&i ca nhan c6 lién quan khi dugc yéu cau theo trach nhiém, thAm
quyeén.

- Bude 3: Quyét dinh ddnh gid va xép loai chat lwong

+ Co quan lam cdng tac td chirc, can b chu tri, phéi hop véi cic co quan
lién quan tham muru, gitip cdp c6 thdm quyén thdm dinh két qua tu danh gid, két
qua thz}m gia dénh gia, cac két qua danh gia hop phép khac va téng hop, dé xut
murc xép loai chat lugng.

+ Trén co s& d& xudt cia co quan 1am cdng tac td chirc, can bo, cép cb
th’ém quyén xem xét, quyét d}nh viéc danh gi va xép loai chét lugng hing nim
doi vdi timg ca nhéan thudc tham quyén quan ly.

2. Trinh ty, thi tyc dénh gia, xép loai

a) Déi véi cdn bd

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 17 Nghi dinh 90 nhu sau:

al. Cén b tu d4nh gia, xép loai chét luong

Cén bd lam béo céo ty danh gi4, nhan murc xép loai két qua cdng téc theo
chtrc trach, nhiém vu dugc giao theo mau s6 01 kém theo Hudng dan nay.

a2. Nhan xét, danh gid can bd

T4 chire cude hop tap thé 1anh dao co quan, t chirc noi cén bd cong téc dé
nhan xét, danh gia ddi v6i can bd. Céan bd trinh bay bao cdo tu danh gia két qua
cong tac tai cudc hop, cac thanh vién tham du cudc hop dong goép y kién, cac y
kién phéi duoc ghi vao bién ban va théng qua tai cudc hop.

Cép c6 thdm quyén quan 1y cén b quyét dinh viéc liy v kién nhan xét,
danh gia cta céc co quan, tb chirc, don vi thuoc thdm quyén lanh dao, quan ly
truc tiép clia can bo duge danh gid.
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a3. Ly y kién nhan xét, danh gi4 ctia cép ly dang cling cp noi can bd cong tac.

a4. Xem xét, quyét dinh danh gi, xép loai chét luong can bo

Co quan tham muu vé cong tic can b clia co quan quan Iy can bo tng
hop ¥ kién nhan xét, ddnh gié theo quy dinh tai Tiét a2, a3 Diém a nay va tai liéu
lien quan (ndu c6), d& xuét ndi dung dénh gia va mic xép loai chét lugng dbi véi
can bd.

’ Cép c(? thAm quyén quan 1y cén bd xem xét, quyét dinh danh gi4, xép loai

chat lugng doi voi cén bd.

a5. Thong bao két qua danh gia, xép loai chit lugng can bd

Cép c6 thim ql‘lyén quan 1y can b théng bdo biang vin ban cho can bd va
thong bao cong khai vé két qua danh gid, xép loai chit lugng trong co quan, t(f) chur,
don vi noi can bd cong tc; quyét dinh hinh thirc cong khai trong co quan, to chic,
don vi noi c4n bd cong tac, trong d6 wu tién 4p dung hinh thirc cong khai trén moi
truong dién tir.

b) Déi véi cong chire 1d ngudi ditng dau co quan, 16 chirc, don vi:

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh 90 nhu sau:

b1l. Céng churc tu danh gia, xép loai chét lugng

Cong chirc 1am béo céo tuy ddnh gid, nhin mic xép loai két qua cong tac
theo chirc trach, nhiém vy dugc giao theo mau sb 02 kém theo Huéng dan nay.

b2. Nhin xét, danh gia cong chirc

T chirc cudc hop tai co quan, td chirc, don vi noi cong chitc cong tac dé
nhan xét, danh gia ddi véi cong chie.

Thanh phan tham dy cudc hop bao gdm toan thé cong chirc cia co quan, t6
chtre, don vi.

Trudng hop co quan, t& chirc, don vi c6 don vi ciu thanh thi thanh phin
bao gdm tap thé lanh dao co quan, td chirc, don vi, dai dién cap uy dang, cong
doan, doan thanh nién ciing cép va ngudi ding dau cac don vi cdu thanh; déi véi
co quan, td chire, don vi c6 quy md 16n thi nguoi dimg dau céc don vi cdu thanh
c6 thé tham gia y kién bing van ban.

Cong chire trinh by béo cdo tr danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham du cudc hop dong gop v kién, cic ¥ kién phai dugc ghi vao bién
béan va thong qua tai cudc hop.

b3. LAy y kién nhén xét, danh gia cta cép ty dang co quan, tb chuc, don vi
noi cong chirc cong tac.

b4. Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chét lugng cong chirc

Co quan tham muu vé cong tic can bd ciia co quan cb thdm quyén dénh gia
tdng hop ¥ kién nhan xét, danh gid quy dinh tai Tiét b2, b3 Diém b nay va tai liéu
lién quan (néu co6), dé xuét ndi dung danh gid va muc xép loai chét lugng abi véi
cdng chirc.

Cép c6 thdm quyén quyét dinh danh gia, xép loai chét lugng dbi véi cong chirc.
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b5. Cép c6 thim quyén danh gia cong chirc thong bao bing vin ban cho
cong chirc va thong béo cong khai vé két qua danh gid, xép loai chét lugng; quyét
dinh hinh thirc cong khai trong co quan, td chirc, don vi noi cong chirc cong tac,
trong d6 uu tién 4p dung hinh thirc cong khai trén moi trudng dién tu.

c) Déi véi cdp phé ciia ngudi dimg dau va céng chike thude quyén quan 1y
ciia nguwoi ditng ddu

Thuc hién theo quy dinh tai Khodn 2 Didu 18 Nghi dinh 90:

cl. Cong chirc ty danh gia, xép loai chét lugng

Cong chirc 1am béo cdo tw danh gia két qua cong tic theo nhiém vu dugc
giao theo mau s6 02 kém theo Hudng dan nay.

c2. Nhén xét, danh gia cong chirc

Td chirc cude hop tai co quan, td chirc, don vi noi cong chirc cdng tac dé
nhén xét, danh gia dbi véi cong chirc.

Thanh phén tham dy cudc hop bao gbm todn thé cong chirc ctia co quan, )
chitrc, don vi hodc toan thé cong chirc ciia don vi cdu thanh noi cng chitc cong
tac trong trwdng hop co quan, td chirc, don vi ¢6 don vi c4u thanh,

Trudng hop cong chirc 1a cip pho cia ngudi dimg dau co quan, té chic,
don vi c6 don vi cAu thanh thi thanh phﬁn bao gdm tép thé lanh dao co quan, td
chirc, don vi, dai dién cdp uy dang, cong doan, doan thanh nién clng cdp va
ngudi dimg dAu cac don vi cAu thanh; di véi co quan, td chire, don vi ¢ quy md
16n thi ngudi dimg du cac don vi cdu thanh co thé tham gia y kién bang vin ban.

Cong chtre trinh bay bao céo ty ddnh gid két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham dy cudc hop dong gop ¥ kién, céc ¥ kién phai dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

¢3. Lz"iy y kién nhén xét, danh gia cla cép uy dang co quan, tb chire, don vi
noi cong chirc cong tac ddi véi cip phé cia ngudi ding dau.

c4. Xem xét, quyét dinh dénh gia, xép loai chét lugng cong chirc

Pbi voi cong chire 1a cp phd cla ngudi ding dau, ngudi dimg diu co
quan, t& chtrc, don vi cin cir y kién nhan xét, ddnh gi4 quy dinh tai diém b, diém
¢ khodn nay va tai lidu lién quan (néu c6) dé quyét dinh ndi dung dénh gia va
murc x&p loai chét luong dbi véi cong chirc.

Déi voi cong chirc thude quyén quan ly clia ngudi ding dAu, ngudi dimg dau
CO quan, td chirc, don vi cin cir ¥ kién tai cudc hop nhén xét, danh gid quy dinh tai
Tiét c2 Piém ¢ nay quyét dinh ndi dung danh gid va mirc xép loai chét luong dbi véi
cong chirc.

¢5. Cép c6 thAm quyén dénh gia thong béo bang vin ban cho cong chirc va
théng bao cong khai trong co quan, td chitc, don vi noi cong chirc cong tac vé két
qua dénh gia, xép loai chét luong; quyét dinh hinh thitc cong khai trong co quan,
td chirc, don vi noi cdng chirc cong tac, trong d6 wu tién dp dung hinh thic cong
khai trén mdi truong dién tir.
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d) Déi véi cong chire cdp xd

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh 90 va Piéu 28
Nghi dinh 112 nhu sau:

- Bbi v6i cac cong chitc Van phong - théng k&, Dia chinh - xay dung - d6
thi va méi truong (d6i voi phudng, thi trdn) hodc Dia chinh - néng nghiép - xay
dung va méi truong (dbi véi xa), Tai chinh - ké toén, Tu phap - ho tich, Van hoa
- x& hdi:

d1. Cong chirc 1am béo cdo tw ddnh gi4 két qua cong tic theo nhiém vy
duoc giao theo Mau sb 02 va trinh bay béo cdo ty dénh gia két qua cong tic theo
nhiém vu dugc giao tai cudc hop danh gid cong chirc h%mg nam dé moi ngudi
tham du déng gop ¥ kién,

d2. Chu tich UBND c4p x4 nhén xét vé két qua ty dénh gid cua cong chirc,
danh gia wu, nhuge diém cta cdng chirc trong cong tac;

d3. Tap thé céng chiic ciia UBND cép xi hop tham gia gbp ¥ kién. Y kién
gbp y dugc 1ap thanh bién ban va thong qua tai cudc hop;

d4. Chu tich UBND cép xa két ludn va quyét dinh xép loai cong chic.

- Déi v6i cong chirc Chi huy truéng Quén sy cp xa

d5. Céng chirc ty danh gia, nhan mirc xép loai két qua cong tac theo chirc
trach, nhi€ém vu dugc giao.

d6. Thanh ph::”m tham du cudc hop gfﬁm: tap thé Ban chi huy Quan su x4,
thi trdn, Chu tich, Pho Cha tich UBND x4, thi trdn va coéng chirc cia UBND x4,
thi trdn. Y kién gop y cia céc thanh vién dugc 1ap thanh bién ban va thong qua tai
cudc hop.

d7. Chi tich UBND x4, thi trdn dénh gia xép loai cong chic Chi huy
truéng Ban chi huy Quéan sy x4, thi trén va thong béo dén cong chire sau khi tham
khao ¥ kién bing vin ban ciia Chi huy truéng Ban chi huy Quan sy huyén, thi xa.

d) Déi véi vién chire Id nguoi ditmg ddu va cdp phé ciia ngudi ditng dau

Thuc hién theo quy dinh tai Khodn 1 Piéu 19 Nghi dinh 90 nhu sau:

d1. Vién chirc ty danh gia, xép loai chét lugng

V én chiic 1am bdo cdo tu dénh gid, mirc xép loai két qua cong tic theo
chire trach, nhiém vu dugce giao theo mau s6 03 kém theo Huéng dan nay.

d2. Nhén xét, danh gia vién chirc

T chirc cude hop tai don vi noi vién chie cong tac dé nhan xét, danh gia
dbi véi vien chire. Thanh phan tham dy cudc hop bao gdm toan thé vién chirc clia
don vi.

Trudong hop don vi c6 don vi cdu thanh thi thanh phén bao goém tip thé
lanh dao don vi, dai dién cép uy dang, cong doan, doan thanh nién cung cé‘ip va
ngudi dimg dau cac don vi cdu thanh; dbi véi don vi c6 quy md lon thi nguoi
dimg dda cac don vi ciu thanh c6 thé tham gia ¥ kién bang vin ban.
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Vién chirc trinh bay béo céo ty danh gid két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham du cudc hop déng gop v kién, céc ¥ kién phai duoc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

3. LAy ¥ kién nhan xét, dnh gia ctia cdp iy dang don vi noi vién chic cong tac.

d4. Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chit lugng vién chirc

B0 ghan tham muu vé cong tac can bd clia co quan, don vi cé thim quyén
dénh gi4 tong hop ¥ kién nhan xét, dnh gid quy dinh tai Tiét @2, d3 piém d nay
va tai Iiff:u lién quan (néu c6), dé xuat ni dung danh gia va mirc x€p loai chat
lugng doi véi vién chie.

Cp c6 thim quyén quyét dinh danh gi4, xép loai chét lugng dbi véi vién chirc.

‘ d5. Cép c6 tham quyén ‘da'mh gi4, xép loai chit lugng vién chirc thﬁl;lg bédo
bang vin ban cho vién chirc vé két qua danh gid, x€p loai chat lugng; quyét dinh
hinh thirc cdng khai trong co quan, td chire, don vi noi vién chirc cong téc, trong
d6 wu tién 4p dung hinh thirc cong khai trén méi trudng dign ti.

e) Déi voi vién chikc khong giit chire v quén Iy va lao dong hop dong

Thue hién theo quy dinh tai Khoan 2 Didu 19 Nghi dinh 90 nhu sau:

el. Vién chirc ty danh gia, xép loai chit lugng

Vién chirc 1am bdo céo tu dénh gia két qua cong tac theo nhiém vy dugc
giao theo mAu s 03 kém theo Huéng dan nay.

Lao dong hop dong lam béo céo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém
vu duge giao theo miu s6 04 kém theo Huéng dén nay.

2. Nhén xét, danh gia vién chuec, lao dong hop dong

T chirc cude hop tai don vi noi vién chirc, lao dong hgp dong cong tac dé
nhén x€t, danh gia dbi v6i vién chirc, lao dong hop déng.

Thanh phén tham du cudc hop bao gdm toan thé vién chirc ciia don vi hogc
toan thé vién chirc cia don vi cdu thanh noi vién chirc cong tac trong trudng hop
don vi c¢6 don vi cdu thanh,

Vién chic trinh bay béo céo tw danh gid két qua cong tac tai cude hop, cic
thanh vién tham dy cudc hop déng gbp ¥ kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

e3. Xem xét, quyét dinh dénh gia, xép loai chit lugng vién chuc

Cép c6 thdm quyén dénh gia, xép loai chét luwong cin ctr y kién tai cudc
hop nhan xét, dénh gia quy dinh tai Tiét 2 Piém e ndy quyét dinh ndi dung dénh
gi4 va murc x&p loai chét lwgng déi véi vién chirc.

e4. Cép c6 thdm quyén déanh gia, xép loai chét lugng vién chirc théng bao
bang vin ban cho vién chirc va thong bao cong khai trong co quan, t chirc, don
vi noi vién chirc cong tac vé két qua dénh gia, xép loai chét lugng vién chirc;
quyét dinh hinh thtrc cong khai trong co quan, t6 chirc, don vi noi vién chuc cong
tac, trong d6 wu tién 4p dung hinh thirc cong khai trén mdi trudng dién tur.
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X. HO SO TRINH CAP CO THAM QUYEN PANH GIA, XEP LOAI;
THONG BAO KET QUA VA LUU TRU TAI LIEU PANH GIA, XEP
LOAI

1. Hd so trinh cip ¢6 thim quyén d4nh gid, xép loai

- Phibu danh gia, xép loai can bd (mau sb 01), cong chirc (mau sb 02), vién
chire (mlu s6 03), lao dong hop ddng (mAu sé 04 kém theo Hudéng din nay);

- Bién ban cudc hop danh gia, xép loai;

- Ban nhén xét cta cip ty noi cu tra va cép ty noi cong tac;

- Vin ban tham gia, gop ¥ ctia cac tb chire, tip thé, c4 nhan c6 lién quan (néu co).

- Viin béan danh gia ctia S&, nganh doc cép trén

2. Théng bdo két qua danh gid, xép loai

- Cép c6 thdm quyén danh gia, xép loai chit lugng can bd, cong chirc, vién
chure, lao dong hop ddng thong bao bang vin ban cho cén bj, cong chirc, vién
chirc, lao dong hop ddng va thong béo cong khai trong co quan, t6 chire, don vi noi
c4n bd, cong chire, vién chirc, lao dong hop ddng cong tac vé két qua danh gi4, xép
loai chit lugng can b, cong chirc, vién chire, lao dong hop déng; quyét dinh hinh
thire cong khai trong co quan, t chirc, don vi noi can bg, cong chirc, vién chirc,
lao dong hop ddng cong tac, trong d6 wu tién &p dung hinh thirc cong khai trén moi
truong dién tir;

- Sau khi nhan dugc thong béo két qua danh gia, xép loai chét lugng,
trudng hop can bd, cong chirc, vién chire, lao dong hop dong khong nhét tri véi
két luan dénh gia, xép loai chit lugng thi ¢6 quyén kién nghi. Viée giai quyét
kién nghi do ngudi ¢6 thdm quyén dénh gia, xép loai giai quyét.

3. Lwu giir tai liéu danh gia, xép loai chét lugng cin bd, cong chirc,
vién chirc, lao dong hop ddng

Tai liéu két qua dénh gié, xép loai chét luong duoc luu gifr bang hinh thirc
dién tir, bao gdm:

a. Bién ban cudc hop nhén xét, danh gia.

b. Phiu danh gié, xép loai chét lugng c4n bg, cong chirc, vién chirc.

c. Nhan xét ctia cip Gy noi cong téc (néu cb).

d. Két ludn va thong bao bing viin ban vé két qua danh gia, xép loai chét
luwong cén bg, cong chirc, vién chirc cua cép c6 thdm quyeén.

d. Hb so giai quyét kién nghi v& két qua danh gia, xép loai chét lugng cén
b6, cong chire, vién chirc (néu co).

e. Céc vin ban khéc lién quan (néu co).

Ngoai viéc luu gitr bﬁng hinh thirc dién tir, tai liéu quy dinh tai khodn 2 va
khoan 4 Diéu nay con dugc luu bing vin ban trong hd so can b, cong chire, vién
chuc”.

XI. MOT SO PIEM CAN LUU Y KHI PANH GIA, XEP LOAI:
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1. Viéc danh gid, xép loai can bo lanh dao, quén ly gitr chitc danh dién Ban
Thuodng vu Thanh ty quan Iy thue hiér theo hudng din ciia Ban T4 chire Thanh ty.

2 Héng nam, cac tb chire, cc quan, don vi giao chi tiéu, nhi€ém vu cu thé
(hodc x4c dinh chi tiéu, nhiém vy theo nghi quyét, chuong trinh, ké hoach) dbi
v6i timg td chire, ¢4 nhén thude quyén quén 1y dé 1am cén cir danh gia, xép loai.

3. Khi xem xét danh gi4, xép eai hing nim, ngoai viéc phai cin ¢l vao céc
quy dinh, huéng din cta Trung wong va Thanh phd v& cong tac dénh gia hing
nam (da néu trong Hudng dén nay), thi phai gén v6i két qua tong hop danh gi,
xép loai hing thang (12 thang trong ndm).

4, Viéc déanh gia, xép loai vién chirc nganh giao duc va dao tao thuc hién
sau khi két thtic ndm hoc (ndm cong téc) thoi diém ngay 01/7 hang nam;

5. Viée td chuc hop dénh gié, xép loai phai c6 it nhét 2/3 thanh phén duoc
triéu tdp c6 mat dy hop. Khéng thuc hién vige 14y phiéu cua tap thé cong chirc,
vién chirc, lao dong hop ddng khi hop dénh gia, xép loai. C4 nhan vang mit hoic
chua dugc dénh gi4, xép loai thi phai to chirc danh gia, xép loai trong thoi gian
som nhét.

6. Trudng hop ca nhan dugc cép c6 thdm quyén cir di dao tao, bdi dudng
thi cin cir két qua hoc tip ¢ x4c nhén cua co s& dao tao, bdi dudng va thoi gian
lam viéc thyc té tai co quan, td chtre, don vi dé danh gia, xép loai.

7. Dbi v6i ca nhan duge biét phéi thi co quan, don vi noi cé nhan dén biét
phéi truc tiép danh gia, xép loai va gui tai liéu dénh gia, xép loai vé co quan, don
vi ctr biét phai dé luu hd so, tong hop béo cdo va dé xuat thi dua — khen thudng.

8. Pbi voi can bo lanh dao, quan 1y dam nhiém nhiéu chirc danh cong tac
thi ddnh gia mrc d6 hoan thanh nhiém vy chi yéu & chitc danh dam nhén chinh,
ddng thoi, c6 két hop véi két qua thye hién chirc danh kiém nhigm.

9. Cén bd, cong chirc, vién chirc, lao dong hop ddng c6 thoi glan cong tac
trong ndm chua dua 06 thang thi khong thuc hién viéc dénh gia, xép loai chét
lugng nhung van phai kiém diém thoi gian cong tac trong ndm, trir trudng hop
nghi ché do thai san.

10. C4n bd, cong chire, vién chuc, lao dong hop dong nghi khong tham gia
cong tac theo quy dinh cua phéap lujt trong n&m tr 03 thang dén dudi 06 thang thi
van thuc hién danh gi nhung khorg xép loai chit lwgng & mirc hoan thanh tdt
nhiém vu tr¢ 1én.

11. Cén bd, cong chirc, vién chirc, lao dong hqp ddng nghi ché d¢ thai san
theo quy dinh cua phép luét thi két qua xép loai chét lugng trong ndm 12 két qua
xép loai chat lugng cia thoi gian 1am vige thuc té ciia nim do. Trucmg hop tai
thoi diém hop danh gid, can bd, comg chic, vién chirc, lao dong hop dong dang
nghi thai san thi c6 trach nhiém lam bdo cdo ty danh gia, nhan mirc xép loai két
qua cong tac theo chuc trach, nhi¢m vu du'orc giao, gm co quan, td chirc, don vi
dang cong tac dé thuc hién viéc danh gid, xép loai chit lugng theo quy dinh.
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12. Trudng hop cén bo, cong chirc, vién chirc khi chuyén cong téac thi co
quan, to chirc, don vi méi c6 trach nhiém danh gid, xép loai két hop véi y kién
nhan xét cia co quan, t§ chirc, dom vi cii néu thoi gian cong tic & co quan, t6
chirc, don vi cii tir 06 thang tré 1€n.

13. Trudng hop cé nhan chuyén dén 1a nguoi dimg diu ma khong lién quan
dén murc xép loai cua td chire, co quan, don vi méi thi khong dp dung quy dinh
“Mirc xép loai ciia ngudi ding dau khong duoc cao hon mic xép loai cia td
chirc, co quan, don vi do minh ding dau”.

14. D61 v6i ¢4 nhéan vi pham ky ludt & t6 chirc noi cong tac trude d6 nhung
bi xtr Iy ky luat va thi hanh ky luat & td chirc méi chuyén dén thi tinh vao két qua
danh gi4, xép loai cta td chirc noi xay ra vi pham.

15. Nhitng noi ¢6 dudi 05 can bd lanh dao, quan ly; dudi 05 cong chie
hodc vién chirc hodc lao dong hgp déng duoc xép loai “Hoan thanh tdt nhiém vu”
thi chon 01 c4n bd lanh dao, quan ly; 01 cong chirc hodc vién chirc hodc lao dong
hop dong dé xép loai “Hoan thanh xudt sic nhiém vu” néu du diéu kién.

16. Trudng hop cép c6 thim quyén 1a tap thé 1anh dao, khi hop xem xét,
quyet dinh danh gla xép loa1 thi c¢6 thé bd phiéu kin. Cén cu két qua dénh gi,
xép loai, cép c6 thim quyén thong béo két qua danh gla xép loai t6i dbi twong
danh gia va tap thé, ca nhan truc tiép quan 1y, sir dung ddi twong d4nh gid.

17. C4 nhan da duge xép loai, nhung sau d6 phét hién c6 khuyét diém hogc
khong dam bao diéu kién ctia mirc cHit lugng da xép loai thi hiy bd két qua va xép
loai lai.

18. Dbi véi cac hdi dic thu duge giao bién ché thi hdi hodic t chire truc thudc
hoi néu c6 diéu kién thi c6 thé van dung c4c quy dinh néu tai Hudng dan nay vé danh
gi4, xép loai ddi véi vién chire holic lao dong hop ddng dé danh gid, x€p loai néu phit hop.

X1. TO CHUC THU'C HIEN

1. N§i dung thue hién

Cin cir Huéng din nay, trudng cac phong, ban, don vi sy nghi¢p tryc thude
UBND huyén, Chu tich UBND céc x4, thi trdn chl dong td chirc viéc danh gid, phan
loai can bd, cong churc, vién chirc, lao dong hop ddng & don vi minh hoan thanh dénh
gia trude ngay 05/12/2023.

2. Hd so danh gid, xép loai

Pbi véi cac dbi twong thude thdm quyén ctia Ban Thudng vu Huyén uy
danh gia, xép loai:

Céc don vi giti hd so dé ngh’ danh gia, xép loai v& Ban T6 chirc Huyén uy
dé thAm dinh, téng hop trinh Ban Thuong vu Huyén uy.

b. Pbi véi cac dbi twong thude thdm quyén cia Chu tich UBND huyén
danh gia, xép loai:

Céc don vi giri hd so dé ngh danh gia, xép loai vé phong Noi vy dé thdm
dinh, tdng hop trinh Chii tich UBND huyén truée ngay 08/12/2023.
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3. Tién dd thuye hién

Céc phong, ban, don vi, UBND céc x4, thi trdn giri bdo céo Kkét qua danh
gia xép loai nim 2023 dbi v6i can b, cong chire, vién chire, lao dong hop ddng
(bidu tdng hop danh gia xép loai theo MAu s6 5, MAu s6 6, MAu sé 7; biéu tong
hop xi Iy ky luit theo Méau s6 8; bang téng hop két qua danh gia, xép loai cén
bd, cong chirc, vién chire, lao dong hop dong vé UBND huyén (qua phong Noi vu)
trude ngdy 15/12/2023 (email bdo céo ban chir ky dién tb, file excel biéu tong
hop s liéu theo céc biéu mau trén theo dia chi pnv_thanhtri@hanoi.gov.vn

Trén day la Huéng din danh gia cén bg, cong chirc, vién chuc va lao dong hop
dong céc co quan, don vi thudc huyén thay the Huéng din sb 446/HD- UBND
ngay 23/11/2023 ctia UBND huyén Thanh Tri vé viéc hudng din danh gia va xép
loai chét lugng cén bd, cong chire, vién chuc, lao dong hop dong lam vi€c trong
cac co quan nha nudce, don vi sy nghiép cong lap thude thAm quyén quan 1y cla
UBND huyén Thanh Tri nim 2023

UBND huyén Thanh Tri yéu ciu cic don vi t6 chirc thue hién theo quy dinh./. K //' '

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- TT HPDND-UBND huyen %
- Cac phong, ban, don vi thugc UBND huyén;
- UBND céc x4, thi trén;

- Luu: VT - NV

~




Miu s6 01

TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Doc lap - Tw do - Hanh phic

CO quan, t& ChIC, AON Vi CONG TAC:....uuurvvurreenmeeeeeeeseesssseseesssssssessssessssssssesssessssessssseesssenes
. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh trj tu tudng:

..............................................................................................................................................
.............................................................................................................................................
.............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

5. Két qua thyc hién chire trach, nhiém vy duogc giao:

- Két qua hoat dong clia co quan, td chire, don vi dugc giao lanh dao, quén ly, phu trach (xdc
dinh rd ndi dung cdng viéc thyc hién; ty 1¢ hoan thanh, chat lugng, tién d6 cong viéc):

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

IL. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Tu nhén xét wu, nhuge diém:

................................................................................................................................................



................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

(Hoan thanh xuét séc nhiém vy; hoan thanh tét nhiém vy; hoan thanh nhiém vu; khong hoan
thanh nhiém vu).

...... , hgay....thdng....ndm....
NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghi rd ho tén)

L KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CAN BQ (Phin danh cho cAp c6
tham quyén danh gid)

A A <A
1. Nhén xét wu, khuyét diém:

..............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

(Hoan thanh xuét sdc nhiém vu; hoan thanh t5t nhi¢ém vuy; hoan thanh nhiém vuy; khong hoan
thanh nhiém vu).

3. Nhén dinh chi€u hudng, trién vong phét trién cia cén bd:

..............................................................................................................................................

..... , ngdy....thdng....ndm.... .
PAI DIEN CAP CO THAM QUYEN
(Ky tén, ghi rd ho tén)



Miu sb 02

TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Djc liap - Tw do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC

HOWA BN i e s R e e e T
Chirc v, ChilTe danh: ....cuiveiveviiineereinectiese s s ae st s s n s saesae s saeras e snnssannans
T I 1T Ty ———
I. KET QUA TU PANH GIA

I. Chinh tri tu tudng:

...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

5. Két qua thyc hién chire tréch, nhiém vu duge giao (xdc dinh rd ndi dung cong viéc thuc
hién; ty 1€ hoan thanh, chat lugng, ti€n d§ cong vigc):

...............................................................................................................................................

6. Thai do phuc vu nhén dén, doanh nghiép (dbi v&i nhimg vi tri tiép xuc tryc tiép hodc truc
tiép giai quyét cong viéc clia ngudi dan va doanh nghiép):

...............................................................................................................................................

PHAN DANH RIENG CHO CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY

7. Két qua hoat dong clia co quan, t6 chirc, don vi dugc giao lanh dao, quan ly, phu trch (xac
dinh rd ndi dung cong viéc thuc hién; ty 1& hoan thanh, chit lugng, tién do cong viée):

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................



IL TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Ty nhén xét wu, khuyét diém:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................................................................

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh t5t nhiém vu; hoan thanh nhiém vy; khéng hoan
thanh nhiém vu).

..... , ngay....thang....nam....
NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghi ré ho tén)

I1I. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA
(Phn danh cho ngudi dimg dau don vi cdu thanh (néu c6))

..............................................................................................................................................

..... , ngay....thang....ndam....

NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi ro ho tén)

IV. KET QUA DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC (Phan danh cho
cap c6 tham quyén dénh gid)

A ’ A “A
1. Nhén xét uu, khuyét diém:

2. Két qué danh gi, xép loai chit lugng:




..............................................................................................................................................

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém vy; khéng hoan
thanh nhiém vu).

3. Nhan dinh chiéu huéng, trién vong phat trién cia can bo:

..............................................................................................................................................

..... , ngay....thang.....nam.... )
NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA
(Ky, ghi rd ho tén)




MAiu sé 3

TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI DPoc ldp - Tw do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC

Chtrc danh nghé
NERIEP: cooviiiiiicsictcit ettt ea et aer e n e s enenens

Don vi cong
QIR s s G S R B S R s AR i Ao e TR PR A PSSR ER

I. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh trj tu tudng:

...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

5. Két qua thuc hién chirc trach, nhiém vy dugce giao (xéc dinh rd ni dung cong viée
thyc hién; ty 18 hoan thanh, chit luong, tién do cong viée):

...........................................................................................................................................

6. Thai do phuc vu nhén dén, doanh nghi¢p (d6i voi nhing vi tri tiép xiic truc tiép hodc
truc tiép giai quyét cong viée cua ngudi dan va doanh nghiép):

...........................................................................................................................................

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY
7. Két qua hoat dong clia co quan, t chire, don vi duoc giao quan 1y, phu trach:



...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Ty nhan xét wu, khuyét diém:

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

(Hoan thanh xuét sic nhiém vy; hoan thanh t5t nhiém vy; hoan thanh nhiém vy; khéng
hoan thanh nhiém vu).

..... : ngc‘zy....thdng....ném;...
NGUOI TU NHAN XET

II. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA POI VOI CAP PHO CUA NGU'OI BUNG
PAU DON VI SU NGHIEP CONG LAP

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

..... , ngay....thang....ndm....
NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghird ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC (Phin danh
cho cép c6 thim quyén dénh gid)
1. Nhan xét wu, khuyét diém:

...........................................................................................................................................




2. Két qua danh gia, xép loai chét lugng:

...........................................................................................................................................

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh t5t nhiém vu; hoan thanh nhiém vy; khong
hoan thanh nhi€m vu).

e ngay....thang....nam.... ]
NGUOI CO THAM QUYEN DANH GIA
(Ky, ghi ro ho tén)



A
Miu sb 4

TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI Dgc ldp - Tw do - Hanh phiic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQONG LAO PONG HOP PONG

Nﬁm sessseeene

BIH Vi SONE TG cosmsunorsnmmmminsissmssssssnss s asis sasrrmthi A sms maansasmmomsemess smenenes soxsmasonsans
Loai hop dong: Lao dong hop ddng theo Nghi dinh 111/2022/ND-CP

I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tri tu tuéng:

..............................................................................................................................................
..............................................................................................................................................
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

..............................................................................................................................................

5. Két qua thyc hién chirc trach, nhié'm vu dugc giao (x4c dinh rd ndi dung cong viéc thuc
hién; ty 1€ hoan thanh, chat lugng, tién do cong viéc):

..............................................................................................................................................

6. Thai d§ phuc vu nhin dan, doanh nghiép (dbi voi nhitng vi tri tiép xuc truc tiép hoic
truc ti€p gidi quyet cong vi¢e clia ngudi dan va doanh nghiép):

..............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

IL. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Ty nhén xét wu, khuyét diém:

2. Tu xép loai chét lugng:



..............................................................................................................................................

(Hoan thanh xuét sdc nhiém vu; hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh nhiém vy; khong
hoan thanh nhiém vu).

..... , ngay....thdng....nam....
NGUOI TU NHAN XET

III. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA CUA TAP THE PON VI VA LANH PAO
TRUC TIEP QUAN LY LAO PONG HQP DONG

1. Y kién cua tap thé don vi noi Ngudi lao dong cong téc:

e, MGAY....thdng....ndm....
THU TRUONG TRUC TIEP PANH GIA
(Ky tén, ghi ro ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CUA CAP CO THAM QUYEN
1. Nhén xét uu, khuyét diém:

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

(Hoan thanh xuit sdc nhiém vy; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém vy; khong
hoan thanh nhiém vu).

..... , fzgdy....{hdng....ndm....
THU TRUONG DON VI

(Ky, ghi ré ho tén)
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PHIEU BO SUNG LY LICH CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

1. Ho va tén khai sinh (Viét Chif iN H0A): c.v.vveeeeeeceereseeesseseessse e seesse s ssesaesasssesssssesssssssenens
2, Nely thave niim sinhiesssnssssnammsisamasssns Gidi tinh (Nam/ni) s
IR G111 (o R VI o1 OB e P e L
4. Ngach cong chirc (vién chire):................ , M ngach: .....ccovevreenenns
5. B l0ongi..oeesss ; B sé: ........... Ngay huong...... A— [oeiennnn. , Phu cip chic
N s B S S B A PHU CAP KBAC: cvvvevveeceeieee et seese e sesaeaesssssaseses s sesnsesesssssssesessnenes
6. Ngay vao Dang cdng san Vi¢t Nam:...... R — , Ngay chinh thirc:...... T —  S———
7. Bna chl thirtmig T BIBATIRY: .evrnsonioomssransaessassasinssiassssonssmmeetssmnimsasosss s ar A SRR

I. THAY POI VE CHUC DANH, CHUC VU, PON VI CONG TAC

(Chi ké khai nhiing thay ddi hodc bo sung ve chtre danh,
chirc vu, don vi cong tac so voi thoi diém trudce)

Chuc danh, chirc vy duge b6 nhiém, béu ctr, diéu dong, mién nhiém
Tur thang, ndm  (trong dang, chinh quyén, doan the t6 chirc cia nude ngoai hodc lien
dén thang, nam  doanh véi nuéc ngoai), thay d6i vé ndi dung cong viée, don vi cong
tac, danh hiéu dugc phong téng...

1. PAO TAO, BOI DUONG NANG CAO TRINH PQ CHUYEN MON, NGHIEP VU
(Chi khai b sung sau khi da két thiic khéa dao tao, bdi dudng)

' Thoi
Co sd dao tao, Ch}lyen 1k e ‘g1an Hinh thirc ddo  Vén béng, ching
L8 e dao tao, boi dao tao, : !
boi dudng ~ iy tao, BD chi
dudng boi
dudng '

Ghi chi: Hinh thire hoc: chinh quy, tai chirc, chuyén tu, bdi dudng...; Vin bing TSKH, TS,
Ths, cir nhan, k¥ su...... ho#c ching chi



........................................................................................................................................................

IV. KY LUAT (chi khai nhitng phat inh M) )..eeeeeveeveereersessessesssssessssssssesssessssssesseesscssessenenes
V. PINUOC NGOALI:
(T 6 thang trd lén tinh tir ngay...... - - dén ngay...... R  (I— di nudc nao?

b lam viéc & co quan, t6 chirc nao? N¢i dung cong viéc)

........................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

VIL VE KINH TE BAN THAN (nha 6, dét & (tw 1am, mua, dugc cép, thira ké) va tai san c6
gia tri 16n khac theo quy dinh ctia phép ludt (chi khai nhitng phat sinh so véi thoi di€m trude

........................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

VIIL VE GIA PINH: (ké khai nhimg phit sinh méi vé s6 lugng va hoan canh kinh t€, chinh
tri ctia cac thanh vién trong gia dinh (b6 me, v, chong, cdc con, anh chi em rudt...)

........................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

IX. NHUNG VAN DE KHAC CAN BO SUNG: ... eeeeeeeecieeereteresesesesesesesssssssssssssssssssessanns
NelVeees thang..... ndm....... NEAY couv thang...... NAM eovvs

Nguoi khai bd sung X4c nhan cia co quan
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