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HUYEN THANH TRi Doc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: 377 /HD-UBND Thanh Tri, ngay /5 thang /77 nam 2024
HUONG DAN

Panh gia, xép loai chét lwong hing nim ddi véi can bd, cong chire, vién
chirc, lao dong hop dong lam viéc trong cac phong, ban, don vi sw nghiép,
UBND cac x4, thi tran thugc Huyén

Can ct Quy dinh ) 124-Qb/TW, ngay 04/10/2023 cua B§ Chinh tri “vé
viéc kiém diém va danh gia, Xép loai chét luong héng nam dbi vai tap thé, céa
nhan trong hé théng chinh tri” (sau ddy viét tdt la Quy dinh 124);

Can ctr c4c Nghi dinh cia Chinh phii: s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 vé
danh gia, xép loai chét lwgng can bo, cong churc, vién chuc (sau day viét tat la
Nghi dinh 90); sd 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 sira d6i, bo sung mot s6 diéu
ctia Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP vé danh gia can b, cong chic, vién chire (sau
dady viét tdt la Nghi dinh 48); s6 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 quy dinh vé can
bd, cong chirc cip xa va ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap x4, ¢ thon, to
dan phé (sau ddy viét tat la Nghi dinh 33);

Can ctr cac Quy dinh ctiia Thanh ay Ha Noi: s6 12-QB/TU ngay 8/5/2023 vé
Quan 1y can bd, phan cip quan 1y can bd va bo nhiém, gidi thidu can bd Gng ctr
(sau ddy viét tat la Quy dinh 12); s6 14-QD/TU ngay 06/11/2023 vé danh gia,
xép loai chat luong hang nam d6i v6i can bo lanh dao, quan 1y dién Ban Thudng
vu Thanh uy quan 1y (sau ddy viét tat la Quy dinh 14);

Can ctr cac Quyét dinh ciia Thanh uy: s6 1841-QD/TU ngay 28/10/2021
quy dinh danh gia, xép loai hang thang dbi voi can bd, cong chire, vién chir, lao
dong hop dong trong hé¢ thong chinh tri thanh phé Ha Noi; s6 3251-QD/TU ngay
16/8/2022 vé viéc sira d6i, bd sung mot sé diéu ciia Quy dinh danh dénh gia, xép
loai hang thang ddi véi can bd, cong chire, vién chirc, lao dong hop dong trong hé
théng chinh tri thanh phé Ha Noi theo Quyét dinh sé 1841-Qb/TU ngay
28/10/2021 cua Ban Thuong vu Thanh uy; Cong van so 3724 /HD-SNV ngay
08/11/2024 cua So Noi vu Ha Noi vé viéc danh gia, Xep loai chat luong hang
nam dbi véi can bo, cong chire, vién chirc, lao dong hop dong lam viéc trong cac
co quan nhd nudc, don vi sy nghiép cong lap thudc tham quyén quan 1y cia
UBND thanh phd Ha No¢i, UBND Huyén huong dan cac phong, ban, don vi;
UBND céc x3, thi trin danh gia xep loai chat luong hing nim ddi véi can bo,
cong chtrc, vién chirc, lao dong hop ddng nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU:

1. Muc dich

a) Két qua dénl} gia, xép loai qhallr,lg nim ddi voi can bd, cong chirec, V‘ién
chuc, lao dong 11qu ﬁéng la can ctr dé xép loai tl}i dua, binh xét k‘hen thuong hang
nam; la co s& dé bo tri, sir dung, quy hoach, dé bat, dao tao, boi dudng va thuc
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hién chinh sach dbi vdi can bo, cong churc, vién chie, lao dong hop déng theo
quy dinh va theo yéu cau nhiém vu ctia co quan, don vi.

b) Panh gia, xép loai hang nam ddi véi cdng chirc, vién chirc, lao dong hop
ddng nham phat huy vai tro, trach nhiém ctia ngudi dimg dau trong cong tac 1anh
dao, quan 1y; siét chat ky luat, ky cuong, chuan hoa va xay dung phong cach 1am
vi€c chuyén nghiép; nang cao y thurc trach nhi¢m, tinh tu giac trong thuc thi cong
vu cua can bd, cong chirc, vién chtrc, lao dong hop déng, tao moi trudong sang
tao, d6i mai, phat trién, nang cao chét luong, hi€u qua hoat dong cua tung dia
phuong, co quan, don vi.

2. Yéu ciu

a) Viéc danh gia, xép loai héng nam d6i v&i can bo, cong chtrc, vién chirc,
lao dong hop ddng phai thuc hién theo nguyén tic tip trung dan chu, chinh xac,
khach quan, cong bang, ding thuc chat va dung trinh tu quy dinh; phai thyc hién
danh gia da chiéu, lién tuc va luong hoa duogc két qua thuc hién nhiém vu cua
timg can bo, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong gan voi két qua cong tac
clia tmg bd phan, co quan, don vi (trén co sé phéan tich vé tong khoi luong va
tinh chat, mic do cua cong viée).

b) Liy két qua hoan thanh nhiém vu va két qua thuc hién cac tiéu chuan
khung nang luc vi tri viéc 1am ctia doi ngili can bd, cong chirc, vién chic, lao
dong hop dong lam thude do chil yéu trong danh gi, xép loai.

I1. POI TUQNG PANH GIA, XEP LOAI:

1. Can bo (cap huyén, cip x3);

2. Cong chtic (cAp huyén, cap xa);

3. Vién chuc;

4. Lao dong hop dong.

* Viéc danh gid, xép loai can bé lanh dao, quan Iy dién Ban Thuwong vu
Thanh 1y quan 1y thuc hién theo hirdng dan ciia Ban Té chire Thanh 1.

I11. NGUYEN TAC PANH GIA, XEP LOALI:

1. Bao dam khach quan, cong bang, chinh xac; khong né nang, tri dap, thién
vi, hinh thirc; bao dam dung thim quyén quan 1y, danh gia can b, cong chirc,
vién chtrc, lao dong hop dong.

2. Viéc danh gia, xép loai chat luong phai can ctr vao chiic trach, nhiém vu
duoc giao va két qua thyc hién nhiém vy, thé hién thong qua cong viéc, san phém
cu thé; ddi véi can bo, cong chuc, vién chic 1anh dao, quan 1y phai gén véi két qua
thyc hién nhiém vy ciia co quan, to chirc, don vi dugc giao quan 1y, phu trach.

3. Can bo, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong c6 thoi g1an cong tac
trong nam chu’a dua 06 thang thi khong thwe hién viéc danh gia, xép loai chat
lwgng nhung van phai kiém diém thoi gian cong tac trong nam, trir trudng hop
nghi ché do thai san.

Cén b, cong chire, vién chire, lao dong hop ddng nghi khong tham gia cong
tac theo quy dinh cuia phap luat trong nam tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van
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thuc hién danh gia nhung khong xép loai chit lwong ¢ mirc hoan thanh tét
nhiém vu tré lén.

Can b, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong nghi ché do thai san theo
quy dinh cua phap luat thi két qua xép loai chat luong trong nam 1a két qua xép
loai chat lugng cua thoi gian lam vig¢c thuc té ctia nam do. Truong hop tai thoi
diém hop danh gia, can bg, cong chire, vién chirc, lao dong hop dong dang nghi
thai sdn c6 trach nhiém lam bao cdo tu danh gid, nhan muc Xép loai két qua cong
tac theo chtrc trach, nhiém vu dugc giao, guri co quan, td chirc, don vi dang cong
tac dé thuc hién viéc danh gia, xép loai chat luong theo quy dinh.

4, Két qua danh gia, Xép loai chat lugng can by, cong chirc, vién chirc, lao
dong hop dong theo quy dinh tai Huéng dan nay duoc str dung 1am co s dé lién
thong trong danh gia, xép loai chat luong dang vién.

5. Cén bo, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong bi xir 1y ky luat Pang
hodc ky luat hanh chinh thi danh gia, xép loai chat lwong nhu sau:

a) Can bo, cong chire, vién chirc, lao dong hop dong bi xur 1y ky luat Pang
hodc ky lut hanh chinh trong nim dénh gia thi xép loai chat luong & mirc khong
hoan thanh nhiém vu, trir truong hop quy dinh tai diém b khoan nay.

b) Truong hop hanh vi vi pham chua c6 quyét dinh xt 1y ky luat ciia cap co
thAm quyén nhung di duoc dung 1am cin ctr dé danh gia, xép loai chat luong &
mirc khong hoan thanh nhiém vu trong ndm danh gia thi quyét dinh xir 1y ky luat
ban hanh sau nim danh gia doi véi hanh vi vi pham d6 (néu c6) khong dugce tinh
dé danh gi, xép loai chét luong & nim c6 quyét dinh xtr 1y ky luat.

c¢) Truong hgp can by, cong chirc, vién chuc, lao dong hop déng la dang
vién, da bi xur 1y ky luat Pang va ky luat hanh chinh vé cing mét hanh vi vi pham
nhung quyét dinh ky luat Pang va quyét dinh ky luat hanh chinh khong c6 hiéu
luc trong cuing nam danh gia thi chi tinh 13 can cir xép loai chat lwong & mot nam
danh gia.

6. Ty 18 can b, cong chirc, vién chire, lao dong hop dong xép loai “Hoan
thanh xuét sdc nhiém vu” trong tong sb can bd, cong chirc, vién chirc tai cing co
quan, t6 chuc, don vi va doi véi timg nhom dbi twong c6 nhiém vu twong dong
khong qua ty 1& dang vién dugce xép loai “Hoan thanh xuat sic nhiém vu” theo
quy dinh cta Bang.

IV. CAN CU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQONG CAN BO,
CONG CHUC, VIEN CHUC, LAO PONG HQP PONG

1. Cin ctr danh gia doi véi can bd, cong chiic, vién chiic, lao dong hop dong:

a) Luat Can b, cong chirc; Lut Vién chiic; Quy tic ing xir ciia can bd, cong
chire, vién chirc, lao dong hop dong trong cac co quan thude thanh phd Ha Noi;

b) Churc nang, nhiém vu cua co quan, don vi;

c) Co ché hoat dong, quy ché 1am viéc cua tap thé; cac quy dinh vé viéc
chap hanh diéu 1¢, nghi quyét, quy dinh cia Pang, phap luat cia Nha nudc, viée
tu dudng, rén luyén vé chinh tri, tu tuong, dao dtc, 16 séng, van héa giao tiép,
tac phong, 1& 16i 1am viéc ¢ nhan;
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7 d) B‘ém md ta cong viée va khung ning luc vi tri viée 1am da3 duogc cip c6
tham quyén phé duyét;

‘ d) Ké't,qué thuc hi¢n nhi¢m vu ctia can bd, cong chure, vién chic, l:ao dong hop

dong theo ke hoach, chuong trinh cong tac trong thang va nhiém vu dét xuat dugc giao;

e) Két qua theo doi, danh gié cua lanh dao Vé‘llkiél’n tra, giam sat cia co quan
chtrc nang, phan a’mh‘ cua cac td chuc, ca nhan doéi véi can bg, cong chuc, vién
chuc, lao dong hop dong trong thyc thi nhi¢m vu.

2. Cin ctr danh gia, xép loai d6i véi can b linh dao, quan ly dién Ban
Thwong vu Thanh uy quén ly:

a) biéu 1¢ Pang, nghi quyét, quy dinh ctia Pang c6 lién quan;

b) Viéc thuc hién,nhiém vu, qu}fén han, trach nhiém va két qua thuc hién
nhiém vu cua can by, gan vai ti€u chuan chirc danh va vi tri viéc lam.

V. TIEU CHI CHUNG VE PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG
CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHU'C, LAO PONG HQP PONG

1. Chinh tri tu tuwdéng:

a) Chap hanh chu truong, dué’pg 1;‘)i, quy dinh cua Pang, chin}} sach, phap
h}ét cua Nha nudc va cac nguyén tac to chirc, ky ludt ciia Bang, nhat 1a nguyén
tac tap trung dan chu, ty phé binh va phé binh;

b) C6 quan diém, ban linh chinh trj viing vang; kién dinh lap truong; khong
dao dong trudec moi kho khan, thach thirc;

¢) bit loi ich ctia Pang, qudc gia - dan toc, nhan dan, tip thé 1én trén loi ich ca nhan;

‘ d) Co y thuc nghiép ctru, hoc teflpZ van dung chu nghia Mdac - Lénin, tu tudng
Ho6 Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cac van ban cua Pang.

2. Pao diic, 18i song:

a) Khong than} 0, tham nhﬁng, ti€u cuc, lang phj, quan liéu,,corh(f)i, vu lc_~ri,
hég:h dich, c&fl quyén; khong c6 bi€u hién suy thoai vé dao dtrc, 161 song, tu dién
bién, ty chuyén hoa;

b) Co 16i séng trung thuc, khiém tdn, chan thanh, trong sang, gian di;

¢) Co tinh than doan két, xay dyng co quan, t6 chirc, don vi trong sach, viing manh;

7 d) Khong dé nguoi than, nguoi quen loi dung chirc vu, quyén han cia minh
dé truc loi.

3. Tac phong, 1€ 16i 1am viéc:

a) Co6 trach nhiém véi cong viéc; nang dong, sang tao, dam nghi, ddm lam,
linh hoat trong thuc hi¢n nhi¢m vy;

b) Phuong phap lam viéc khoa hoc, dan chu, ding nguyén tac;

c¢) Co tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vuy;

d) C6 thai d6 dung myc va phong cach tmg xi, 1& 161 1am viéc chuan muc,
dap tng yéu cau cua van hoa cong vu.

4.Y thirc to chirc ky luat:

a) Chép hanh sy phan cong cua t6 chirc;
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b) Thuc hién cac quy dinh, quy ché, noi quy cua co quan, td chure, don vi
noi cong tac;

¢) Thuc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

d) Béo céo day du, trung thuc, cung cap thong tin chinh xéac, khach quan vé
nhiing ndi dung lién quan dén viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu duge giao va
hoat dong ctia co quan, td chure, don vi véi cép trén khi duoc yéu cau.

5. Két qua thue hién chirc trach, nhiém vu dwge giao:

a) Ddi voi can bo, cong chtrc, vién chuc 1anh dao, quan 1y:

Quan triét, thé ché hoa va thyuc hién chu truong, duong 16i cua bang, chinh
sach, phap luat ctia Nha nudc tai co quan, td chire, don vi;

Duy tri ky luat, ky cuong trong co quan, t6 chtrc, don vi; khong dé xay ra
cac vy, viéc vi pham ky luat, vi pham phép luat phai xu 1y, tinh trang khiéu nai,
t6 cdo kéo dai; phong, chéng tham nhiing, lang phi trong pham vi co quan, to
chtre, don vi;

Lanh dao, chi dao, t6 chuc kiém tra, thanh tra, giam sat, giai quyét khiéu nai,
td céo theo tham quyén; chi dao, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai cach
ché do cong vy, cong chire tai co quan, td chure, don vi;

Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nam cua co quan, t6 chic,
don vi dugc giao quan 1y, phu trach, trong d6 xac dinh rd két qua thyc hién cac
chi tiéu, nhi¢m vu, luong hoa bé“mg san phém cu thé.

b) Pdi v6i cong chire, vién chirc khong giit chirc vu lanh dao, quan 1y; lao
dong hop dong:

Két qua thyc hién nhiém vu theo quy dinh cua phap luat, theo ké hoach dé ra
hoac theo cong viéc cu thé duogc giao; khoi luong, tién do, chat luong thuc hién
nhiém vu;

Thai d6 phuc vu nhan dan, doanh nghiép ddi véi nhitng vi tri tiép xtc truc
tiép hodc truc tiép giai quyét cong viéc cta nguoi dan va doanh nghiép.

VI. TIEU CHI XEP LOAI CHAT LUQNG CAN BQ

1. Tiéu chi xép loai chét lwong cin bd ¢ mirc hoan thanh xuét sic nhiém vu

Can bo dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day thi Xép loai chat luong & mirc
hoan thanh xuat sic nhiém vuy:

a) Thuc hién tt cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 Muc V Huéng dan nay.

b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cta phap luat,
theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh ding
tién do, bao dam chét luong, hiéu qua cao.

¢) Lanh dao, chi dao, diéu hanh cac co quan, td churc, don vi hoac nganh,
linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh tat ca cac chi tiéu, nhiém vu,
trong d6 it nhat 50% chi tiéu, nhiém vu hoan thanh vuot mic.
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d) 100% co quan, t6 chirc, don vi thudc thadm quyén phu trach, quan Iy truc
tiép dugc danh gia hoan thanh nhiém vy trd 1én, trong d6 it nhat 70% hoan thanh
tdt hodc hoan thanh xuit sic nhiém vu.

d) Khong c6 thang nao trong nim xép loai “Hoan thanh nhiém vu".

2. Tiéu chi xép loai chat lwgng can bd & mirc hoan thanh t6t nhiém vu

Can bo dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chat luong & muc
hoan thanh tt nhiém vu:

a) Pap tng cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 Muc V Hudng dan nay.

b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cta phap luat,
theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh ding
tién d0, bao dam chat luong, hi¢u qua.

¢) Lanh dao, chi dao, diéu hanh cac co quan, t6 churc, don vi hodc nganh,
linh vyc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh tat ca cac chi tiéu, nhiém vu,
trong d6 it nhat 80% hoan thanh dung tién do, bao dam chat luong.

d) 100% co quan, t6 chirc, don vi thudc thAm quyén phu trach, quan 1y truc
tiép dugc danh gia hoan thanh nhiém vu trd 1én.

d) Khong c6 thang nao trong nim xép loai “Khéng hoan thanh nhiém vu".

3. Tiéu chi xép loai chét lwgng can by & mirc hoan thanh nhiém vu

Can bo dat duoc tat ca cac tidu chi sau day thi xép loai chat lugng ¢ murc
hoan thanh nhiém vu:

a) Pap tng cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 Muc V Hudng dan nay.

b) Cac tiéu chi vé két qua thyuc hién nhiém vu theo quy dinh cta phéap luat, theo
ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cy thé duoc giao déu hoan thanh, trong do co
khong qua 20% ti€u chi chua bao dam chét luong, tién d6 hodc hiéu qua thép.

¢) Lanh dao, chi dao, diéu hanh céc co quan, t6 chure, don vi hodc nganh, linh
vuc cong tac duoc giao phu trach hoan thanh trén 70% céc chi tiéu, nhiém vu.

d) CO it nhat 70% co quan, to chtrc, don vi thudc thAm quyén phu trach,
quan 1y truc tiép duoc danh gia hoan thanh nhiém vu trd 1én.

4. Tiéu chi xép loai chat lwgng can by & mirc khong hoan thanh nhiém vu

Can bd c6 mot trong cac tiéu chi sau ddy thi xép loai chat luong & muirc
khong hoan thanh nhiém vu:

a) Co biéu hién suy thoai veé tu tudng chinh tri, dao duec, 16i séng, tu dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gié cua cép c6 tham quyén.

b) Co trén 50% cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh ciia
phap luat, theo ké hoach dé ra hodc theo cong vi¢c cu thé duoc giao chua bdo
dam tién do, chat luong, hiéu qua.

¢) Co quan, t6 chtrc, don vi hodc nganh, linh vuc cong tac dugc giao phu
trach hoan thanh dud1 50% cac chi tiéu, nhiém vu.
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d), Co quan, to chirc, don vi thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép lién
quan dén tham 6, tham nhiing, 1ang phi va bi xtr 1y theo quy dinh cua phap luat.

d) C6 hanh vi vi pham bi xtr Iy ky luét trong nam danh gia.

VIL TIEU CHi XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC

1. Tiéu chi xép loai chét lwgng cong chirc & mirc hoan thanh xuét sic nhiém vu

1.1. Cong clgd’c khéng’giﬁ’ chure vu lanh dao, quan l)ﬁ, dag‘ dwoc tdt ca cdc tiéu
chi sau day thi xep loai chat lwong o mirc hoan thanh xudt sac nhiém vu:

a) Thl_J:~c hién t6t cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 Muc
V Hudng dan nay;

‘ b) Hoan thanh 100% nhiémﬁ vu theo quy dinh cua phép 11,121‘[, theo lgé' hoach
deé ra hoac theo cong vi¢c cu thé duoc giao bdo dam dung tién dg, chat lugng,
hi€u qua cao, trong do it nhat 50% nhi€ém vu hoan thanh vuot muec.

¢) Khéng c6 thang nao trong ndm xép loai “Hoan thanh nhiém vu".

1.2. Céng chure gi,ﬁ' churc vu lanh dao, quan ly c,iat,dwo’c tat ca cdc tiéu chi
sau ddy thi xép loai chdt lwong ¢ mirc hoan thanh xudt sdac nhiém vu:

7 a) Thuc hién tdt cac quy d~jnh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 Muc V Huéng dan nay;

b) Céc tiéu chi vé ket qua thyc hién nhigm vy theo quy dinh cua phap luat,
thgo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh dung
tién do, bdo dam chat luong, hi€u qua cao;

c¢) Lanh dao, chi dao, diéu hanh cac co quan, t,é chtrc, don vi hoac nganh,
Iinh vuc céng’ tac dugc giao phu trach hoan thanh tat ca cac chi ti€u, nhiém vu,
trong do it nhat 50% chi ti€u, nhiém vu hoan thanh vuot murec;

~d) 100% co quan, t6 chic, don vi thudc tham quyén phy trach, quan 1y truc
ti,ép dugc danh gia hoélp thémh nhiém vu trd 1€n, trong do it nhat 70% hoan thanh
tot hoac hoan thanh xuat sac nhiém vu.

d) Khong co thang nao trong ndm xép loai “Hoan thanh nhiém vu".

2. Tiéu chi xép loai chét lwrong cong chirc ¢ mirc hoan thanh tét nhiém vu

2.1. Cong c}}d’c khéng’ giit chure vu lanh dao, quan ,1)5 dat dwoc tat ca cdc tiéu
chi sau day thi xép loai chat luong ¢ mirc hoan thanh tot nhiém vu:

a) bap L'rng~cé1c tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoadn 2, khodn 3 va khoan 4
Muc V Hudéng dan nay;

‘ b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo quy dinh cua phap luét, theo 1,<é hoach
dé ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao dung tién do, bao ddm chat luong,
hiéu qua.

¢) Khong c6 thang nao trong nam xép loai “Khong hoan thanh nhiém vuy".

2.2. Céng chirc gi’ﬁ’ chiee vu lanh dao, quan l)f dat dwoc tdt ca cdc tiéu chi
sau ddy thi xép loai chdt lwong o murc hoan thanh tot nhiém vu:

7 a) Bap tng cac ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 Muc V Hudng dan nay;
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b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh ctia phap luat,
theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh dang
tién d0, bao dam chat luong, hi¢u qua;

c) Lanh dao, chi dao, diéu hanh cac co quan, td chtrc, don vi hodc nganh,
linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh tat ca cac chi tiéu, nhiém vu,
trong do it nhét 80% hoan thanh dang tién do, bao dam chat lugng;

d) 100% co quan, t6 chirc, don vi thudc thim quyén phu trach, quan 1y truc
tiép dugc danh gid hoan thanh nhi¢m vu tré 1én,;

d) Khong c6 thang nao trong nim xép loai “Khéng hoan thanh nhiém vu".

3. Tiéu chi xép loai chét lwong cong chirc & mirc hoan thanh nhiém vu

3.1. Céng chirc khéng giir chirc vu lanh dao, quan 1y dat dwege tdt cd cdc tiéu
chi sau day thi xé}? logi chdt lwong o mirc hoan thanh nhiém vu.:

a) PBap ung céc ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
Muc V Huéng dan nay;

b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh ctia phap luat, theo
ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh, trong d6 co
khong qua 20% ti€u chi chua bao dam chét luong, tién d6 hoac hiéu qua thép.

3.2. Cong chirc lanh dao, quan Iy dat dwoc tdt cd cdc tiéu chi sau ddy thi
xé'p logi chdt lwong o mirc hoan thanh nhiém vu.

a) DBap ung cac ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khodn 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 Muc V Huéng dan nay;

b) Cac tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo quy dinh ctia phap luat,
theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh, trong
d6 c6 khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chat lugng, tién d6 hodc hiéu qua
thap;

¢) Lanh dao, chi dao, diéu hanh céc co quan, t6 chue, don vi hodc nganh, linh
vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh trén 70% céc chi tiéu, nhiém vy,

d) C6 it nhat 70% co quan, to chtrc, don vi thudc thim quyén phu trach,
quan 1y truc tiép duoc danh gia hoan thanh nhiém vu tré 1én.

4. Tiéu chi xép loai chit lwong cong chirc & mirc khong hoan thanh
nhiém vu

4.1. Cong chirc khong giit chuc vu lanh dao, quan ly co mot trong cdc tiéu
chi sau ddy thi xép loai chdt leong & mirc khéng hoan thanh nhiém vu:

a) Co biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao duec, 161 séng, tu dién
bién, ty chuyén hoa theo danh gia ctia cap c6 thim quyén;

b) C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cta
phap luat, theo ké hoach dé ra hodc theo cong vi¢c cu thé duoc giao chua bao
dam tién do, chat luong, hiéu qua;

c¢) C6 hanh vi vi pham b1 xtr Iy ky luat trong nam danh gia.

4.2. Cong chuec giit chirc vu lanh dgo, quan ly co mot trong cdc tiéu chi sau
day thi xép loai chat lwong ¢ mirc khéng hodn thanh nhiém vu:
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’ a) Co bi?:u hién suy thoai vé tu tu,é‘ng chiﬂnh tri, ‘dao dtre, 16 séng, tu dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gié ctia cap c6 tham quyén;

b) Cé trén SQ% cac tiél:l chi vé két qua thuc hién nhiém7 vu theo quy dinh cua
phap lgét, theo ,ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao chua bao
dam tién dg, chat lugng, hi€u qua;

c¢) Co quan, t6 chire, don vi hodc linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan
thanh dudi 50% céac chi tiéu, nhiém vuy;

d), Co quan, t6 chirc, don vi thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép lién
quan dén tham 6, tham nhiing, lang phi va bi xtr Iy theo quy dinh ctia phép luat.

d) C6 hanh vi vi pham bi xtr ly ky luat trong ndm déanh gia.

VIII. TIEU CHI XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC

1. Tiéu chi xép loai chat hrong vién chire & mirc hoan thanh xuét sic nhiém vu

1.1. ’Vién chzj’c: khong giit churc vu quan ly c?‘at dwac tat ca cac tiéu chi sau
dady thi xép loai chdt lwong o mirc hoan thanh xudt sac nhiém vu:

a) Th1_1’~c hién tbt cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 Muc
V Hudng dan nay;

b) Hoan thanh 100% nhi¢m vy theo hop dong lam viéc da ky két, theo ké
hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé duoc giao bao dam dung tién do, chat
lwong, hi€u qua cao, trong do it nhat 50% nhiém vu hoan thanh vuot mtc.

¢) Khong c6 thang nao trong nim xép loai “Hoan thanh nhiém vu".

1.2. Vién chirc quan ly ’a"atrdw,o’c tat cd cdc tiéu chi sau ddy thi xép loai chat
lwong ¢ mirc hoan thanh xudt sac nhiém vu:

7 a) Thuc hién tdt céc quy d}nh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 Muc V Hudng dan nay;

~ b) Céc tiéu chi vé ket qua thyc hién nhiém vu theo hop dong 1am viée da ky
két, thep ké hoach dé ra ’hOETIC theo cong viéc cu thé duge giao déu hoan thanh
ding tién do, bao dam chat luong, hi¢u qua cao;

c¢) Bon vi hoac linh vuc cér}g tac duoc giao phu trach hoan thanh tit ca céc
chi tiéu, nhiém vu, trong do it nhat 50% chi ti€u, nhiém vu hoan thanh vuot muc;

d) 100% don vi thudc tham quyén phy ‘Eréch, quan 1y tryc tiép duoc danh gia
hoé}n t}lénh nhiém vu trd 1én, trong do6 it nhat 70% hoan thanh tot va hoan thanh
xuat sac nhiém vu.

d) Khong c6 thang nao trong nim xép loai “Hoan thanh nhiém vy"

2. Tiéu chi xép loai chét lwgng vién chirc ¢ mirc hoan thanh tét nhiém vu

2.1. ’Vién chd’c’ khong giit chirc vu quan 1)5, dat dwoc tat cd cdc tiéu chi sau
day thi xep loai chat lwong o murc hoan thanh tot nhiém vu:

a) bap 1'J:ng~cé1c tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khodn 3 va khoan 4
Muc V Hudéng dan nay;



10

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két, theo ké
hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé duoc giao, bao dam dung tién d0, chat
luong, hi¢u qua.

¢) Khong c6 thang nao trong nim xép loai “Khéng hoan thanh nhiém vu".

2.2. Vién chirc qudn Iy dat dwoc tdt cd cdc tiéu chi sau ddy thi xép loai chat
lwong o mirc hoan thanh 1ot nhiém vu:

a) Bap tng cac ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 Muc V Huéng dan nay;

b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky
két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong vi¢c cu thé duoc giao déu hoan thanh
dang tién d0, bao dam chat lugng, hi€u qua;

¢) Pon vi hoac linh vuc cong tdc duge giao phu trach hoan thanh tat ca cac chi
tiéu, nhiém vy, trong d6 it nhat 80% hoan thanh dtng tién do, bao dam chat lugng;

d) 100% don vi thudc thAm quyén phu trach, quan 1y truc tiép duoc danh gia
hoan thanh nhiém vu trd 1én, trong d6 it nhat 70% hoan thanh tot hodc hoan thanh
xuét sic nhiém vu.

d) Khong c6 thang nao trong nim xép loai “Khéng hoan thanh nhiém vu".

3. Tiéu chi xép loai chat lwgng vién chirc & mirc hoan thanh nhiém vu

3.1. Vién chirc khéng giiv chire vu qudn Iy dat dwoc tat ca cdc tiéu chi sau
day thi xé’p logi chdt luwong o mirc hoan thanh nhiém vu:

a) Pap ung céc ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
Piéu 3 Muyc V Hudng dan nay;

b) Céc tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky
két, theo ké hoach dé ra hoidc theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh,
trong dé c6 khong qua 20% ti€u chi chua bao dam chét luong, tién do hodc hiéu
qua thap.

3.2. Vién chirc qudn 1y dat dwoc cde tiéu chi sau ddy thi xép loai chdt lwong
o mirc hoan thanh nhiém vu:

a) Dap ung cac ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khodn 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 Muyc V Huéng dan nay;

b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc di ky
két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh,
trong do c6 khong qué 20% ti€u chi chua bao dam chat luong, tién d6 hodc hiéu
qua thap;

¢) Bon vi hoac linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh trén 70%
cac chi ti€u, nhiém vuy;

d) C6 it nhit 70% don vi thudc thdm quyén phu trach, quan 1y truc tiép duoc
danh gia hoan thanh nhiém vu tr¢ 1én.

4. Tiéu chi xép loai chat lwong vién chitc & mirc khong hoan thanh
nhiém vu
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fl.] . Vién ghz/i'c khong gitr chirc vu quan ly co mot trong cdc tiéu chi sau ddy
thi xép logi chat lwong o mirc khong hoan thanh nhiém vu:

, a) Co biéu hién suy thoai veé tu tu:é’ng ch%nh tri, giao dtre, 16 séng, tu dién
bién, tu chuyén hoda theo danh gia cua cap c6 tham quyén;

b) C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thyc hi¢n nhi¢m vu theo hop dong
lam viéc da ky }(ét, theo,ké hoach dé€ ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao
chua bao dam tién dog, chat lugng, hi¢u qua;

c¢) C6 hanh vi vi pham b1 xtr Iy ky luét trong nam danh gia.

4.2. Vién chirc quan Iy c6 mét trong cdc tiéu chi sau ddy thi xép loai chat
liong o mirc khong hoan thanh nhiém vu:

, a) Co bif:u hién suy thoai vé tu tu:c")’ng chinh tri, fiao dtre, 16 séng, tu dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gia cua cap c6 tham quyén;

b) C6 trén 50% céc tiéu chi vé ket qua thyc hi¢n nhi¢m vu theo hop dong
lam viéc da ky }(ét, theo,ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao
chua bao dam tién do, chat luong, hi€u qua;

c¢) Pon vi hodc linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh dudi 50%
cac chi tiéu, nhiém vu.

d) Pon vi thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép lién quan dén tham
0, tham nhiing, 1ang phi va bi xtr Iy theo quy dinh cta phép luat.

d) Co6 hanh vi vi pham bi xtr 1y ky luat trong nam danh gia.

IX. TIEU CHi XEP LOAI CHAT LUQNG LAO PONG HQP PONG

1. P6i v6i lao dong hop ddng lam cong tac hd tro, phuc vu

’ 1.1. Lao ddng hop dong d‘a,t dL’t’_O'C tat ca cdc tiéu chi sau ddy thi xép logi
chat lwong ¢ mirc hoan thanh xuat sdac nhiém vu:

a) Péap tng cac yéu cau vé pham chit ca nhan, ning luc va cac yéu cau khac
cua vi tri vi¢c lam dugc phé duyét;

b) Hoan thanh 100% nhiém vy theo hop dong lam viéc da ky ket, theo ke
hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao bao dam dung tién do, chat
luong, hi€u qua cao, trong do it nhat 50% nhiém vu hoan thanh vuot muc.

¢) Khong co thang nao trong ndm xép loai “Hoan thanh nhiém vu".

, 1.2. Lao déng hop dong c?al dwoc tat ca cac tiéu chi sau ddy thi xép logi
chat lwong o murc hoan thanh tot nhiém vu:

a) Pap g cac yéu cau vé pham chat c4 nhan, ning lyc va cac yéu cau khac
cua vi tri vi¢c 1am dugc phé duyét;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong lam vige da ky két, theo ké
hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao, bdo dam dung tién do, chat
luong, hi¢u qua.

¢) Khong c6 thang nao trong nam xép loai “Khong hoan thanh nhiém vu".

, 1.3. Lao ddéng hop dong dat dwoc tat cd cdc tiéu chi sau ddy thi xép loai
chat luong o muc hoan thanh nhiém vu:
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a) Dap tmg cac yéu cau vé pham chat c4 nhan, ning luc va cac yéu cau khac

cua vi tri viéc lam duoc phé duyét;

~ b) Céc tiéu chi vé ket qua thyc hién nhigm vu theo hop dong lam viée da ky
két, theo ké hoach dé€ ra hodac theo cong viéc cu thé (juqc giao Qéu hoan thanh,
trong (?c') c6 khong qua 20% ti€u chi chua bdo dam chat lugng, tién do hoac hi¢u
qua thap.

1.4. Lao dong hop dong cé mét trong cdc tiéu chi sau ddy thi xép logi chdit
lwong o mirc khong hoan thanh nhiém vu:

’ a) Co bi?:u hién suy thoai vé tu tu:c")’ng chinh tri, ‘dao dtre, 16 séng, tu dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gia cua cap c6 tham quyén;

b) Co trén 50% cac tiéu chi vé ket qua thuc hi¢n nhigm vu theo hop dong
lam viéc da ky }(ét, theo,ké hoach dé ra hoac theo cong vi¢c cu thé dugc giao
chua bao dam tién do, chat luong, hi€u qua;

c¢) Co6 hanh vi vi pham bi xtr 1y ky luat trong nam danh gia.

2. Poi v6i lao dong hop ddng lam cong tic chuyén mén, nghiép vu tai
cac don vi sw nghiép cong lap

Van dung theo céc tiéu chi quy dinh d6i voi vién chtrc khong giit chtc vu
lanh dao, quan 1y.

X. TRACH NHIEM, THAM QUYEN PANH GIA, XEP LOAI

1. Trach nhiém danh gia, xép loai

- Cég ly, tO chire Pang, tap thé 1anh dao, quan 1y va ngudi dung dau géc dia
phuong, t6 churc, co quan, dO’n vi chiu trach nhiém lanh dao, chi dao va t6 chuc
th‘u:c hi‘én viéc danh gia, xEp loai can bd, cong chirc, vién chuc, lao dong hop
dong hang nam ¢ don vi minh.

- Tung tap thé, ca nhan c6 trach nhiém thuc hién ty danh gia, xép loai.

- Khi co yéu cél}, cac chi thé tha,m gia Qénh gia co trach nhiém phéi hop
danh gia va deé xuat x€p loai danh gia doi vai doi tugng cé lién quan.

- Cap c()‘thém quyén quyét dir}h danh gia va xép loai hang ndm phai chiu
trach nhiém vé ndi dung danh gid, x€p loai.

2. Tham quyén danh gia, xép loai

2.1. P6i voi & nhan thudce dién Ban Thudng vu Thanh uy quan ly

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 6 Quy dinh 14.

2.2. DP6i voi ca nhan khong thude dién Ban Thudng vu Thanh ty quan 1y

a) Dbi v6i can bo:

- Ban Thuong vu Huyén Uy danh gia, xép loai d6i véi cac chirc danh:
Truong ban, Pho truong ban HDND Huye::n; Bi thu, Pho bi thu Pang uy, Chu
tich, Ph6 Chu tich HDND, UBND xa, thi tran;

- Déi véi cac can bd cap )}5 con lai (cap trudng céc to chiic chinh tri - x3 hoi
cap xa): thyc hi¢n theo phan cap quan 1y can bo cua Huyén.

b) Bdi v6i cong chirc
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- Ban Thuong vu Huyén uy danh gia, xép loai cac chirc danh: Trudng
phong, Pho Trudng phong, ban, don vi truc thude Huyén.

- Chu tich UBND Huyén danh gia, xép loai d6i voi cong chic khong gitr
chtrc vu 1anh dao, quan ly thuoc UBND Huyén.

- Chu tich UBND x4, thi tran danh gi4, xép loai ddi voi cong chirc x4, thi tran.

¢) Di véi vién chirc

~ -Ban Thudng vu Huyén ay danh gia, xép loai cac chtrc danh: cap Trudng va
cap Pho don vi sy nghiép thuoc UBND Huyén.

- Tap thé 1anh dao don V1 su nghiép thuéc UBND Huyén danh gia, Xép loai
doi voi cac chire danh: cap truong, cap phé phong, ban va tuong duong cua don vi
(néu co);

- Nguoi dung dau don vi sy nghiép thuéc UBND Huyén danh gia, xép loai
doi voi vién chirc khong gitr chiic vu quan 1y cua don vi;

d) Béi vé6i lao dong hop dong

‘ Lao dong hop dong thudc Chi’ ti€u cua co quan, don vi nao thi nguoi ding
dau co quan, don vi d6 danh gia, xép loai.

XI. TRINH TU, THU TUC PANH GIA, XEP LOAI

1. Trinh ty, thi tuc danh gia, xép loai chat lwong cin b

a) Can bo ty danh gia, xép loai chat luong

Cén b lam bao céo tu dénh~gié, ’nhefm mutre xép loai két qua cong tac theo chiic
trach, nhiém vu dugc giao theo mau s6 01 ban hanh kém theo Huéng dan nay.

b) Nhan xét, danh gia can bo

Té chirc cudce h(;)p tap thé lanh dao co quan, tO chlic noi can bd cong Eéc dé
nhan xét, danh gid déi voi can bd. Can bd trinh bay bao cdo tu danh gié} két qua
cépg tac tai cudc hop, cac thanh vién tham du cudc hop dong gop y kién, cac y
kién phai dugc ghi vao bién ban va thong qua tai cude hop.

Cép c6 tham quyen quan 1y can by quyét dinh vige 1y y kién nhan xét, danh
gia cua cac co quan, to6 chuc, don vi thudc tham quyén lanh dao, quan ly truc ti€p
cua can bo duoc danh gia.

¢) Liy y kién nhéan xét, danh gia cua cap uy dang cing cp noi can bd cong tac.

d) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat luong can bo

’CO quan tham muu vé cong tac can bod cﬁq co quan quan 1y can bo tong hop
y lgién nhéu‘l xé‘g, danh gia theo quy dinh tai q‘iém b, di’ém C va trfli liéu lién quan
(néu co), dé xuat noi1 dung danh gia va mirc x€p loai chat luong doi véi can bg.
, Cép co :chém quyén quan 1y can bo xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai
chat lugng d6i vaoi céan b.

d) Thong bao két qua danh gia, Xép loai chat luong can bo

Cap co6 tham quy‘é‘n qpén 1y can bo th()pg béo bépg van ban cho can bd V'f‘l
thong bao cong khai vé két qua danh gia, xép loai chat luong trong co quan, to
chtrc, don vi noi can bd cong tac; quyét dinh hinh thirc cong khai trong co quan,
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t6 chtrc, don vi noi can bd cong tac, trong d6 vu tién ap dung hinh thirc cong khai
trén moi truong dién tu.

2. Trinh tw, thii tuc danh gi4, xép loai chat lwgng cong chirc

2.1. Béi véi cong chirc 1 nguoi dimg dau co quan, to chire, don vi:

a) Cong churc tw danh gia, xép loai chit luong

Cong chirc 1am béo céo tu danh gid, nhan muc xép loai két qua cong tac
theo chirc trach, nhiém vu duoc giao theo mau s6 02 ban hanh kém theo Huéng
dan nay.

b) Nhan xét, danh gia cong chirc

Tb chitc cude hop tai co quan, td chtrc, don vi noi cong chirc cong tac dé
nhan xét, dnh gia doi véi cong chic.

Thanh phan tham du cudc hop bao gdm toan thé cong chirc ciia co quan, to
chure, don vi.

Trudng hop co quan, to chire, don vi ¢6 don vi ciu thanh thi thanh phan bao
gém tap thé 1anh dao co quan, td chire, don vi, dai dién cép uy dang, cong doan,
doan thanh nién cung cip va ngudi ding dau cac don vi cau thanh; ddi véi co
quan, t6 chtrc, don vi c6 quy mé 16n thi nguoi ding dau cac don vi cdu thanh co
thé tham gia ¥ kién bang van ban.

Cong chire trinh bay bao cao ty danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham du cudc hop dong gop v kién, cac ¥ kién phai duoc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

¢) Ly v kién nhan xét, danh gia cua cap iy dang co quan, t6 chirc, don vi
noi cong chue cong tac.

d) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chit luong coéng chirc

Co quan tham muu vé cong tac can bd clia co quan co tham quyén danh gia
tong hop ¥ kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém c va tai liéu lién quan
(néu o), dé xuat noi dung danh gia va mirc xép loai chat lugng ddi véi cong chiic.

Cép c6 tham quyén quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng doi voi cong chiic.

d) Cip c6 tham quyén danh gia cong chirc thong bao bang van ban cho cong
chtic va thong bao cong khai vé két qua danh gia, xép loai chat luong; quyét dinh
hinh thirc cong khai trong co quan, t6 chitc, don vi noi céng chiic cong tac, trong
do uu tién 4p dung hinh thirc cong khai trén moi trudong dién tir.

2.2. Dbi voi cong chuc 1a cip phod cia nguoi dung dau va cong chirc thude
quyén quan 1y caa nguoi ding dau

a) Cong churc tu danh gia, xép loai chit luong

Cong chirc 1am bdo cdo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugce
giao theo mau s6 02 ban hanh kém theo Hudng dan nay.

b) Nhan xét, danh gia cong chirc

T6 chiic cude hop tai co quan, t6 chirc, don vi noi cong chirc cong tac dé
nhan xét, danh gia ddi v4i cong chic.



15

Thanh phan tham du cudc hop bao gdm toan thé cong chic ciia co quan, to
chire, don vi hodc toan thé cong chuc cuia don vi cu thanh noi cong chuc cong
tac trong trudng hop co quan, to chirc, don vi ¢6 don vi ciu thanh.

Truong hop cong chire 1a cip phé cua ngudi dimg dau co quan, t6 chirc, don
vi ¢6 don vi cAu thanh thi thanh phﬁn bao gém tap thé 1anh dao co quan, td chiec,
don vi, dai dién cp ty dang, cong doan, doan thanh nién cung cap va ngudi ding
dau cac don vi ciu thanh; ddi véi co quan, td chirc, don vi ¢o quy md lon thi
ngudi ding dau cac don vi ciu thanh c6 thé tham gia ¥ kién bang van ban.

Cong chire trinh bay bao cao ty danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham du cudc hop déng gop ¥ kién, cac ¥ kién phai duoc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

¢) Ly vy kién nhan xét, danh gia cua cép uy dang co quan, t6 chirc, don vi
noi cong chirc cong tac ddi véi cAp phéd cua ngudi diung dau.

d) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat luong cong chirc

Dbi v6i cong chirc 1a cip pho cta nguoi dimg dau, ngudi ding dau co quan,
t6 chirc, don vi cin cit ¥ kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém c
khoan nay va tai liéu lién quan (néu cd) dé quyét dinh nodi dung danh gia va mic
xép loai chat luong ddi véi cong chic.

Dbi véi cong chire thude quyén quan 1y cia ngudi ding dau, ngudi dimg dau
co quan, to chirc, don vi cin ¢l y kién tai cudc hop nhan xét, danh gia quy dinh tai
diém b dé quyét dinh noi dung danh gia va mic xép loai chat lugng dbi v6i cong
chure.

d) Céap co6 tham quyén danh gia thong béo bang van ban cho coéng chirc va
thong béo coéng khai trong co quan, to chirc, don vi noi cong chirc cong tac vé két
qua danh gia, xép loai chat luong; quyét dinh hinh thirc cong khai trong co quan,
t6 chirc, don vi noi cong chirc cong tac, trong d6 wu tién ap dung hinh thirc cong
khai trén mo1 truong dién tir.

2.3. DBéi voi cong chtrc xa, thi tran

2.3.1. DBbi véi cac cong chic Vian phong - thdng ké, Pia chinh - xy dung -
d6 thi va méi truong (d6i véi phuong, thi tran) hoidc Dia chinh - nong nghiép -
xay dung va méi truong (d6i voi xd), Tai chinh - ké toan, Tu phap - ho tich, Vin
hoa - xa hoi:

a) Cong chire 1am bao cao ty danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugc
giao theo mau s6 02 va trinh bay bao cao ty danh gia két qua cong tac theo nhiém
vu dugc giao tai cudc hop danh gia cong chuc h?mg nam dé moi nguoi tham du
dong gop y kién;

b) Chu tich UBND cip xi nhan xét vé két qua tuy danh gia cua cong chuc,
danh gia wu, nhugc diém cua cong chic trong cong tac;

¢) Tap thé cong chirc cia UBND cap xd hop tham gia gop v kién. Y kién
gbp y duoc 1ap thanh bién ban va thong qua tai cudc hop;

d) Chi tich UBND cap xa két luan va quyét dinh xép loai cong chic.
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2.3.2. B6i voi cong chirc Chi huy trudong Quén sy cip x4

a) Cong chire 1am bao céo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugc
giao theo miu sd 02 ban hanh kém theo Huéng dan nay, ty nhan xét wu, nhuoc
diém trong cong tac va trinh by bao cdo tr danh gia két qua cong tac theo nhiém
vu duoc giao tai cudc hop danh gia cong chirc héng nam dé moi nguodi tham du
dong gop y kién;

b) Tap thé Ban Chi huy Quan su cip xd-va cong chirc ctia UBND cap x3 hop
tham gia gop y. Y kién gop ¥ duoc 1ap thanh bién ban va théng qua tai cudc hop;

¢) Chu tich UBND cép xa danh gia, quyét dinh xép loai cong chirc va thong
béo dén cong chirc sau khi tham khao ¥ kién gép ¥ bang vin ban ctia Chi huy
truéng Ban Chi huy Quan sy cip huyén (d6i v6i Chi huy truéng Quan su cp x3).

3. Trinh tw, thii tuc danh gi4, xép loai chat lwgng vién chirc

3.1. Déi véi vién chirc 1a ngudi dimg dau va cap phé cua nguoi dimg dau

a) Vién chuc tu danh gia, xép loai chat lugng

Vién chirc 1am bao cdo tu danh gia, mirc xép loai két qua cong tac theo chirc
trach, nhiém vu duoc giao theo mau s6 03 ban hanh kém theo Hudng dan nay.

b) Nhan xét, danh gia vién chirc

T6 chirc cudce hop tai don vi noi vién chitc cong tac dé nhan xét, danh gia dbi véi
vién chirc. Thanh phﬁn tham dy cudc hop bao gém toan thé vién chire ctia don vi.

Truong hop don vi c6 don vi cau thanh thi thanh phan bao gom tap thé lanh
dao don vi, dai dién cép uy dang, cong doan, doan thanh ni€n cung cép va nguoi
dtng dau cac don vi cau thanh; d6i v6i don vi c6 quy mé 16n thi ngudi ding dau
cac don vi cau thanh c6 thé tham gia y kién bang van ban.

Vién chtrc trinh bay bao céo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham du cudc hop déng gop ¥ kién, cac ¥ kién phai dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

¢) Lay y kién nhén xét, danh gia cua cap oy dang don vi noi vién chiic cong tac.

d) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng vién chirc

B6 phan tham muu vé cong tac can bd cuia co quan, don vi ¢co tham quyén
danh gia tong hop ¥ kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém c va tai
lidu lién quan (néu co), dé xuat ndi dung danh gia va murc xép loai chat lugng d6i
v6i vién chuec.

Cép c6 tham quyén quyét dinh danh gia, xép loai chit lugng ddi voi vién chic.

d) Cap c6 tham quyén danh gia, xép loai chat lugng vién chirc thong béo
bang van ban cho vién chire vé két qua danh gia, xép loai chat luong; quyét dinh
hinh thtrc cong khai trong co quan, t6 chirc, don vi noi vién chic cong tac, trong
do uu tién 4p dung hinh thirc cong khai trén moi trudong dién tir.

3.2. Bdi v6i vién chirc khong giit chirc vu quan 1y va lao dong hop dong

a) Vién chuc, lao dong hop dong tu danh gia, xép loai chat luong
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Vién chic lam bdo cdo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugc
giao theo mau sé 03 ban hanh kém theo Hudng dan nay.

Lao dong hop dong lam bao cao tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu
duoc giao theo mau s6 04 kém theo Hudng dan nay.

b) Nhan xét, danh gia vién chirc, lao dong hop dong

Té chirc cude hop tai don vi noi vién chirc, lao dong hop dong cong tac dé
nhan xét, danh gia ddi véi vién chirc, lao dong hop dong.

Thanh phan tham dyu cudc hop bao gdm toan thé vién chirc, lao dong hop
ddng cua don vi hodc toan thé vién chic, lao dong hop ddng ctia don vi cau thanh
noi cong tac trong truong hop don vi co don vi cau thanh.

Vién chtrc, lao dong hop dong trinh bay bao céo tu danh gia két qua cong
tac tai cudc hop, cac thanh vién tham du cudc hop dong gop y kién, céc v kién
phai dugc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

¢) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng vién chuc, lao dong
hop dong.

Cap c6 tham quyén danh gia, xép loai chat luong cin ctr ¥ kién tai cudc hop
nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b dé quyét dinh noi dung danh gia va muc
xép loai chat lwong doi véi vién chuc, lao dong hop dong.

d) Cap co6 tham quyén danh gia, xép loai chat lugng vién chirc, lao dong hop
dong thong bao bang vin ban cho vién chire, lao dong hop dong va théng bao
cong khai trong co quan, to chtrc, don vi noi vién chtrc, lao dong hop dong cong
tac vé két qua danh gia, xép loai chat luong; quyét dinh hinh thirc cong khai trong
co quan, to chirc, don vi noi vién chuc, lao dong hop dong cong tac, trong d6 wu
tién ap dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién ta.

XIl. HO SO PANH GIA, XEP LOAI; THONG BAO KET QUA VA
LUU TRU TAI LIEU PANH GIA, XEP LOAI

1. Danh muc hd so danh gia, xép loai chat lwong

- Phiéu danh gia, xép loai can bd (miu sb 01), cong chirc (mau s6 02), vién chic
(mau s 03), lao dong hop dong (mAu s 04) ban hanh kém theo Hudng din nay;

- Bién ban cudc hop danh gia, xép loai;

- Ban nhan xét ctia cAp uy noi cu tri va cip uy noi cong tac;

- Vian ban tham gia, gop ¥ cta cac to chiic, tap thé, ca nhan c6 lién quan (néu co).

2. Ho so trinh cap c6 thAm quyén danh gia, xép loai

a) D6i voi can bo 1anh dao, quan 1y dién Ban Thuong vu Thanh ty quan 1y:

- Ho so danh gia, xép loai gii Ban T6 chitc Thanh Uy theo huéng dan cua
Ban T6 chtrc Thanh uy va Ban T chtrc Huyén uy.

b) Déi voi cac dbi twong thude tham quyén cua Ban Thuong vu Huyén uy,
danh gia, xép loai:

Céc co quan, don vi giri hd so dé nghi danh gia, xép loai vé Ban To chirc
Huyén ty dé tham dinh, tong hop trinh Ban Thudng vu Huyén uy.
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¢) Déi voi cac d6i tuong thude tham quyén caa Cha tich UBND Huyén danh
gia, xép loai:

Cac co quan, don vi guri hd so dé nghi danh gia, xép loai vé phong Noi vu dé
tham dinh, téng hop trinh Chu tich UBND Huyén

3. Thong bio két qua danh gia, xép loai

Céap c6 tham quyén danh gid, xép loai chat lwong can bd, cong chirc, vién
chuc, lao dong hop ddng thong bao bang vin ban cho can bd, cong chirc, vién
chtre, lao dong hop dong va thong bao cong khai trong co quan, t chirc, don vi noi
can b, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong cong tac vé két qua danh gia, xép
loai chét luong cén b, cong chire, vién chirc, lao dong hop déng; quyét dinh hinh
thirc cong khai trong co quan, t6 chirc, don vi noi can bo, cong chure, vién chuec,
lao dong hop ddng cong tac, trong d6 uu tién ap dung hinh thirc cong khai trén moi
truong dién tu;

Sau khi nhan duogc thong bao két qua danh gia, xép loai chat lugng, truong
hop céan b, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong khong nhat tri véi két luan
danh gia, xép loai chat luong thi c6 quyén kién nghi. Viéc giai quyét kién nghi do
nguoi c6 tham quyén danh gia, xép loai giai quyét.

4. Lwu giir tai liéu danh gia, xép loai chat lwong can bd, cong chirc, vién
chirc, 1ao dong hop dong

Tai liéu két qua danh gid, xép loai chat luong dugce duge luu gilr bang hinh
thtrc dién tir, bao gém:

1. Bién ban cudc hop nhéan xét, danh gia;

2. Phiéu danh gia, xép loai chat lwong can bd, cong chirc, vién chirc, lao
déng hop dong;

3. Nhan xét cua cap Gy noi cong tac (néu co);

4. Két luan va thong bao bang vin ban vé két qua danh gia, xép loai chét
lugng can bd, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong cua cap co tham quyén;

5. Ho so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chat luong can
bd, cong chire, vién chuc, lao dong hop dong (néu co);

6. Cac van ban khac lién quan (néu c6).

Ngoai vi¢c luu gitlr bﬁng hinh thtrc dién t, tai liéu quy dinh tai khoan 2 va
khoéan 4 Diéu nay con dugc luu bang vin ban trong hd so can bo, cong chirc, vién
chirc, lao dong hop dong.

XI11. MOT SO PIEM CAN LUU Y KHI PANH GIA, XEP LOAI

1. Viéc danh gia, xép loai can bd lanh dao, quan 1y gilr chic danh dién Ban
Thuong vu Thanh ty quan 1y thuc hién theo hudéng dan ciia Ban T6 chitc Thanh ty
va Ban T6 chtc Huyén uy.

2. Hrfmg nam, cac to chic, co quan, don vi giao chi ti€u, nhiém vu cu thé
(hodc xac dinh chi tiéu, nhiém vu theo nghi quyét, chuong trinh, ké hoach) ddi
v6i timg t6 chire, ca nhan thudc quyén quan Iy dé 1am can cir danh gia, xép loai.
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3. Khi xem xét danh gia, xép loai hang nim, ngoai viéc phai cin cr vao cac
quy dinh, hudng din cta Trung uong va Thanh phd vé cong tac danh gia hang
niam (d3 néu trong Huéng dan ndy), thi phai gan voi két qua tong hop danh gia,
xép loai hang thang (12 thang trong nam).

4. Viéc danh gia, Xép loai vién chirc nganh giao duc va dao tao thuc hi¢n sau
khi két thuc nim hoc (nim cong tac) thoi diém ngay 01 thang 7 hang nim; Doi
v6i vién chuc cac trudng trung cip, cao dang, dai hoc, thoi diém danh gia, xép
loai do ngudi dimg dau don vi su nghiép quyét dinh phu hop véi dic diém hoat
dong cua don vi.

5. Viéc td chtrc hop danh gid, xép loai phai cé it nhat 2/3 thanh phan dugc
triéu tp c6 mat du hop. Khong thyuc hién viéc l1dy phiéu cia tap thé cong chrc,
vién chuc, lao dong hop déng khi hop déanh gia, Xép loai. Ca nhan V:flng mat hoac
chua dugc danh gia, xép loai thi phai to chirc danh gia, xép loai trong thoi gian
som nhat.

Tai thoi diém danh gia, xép loai chat luong, truong hop vang mit co 1y do
chinh déng hodc nghi dm, nghi ché do thai san theo quy dinh ctia phap luat, can bo,
cong chirc, vién chirc ¢6 trach nhiém lam bao cao tu danh gia, nhan mirc xép loai
két qua cong tac theo churc trach, nhiém vu duogc giao, giri co quan, t6 chure, don vi
dang cong tac dé thue hién viéc danh gia, xép loai chit luong theo quy dinh.

6. Truong hop ca nhan duoc cip c6 tham quyén cir di ddo tao, boi dudng thi
can ctr két qua hoc tap co6 xac nhan cua co s¢ dao tao, boi dudng va thoi gian lam
viéc thyc té tai co quan, t6 chirc, don vi dé danh gia, xép loai.

7. Dbi v6i ca nhan dugc biét phai thi co quan, don vi noi ¢4 nhan dén biét
phai truc tiép danh gia, Xép loai va guri tai li¢u danh gia, xép loai vé co quan, don
vi ctr biét phai dé Iuu ho so, tong hop béo cdo va dé xuat thi dua — khen thudng.

8. P6i voi can bo lanh dao, quan 1y dam nhiém nhiéu chic danh cong tac thi
danh gia mic d6 hoan thanh nhi€ém vu chu yéu 0 chirc danh dam nhéan chinh,
ddng thoi, co két hop véi két qua thuc hién chire danh kiém nhiém.

9. Péi véi can bd, cong chirc, vién chirc chuyén cong tac thi co quan, to
chtrc, don vi méi ¢ trach nhiém danh gid, xép loai chat lugng. Truong hop ¢o
thoi gian cong tac & co quan, to chiic, don vi cii tir 06 thang trd 1én thi phai két
hop véi ¥ kién nhan xét ciia co quan, to chirc, don vi cii, trir trudng hop khong
con co quan, td chire, don vi cil.

10. Truong hop ca nhan chuyén dén 1a ngudi dimg dau ma khong lién quan
dén muc xép loai ciia to chuc, co quan, don vi méi thi khong ap dung quy dinh
“Mirc xép loai ciia nguoi dung dau khoéng dugce cao hon mirc xép loai cia to
chtrc, co quan, don vi do minh ding dau”.

11. Bdi véi ca nhan vi pham ky luat ¢ t6 chirc noi cong tac trudc d6 nhung
bi xtr Iy ky luat va thi hanh ky lut & t6 chitc méi chuyén dén thi tinh vao két qua
danh gi4, xép loai cua t6 chuc noi xay ra vi pham.

12. Cép c6 tham quyén Xem Xeét, quyét dinh s6 luong can by, cong chic,
vién chirc, lao dong hop dong duoc xép loai chat luong "Hoan thanh xuit sic
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nhiém vy" khong vuot qua 20% s6 can bo, cong chtrc, vién chire, lao dong hop
ddng tuong ung dugc xép loai "Hoan thanh tot nhiém vu" theo timg nhém d6i
tuong coO vi tri, vai tro, chitc nang, nhiém vu tuong dé)ng trong co quan, don vi
thudc tham quyén quan 1y (sé lugng can bo lanh dao, quan 1y dugc xép loai
"Hoan thanh xuét sic nhiém vu" khong vuot qua 20% s6 duoc xép loai "Hoan
thanh tot nhiém vu" theo chtrc danh twong duwong ¢ timg cip, timg nganh, timg
linh vuc).

Nhiing noi ¢6 dudi 05 can bo lanh dao, quan ly; dudi 05 cong chuc hoac
vién chuc hoac lao dong hop déng duoc Xép loai “Hoan thanh tot nhiém vy thi
chon 01 can by lanh dao, quan 1y; 01 cong chic hoac vién chirc hodc lao dong
hop dé)ng dé Xép loai “Hoan thanh xuét sic nhiém vu” néu du diéu kién.

13. Truong hop cép c6 tham quyén la tap thé 1anh dao, khi hop xem x¢ét,
quyét dinh danh gia, xép loai thi ¢ thé bo phiéu kin. Can ctr két qua danh gia,
Xép loai, Cép c6 tham quyén thong bao két qua danh gia, Xép loai t6i dbi tuong
danh giéd va tap thé, ca nhan truc tiép quan ly, st dung dbi tuong danh gia.

14. Ca nhan da duoc xép loai, nhung sau do phat hién co khuyét diém hoac
khong dam bao diéu kién ciia mrc chat lugng da xép loai thi hiy bo két qua va
xép loai lai.

15. Poi véi cac hoi dic thu duoc giao bién ché thi hoi hodc t6 chirc truc
thudc hoi néu cé diéu kién thi co thé van dung cac quy dinh néu tai Huéng dan
nay vé danh gia, xép loai ddi véi vién chuc hoic lao dong hop dong dé danh gia,
xép loai néu phu hop.

XIV. TO CHUC THUC HIEN

1. Tién d6 thue hién

- UBND x4, thi trdn: Thuc hién danh gia, xép loai doi v6i ca nhan thudc
tham quyén quan 1y hoan thanh trudc ngay 01 thang 12 hing niam.

- Cé4c phong, ban, don vi thuéc Huyén: Thuc hién danh gia, xép loai di voi
ca nhan, can bo lanh dao, quan 1y thudc thim quyén quan 1y hoan thanh trudc
ngay 01 thang 12 hang nim; trudc khi thuc hién viéc danh gia, xép loai chat
luong dang vién va tong két cong tac binh xét thi dua, khen thudng hang nim cua
co quan, t6 churc, don vi.

2. Noi dung thyc hién

Cian ctr Huéng dan nay Trudng cac phong, ban, don vi, Thi trudong cac don
vi su nghiép thuoc Huyén, Chua tich UBND xa, thi tran thuc hién mot s6 noi dung sau:

- Thyuc hi¢n danh gia, xép loai hr:fmg nam dam bao chét lugng, thuc chit.

- Chui dong xay dung ké hoach danh gia, xép loai can bd, cong chirc, vién
chtrc, lao dong hop déng don vi minh; huéng dan viéc nhan dién cac biéu hién
suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao duc, 161 séng, “tw dién bién”, “tu chuyén hoa”
va cu thé hoa ndi dung danh gia cho phu hop véi timg dbi twong 1a can bd lanh
dao, quan 1y, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong cong tac tai co quan, don
vi, dia phuong.
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- Xay dung, ban hanh Quy ché danh gia phu hop véi dic thu cta co quan, to
chtrc, don vi minh theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 23 Nghi dinh 90 (néu can).

Noi dung Quy ché phai xac dinh rd san phdm cu thé gan véi timg vi tri viéc
lam, tiéu chi danh gia chat luong, hiéu qua, thoi diém danh gia theo quy, thang
hodc tuan (néu c0); can cu dé xéac dinh ti 16 % mirc d6 hoan thanh cong viéc; cac
tiéu chi thanh phan dé danh gia va xép loai chat luong can bd, cong chire, vién
chtrc, trong d6 cé tinh dén ty 1€ khoi lugng cong viéc cua can by, cong chirc, vién
chtrc da thyc hién so véi khéi lugng cong viée chung cua co quan, t6 chic, don
vi; khuyén khich 4p dung cong nghé thong tin dé thuc hién danh gia, xép loai
chat lugng can bg, cong chirc, vién chirc, bdo dam phu hop vdi cac quy dinh tai
Hudng dan nay.

3. B4o c4o két qua danh gia, xép loai

Cac phong, ban, don vi, UBND cac x4, thi tran giri Biéu tong hop két qua
danh gia, xép loai chat lugng hang nam ddi véi can bd, cong chirc, vién chirc, lao
dong hop dong (twong ung theo cac Mau s 05a, 05b, 05¢, 05d) va Biéu tong hop
) luong can bo, cong chirc, vién chirc bi ki luat (twong tng theo cac Mau s6 06a,
06b, 06¢) ban hanh kém theo Hudng dan nay vé UBND Huyén (qua phong Noi
vu trude ngay 10 thang 12 nam thuc hién danh gia (bao cao ban chir ky dién tir
va file excel biéu tong hop sb liéu cac mau néu trén téi dia chi phong Noi vu (qua
phan mém Hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh huyén Thanh Tri) dé tong hop,
béo c4o S& Noi vu vé két qua danh gia, xép loai hang nam theo quy dinh.

Hudng dan nay thay thé Hudng dan so 450/HD-UBND ngay 29/11/2023 cua
UBND Huyén vé danh gia, xép loai chét lugng can bg, cong chirc, vién churc, lao
d()ng hop dé)ng lam viéc trong cac phong, ban, don vi, UBND céc xa, thi tran thudc
tham quyén quan 1y cia UBND Huyén. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 vuong
mAc, cic co quan, don vi phan anh kip thoi vé phong N01 vu dé ph01 hop giai quyét
theo thAm quyén hodc tong hop, bao cdo xin ¥ kién cap c6 tham quyén xem xét,

quyét dinh./. ////

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- TT HDND Huyé¢n [
- TT-UBND Huyén;

- Céc phong, ban, don vi;
- UBND céc x4, thi tran;
- Luu: VT, NV.
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