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QUYET PINH

V& viée thanh lap Ban kiém tra ngi by nam hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC HU'U HOA

Cén civ Thong tw s6 28/2020/TT-BGDPT ngdy 04/09/2020 vé viéc ban
hanh Diéu 1é truong Tiéu hoc

Can cir Quyét dinh s6 25/202]/QB UBND ngay 19/11/2021 cua UBND
thanh phé Héa Noi Quy dinh ve quén Iy 16 chitc bé mdy, bién ché, can bg, cong
chire, vién chitc, nguoi lao dong trong t6 chite hanh chmh don vi sw nghiép
cong ldp, doanh nghlep ¢ vén nha neée thuée tham quyén quan Iy cua Uy ban
nhdn ddn thanh phé Ha Noz

Céin ctr van ban s6 934/PGD&DT ngay 05/9/2024 vé viéc huwong dan thuc

hién cong tdc kiém tra ndi b truong hoc nam hoc 2024-2025;
Can cvr nhiém vu nam hoc 2024-2025;
Theo dé nghi cuia ba Nguyén Thi Song Ha — Phé Hiéu truong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh 14p Ban kiém tra ndi bd cta trudng Tiéu hoc Hiru Hoa nim
hoc 2024-2025 gdm céc dng (ba) (c6 danh sdach dinh kem).

Piédu 2. Ban kiém tra ndi bo truong cé trach nhiém xay dung va to chire thuc
hién ké hoach kiém tra ndi bd cta trudong trong ndm hoc. Nhiém vu cuia cac thanh
vién Ban kiém tra ndi bo do truéng ban phan cong.

Pidu 3. Cac t& chuyén mén, t& hanh chinh, ké todn va cac ong (ba) c6 tén ¢
didu 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Ban chi dao;

- Céc t6 truong CM;
- Luu: VT.




TT Ho va tén Chire vu Nhiém vu
1 Nguyén Thuy Thanh Hiéu truong Trudng ban
2 Nguyén Thi Song Ha Pho Hiéu truong Pho ban
3 Luu Thi Thu Ha Phoé Hiéu truong Pho ban
4 Cao Thu Trang TK HD Thu ki
5 bao Trong Huy Truéng ban TTND Thanh vién
6 Pang Thi Thanh Hoa Khéi truong khdi 5 | Thanh vién
7 Nguyén Thi Nhung Khéi truong khdi 4 | Thanh vién
8 Lé Thi Thanh Thiy Khéi truong khdi 3 | Thanh vién
g Nguyén Minh Tuén Khéi truéng khéi 2 | Thanh vién
10 Nguyén Bich Hoa Khéi trusng khéi 1 | Thanh vién
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Poan Thi My Chau

Bi thu chi doan

Thanh vién
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KE HOACH

To6 chire thye hién cong tac kiém tra ndi bd nim hoc 2024-2025

Cin ctr cong van s6 928/PGD&DPT ngay 05/9/2024 v viéc Huéng dan thuc
hién nhiém vu cép tiéu hoc nam hoc 2023-2024;

Can ctr van ban sb 934/PGD&DT ngay 05/9/2024 vé viéc hudng dan thuc
hién cong tac kiém tra ndi bd truong hoc nam hoc 2024-2025;

Truong Tiéu hoc Hitu Hoa x4y dung ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc
2024 - 2025 nhu sau: .

I. MUC PiCH YEU CAU

1. Muc dich

- Kiém tra ndi bo trudng hoc 1a hoat dong xem xét va danh gia cac hoat

dong giao duc, diéu kién day hoc, gido duc trong pham vi ndi bo nha truong nhim
muc dich phat trién su nghiép gido duc néi chung, phat trién nha truong, phat trién
gido vién va hoc sinh noi riéng;

- Kiém tra ndi bd giup Hiéu trudng nha truong thu thap théng tin vé hoat
dong ctia dbi twong quan 1y, lam co sé gitip Hiéu truéng xay dung ké hoach, viéc
chi dao, diéu hanh... khoa hoc, kha thi, nang cao hiéu qua céng tac quan ly;

- Cong tac kiém tra noi bo dam bao tinh toan dién, truc tiép cac ndi dung
va dbi tugng trong nha truong, 12 mot trong cac yéu tb tao nén chét luong gido
duc dao tao trong nha truong.

2. Yéu cau

- Hiéu truéng tién hanh kiém tra cong viéc, hoat dong, mdi quan hé ctia cac
thanh vién, b phan va nhing diéu kién, phuong tién phuc vu day hoc va gido duc
trong nha truong;

- Tién hanh viéc tu kiém tra cda céc bd phan, c4 nhan trong truong va tu
kiém tra cong tac quan ly cta Hiéu truong;

- Ni dung kiém tra phai phtt hop v6i nhiém vu da duge phéan cong cho
tap thé, c4 nhan, gin véi yéu cdu danh gia can b quan 1y, gido vién theo Chuan

nghé nghiép va cac van ban quy pham phap luét c6 lién quan;



- Kiém tra phai thuong xuyén, kip thoi, chinh xac, khach quan, phan anh
ding thuc trang vé dbi twong kiém tra, tranh dinh kién, suy dién. Kiém tra phai co
hiéu qua; c6 tac dung doén déc, thuc day su tién bo ctia dbi tugng kiém tra;

- Kiém tra duoc thuc hién thuong xuyén, kip thoi theo ké hoach va cong
khai. Cin dong vién, thu hit c4 nhan, don vi tham gia vao qua trinh kiém tra;
bién qua trinh kiém tra bén ngoai thanh qué trinh tu kiém tra clia cac ca nhan, bd
phén trong nha truong.

- Trong qua trinh kidm tra phai dam bdo tinh chinh xdc, khach quan, trung
thuc, cong khai, minh bach va cong bang, tuan thi quy dinh cta phap luat.

1. NOI DUNG, QUY TRINH VA HO SO KIEM TRA NOI BO

1. No¢i dung:

1.1. Kiém tra viéc thue hién nhiém vu dugc giao ciia lanh dao nha
trwomg- bo phan thude nha truong

1.1.1. Kiém tra déi ngii cdn bj, gido vién va nhén vién

* Noi dung kiém tra:

- Kiém tra sb luong, chét luong va co cu doi ngili can bd quan ly, nha gido,
nhan vién: tinh hinh b tri, sir dung doi ngdi va hinh thanh, t6 chiic b may nha
truong theo quy dinh.

* DI twong kiém tra: Hiéu truéng nha truong. Hb so kiém tra: HO so
vién chtc, cac quyét dinh td chic va quyét dinh phéan cong. ..

* Chi tiéu: Kiém tra 01 1an trong ndm (Thdng 10)

1.1.2. Kiém tra co sé vit chit

* Noi dung kiém tra: theo quy dinh v& co s& vat chét, thiét bj trong Diéu I¢
trudng Tiéu hoc va cac van ban hudng din. Chu y tap trung vao nhitng ndi dung
sau:

+ Phong hoc, phong lam viée, phong churc nang;

+ Ban ghé, trang thiét bi dd dung day hoc, san choi, bdi tap, khu vé sinh
hoc sinh, khu dé xe, khu vuc ban tra (néu co): Du, thiéu, quy céach, chét luong,
bao quan, hiéu qua sir dung;

+ Dién tich khuén vién so véi chuan quy dinh, quy hoach va thu tuc phap
ly vé quyén sir dung dat dai;

+ Canh quan truong hoc: Cdng truong, tudng rao, cdy xanh, khudn vién,
vé sinh hoc duong.., mdi truong su pham.

+ Ngan sach cho hoat dong giang day, gido duc;

% D6i tuong kiém tra: Hiéu truong. HO so kiém tra nhur: Ho6 so quan ly cua



lanh dao, ho so va hoat dong ctia cac bd phan nhu cén bo thiét bi, can bo y té, phu
trach lao dong, nhan vién bao vé... (cdc vin ban hudng dan leu trit, quyét dinh,
ké hoach, bién ban...).

* Chi tiéu: Kiém tra 02 1an trong nam (Thdng 10; thing 2)

1.1.3. Kiém tra hoat dpng va chit lwong gidang day, hoc tip cic mén hoc

* Noi dung kiém tra:

- Thyc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc cac mon hoc, dic
biét d6i vai cac khédi 16p da thuc hién Chuong trinh gido duc 2018;

- Chét luong giang day cua gido vién qua du gio tham 16p, d6i mai phuong
phap day hoc, viéc Sur dung thiét bi, dd dung day hoc va tu lam dd dung day hoc
cua gido vién;

- Két qua hoc tap ctia hoc sinh: Thong qua viéc dénh gia bai kiém tra, diém
tong két hoc ky va tong két ca nam hoc. Két qua hoc sinh 1én 16p, luu ban, két
qué thi hoc sinh gioi.

* Poi tuwong kiém tra: Hidu phé phu trach chuyén mén, t6 chuyén mén,
gido vién va cac bo phan lién quan dén nodi dung kiém tra gém: HO so luu cla
lanh dao nha truong, ho so va hoat dong cua tb chuyén mon, ho so cua gido vién
(cdc vin ban hiedng dan luu trit, quyét dinh, ké hoach, bién ban...)

* Chi tieu: -

+ Hiéu ph6 phu trach chuyén mén: Kiém tra 01 1an trong nam (Thdng 11)

+ Kiém tra 100% GV chuyén (tr2 cdc de da dwoe KT 6 muc 1) (Thing 12)

1.1.4. Kiém tra gido duc dao dirc cho hoc sinh, cong tic Poan - Pji - Sao,
hoat dong xd hoi

* NGi dung kiém tra:

- Thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach giao duc dao duc trong va
ngoai gio 1én 1op;

- Hoat dong ctia cac doan thé; hoat dong cua giao vién chu nhiém;

- Viée két hop gifra nha truong, gia dinh va xa hoi trong viéc gido duc dao
dure cho hoc sinh, huy dong ngudn luc xay dung méi trudng gido duc;

- Két qua gido duc dao duc cho hoc sinh: Thé hién qua viéc danh gia pham
chét, s6 hoc sinh bj ky lut...

* Déi twong kiém tra: Hiéu phé phu trach cong tac gido duc, gido vién chu
nhiém, gido vién bo mon, cac doan thé va bod phéan lién quan. HO so kiém tra gém:
Hb so luu cua lanh dao nha truong, hd so va hoat dong cua gido vién, t6 chuyén

mon, Doan - D41, cong tac chi nhiém cia cac gido vién, cac ké hoach hoat dong



ngoai khda. (cdc van ban hudng dén luu trit, quyét dinh, ké hoach, bién ban...).

* Chi tiéu:

+ Hiéu pho phu trach chuyén mon: Kiém tra 01 1an trong nam (Thdng 11)

+100% GV co ban (trir cde de dd dwoe KT 6 muc 1): Kiém tra 01 1an trong
nam (Thang 11: GV co ban ban khoi 1.2.3; Thing 3: GV co ban khoi 4,5)

1.1.5. Kiém tra céng tac quan ly ciia Hi¢u truwong

* Noi dung kiém tra.

- Viéc xay dung va t4 chirc thuc hién ké hoach gido dyc; cong tac quan ly,
b tri, str dung, boi dudng, danh gia xép loai d6i ngfl can bo gido vién, nhan vién;
viéc quan ly va giao dl_va hoc sinh; viéc chi dao cong tac hanh chinh, tai chinh, tai
san cua nha truong; xay dung co s¢ vat chit, quan ly thiét bi day va hoc; thuc
hién cac ché do, chinh sdch ctia Nha nuéce doi véi can b gido vién nhan vién va
hoc sinh; |

- Viéc thuc hién cong khai theo quy dinh tai Thong tu s6 36/2017/TT-
BGDDT ngay 28/12/2017 ciia B§ Gido duc va Dao tao; Thong tu s6 61/2017/TT-
BTC ngay 15/6/2017 ctia Bo Tai chinh Huong dan vé cong khai ngn sach doi
v6i don vi du todn ngén séch, td chire duoc ngin sach nha nude ho trg, Thong tu
s6 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 ctia Bo Tai chinh sira doi, bo sung mot 5O
didu ctia Thong tu sé 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 ctia B Tai chinh; thire
hién Luat Phong chéng tham nhiing, giai quyét khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan
anh...

* Doi twong kiém tra: 12 Hiéu truong; hd so quan ly cta lanh dao nha
truong, truc tiép 1a Hiéu truong; hd so luu va hinh thite cong khai cta lanh dao
nha truong; hod so va hoat dong cua van thu, ké toan, tha quy; ho so cac bd phan
lién quan (cdc van ban huong dan luu trit, quyét dinh, ké hoach, bién ban...).

¥ Chi tiéu: Kiém tra 02 1An/ndm (01 lan/hoc ky) (Thdng 10, thang2)

1.1.6. Kiém tra viéc thuc hi¢n cdc quy dinh diam bao an toan truong hoc

* Noi dung kiém tra

- Kiém tra cdng tac tuyén truyén qua cac budi chao cd, sinh hoat 16p, céac
hoat dong ngoai gio 1én 16p,...

_ Kiém tra hé théng phong hoc va cac phong chirc néng, hé thdng bép an
ban tra, nudc uéng, nha vé sinh, cdy xanh, vuon truong, trang thiét bi, do dung
day hoc; hé théng phong chdy chita chay; vé sinh phong dich.

| * D6i twong kiém tra: Lanh dao don vi, CB, GV phu trach cong tac an toan

truong hoc, Poan Thanh nién, GV chii nhiém va ho so luu, cac van ban chi dao



vé cong tac an toan truong hoc, bién ban kiém tra, quyét dinh thanh 1ap cac ban,
tiéu ban,...

* Chi tiéu: Kiém tra 02 lan trong nam (Thdng 10, thing 1)

1.2. Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu dwge giao ciia nha gido, nén nép
to chirc, day hoc

2.1. Néi dung kiém tra:

* Vé pham chat chinh tri, dao diie, 16i séng, Y thirc 16 chire ky ludt:

- Nhan thire tu tuéng, chinh tri; chdp hanh chinh sach, phép luat ciia Nha
nuée; viée chap hanh quy ché ctiia Nganh, quy dinh cia don vi; viée chap hanh ky
lut lao dong (dam bdo s6 lwpng, chat lwong ngay, gio, cong lao dong).

- Pao duc, nhan céch, 161 sdng, ¥ thirc d4u tranh chdng cac biéu hién tiéu
cuc; su tin nhiém trong dong nghiép, hoc sinh va nhan dén; tinh than doan két;
quan hé déng nghiép; thai do phuc vu nhan dan va ngudi hoc...

* Viéc thue hién quy ché chuyén mén theo hudng doi moi:

- Kiém tra hd so cua gido vién theo Diéu 1& truong hoc (ciia timg cdp hoc,
bac hoc).

- Viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc, quy dinh vé
day thém, hoc thém.

- Viéc doi méi phuong phép day hoc va ddi méi kiém tra dénh gia: Ddi méi
phuong phap day hoc theo dinh hudng phat trién ning luc, pham chat ngudi hoc,
gén vo1 dac thu cép hoc, tich hop lién mon, gén khoa hoc bd mon véi thuc tién
doi séng, da dang hoa viéc td chure cac hoat dong day hoc trén 16p va dinh hudng
hoat dong hoc cho ngudi hoc; ddi méi kiém tra, danh gia theo huéng danh gia
nang luc nguoi hoc.

- Viéc st dung thi nghiém, thuc hanh, thiét bi day hoc (kiém tra truc tiép
hodc gian tiép, ddi chiéu ké hoach day hoc vdi hd so cua bd phan quan ly thiét bi
thi nghiém, gido an); viéc cai tién, tu stra chita cac thiét bj day hoc, tu lam do
dung day hoc.

- Viéc tham gia sinh hoat td, nhom chuyén mon, viéc tu hoc, tu boi dudng
dé nang cao trinh dé chinh tri, chuyén mén, nghiép vu.

- Viéc giang day cua gido vién thong qua du gio, két qua khao sat (néu cb):

+ Kiém tra gio 18n 16p: Khi dy gid, can bo kiém tra can 1ap phiéu du gior (dur
va ddnh gid xép loai it nhat 02 tiét), nhan xét gid day theo quan diém phan tich
hiéu qua hoat dong hoc cua hoc sinh, dong thoi danh gia viéc to chuc, kiém tra,

dinh hudng hoat dong hoc cho hoc sinh ctia gido vién vé thuc hién chuan kién thue,
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k¥ ndng, cac nang luc, pham chét can phat trién theo dac thu tiét hoc (i thé hién trong
viée bién soan cdu hoi/bai tdp, thiét ké tién trinh day hoc, 16 chire day hoc). Can
bam sat chi dao cua B Gido duc va Dao tao, S& Gido duc va bao tao vé hudng
dan danh gia gio day theo dinhy huéng dbi méi clia mdi cép hoc;

+ Két qua day hoc: DPiém kiém tra hodc két qua danh gia mon hoc cua hoc
sinh tir dau nam dén thoi diém kiém tra; két qua kiém tra, khao sat cua can bo
kiém tra (néu can thiét); két qua kiém tra cac 16p do gido vién day so voi chét
luong chung cla toan truong, cua dia phuong trong nam hoc; két qua cua nim
hoc trude cua cung dél tuong hoc sinh.

* Thye hién cdc nhiém vu khdc duoc giao: Cong tac chu nhiém, cong tac
kiém nhiém khéac nhu: Cong tac doan thé, tham gia tuyén truyén, phd bién phap
luat va gido duc dao durc cho hoc sinh...

* Kha nang phat trién ciia gido vién vé chuyén mon, nghiép vu, niang luc
quan 1y va céc hoat dong xa hdi khac...

1.2.2. Péi twong kiém tra: Céc ddng chi GV vién chirc, hop dong.

1.2.3. Chi tiéu: Kiém tra 8 GV

| STT HOQ VA TEN NHIEM VU PUQC GIAO | THOI GIAN KT

1 Poan Thi Hué GVCN lop 4A2 Thang 10

2 Mai Thi Ngan GVCN 16p 1A4 Théng 10

3 Bui Phuong Thao GV Tin hoc Thang 11

4 Hoéang Thu Huong GV My Thuét Théng 11

5 D6 Thi Véan GV Am nhac Thang 12

6 bao Trong Huy GVCN lop 5A1 Thang 12

7 Nguyén Vin Tho GVCN 1ép 3A2 Thang 1+2

8 Doan Thuy Ha GVCN lop 5A7 Thang 1+2 |

1.3. Kiém tra hoat dong ciia by phén chim séc nudi dudng hoc sinh,
cong tac tuw vAn tAm 1y hoc dwong va hoat dong gido duc ki nang song, hoat
dong ngoai gio chinh khoa

1.3.1. Néi dung kiém tra

- Thue hién chuong trinh, ndi dung, céng tac tu van tam ly hoc dudng va
hoat dong giao dyc ki nang séng, hoat déng ngoai gid chinh khoa; viéc thue hién
ké hoach, hd so s6 sach lién quan.

- Hoat dong cua cac doan thé; hoat dong ctia GV chi nhiém va CB phu

trach cong tac tu van tam li trudong hoc.



- Viéce két hop giita nha truong, gia dinh va xa hoi trong viéc ndm bt tm
ly, nhu cau, nguyén vong ctia HS; gido duc k¥ nang séng cho HS, huy déng ngudn
luc xay dung moi truong gido duc lanh manh, an toan.

- Kiém tra cong tac ban tra: ké hoach cham séc, nudi dudng hoc sinh (quan
tAm t&i an toan vé sinh thuc pham)

+ Viéc quan ly, str dung co s¢ vat chat phuc vu béan trg;

+ Hoat dong cua bd phan nuo6i dudng, cham soc: ché do, chat lugng, an toan;

+ Két qua nudi dudng, cham séc HS.

1.3.2. Péi tircong kiém tra: Nhan vién y té, nhan vién niu an, gido vién cham
sOc ban tru. o

1.3.3. Chi tiéu: Kiém tra 02 1an ndm (Thdng 11, thing 2)

1.4. Kiém tra hoat dong ciia t6, nhém chuyén mén

1.4.1. Nji dung kiém tra:

- Kiém tra cong tac quan ly cua td trudng chuyén moén: nhén thtc, vai tro,
tac dung, uy tin, kha nang lanh dao chuyén mon.

- Kiém tra viéc xdy dung, thuc hién ké hoach gido duc tung bd moén (da
dugc Thu trudng don vi phé duyét); ndi dung ké hoach day hoc theo hudéng dan
cua B Gido duc va Dao tao, S& Giao duc va Pao tao, Phong Gido duc va Pao
tao, theo dic thu cua td, nhém chuyén moén va phai dam bao tinh lién thong, cu
thé vé tién trinh thyc hién, ngudi thuc hién, ngudi phu trach... (kiém tra hé so
chuyén mon: Ké hoach, bién bdn, cdc chuyén dé boi dudong chuyén mon, sang
kién kinh nghiém);

- Kiém tra chit lugng day - hoc cua td, nhém chuyén mén (viéc thuc hién
chuong trinh, chuan bi bdi, chat luong day hoc, viéc thuc hién doi moi phuong
phdp, sir dung phuong tién, do dimg day hoc, viée kiém tra, danh gid hoc sinh,
tdc dung, uy tin cia t6, nhém chuyén mon trong truong.);

- Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mén; d6i méi sinh hoat chuyén mén
theo hudng nghién ctru bai hoc.

- Kiém tra ké hoach bdi dudng va tu bdi dudng chuyén mén nghiép vu.

- Kiém tra cong tac quan ly day bu, day thay, viéc thuc hién vé quy dinh
day thém, hoc thém,; kiém tra chi dao phong trao hoc tép cua hoc sinh: ngoai khoa,
thuc hanh, bdi dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh yéu kém...

1.4.2. Péi twong kiém tra: T6 trudong chuyén mén; hd so luu va hoat dong
clia to (cde van ban huéng dan lwu triv, quyét dinh, ké hoach, bién ban...).

1.4.3. Chi tiéu: Kiém tra 100% cac to nhém chuyén mén 02 1an nam (Thdng
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12, thang 3)

1.5. Kiém tra viéc sir dung, bdo quan thiét bi day hoc, thu vién

1.5.1. Ngi dung kiém tra:

+ Kiém tra cong tac thu vién: viéc thuc hién ké hoach, ho so s6 sach lién
quan (quan tam toi cong tdc bao qudn, theo ddi viée sir dung tai lidu, sach gido
khoa); viéc sép Xép, bd tri, trang tri, vé sinh; s6 luong va chét lugng sach, bao,
tap chi, ban dd, tranh anh gido duc, bang dia gido khoa.

+ Kiém tra hoat dong cua can bo thu vién (viéc thuc hi¢n ndi qui, viéc cho
muon, thu héi; ho o s_é sach, bao quan, gidi thiéu, théng ké, phan loai, bo sung
sdch bdo; thuc hién gio gid’c, tinh than, thdi dé lam viéc.).

+ Kiém tra viéc thyc hién ké hoach, hd so so sach lién quan (quan tam téi
cong tac bao quan, theo doi V_iéc st dung thiét bi day hoc, tur lam dd dung day hoc).
Kiém tra thuc té dd dung, thiét bi day hoc thuc té so véi ho so, s sach quan ly...

1.5.2. Déi twong kiém tra: Nhan vién thu vién; ho so luu va hoat dong cua
thu vién (cdc van ban huong dén luu trit, quyét dinh, ké hoach...).

1.5.3. Chi tiéu: Kiém tra 02 1an nam (Thdng 10, thing 4)

1.6. Kiém tra cong tac ké toan va quan ly tai chinh, tai san va cac khoan
thu ngoai ngan sach

1.6.1. Noi dung kiém tra:

+ Cong téc ké toan (chdp hanh ché d6, nguyén tac ké todn tai chinh).

+ Kiém tra viéc ghi chép trén chimg tur, trén s6 ké toan, trén bdo céo tai
chinh; kiém tra ké hoach xay dung, tao ngudn ngan sch cua truong; cac khoan
thu ngan sach, thu hoat dong cua don vi; cac khoan chi ngan sach, chi khac cua
don vi; viéc x4c dinh cac khoan chénh léch thu chi hoat dong va trich 1ap cac quy;
viée quan ly va sir dung cac khoan vén bing tién; viée thuc hién quyét toan thu
chi tai chinh; viéc chép hanh c4c ché do, nguyén tac ké toan tai chinh;

1.6.2. Déi twong kiém tra: Nhan vién ké toan, tht quy; hd so luu va hoat
dong cta ké toan, thu quy (cdc van ban hudng dan luu tri¥, quyét dinh, ké hoach,
bién ban...).

1.6.3. Chi tiéu: Kiém tra 02 1an nam (Thdng 10, thing 4)

1.7. Kiém tra cong tac van thw, hanh chinh, y té truong hoc

1.7.1. Kiém tra cong tdc vin thuw, hanh chinh

* Noi dung kiém tra:

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, hd

s0, sb sach lién quan (quan tdm t&i cong tdc bdo quan, theo doi viéc s dung).



- Vi¢e thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, hanh chinh: Quan ly van
ban di dén, luu tri, cap nhat thong tin, soan thao van ban; hé théng hd so (ho so
tuyén sinh, hd so kiém tra, danh gid gido vién va nhan vién, hd so gido duc ddi
vé6i hoc sinh khuyét tat (néu c¢6), hd so thi dua, khen thudéng, ky luat...); so sach
lién quan (s6 dang by, s6 theo dai va danh gia hoc sinh (theo 16p hoc), hoc ba, sd
quan ly cap phét van bang, ching chi, sé nghi quyét, sd quan 1y tai san, sb theo
ddi cong van di, dén...); kiém tra viéc quan 1y con dau; van phong phdm (néu co);

- Kiém tra viéc cong khai thu tuc hanh chinh;

- Kiém tra tinh than, thai dd phuc vu cuia nhan vién van phong;

* Poi tuwong kiém tra: Nhan vién van thu; hd so luu va hoat dong cua van
thu (cdc van ban huéng dan luu trii, quyét dinh, ké hoach, bién ban...).

* Chi tiéu: Kiém tra 02 1an nam (Thdng 10, thdang 2)

1.7.2. Kiém tra cong tdc y té truong hoc

* Noi dung kiém tra:

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, hd
50, sO sach lién quan (quan tam t6i cong tdc bao quan, theo doi viéc su dung).

- Kiém tra thiét b, y té...: Co s vat chat; viéc sép xép, b tri, trang tri, vé
sinh; s lugng va chét luong; thiét bi y té;

- Viéc thuchién quy dinh vé thoi gian lao dong, quy ché, ndi quy, an toan
lao dong, an toan vé sinh;

- Cong tac phdi hop vdi cac to nhom, bd phén lién quan;

- Kiém tra tinh than, thai do phuc vu cua nhan vién y té.

* Doi twong kiém tra: Nhan vién y té

* Chi tiéu: Kiém tra 02 1an nam (Thdng 12, thing 3)

1.8. Kiém tra viéc thuc hién cong khai, thuc hién quy ché dan chii & co' s&

1.8.1. Kiém tra viéc thue hién cong khai

*Noi dung kiém tra: Kiém tra ké hoach thuc hién cong khai chét luong gido
duc; cong khai cac diéu kién co s& vat chét, trang thiét b phuc vu day hoc va doéi
ngil; cong khai vé thu chi tai chinh; cac biéu mau céng khai; bién ban cong khai;
céc quyét dinh...

* Poi twong kiém tra: Hiéu trudng phu trach cong tac cong khai, van thu,
ké toan.

* Chi tiéu: Kiém tra 02 1an nam (Thdng 10, thing 4)

1.8.2. Kiém tra viéc thuwe hién quy ché dan chii trong truong hoc

*Néi dung kiém tra:
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_ Kiém tra viéc quan triét, trién khai: Cong tac tiép nhan vin ban chi dao;
t6 chirc quén triét, tuyén truyén; cong tac chi dao, xay dung ké hoach, quy ché, to
chure thuc hién, phan cong nhiém vy, cong tac phéi hop.

- Trach nhiém ctia ngudi dimg dau co s& gido duc: Thyuc hién dan chu trong
quan ly va didu hanh, trong phan cong nhiém vu cho can b9, gido vién va nguoi
lao dong; td chire cac cudce hop, giao ban, hdi nghi; mbi quan hé gitra nguoi ding
dau voi co quan cép trén, vai co quan, don vi, ca nhan cép dudi.

- Trach nhiém ctia céc t6 chirc, doan thé trong co s gido duc d6i véi viéc
thyc hién quy ché dan chu; viéc t0 chirc dénh gia dinh ky, so két, tdng két, ché do
bao cao theo quy dinh.'

* D6i twong kiém tra: Hiéu truong, Ban chip hanh cong doan phuy trach
thuc hién quy ché dan chu; can bo, gido vién dugc giao nhiém vu trién khai thuc
hién. |

* Chi tiéu: Kiém tra 02 1an nam (Thdng 10, thang 4)

1.9. Kiém tra viéc thuc hién tiép cong dan, giai quyét khicu nai, gidi
quyét t6 cdo, xir Iy kién nghi, phan anh va phong, chdng tham nhiing, tiéu
cuc theo quy dinh

1.9.1. Néi dung kiém tra:

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 céo: Kiém tra viéc xay
dung hd so tiép cong dan, s theo d&i don thu khiéu nai, t6 cdo, phan anh, kién
nghi, ghi chép theo quy dinh; b6 tri dia diém tiép cong dan phu hop (c6 ndi quy
phong tiép dan, noi tiép dan, lich phan cong truc tiép cong dan, quy ché tiép cong
dan, tiép nhan xu ly va giai quyét don thu khiéu nai, t& cdo...); thiét 1ap ho so vu
vide giai quyét khiéu nai, t6 cdo (néu c6) dung quy dinh; viéc thuc hi¢n ké kha,
xur 1y thong tin vé thu nhap c4 nhan.

- Cong tac phong, chéng tham nhiing: Kiém tra viéc xdy dung ké hoach
thuc hién Luat phong, chéng tham nhiing; thuc hanh tiét kiém chéng lang phi cua
nha trudong, viéc xy dung cac quy dinh, quy ché ctia don vi theo yéu cau cua
cdng tac phong, chdéng tham nhiing (ké hoach thyc hién Luét phong, chdng tham
nhiing, quy ché lam viéc, quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong cua don vi,
quy ché chi tiéu ndi bo, quy ché quan 1y tai san, cong khai cac hoat dong ctia don
vi theo quy dinh); viéc xdy dung ho so, s6 sach va cap nhat, ghi chép, bao céo
theo quy dinh...

| 1.9.2. Pdi twong kiém tra: Hiéu trudng, hiéu pho, van thu phu trach cong

tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, td cdo; thuc hién Lut phong, chéng tham
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nhiing; can b, gido vién dugc giao nhiém vu tiép cong dan, giai quyét khiéu nai,
td cdo, thuc hién Luat phong, chéng tham nhfing.

1.9.3. Chi tiéu: Kiém tra 02 1an nam (Thdng 11, thing 3)

2. Quy trinh kiém tra ndi bd

2.1. Thanh IGp Ban kiém tra nji bo (KTNB)

- Hiéu trudng ra quyét dinh thanh 1ap Ban KTNB theo ndm hoc. Ban KTNB
dugc kién toan theo ting ndm hoc véi di thanh phén: Hiéu truong (hodc Phé Hiéu
truong) 1a Trudng ban, cip phé 1a Phé trudng ban. Céc thanh vién 1a céc to truong
chuyén mén, t6 truéng hanh chinh, nhiing can bo, gido vién, nhan vién c¢6 pham chét
t6t, ¢ uy tin, nghiép vu chuyén mén gioi...

- $6 luong thanh vién trong Ban Kiém tra ndi bo dam bao sé lugng va cic
thanh phan pht hop véi quy mé ctia nha truong, do Hiéu trudng quyét dinh va duoc
phan céng nhiém vu cu thé, chiu trach nhiém kiém tra céc nodi dung cu thé. Hiéu
truong chi dao Ban Kiém tra ndi b thuc hién nhiém vu.

- Hi¢u trudng tap huin nghiép vu kiém tra cho céc thanh vién trong Ban

Kiém tra ndi bo. Pinh ky danh gi4 tién do, két qua thuc hién dé kip thoi diéu

chinh, bo sung, rut kinh nghiém trong cong tac kiém tra ndi bd cho nhitng nam S
i'/.' \/’

tiép theo.
2.2. Xay dung ké hoach KTNB nim hoc \%)
- Thoi diém dau nam hoc, sau khi ban hanh Quyét dinh thanh l4p Ban \\f>\
KTNB, Hiéu truéng xay dung ké hoach kiém tra ndi bd nim hoc dua vao Diéu I¢,
Quy ché hoat dong, cac vin ban hudng dan cua s6 GDDT, phong GDPT;
- Xin y kién gop ¥ hoic phé duyét cua Phong Gido duc va Dao tao huyén
Thanh Tri.
- Théng béo cong khai Ké hoach KTNB t4i 100% CB GV NV nha truong.
2.3. Trinh tw, thii tuc tién hanh kiém tra
2.3.1. Chudn bj kiém tra
* Ban hanh Quyét dinh kiém tra
- Can ctr vao ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc da dugc phé duyét, Hiéu
truong ban hanh Quyét dinh kiém tra (co thé theo cudc hodc theo dot), lua chon
ndi dung theo ké hoach hodc dot xuét. Trong quyét dinh ghi 6 ndi dung kiém tra,
thoi ky, thoi han kiém tra, ddi tuong kiém tra...
- Lya chon Trudong doan/Tb trudng va thanh vién véi s6 luong cu thé phu
hop véi ndi dung va thoi gian kiém tra.

* Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra
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- Trudng doan/T6 trudng xay dung ké hoach cu thé, phan cong thanh vién
trong doan/td, thong bao ké hoach kiém tra dén dbi tuong dugc kiém tra, sap Xép
lich kiém tra phu hop dé khong anh hudng dén hoat dong chuyén moén cia nha
truong. Hiéu truéng phé duyét ké hoach tién hanh kiém tra.

- Chuén bi cac vin ban lién quan dén noi dung kiém tra, cdc mau bién ban,
béo céo két qua kiém tra cho ngudi ra quyét dinh kiém tra.

2.3.2. Tién hanh kiém tra

- Thu thap thong tin, hé so lién quan, kiém tra hd so cia déi tugng kiém tra.

_Kiém tra thu_c; té viéc thuc hién nhiém vy dugc giao.

- Béao céo giai trinh cia dbi tuong.

- Trao ddi, 1am rd ndi dung kiém tra, 13y y kién phan hdi ctia nguoi dugc
kiém tra.

- Ghi bién ban kiém tra theo ting ndi dung kiém tra hodc chi ghi mét bién
ban dbi v6i cac ndi dung kiém tra.

* Luuy: Trong Bién ban kiém tra cé thé ghi nhédn ddnh gid so bé néu nhing
nhén xét dé chinh xdc (dhing, sai so véi van ban nao); nén co nhitng gop y truc
tiép cho déi twong dé riit kinh nghiém ngay (tinh chat tw van, khéng phdi chi dao).
Viéc két lugn diing sai dwoc ghi trong Bdo cdo két qua kiém tra va Thong bdo két
qua kiém tra.

2.3.3. Két thiic kiém tra

- Khi két thic 1am viée véi dbi tuong kiém tra, Trudng doan/To trudng xay
dung bao cédo két qua kiém tra glri Hiéu trudng gbm cac ndi dung: Qua trinh kiém
tra; két qua kiém tra, xac minh; nhan xét, danh gid timg ndi dung da kiém tra
(danh gia thuc chét viéc thuc hién cac quy dinh ctia Nganh); kién nghi bién phép
xu ly.

_ Can ctr bao céo két qua kiém tra, Hiéu truong ban hanh Thong bao két
qué (két luan) kiém tra, cong khai két qué kiém tra, bién phap xur 1y vi pham, kién
nghi xit Iy vi pham (néu c6); Rut kinh nghiém, diéu chinh, bd sung ké hoach quan
ly ctia minh (néu can).

2.3.4. Xu ly sau kiém tra

_Hiéu truéng yéu cAu bd phan quén Iy truc tiép theo dbi, don doc, kiém tra
ap dung céc bién phap theo thAm quyén va theo quy dinh hién hanh budc ca nhan,
bo phén thuc hién kién nghi, quyét dinh x1 ly sau kiém tra, budc phai bdi thuong

“theo quy dinh (néu co).
.- Ap dung hoic kién nghi co quan c6 thAm quyén céc hinh thtre xtr ly ky luat,
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Xt phat vi pham hanh chinh... néu di tuong khong thuc hién cac kién nghi, Quyét
dinh xtr ly; Hiéu truéng tong hop, cong khai két qua xit Iy sau kiém tra.

* Trinh tw, thil tuc tién hanh mot cude kiém tra va cde biéu mau, bién ban
kiém tra, gom cdc bude co ban nhie sau:

- Ban hanh quyét dinh kiém tra;

- Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra;

- Tién hanh kiém tra theo ké hoach d& duoc phé duyét. Két thic kiém tra truc
tiép, truong doan kiém tra 1ap bién ban kiém tra;

- Xay dung béo céo két qua kiém tra;

- Xay dung thong bao két qua kiém tra.

3. Ho so kiém tra ndi b

- Quyét dinh thanh lap, Quy ché hoat dong cuia Ban Kiém tra ndi bo;

- Ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc;

- Mdi cudc hodc dot kiém tra can luu:

+ Quyét dinh kiém tra;

+ K& hoach tién hanh kiém tra;

+ Ban phan cong, lich lam viéc;

+ Bao cao clia dbi tuong duoc kiém tra, bdo cdo giai trinh (néu co)

+ Bién ban kiém tra theo cc ndi dung hodc bién ban kiém tra véi c4 nhan,
t6, nhém chuyén mon;

+ Tai liéu minh chimg thu nhéan cta d6i tuong kiém tra, déi tuong c6 lién
quan;

+ Bao cao, thong bao két qua (két luan) kiém tra;

+ Nhat ky doan, t6 kiém tra (néu co)

+ Béo céo viéc thuc hién kién nghi sau kiém tra;

+ Quyét dinh xtr Iy hodc van ban kién nghi xur 1y (néu o).

- Bao cdo so két, tong két cong tac kiém tra ndi bo nam hoc nha truong.

Luuy: Ho so kiém tra noi bo dam bao du thanh phﬁn, sép Xép theo thur tu,
dugc dung trong cip tai liéu va luu trit ddy du theo nam hoc.

1. TO CHUC POAN/TO KIEM TRA NOI BO

1. Thim quyén quyét dinh kiém tra

Hiéu trudng quyét dinh thanh lap doan/t6 kiém tra ndi bo.

2. Trach nhi¢m nguoi tham gia doan/to kiém tra va cac dbi tuong lién quan

2.1. Trach nhi¢m va quyén ciia Truéng doan/To trieéng t6 kiém tra

- T6 chure, chi dao thanh vién doan/t6 kiém tra thyuc hién dung nodi dung,
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tién do kiém tra theo Quyét dinh kiém tra va K& hoach tién hanh kiém tra; thuc
hién ché d6 thong tin, bao cdo theo yéu cAu clia ngudi ra Quyét dinh kiém tra;
chiu trach nhiém truéc nguoi ra Quyét dinh kiém tra vé hoat dong cta doan/to
kiém tra; b4o cdo xin y kién chi dao clia ngudi ra Quyét dinh kiém tra giai quyét
cac khé khan, vuéng mac trong qua trinh kiém tra;

- Yéu cau dbi tuong kiém tra, cd nhén lién quan cung cap thong tin, hé so,
{ai liéu va béo céo, giai trinh v& vén d& lién quan dén ndi dung kiém tra;

- B4o cdo nguoi ra Quyét dinh kiém tra vé két qua kiém tra va chiju trach
nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc, khach quan cua bao cdo do;

- Tham muu du thao Thong bao két qua kiém tra, trinh nguoi ra Quyét dinh
kiém tra ban hanh Thong bao két qua kiém tra.

2.2. Trach nhi¢m va quyen ciia thanh vién doan/td kiém tra:

- Thuc hién nhiém vy theo sy phan cong cua Truong doan/T4 truong kiém tra;

- Yéu cau dbi tuong kiém tra, ca nhan co lién quan cung cap thong tin, ho
so, tia liéu va bdo cdo, giai trinh vé van dé lién quan dén noi dung kiém tra;

- Béo cao Truong doan/T4 trudng kiém tra vé két qua thuc hién nhiém vu
dugc giao; Xin'y kién chi dao ctia Trudng doan/T4 trudng dé giai quyét cac kho
khan, vudng méc trong qué trinh kiém tra; chiu trach nhiém truéc Truong
doan/T6 trudng kiém tra, Hiéu trudng vé tinh chinh x4c, trung thuc, khach quan
ctia ndi dung da bao cao.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Doi véi Hicu trudng

- Ban hanh Quyét dinh thanh 14p Ban KTNB, xay dung ké hoach KTNB phu
hop véi tinh hinh thyc té va t6 chirc thuc hién linh hoat, phtt hop vdi tinh hinh nha
truong.

- Hang thang dua ndi dung danh gia cong tdc KTNB vao chuong trinh cong
tac, dong thoi didu chinh, b sung céc ké hoach cho phu hgp thuc té.

- Cubi hoc ky va cudi nam hoc, bao cdo so két, téng két cong tac KTNB
trude tap thé gido vién nha trudong va lanh dao cap trén theo quy dinh.

2. D6i véi ban KTNB

- Tham gia céc cudc kiém tra theo Quyét dinh thanh lap doan/td kiém tra
noi bd cua Hiéu truong.

- Thuc hién kiém tra nghiém ttc, ding quy dinh. Bao cdo kiém tra trung

thuc, khach quan.
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2. P6i véi Ban Thanh tra nhan din

- Phéi hop nghiém tic véi cac thanh vién ban KTNB trong qua trinh kiém tra.
Cung cap thong tin trung thuc vé noi dung kiém tra cho ngudi kiém tra.

- D& xuét y kién voi Trudng ban KTNB vé cac van dé két luan, xir ly sau
kiém tra néu c6 y kién thc méc, chua déng thuan cua ddi tuong kiém tra

3. P6i véi T chuyén mén, té Viin phong

- Phéi hop nghiém tic véi cdc thanh vién ban KT NB trong qua trinh kiém tra.
Cung cap thong tin trung thuc vé ndi dung kiém tra cho ngudi kiém tra.

- Phat huy nhitng mat tich cuc, khéc phuc nhiing tdn tai trong ndi dung két
luan cia Ban KTNB dé thuc hién tét, hiéu qua nhiém vu duoc giao.

4. Pb6i véi can b quan ly, gido vién, nhan vién

- Phdi hop nghiém tic véi céc thanh vién ban KTNB trong qua trinh kiém tra.
Cung cép thong tin trung thuc vé noi dung kiém tra cho ngudi kiém tra.

- Phat huy nhiing mét tich cuc, khéc phuc nhiing tdn tai trong ndi dung két
luan ctia Ban KTNB dé thuc hién tt, hiéu qua nhiém vy duoc giao.

Trén day la nhitng ndi dung co ban ctia cong tac kiém tra ndi bo truong hoc
nam 2024-2025. Két qua kiém tra s& dugc dung dé danh gia gido vién hang nam,
xét khen thuéng, ky luét, nang luong theo quy dinh vé thi dua khen thuéng cta
nha truong. Tung thanh vién trong ban kidm tra ndi bo va toan thé can bo, gido
vién, nhan vién truong cé trach nhiém thuc hién ding theo ndi dung ké hoach da
duoc trién khai. Trong qué trinh thuc hién, néu cé diéu gl vudng méc can bao céo
voi Hiéu trudng, Trudng ban kip thot dé c6 hudng giai quyét./.

'TRUONG

Noi nhdn:

- Phong GD&DT huyén;
- Ban KTNB;

- Ban thanh tra nhan dan;
- CB,GV,NV nha trudong;
- Luu: VT.
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