UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI VU Péc 1ap — Tu do — Hanh phic

80: 7386/SNV- TDDT Ha Ngi, ngay 05 thang 12 nam 2025

V/v huéng dan trién khai Ké hoach

s6 327/KH-UBND ngay 04/12/2025
cia UBND Thanh phé vé trién khai
chuong trinh “Céng chirc s6 Thu d6”

Kinh gui:
- Céc So va co quan twong duong S&;
- UBND céc xa, phuong.

Thuc hién Ké hoach s6 327/KH-UBND ngay 04/12/2025 ciia UBND
Thanh phd vé trién khai chuong trinh “Céng chirc s Thi d6”, S¢ Noi vu hudng
dan cac co quan, don vi dé trién khai thyc hién nhu sau:

1. Thwe hién danh gia vé chét lwong trinh d9, kha ning dap Gng yéu
cau chuyén doi s6, d6i méi sang tao ciia ddi ngii can bd, cong chirc

Céac s0, co quan twong duong sé; UBND cdp xi cin ct Quyét dinh sd
757/Qb-BKHCN ngay 29/4/2025 cua B0 truéng Bo Khoa hoc va Cong ngh¢ ban
hanh Khung kién thirc, k§ ning s6 co ban va Huéng dan danh gia, xac nhan hoan
thanh muc do pho cap k¥ ning s6; huéng dan tam thoi ctia S& Noi vu vé khung
ning luc d6i voi can bo lam cong tac chuyén doi sb va cac quy dinh khéac co lién
quan dé thong ke, ra soat chat luong can bd, cong chirc (tai Phu luc 1 kém theo).

Trong d6, can ra soat thong ké chét lugng theo nhom dbi tuong:

(1) Nhéom can bo, cong chirc 1anh dao, quan ly;

(2) Nhom cong chuce thuc hién nhi€ém vu bao céo, téng hop, tham muu dé
xuét chinh sach theo nganh, linh vuc;

(3) Nhém cong chire thuc hién giai quyét tha tuc hanh chinh;

(4) Nhom cong chure thuc hién cac nhiém vu khéc.

Biéu bao cao dé nghi gui vé S& Noi vu truée ngay 19/12/2025 dé tong
hop, theo Hé thong Quan 1y vin ban va diéu hanh ctia Thanh phé (dink kém ban
mém file excel).

2. N¢i dung

Céc S¢, co quan tuong duong S& can ctr chiic ndng, nhi€ém vu quan ly nha
nudc theo Iinh vuc:

a) Xdc dinh cdc néi dung thujc linh vwe quin Iy nha nwéc gin véi
chuyén doi so:

(1) M6 ta, huéng dan cac ndi dung chuyén ddi s6 gan véi linh vuc quan Iy
nha nudc (hé thé)ng phén mém dang thyc hién va du kién ap dung; nhom tai li€u,
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16 trinh sb hoa; ung dung IoT theo linh vuc; nhiém vu lién quan xay dung d6 thi
thong minh...).

(2) Ung dung cong cu/tién ich Al trong hoat dong cong vu

- Phan loai nhiém vu thudc linh vuc quan ly nha nudc duogc giao theo doi
thanh cac nhom, gdom:

+ Nhom thyc hién nhiém vu 1anh dao, quan ly: Pinh hudong, yéu cau, hoach
dinh chinh sach;

+ Nhom thuc hién nhiém vu bao céo, téng hop, tham muu dé xuét chinh
sach theo nganh, linh vuc;

+ Nhom thyc hién giai quyét thi tuc hanh chinh;

+ Nhoém cac nhiém vu con lai.

- Lua chon 02 dén 03 nhiém vu tiéu biéu trong moi nhom da phan loai,
phéi hop voi chuyén gia hodc cong chic c6 kinh nghiém tng dung chuyén dbi sd
trong hoat dong cong vu, dé dé xuét cac cong cy/tién ich phu hop gén véi nganh,
linh vuc dugc giao theo dai.

- Ra soat, xac dinh trong mdi nhom da phan loai, cac nhiém vu co thé ung
dung chuyén d6i s6 ngay dé nang cao chat lugng, t6i uu hoa thoi gian giai quyét
cong viéc.

- Thtr nghiém, x4y dung chwong trinh tdp huan, dap Ung cac yéu cau tai
muc 2.2. Ké hoach s6 327/KH-UBND ngay 04/12/2025 ctia UBND Thanh phd.

b) Vé yéu cau chudn chwong trinh ding tdi 1én nén ting Binh dan hoc
vu s6:

Can ctr huéng dan cua Cuc Quan 1y trat ty hanh chinh vé trit tu x3 hoi
(C06, Bo Cong an), cac co quan, don vi ra soat yéu cau chun tai liéu dé dang tai
1én nén tang Binh dan hoc vu $b (tai Phu luc 2 kem theo).

Trong qué trinh trién khai thuc hién, néu c6 kho khan, vuong mic dé nghi
lién hé v4i dong chi Nguyén Thi Thity Ngan - Pho Trudng phong Tuyén dung va
bao tao (Pién thoai: 0915489992).

S& Noi vu huéng dan nhu trén, dé nghi cac co quan, don vi nghién cuu,
trién khai thyuc hién, dam bao yéu cau, tién do./. .

Noi nhén: KT. GIAM POC
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- Nhu trén;

- PGP SNV Nguyén Thi Liéu;
- PGB SNV Dinh Manh Hung;
- Luu: VT, TDDT (v Duong).
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