UBND HUYEN THANH TRI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON VINH NINH DPoc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 78/KH-MNVN Vinh Ninh, ngay 12 thang 09 nam 2024
KE HOACH

Kiém tra ni bd nim hoc 2024-2025

Cin cir Cong van sé 3035/SGDDT-TTr ngay 04/9/2024 cua S& Gido duc
va Pao tao Ha Noi vé huéng din kiém tra ndi bo truong hoc nim hoc 2024-
2025; Cong van sd 3086/SGDDT-TTr ngay 10/9/2024 cua Sé Gido duc va Pao
tao Ha Noi vé trién khai cong tac thanh tra va huong dan kiém tra nam hoc
2024-2025;

Can ctr cong vin sd 922/PGDDT-GDMN ngay 30/8/2024 cuia Phong Gido
duc va Pao tao huyén Thanh Tri vé huéng dan thuc hién nhiém vu Gido duc
mAm non nim hoc 2024-2025;

Cian ci Cong van s6 934/GD&DT ngay 5/9/2024 cta Phong Gido duc va
Dao tao huyén Thanh Tri vé hudng dan thuc hién cong tac kiém tra ndi bod
truong hoc ndm hoc 2024-2025; Cong vin sé 955/KH-GD&DT ngay 12/9/2024
cua Phong Gido duc va Pao tao huyén Thanh Tri vé ké hoach kiém tra nam hoc
2024 — 2025;

Truong mam non Vinh Ninh xay dung ké hoach kiém tra ndi bd truong
hoc nam hoc 2024-2025 nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU:

1. Muc dich:

- Kiém tra ndi bo truong hoc 1a hoat dong xem xét va danh gid cac
hoat dong gido duc, diéu kién day hoc, gido duc trong pham vi ndéi bd nha
trudng nham muc dich phat trién sy nghiép gido duc néi chung, phat trién nha
trudng, phat trién nguoi gido vién va hoc sinh noi riéng;

- Kiém tra noi bo gitip Hiéu truong nha truong thu thap thong tin vé
hoat dong cua dbi tuong quan 1y, lam co s& giup hiéu truong xay dung ké
hoach, chi dao, diéu hanh... khoa hoc, kha thi, nang cao hi€u qua cong tac
quan ly;

- CoOng tac kiém tra ndi bd dam bao tinh toan dién, truc tiép cac noi
dung va dbi tuong trong nha trudong; 12 mot trong cac yéu td tao nén chat
luong gido duc dao tao trong nha truong.



2. Yéu cau:

- Hi€u trudng tién hanh kiém tra cong vi¢e, hoat dong, mbi quan h¢ cua cac
thanh vién, bd phan va nhiing diéu kién, phuong tién phuc vu day hoc va giao
duc trong nha truong;

- Tién hanh viéc ty kiém tra cia cic bd phan, ca nhan trong truong va tu
kiém tra cong tac quan 1y cua Hiéu trudng;

- N6i dung kiém tra can phu hop véi nhiém vu da dugc phan cong cho tap
thé, ca nhan, gan véi yéu cau danh gia can bo quan 1y, gido vién theo Chuan nghé
nghi¢p va cac van ban quy pham phép luat khac c6 lién quan;

- Kiém tra phai thuong xuyén, kip thoi, chinh xac, khach quan, phan anh
dung thuc trang vé doi twong kiém tra; tranh dinh kién, suy dién. Kiém tra phai
c6 hi¢u qua; co tac dung don ddc thuc déy su tién bo cua ddi tuong kiém tra;

- Trong qué trinh kiém tra phai dam bao tinh chinh xac, khach quan, trung
thue, cong khai, minh bach va cong bang, tuan tha theo quy dinh ctia phap luat.

II. NHIEM VU

1. Nhiém vu chung:

Nam hoc 2024 - 2025, trudng mam non Vinh Ninh thuc hién cong tac kiém
tra ndi bd nha trudng tap trung nhitng van dé nhu sau:

- Tiép tuc kién toan Ban KTNB trudng hoc, nang cao chat luong thanh
vién Ban KTNB.

- Nang cao chét lwong, hiéu qua cac cugc KTNB; can lya chon mot sb
chuyén dé phu hop, can thiét dé tap trung kiém tra, khong chay theo sé luong
ma chu trong chat lugng cac cudc kiém tra, sau kiém tra xir Iy dut diém, cong
khai nham tac dong vao hé théng.

- Néang cao hiéu qua cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to céo,
phong chong tham nhiing (PCTN) theo quy dinh ctia phép luat.

2. Nhiém vu cu thé:

- Thanh 1ap Ban KTNB du kha ning tham muu, phéi hop va trién khai thyc
hién nhiém vu kiém tra.

- Xay dung ké hoach KTNB sat thuc tién, ddm bao tinh thuong xuyén, lién
tuc va co tac dung trong cong tac kiém tra.

- Ban KTNB t6 chtic thuc hién c6 hiéu qua cong tac kiém tra theo ké
hoach; dam bao déy da céc ndi dung kiém tra, thuc hién ding muyc tiéu; tranh
bénh hinh thtrc, dbi pho, khong hiéu qua.

- Ban KTNB phéi két hop chat ché véi Ban thanh tra nhan dan dé giai
quyét kip thoi cac ndi dung lién quan; kién nghi Hiéu trudng nha truong, dai
dién céc to chtc doan thé xur 1y dut diém sau kiém tra.
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- Panh gi, diéu chinh, b6 sung diy du cac ké hoach trong nim hoc; Xt
ly két qua, bao cdo danh gia toan dién va rat kinh nghiém trong cong tac
KTNB cho nhitng nim tiép theo.

111. NOI DUNG, QUY TRINH VA HO SO KIEM TRA NOI BO

1. Noi dung:

1.1. Viéc thuc hién nhiém vu dwge giao cia lanh dao nha truong

* Muc dich:

Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu duoc giao cua lanh dao nha truong nham
kiém tra danh gia thuc hién cac ké hoach, cong van chi dao cua cac cép lanh dao
trong céng tac quan 1y. Trong qua trinh kiém tra phat hién, dua ra nhiing bién
phép kip thoi khic phuc nhiing ton tai, han ché (néu co)

1.1.1. Kiém tra cong tic quan Iy cia Hiéu truéng:

Kiém tra 11an/1 nim hoc

* Noi dung Kkiém tra:

+ Xay dung va trién khai thyuc hién ké hoach gido duc: cong tac quan 1y, bd
tri, str dung, bdi dudng, danh gia xép loai doi ngii can bo, gido vién, nhan vién;
viéc quan 1y va gido duc hoc sinh; viéc chi dao cong tdc hanh chinh, tai chinh,
tai san cuia nha truong; xay dung co sé vat chit, quan ly thiét bi day va hoc; thuc
hién ché do chinh sach ciia Nha nudc ddi voi can bod gido vién nhan vién va hoc
sinh.

+ Viéc thuc hién cong khai theo quy dinh tai Thong tu s6 36/2017/TT-
BGDDT ngay 28/12/2017 cia BO Gidao duc va Pao tao, Thong tu )
61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cua Bo Tai chinh Hudng dan vé cong khai
ngan sach ddi véi don vi dy toan ngan sach, td chic duoc ngan sach nha nudc
hd tro; Thong tu s6 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 ciia Bo Tai chinh stra doi,
bd sung mot sd diéu cua Thong tu sd 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cia Bo
Tai chinh; thuc hién Luat Phong chdng tham nhiing, giai quyét khiéu nai, té cdo,
kién nghi, phan anh...

- Poi twong kiém tra: Hiéu truéng; Phé hiéu truong, hd so quan 1y cua lanh dao
nha trudong, truc tiép la Hiéu truong; hd so luu va hinh thie cong khai cua 1anh dao
nha trudng; ho so va hoat dong cta ké toan, tha qui; hd so cac bo phan lién quan.

- Thoi gian Kiém tra: Thang 11/2024

* Bién phap to chirc thue hién:

+ Phan cong d6i ngii trong ban KTNB tham gia kiém tra. Cu thé: Phan
cong dong chi Tran Thi Thao-T6 trudng chuyén moén-Truéng ban TTND chu tri
kiém tra va theo ddi thuc hién kién nghi sau kiém tra.
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+ Cac thanh vién trong Ban kiém tra ndi bd duoc giao nhiém vu kiém tra
dung quy dinh, trinh tu va theo quyét dinh va nhiém vu dugc phan cong.
Nghiém tac trong kiém tra danh gia ding ngudi, ding viée. C6 bién ban kiém
tra rd rang. Sau khi kiém tra bao céo két qua voi dong chi Trudng ban kiém tra
no1 bo.

1.1.2. Kiém tra ddi ngii can bd, gido vién va nhan vién

Kiém tra 114n/1 nim hoc

* Noi dung kiém tra:

Kiém tra sb luong, chat luong va co cAu doi ngii can bd quan 1y, nha gido,
nhén vién; tinh hinh b tri, st dung d61 ngli va hinh thanh, td chirc bd may nha
trudong theo quy dinh.

+ Po6i twong kiém tra: Hiéu truong (phu trach cong tac t6 chirc doi ngil);
ho so kiém tra: HO so vién chuc, cac quyét dinh to chirc va quyét dinh dinh phan
cong

+ Thoi gian kiém tra: Thang 4/2025

* Bién phap to chirc thue hién:

+ Phan cong ddi ngii trong ban KTNB tham gia kiém tra. Cu thé: Phan cong
d6ng chi Nguyén Thi Thu Hang — Phé ban kiém tra chi tri kiém tra va theo doi
thuc hién kién nghi sau kiém tra.

+ C4c thanh vién trong Ban kiém tra ndi bd dugc giao nhiém vu kiém tra
dung quy dinh, trinh tu va theo quyét dinh va nhiém vu dugc phan cong.
Nghiém ttc trong kiém tra danh gid dang nguoi, ding viée. Co bién ban kiém
tra 1& rang. Sau khi kiém tra bao cao két qua v6i dong chi Truong ban kiém tra
noi1 bo.

1.1.3. Kiém tra thue hién ké hoach phat trién gido duc

* Noi dung kiém tra:

+ Thuc hién chi tiéu, s6 lugng hoc sinh timg 16p, khdi 16p va toan trudng:

+ Thuce hién ké hoach phé cép gido duc dugce giao

+ Thyc hién quy ché tuyén sinh

- P6i twong kiém tra: 13 Hoi dong tuyén sinh véi cac ndi dung nhu: Hd
so luu cua lanh dao nha truong: ho so va hoat dong cua to chuyén mon; cac b
phan nhu: vin thu, quan 1y hoc sinh chuyén trudng, cac hd so quy dinh khac.

- Thoi gian to chire thue hién: Thang 4/2025

* Bién phap to chirc thyc hién:

+ Phéan cong doi ngil trong ban KTNB tham gia kiém tra. Cy thé: Phan
cong ddng chi Tran Thi Thao-TH truong chuyén mon-Trudng ban TTND chu tri
kiém tra va theo ddi thuc hién kién nghi sau kiém tra.
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+ Céc thanh vién trong Ban kiém tra n6i bd duoc giao nhiém vu kiém
tra dang quy dinh, trinh ty va theo quyét dinh va nhi€ém vu dugc phan cong.
Nghiém tic trong kiém tra danh gia ding ngudi, ding viéc. C bién ban kiém
tra rd rang. Sau khi kiém tra bao céo két qua véi dong chi Truong ban kiém tra
no1 bo.

1.1.4. Kiém tra co s& vat chat

* Noi dung kiém tra:

Theo quy dinh vé co s& vat chit va thiét bi trong Diéu 18 truong hoc, tap
trung nhiing ndi dung sau:

+ Phong hoc, phong lam viéc, phong chirc nang:

+ Ban ghé, trang thiét bi d6 dung chiam séc gido duc tré, san choi, khu
vé sinh, khu dé xe, khu vuc nha bép: du, thiéu, quy céach, chét luong, bao quan,
hi¢éu qua str dung;

+ Dién tich khudn vién so véi chuan quy dinh, quy hoach va thu tuc
phép 1y vé quyén str dung dat dai;

+ Canh quan truong hoc: Cong truong, tuong rao, cay xanh, khuon vién,
v¢é sinh hoc dudng, modi truong su pham;

+ Ngan sach cho hoat dong cham séc, gido duc.

- Pdi twong kiém tra: Pho hiéu trudng phu trach; hd so kiém tra nhu: HO
so quan ly cua lanh dao, hd so va hoat dong cua cac bd phan nhu gido vién kiém
phu trach s6 sach y té, phu trach lao dong, nhan vién bao vé...

- Thoi gian to chirc thwe hién: Thang 10/2024 + Thang 1/2025

* Bién phap to chirc thue hién:

+ Phéan cong doi ngil trong ban KTNB tham gia kiém tra. Cy thé: Phan
cong dong chi An Thi Bich Pao-Hiéu truong chu tri kiém tra. Giao dong chi
Nguyén Minh Chuyén-Chu tich cong doan theo ddi thuc hién kién nghi sau
kiém tra.

+ Cac thanh vién trong Ban kiém tra ndi bd duoc giao nhi¢ém vu kiém
tra dang quy dinh, trinh ty va theo quyét dinh va nhiém vy dugc phan cong.
Nghiém tac trong kiém tra danh gia ding nguoi, dung viéc. Co bién ban kiém
tra rd rang. Sau khi kiém tra bao céo két qua véi dong chi Truong ban kiém tra
noi1 bo.

1.2. Kiém tra viéc thue hién nhiém vu ciia gido vién, né nép té chirc,
day hoc

Kiém tra toan dién gido vién: 12 gi4o vién (31,6%)
Kiém tra chuyén dé gido vién: 26 giéo vién (68,4%)



* Muc dich:

Kiém tra nhdm chi ra nhitng diém manh, diém yéu cta gido vién trong
giang day, danh gi4 nang luc su pham giao vién, giip nha trudng co so sé xay
dung ké hoach bdi dudng, nang cao ning luc trinh do doi ngii. Qua d6 khuyén
khich, dong vién tao dong luc dé gido vién phan ddu vuon 18n, phat huy nhimg
ru diém va khic phuc bdi dudng nhitng mit con han ché.

1.2.1. Kiém tra toan dién gido vién:

* Noi dung kiém tra:

- Vé pham chdt chinh tri, dao dirc, 16i song,  thitc t6 chire ky ludt:

+ Nhan thuc tu tuong, chinh tri; chép hanh chinh sach, phéap luat cia Nha
nuéc; viéc chap hanh quy ché ciia Nganh, quy dinh ctia nha truong; viéc chap
hanh ky luat lao dong (dam bao sé luong, chat luong ngay, gio, cong lao dong).

+ Pao dire, nhan cach, 16i sé)ng, y thire d4u tranh chéng cac biéu hién tiéu
cuc; sy tin nhiém trong déng nghi¢p, hoc sinh, phu huynh hoc sinh va nhan dan;
tinh than doan két; quan hé dong nghiép; thai d6 phuc vu ddi véi nhan dan va
hoc sinh...

- Viéc thuwc hién quy ché chuyén mén theo hwéng doi moi:

+ Kiém tra hd so ctia gido vién theo Diéu 16 truong mam non;

+ Viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach cham séc gido duc tré;

+ Viéc d6i méi phuong phap cham soc gido duc tré va d6i méi kiém tra
danh gia tré; P61 mdi phuwong phap gido duc theo dinh hudng 1ay tré 1am trung
tam; ing dung phuong phap Steam vao gido duc tré;

+ Viéc sir dung thiét bi day hoc (kiém tra tryc tiép hodc gian tiép, ddi chiéu
ké hoach giao duc voi hd so ctia bd phan quan ly thiét bi); viéc cai tién, tu sira chira
cac TBDH, ty 1am do dung day hoc;

+ Viéc tham gia sinh hoat td, nhom chuyén moén, vi¢c tu hoc, tu boi
dudng dé nang cao trinh do chinh tri, chuyén mén, nghiép vu;

+ Viéc giang day cua gido vién thong qua du gio:

Kiém tra gi0 1én 1op: khi du gio, cén bd kiém tra s& lap phiéu du gio (du
va danh gia Xép loai it nhat 02 hoat dong), nhan xét hoat dong day theo quan
diém phan tich hiéu qua hoat dong hoc cta tré, dong thoi danh gia viéc to chuc,
kiém tra, dinh huong hoat dong gido duc tré cua gido vién vé thyc hién chuan
kién thuec, k¥ nang, cac nang luc, phém chéit can phat trién theo dic thu cia ting
hoat dong hoc (thé hién trong vi¢c chuén bi hé théng cau héi tuong tac voi tré,
thiét ké tién trinh day hoc, t6 chtrc day hoc). Bam sat chi dao cia Bo GDPT, Sé
GDDT, Phong GD&DPT vé huéng din danh gia hoat dong hoc theo dinh huéng
d6i méi ctia cAp hoc mam non;
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Két qua Gido duc: Két qua trén phiéu du gio, danh gia trén tré, két qua

kiém tra.

- Thuc hién cdc nhiém vu khac dwoc giao: cong tac CSGD tré, cong tac

kiém nhiém khac

- Kha ndng phdt trién cua gido vién (vé chuyén mén, nghiép vu, ning luc

quan 1y va cac hoat dong xa hoi khac...).

- Pdi twong kiém tra: 12 dong chi gido vién (Phy luc 1)

- Thoi gian kiém tra: Thang 10/2024, thang 11/2024, thang 12/2024, thang

1/2025, thang 2/2025, thang 3/2025

* Bién phap to chirc thue hién:

- Phan cong ddi ngil trong ban KTNB tham gia kiém tra. Cu thé: Phan
cong doéng chi Nguyén Thi Thu Hing-Phé hiéu trudong va 4 dong chi T
truong chuyén moén chu tri kiém tra. Giao dong chi Nguyén Thi Thu Hang-Pho
hiéu truong theo ddi thyc hién kién nghi sau kiém tra.

- Cac thanh vién trong Ban kiém tra ndi bo duoc giao nhiém vu kiém tra
dung quy dinh, trinh tu va theo quyét dinh va nhiém vu dugc phan cong.
Nghiém tac trong kiém tra danh gia ding nguoi, dung viéc. Co bién ban kiém
tra rd rang. Sau khi kiém tra bao céo két qua véi dong chi Truong ban kiém tra
noi bo.

1.2.2. Kiém tra chuyén dé:

* Noi dung kiém tra:

Can cu vao cac van ban chi dao cua cép trén, tinh hinh thyc té cia nha

truong lya chon mot ) chuyén dé dé kiém tra:

+ Kiém tra trinh d6 nghiép vu su pham,;

+ Kiém tra viéc xay dung méi trudng 16p hoc 1y tré lam trung tim

+ Kiém tra viéc Ung dung phuong phép gido duc Steam d6i mai t6 chirc

hoat dong giao duc tré

+ Kiém tra viéc t6 chtrc hoat dong chim soc nudi dudng tré (Gid in)

+ Kiém tra viéc ung dung CNTT t6 churc cac hoat dong gido duc tré

+ Kiém tra viéc Rén k¥ ning séng cho tré mam non

+ Kiém tra viéc t6 chirc hoat dong trai nghiém sang tao, dua hoat dong

hoc ra ngoai khong gian 16p hoc...

- P6i twong kiém tra: 26 dong chi gido vién (Phu luc 2)

- Thoi gian kiém tra: Tir thang 10/2024 dén thang 5/2025

* Bién phap to chirc thuc hién:

- Phan cong d6i ngii trong ban KTNB tham gia kiém tra. Phan cong dong

chi Nguyén Thi Thu Hang-Pho hiéu truéng va 04 dong chi T trudng chuyén
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moén t6 nudi chu tri kiém tra. Giao ddng chi Nguyén Thi Thu Hang-Pho hiéu
truong theo doi thyuc hién kién nghi sau kiém tra.

- Cac thanh vién trong Ban kiém tra ndi bo duoc giao nhiém vu kiém tra
dung quy dinh, trinh tu va theo quyét dinh va nhiém vu duoc phan cong.
Nghiém tic trong kiém tra danh gia ding ngudi, ding viéc. C bién ban kiém
tra rd rang. Sau khi kiém tra bao céo két qua voi dong chi Truong ban kiém tra
no1 bo.

1.3. Hoat dong ctia by phan cham s6c nudi dudng tré va hoat dong
gido duc ky niing sng

* Muc dich:

Thoéng qua kiém tra danh gid rat kinh nghiém, dua ra cac giai phap gop
phan nang cao chat lugng chim séc nudi dudng, gido duc tré trong nha trudng.

* Noi dung kiém tra:

- Cong tac cham soc, nuéi dudng tré

+ Thyc hién nhiing quy dinh dam bdo an toan cho tré

+ Cham soc stc khoe: Cac bign phap phong bénh cho tré

+ Két qua theo ddi can ning chiéu cao

+ Cham soc dinh dudng, chim soc gidc ngl, cham soc vé sinh

+ Pam bao an toan VS thuc pham

+ Pam bao chat luong bita dn

+ Thyc hién nguyén tic quan 1y nudi dudng

- Cong tac gido duc va hoat dong gido duc kj ning song:

+ Thuc hién cac hoat dong hoc tap, vui choi, thim quan, ngay 1¢...theo
quy dinh cua chuong trinh

+ Céc bién phap chi dao nang cao chat luong gido dyc tré

+ Viéc tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc vé nudi dudng, chim
soc, gido duc tré em cho cac cha me tré va cong dong

+ Thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach giao duc

+ Chét luong gido duc tré cia gido vién qua dy gio tham 16p, phong trao
ddi méi phuong phap giao duc, viéc st dung thiét bi, dd dung day hoc va tu
lam d6 dung day hoc cua gido vién.

+ Két qua danh gia tré: Tré dat dugc cac muc tiéu theo do tudi

- Poi twong kiém tra: 01 dong chi pho hiéu truong, gido vién, nhan
vién nuoi dudng, cac bd phan lién quan dén ndi dung kiém tra.

- Thoi gian t6 chire thwe hién: Thang 12/2024, Thang 3/2025, Thang
4/2025



* Bién phap to chirc thuc hién:

+ Phéan cong ddi ngi trong ban KTNB tham gia kiém tra. Cu thé: Phan
cong dong chi Nguyén Thi Thu Hang - Phé Hiéu truong chu tri kiém tra va
theo doi thuc hién kién nghi sau kiém tra.

+ Cac thanh vién trong Ban kiém tra ndi bd dugc giao nhiém vy kiém
tra dGng quy dinh, trinh ti va theo quyét dinh va nhiém vu dugc phan cong.
Nghiém tac trong kiém tra danh gia ding nguoi, dung viéc. Co bién ban kiém
tra rd rang. Sau khi kiém tra bao céo két qua véi dong chi Truong ban kiém tra
noi1 bo.

1.4. Kiém tra hoat dong ciia cac t6, nhom chuyén mon

Kiém tra 100% HO so, s sach, hoat dong cua to chuyén mon. Mbi
t6 chuyén mén kiém tra 2 lan/nam.

T6 van phong 2 lan/nam.

* Muc dich:

Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cia t6 nhom chuyén mon theo Diéu 1é
truong hoc nham danh gia chat luong cong tic cham soéc, nudi dudng, gido duc
tré ciia gido vién trong td, viéc thuc hién chirc trach nhiém vu cua d/c to trudng
t6 chuyén mén, va cac ca nhan trong t6. Rat kinh nghiém nham duy tri né nép
hoat dong ctia cac t6 chuyén mon trong nha truong. Qua dé tim ra nhitng diém
manh cua tirng t6, dé nhan rong dién hinh, chia sé kinh nghiém, khich 1¢ dong
vién kip thoi.

* Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra cong tic quan 1y cua to trudng, nhom trudng: nhéan thire, vai
tro, tac dung, uy tin, kha nang lanh dao chuyén mon...

+ Kiém tra viéc xay dung, thuc hién ké hoach cua tung to chuyén mon (da
duogc Thu trudng don vi phé duyét); ndi dung ké hoach day hoc theo huéng dan
ctia Bo Gido duc va Pao tao, S& Gido duc va Pao tao theo dic thu cia td nhom
chuyén moén va phai dam bao tinh li¢n thong, cu thé vé tién trinh thuc hién,
nguoi thuc hién, nguoi phu trach...

+ Kiém tra chét lugng chiam séc gido duc tré cta t6 chuyén mon

+ Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mén; d6i méi sinh hoat chuyén mén
theo hudng nghién ctru bai hoc

+ Kiém tra ké hoach bdi dudng va tu bdi dudng chuyén mon nghiép vu

- Poi twong kiém tra: To truong chuyén mon; hd so luu va hoat dong
cua to
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- Thoi gian to chirc thwe hién: Thang 12/2024, Thang 1/2025, Thang
3/2025, Thang 4/2025

* Bién phap t6 chirc thue hién:

+ Phan cong ddi ngii trong ban KTNB tham gia kiém tra. Cu thé: Phan
cong dong chi An Thi Bich Pao — Hiéu trudng, dong chi Nguyén Thi Thu
Hang - Phé hiéu truong va 4 ddng chi To truong chuyén mon chu tri kiém tra
va theo ddi thuc hién kién nghi sau kiém tra.

+ CAc thanh vién trong Ban kiém tra noi bd duoc giao nhiém vu kiém tra
dung quy dinh, trinh tu va theo quyét dinh va nhiém vu duoc phan cong.
Nghiém tac trong kiém tra danh gia ding nguoi, dung viéc. Co bién ban kiém
tra rd rang. Sau khi kiém tra bao cao két qua vdi dong chi Truong ban kiém tra
noi1 bo.

1.5. Kiém tra viéc sir dung, bio quén thiét bi day hoc trong nha truong

* Muc dich:

Kiém tra viéc st dung, bdo quan thiét bi day hoc trong nha truong nham dam bao
nhiing diéu kién t6t nhat vé trang bi thiét bj day hoc trong nha trudng.

* Noi dung kiém tra:

+ Viéc quan ly va st dung tai san ¢d dinh: Kiém tra viéc xay dung, st
dung, bao quan co s& vat chat va thiét bi. Tham dinh tinh hop 1y khoa hoc, dam
bao v¢ sinh truong 16p, ddm bao an toan; tham dinh gia tri st dung cta co s¢ vat
chat truong, 16p; nam bat kip thoi tinh trang mat mat, hu hong cua cac loai tai san.

+ Kiém tra thuc té d6 dung, thiét bi day hoc thuc té so v4i hd so, s sach
quan ly...

+ Kiém tra viéc thuc hién ké hoach, hd so sb sach lién quan (quan tam toi
cong tac bao quan, theo ddi viée st dung thiét bi day hoc).

- Poi tugng kiém tra: Pho hiéu trudng phu trach, nhan vién ké toan; hd so luu
ctia Lanh dao; ho so mua sim, quan ly va st dung co so vat chét, thiét bi day hoc...

- Thoi gian to chire thwe hién: Thang 4/2025

* Bién phap to chirc thuc hién:

+ Phéan cong d6i ngii trong ban KTNB tham gia kiém tra. Cu thé: Phan
cong dong chi An Thi Bich Pao — Hiéu truéng chii tri kiém tra va theo ddi thuc
hién kién nghi sau kiém tra.

+ Céc thanh vién trong Ban kiém tra ndi bd duoc giao nhiém vu kiém tra
dung quy dinh, trinh tu va theo quyét dinh va nhiém vu dugc phan cong.
Nghiém tac trong kiém tra danh gia ding ngudi, ding viéc. C6 bién ban kiém
tra rd rang. Sau khi kiém tra bao cdo két qua v6i dong chi Trudng ban kiém tra
noi bo.
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1.6. Kiém tra cong tac tai chinh, tai san va cdc khoan thu ngoai
ngan sach

* Muc dich:

Kiém tra cong tac tai chinh, tai san va cac khoan thu ngoai ngan sach
nham chan chinh viéc thuc hién quan 1y ngan sach, cadc hoat dong tai chinh
dam bao tinh chinh xac, khach quan, diing quy dinh cua phéap luat vé quan 1y
tai chinh, ngan sach.

* Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra viéc ghi chép trén chtng tir, trén s6 sach ké toan, trén bao
c4o tai chinh; kiém tra ké hoach x4y dung, tao ngudn ngan sach cua trudong Cac
khoan thu ngan sach, thu hoat dong; cac khoan chi ngéan sach, chi khac cuia nha
truong; viée xac dinh khoan chénh 1€ch thu chi hoat dong va trich lap cac quy;
viéc quan 1y va st dung cac khoan von bang tién; viéc thuc hién quyét toan thu
chi tai chinh; viéc chap hanh cac ché d6, nguyén tic ké toan tai chinh;

+ Viéc quan 1y va st dung cac khoan vbn bang tién mat: Viéc thuc hién
quyét toan thu-chi tai chinh;

+ Cong tac ké toan (chap hanh ché do, nguyén tac ké toan tai chinh).

- Poi twong kiém tra: Nhan vién ké toan, tht quy; ho so luu va hoat dong
ctia ké toan, tha quy.

- Thoi gian to chire thwe hién: Thang 1/2025

* Bién phap to chirc thuwe hién:

+ Phéan cong d6i ngii trong ban KTNB tham gia kiém tra. Cu thé: Phan
cong dong chi Nguyén Thi Minh Chuyén — CTCH- TTCM khéi MGN chu tri
kiém tra va theo ddi thuc hién kién nghi sau kiém tra.

+ Céc thanh vién trong Ban kiém tra ndi bo dugc giao nhiém vu kiém tra
dung quy dinh, trinh tu va theo quyét dinh va nhiém vu dugc phan cong.
Nghiém tac trong kiém tra danh gid diing ngudi, diing viéc. Co bién ban kiém
tra rd rang. Sau khi kiém tra bao cao két qua véi dong chi Trudng ban kiém tra
noi bo.

1.7. Kiém tra cong tic ké toan, vin thw, hanh chinh, y té hoc dwong,
an toan truong hoc

Kiém tra 100% Hb so, sb sach ctiia mdi to bd phan, kiém tra 2 1an/niam.

* Muc dich:

Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cta bod phan ké toan, van thu, hanh
chinh, viéc thuc hién chirc trdch nhi¢m vu. Qua do6 tim ra nhiing diém manh cua
ting bo phan, dé nhan rong dién hinh, chia sé¢ kinh nghiém, khich 1¢ dong vién
kip thoi.
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* Noi dung Kiém tra

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, hd
s0, 80 sach lién quan

- Viéc thyc hién cac quy dinh vé cong tac ké toan, van thu, hanh chinh:
Quan 1y van ban di dén, luu trit, cap nhat thong tin, soan thdo; van ban h¢ théng
hd so (ho so tuyén sinh, hd so kiém tra danh gid gido vién va nhan vién, hd so
gido duc ddi voi hoc sinh khuyét tat( néu co), hd so thi dua, khen thuéng, ki
luat...); s6 sach lién quan (sé danh bd, sb theo doi va danh gia hoc sinh theo 16p
hoc, sd nghi quyét, sd quan 1y tai san, sb theo ddi cong van di, dén...); kiém tra
viéc quan ly con du; thiét bi day hoc van phong phérn

- Kiém tra viéc cong khai tha tuc hanh chinh;

- Kiém tra tinh than, thai do phuc vu nhan vién van phong

- Viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thyc hién ké hoach, ho so sb
sach lién quan (An toan truong hoc, an toan vé sinh thyc pham, phong chéng
dich bénh...).

- Kiém tra thiét bi, y té...: Co s& vat chat; viéc sép Xép, b tri, trang tri, vé
sinh; sb luong va chét luong; thiét bi y té.

- Kiém tra cong tac tuyén truyén dam bao an toan trudng hoc ... ; Kiém
tra hé thong phong hoc va cac phong chiic ning, hé théng bép an ban tra, nudc
uéng, nha v¢ sinh, cdy xanh, vuon truong, trang thiét bi, do dung day hoc; hé
théng phong chay chita chdy; vé sinh phong dich.

- P6i twong kiém tra: Pho hiéu truong phu trach cong tac y té, Nhan
vién ké toan kiém van thu; hd so luu va hoat dong cua ké toan , van thu, can bd
phu trach y té

- Thoi gian to chirc thue hién: Thang 2/2025

* Bién phap to chirc thyc hién:

+ Phéan cong ddi ngil trong ban KTNB tham gia kiém tra. Cy thé: Phan cong
dong chi An Thi Bich Pao-Hiéu truong, dong chi Nguyén Thi Thu Hang - PHT
chu tri kiém tra va theo ddi thuc hién kién nghi sau kiém tra.

+ C4c thanh vién trong Ban kiém tra noi bé dugc giao nhiém vu kiém tra
dung quy dinh, trinh tu va theo quyét dinh va nhiém vu dugc phan cong.
Nghiém ttc trong kiém tra danh gia dang ngudi, ding viée. Co bién ban kiém
tra rd rang. Sau khi kiém tra bao cao két qua véi dong chi Truéng ban kiém tra
noi1 bo.

1.8. Kiém tra viéc thwe hién cong khai, thuc hién quy ché dan cha &
CO' SO

Kiém tra 1 1an/1 nim
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* Muc dich:

Kiém tra nham nang cao tinh minh bach, phat huy dan chu va tu chiu trach
nhiém ctia nha truong trong cong tdc quan ly

1.8.1. Kiém tra viéc thuc hién cong khai

* Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra ké hoach thuc hién cong khai chét luong gido duc; cong khai cac
diéu kién co s& vat chit, trang thiét bi phuc vu day hoc va doi ngii; cong khai vé thu
chi tai chinh; cac biéu mAu cong khai; bién ban cong khai; cac quyét dinh. ..

- P6i twong kiém tra: Dong chi Hiéu trudng phu trach cong tac cong khai,
ké toan

- Thoi gian to chire thwe hién: Thang 4/2025

* Bién phap to chirc thyc hién:

+ Phan cong doi ngii trong ban KTNB tham gia kiém tra. Cu thé: Phan
cong dong chi Tran Thi Thao - Trudng ban TTND — TTCM khéi MGL chu tri
kiém tra va theo ddi thuc hién kién nghi sau kiém tra.

+ Cac thanh vién trong Ban kiém tra ndi bo duoc giao nhiém vu kiém tra
dung quy dinh, trinh tu va theo quyét dinh va nhiém vu duoc phan cong.
Nghiém ttc trong kiém tra danh gid dang nguoi, ding viée. Co bién ban kiém
tra 1d rang. Sau khi kiém tra bao cdo két qua vdi dong chi Trudng ban kiém tra
noi1 bo.

1.8.2. Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chii trong truong hoc

* Noi dung kiém tra:

- Kiém tra viéc quan triét, trién khai: Cong tac tiép nhan vin ban chi dao: to
chtrc quan tri¢t, tuyén truyén; cong tac chi dao, xay dung ké hoach, quy ché, to
chtrc thyc hién, phan cong nhiém vu, cong tac phdi hop;

- Trach nhiém cua hi¢u truéng nha truong: Thuc hién dan chua trong quan
Iy va diéu hanh, trong phan cong nhiém vu cho CBGV va ngudi lao dong; to
chtic cac cudc hop, giao ban, hoi nghi; mdi quan hé gitra ngudi dung dau voi co
quan cp trén, véi co quan, don vi, ca nhan cap dudi;

- Trach nhiém cua céc to chirc, doan thé trong nha truong ddi vai viée thue
hién quy ché dan chu; viéc t6 chirc danh gia dinh ky, so két, tong két, ché do bao
cao theo quy dinh.

- P6i twong kiém tra: Lanh dao phu trach thuc hién quy ché dan chi; can bo,
giao vién dugc giao nhiém vy trién khai thuc hién.

- Thoi gian t6 chire thwe hién: Thang 5/2025
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* Bién phap té chirc thuc hién:

+ Phéan cong d6i ngii trong ban KTNB tham gia kiém tra. Cu thé: Phan
cdng ddng chi Tran Thi Thao - Trudng ban TTND — TTCM khéi MGL chu tri
kiém tra va theo ddi thuc hién kién nghi sau kiém tra.

+ Cac thanh vién trong Ban kiém tra ndi bo duoc giao nhiém vu kiém tra
dung quy dinh, trinh tu va theo quyét dinh va nhiém vu dugc phan cong.
Nghiém tac trong kiém tra danh gia ding nguoi, ding viée. C6 bién ban kiém
tra rd rang. Sau khi kiém tra bao céo két qua véi dong chi Truong ban kiém tra
no1 bo.

1.9. Kiém tra thuc hién tiép cong dan, gidi quyét khiéu nai, giai quyét
to cao, xir 1y kién nghi, phan 4anh va phong, chong tham nhiing, tiéu cuc
theo quy dinh.

* Muc dich:

+ Kiém tra hd so, ké hoach, cac quy trinh thuc hién cac van ban chi dao
nham Phong ngira, ngan chin phat hién va day lui tinh trang tham nhiing dién ra
trong cac linh vuc hoat dong ctia nha truong. Nang cao y thirc trach nhiém cua
lanh dao nha truong va ca nhan can bo, cong chirc, vién chirc trong trudong vé
phong, chdng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi.

+ Kiém tra dong gop ¥ kién tham gia xay dung su nghiép gido duc, lam
cho giao duc thuc su 1a cta dan, do dan va vi dan. Thyc hién dan chua trong nha
truong nham phat huy quyén 1am chu va huy dong tiém nang tri tué cua hiéu
trudng, nha gido, nguoi hoc, ddi ngli can by, cong chirc trong nha truong theo
luat dinh, gop phan xay dung nén nép, trat tu, ky cuong trong moi hoat dong ciia
nha truong, ngdn chan cac hién tugng tiéu cuc va t¢ nan xa hoi, thuc hién nhi¢m
vu phat trién gido duc pht hop voi dudng 16i, chi truong ciia Pang va luat phap
Nha nudc.

+ Dam bdo cong tac an toan truong hoc

* Noi dung kiém tra:

+ Cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo: Kiém tra viéc xay
dung hd so tiép cong dan, s6 theo ddi don thu khiéu nai, t6 cdo, phan anh, kién
nghi, ghi chép theo quy dinh; b6 tri dia diém tiép cong dan phu hop (co ndi quy
phong tiép dan, noi tiép dan, lich phan cong truc tiép cong dan, quy ché tiép
cong dan, tiép nhan xir 1y va giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo...); thiét lap ho
so vu viée giai quyét khiéu nai, t6 cdo (néu co) dung quy dinh; viéc thuc hién ké
khai, xtr Iy thong tin vé thu nhap cé nhan.

+ Cong tac phong, chéng tham nhiing: Kiém tra viéc xdy dung ké hoach
thuc hién Luat phong, chéng tham nhiing; thuc hanh tiét kiém chéng lang phi
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ctia nha trudng, viée xay dung cac quy dinh, quy ché ciia nha trudng theo yéu
cdu cla cong tac phong, chdng tham nhiing (ké hoach thuc hién Luéat phong,
chéng tham nhiing, quy ché lam viéc, quy ché dan chu trong hoat dong ctia nha
truong, quy ché chi tiéu ndi bd, quy ché quan 1y tai san, cong khai cac hoat dong
ctia nha truong theo quy dinh); viée xdy dung hd so, s sach va cip nhat, ghi
chép theo quy dinh...

- Poi twong kiém tra: BGH va ké toan phu trach cong tac tiép cong dan,
giai quyét khiéu nai, t6 cdo; thuc hién Luét phong, chéng tham nhiing; can bg,
gido vién dugc giao nhiém vu tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, td céo, thuc
hién Luat phong, chéng tham nhiing.

- Thoi gian to chire thue hién: Thang 5/2025

* Bién phap to chirc thyc hién:

+ Phan cong doi ngii trong ban KTNB tham gia kiém tra. Cu thé: Phan
cong dong chi déng chi Tran Thi Thao - Trudng ban TTND — TTCM khéi MGL
chu tri kiém tra va theo déi thyc hién kién nghi sau kiém tra

+ Cac thanh vién trong Ban kiém tra ndi bo duoc giao nhiém vu kiém tra
dung quy dinh, trinh tu va theo quyét dinh va nhiém vu dugc phan cong.
Nghiém ttc trong kiém tra danh gid dang nguoi, ding viée. Co bién ban kiém
tra rd rang. Sau khi kiém tra bao cao két qua v6i dong chi Truong ban kiém tra
noi1 bo.

2. Quy trinh kiém tra ndi bd

2.1. Thanh Igp Ban kiém tra néi bé (KTNB)

- Pau nam hoc, Hiéu trudng nha truong ra quyét dinh thanh 1ap Ban kiém
tra nd1 bd nha truong. Ban KTNB dugc kién toan theo tirng ndm hoc véi du
thanh phan; Hiéu truong (hodc Phé Hiéu truong) 1a Truong ban, cap pho 1a Pho
truong ban. Cac thanh vién 13 céc t6 truong, to phd chuyén mon va gido vién cot
can, c6 pham chét tdt, co uy tin, nghiép vu chuyén mén gioi...

- S6 lugng thanh vién trong Ban KTNB do Hiéu trudng quyét dinh va duoc
phan cong nhiém vu cu thé, chiu trach nhiém kiém tra cic ndi dung cu thé. Hiéu
trudng chi dao Ban Kiém tra ndi bd thuc hién nhiém vu.

- Hiéu truong tap huin nghiép vu kiém tra cho cac thanh vién trong Ban
Kiém tra ndi bo. Dinh ky danh gia tién do, két qua thuc hién dé kip thoi diéu
chinh, b6 sung, rat kinh nghiém trong cong tac kiém tra ndi bo cho nhitng nam
tiép theo.

2. 2. Xdy dung ké hoach kiém tra ndi b nam hoc

- Thoi diém: Pau ndm hoc, sau khi ban hanh Quyét dinh thanh 13p Ban
kiém tra ndi bd; can ctr Piéu 18 trudong mam non, Quy ché hoat dong, cic vin
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ban huéng dan cua cip trén va dic diém cua nha trudng (thudn loi, kho khin),
Hiéu truong nha truong dinh huéng cho Ban kiém tra noi bo xay dung ké hoach
kiém tra ndi bod trong nam hoc (Ké hoach kiém tra ndi bd duoc xay dung doc 1ap
v6i ké hoach chung cua nha trudng). Luu ¥ nhitng ndi dung sau:

+ Can clr phap 1y xay dung ké hoach: Hudng dan nhiém vu nim hoc,
huéng dan nhiém vu thanh tra, kiém tra cua S& Gido duc va Pao tao Ha Noi,
phong GD&DT va chirc nang cua hi¢u trudng nha truong. ..

+ Muc dich, yéu cau cua cong tac kiém tra; Ké hoach kiém tra sat thuc tién,
dam bao tinh thuong xuyén, lién tuc va cé tac dung thuc ddy cac hoat dong trong
nha truong.

+ Xéc dinh nd1 dung kiém tra: Tap trung vao nhiém vu trong tdm ctia nam
hoc; nhitng van dé duoc du luan xa hoi quan tam; can ct tinh hinh thyc té cua
nha truong, Hidu truong lya chon mot sd ndi dung, d6i tuong va thoi diém, thoi
gian, kiém tra phu hop;

+ Bién phéap to chirc thuc hién (phan cong rd trach nhiém nguoi to chirc
thuc hién, nguodi theo doi thuc hién kién nghi sau kiém tra. . );

+ Lich trién khai thuc hién (cu thé hoa cac ndi dung trong ké hoach theo
tung thang);

+Y kién gop y hodc phé duyét ciia cac cap quan 1y;

- Thong bao cong khai dén 1anh dao, gido vién, nguoi lao dong trong nha truong.

2.3. Trinh tu, thii tuc tién hanh kiém tra:

2.3.1. Chuén bj kiém tra

* Ban hanh Quyét dinh kiém tra

- Can ctr vao ké hoach kiém tra ndi bd nim hoc da duoc phé duyét, Hi¢u
truong nha truong ban hanh Quyét dinh kiém tra (c6 thé theo cudc hoidc theo
dot), lua chon nd1 dung theo ké hoach hodc dot xut. Trong quyét dinh ghi 10 no1
dung kiém tra, thoi gian, thoi ky kiém tra, ddi tuong kiém tra...

- Lya cholln Trudng doan/T6 trudong va thanh vién vOli s6 luong cu thé
pht hop vO0i ndi dung va thOi gian kiém tra

* Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra

Truong doan/To truong xay dung ké hoach cu thé, phan cong timg thanh
vién trong t6, thong bao ké hoach kiém tra dén d6i tuong duogc kiém tra, sap xép
lich kiém tra phu hop khong dé anh hudng dén hoat dong chuyén mon cua don
vi. Hiéu truong (ngudi ki quyét dinh kiém tra) phé duyét ké hoach tién hanh
kiém tra.
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- Chuén bi vin ban lién quan dén noi dung kiém tra, cdic mau bién ban, bao
céo két qua kiém tra cho ngudi ra quyét dinh kiém tra.

2.3.2. Tién hanh Kiém tra:

- Thu thap thong tin, hd so lién quan, kiém tra hd so cia ddi tuong kiém tra.

- Kiém tra thuc té viéc thuc hién nhiém vu duoc giao.

- B4o cdo giai trinh ctia ddi twong kiém tra (néu o).

- Trao d6i, 1am rd ndi dung kiém tra, lay y kién phan hoi cua ngudi duoc
kiém tra.

- Ghi bién ban kiém tra theo timg ndi dung kiém tra hoic ghi mot bién ban dbi
v6i cac ndi dung kiém tra

2.3.3. Két thuc kiém tra:

- Khi két thic 1am viéc v6i dbi tuong kiém tra, Truong doan/ TH trudng
xdy dung bao cdo két qua kiém tra giri Hiéu trudong nha trudng gom céac nodi
dung: Qua trinh kiém tra; két qua kiém tra, x4c minh; nhan xét, danh gia tung
ndi dung da kiém tra (danh gid thuc chat viéc thuc hién céc quy dinh cua
Nganh); kién nghi bién phap xu ly

- Cin ctr bao cao két qua kiém tra, Hiéu trudong nha truong thong bao két
qua (két luan) kiém tra, cong khai két qua kiém tra, bién phap xir 1y vi pham,
kién nghi xir Iy vi pham (néu c¢6); rat kinh nghiém, diéu chinh, b6 sung ké hoach
quan 1y ciia minh (néu can).

2.3.4. Xir Iy sau Kiém tra:

- Hiéu truéng nha trudng yéu cau bd phan quan 1y truc tiép theo doi, don
dbc, kiém tra ap dung cac bién phap theo thim quyén va theo quy dinh hién
hanh budc ca nhan, b§ phan thyc hién kién nghi, quyét dinh x1r ly sau kiém tra,
budc phai boi thuong theo quy dinh (néu co).

- Ap dung hoic kién nghi co quan c6 thim quyén cac hinh thirc xu 1y ky
luat, xur phat vi pham hanh chinh... néu doi tuong khong thuc hién céc kién
nghi, Quyét dinh xtr 1y...; Hiéu truong tong hop, cong khai két qua xir 1y sau
kiém tra.

3. H so kiém tra ndi bd

- Quyét dinh thanh 13p, Quy ché hoat dong cua Ban kiém tra noi bo;

-Ké hoach kiém tra no1 bd nam hoc;

- Mdi dot hodc cudc kiém tra can luu:

+ Quyét dinh kiém tra;

+ K& hoach tién hanh kiém tra;

+ Ban phan cong, lich lam viéc;

+ B4o cdo cua db6i tuong dugc kiém tra, bdo cdo gidi trinh (néu co).
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+ Bién ban kiém tra theo cac ndi dung hodc bién ban kiém tra v6i ca nhan,
t6, nhom chuyén mén;

+ Tai liéu minh chung thu nhéan cua dbi tuong kiém tra, dbi tuong co lién quan,;

+ Bé4o céo két qua kiém tra;

+ Thong bao két qua (két luan) kiém tra;

+ Béo céo viéc thyuc hién kién nghi sau kiém tra;

+ Quyét dinh xtr Iy hodc vin ban kién nghi xir 1y (néu co);

- B4o c4o so két, téng két cong tac kiém tra ndi bd nim hoc cta nha truong.

+ S6 theo di cong tac KTNB;

Luu y: HO so kiém tra ndi bd dam bao da thanh phén, sr?ip xép theo thu tu,
dugc dung trong cap tai lidu va luu trir diy du theo nam hoc.

IV. TO CHUC POAN/TO KIEM TRA NOI BO

1. Tham quyén quyét dinh

Hiéu truong quyét dinh thanh 1ap doan/to kiém tra va cac dbi tuong lién quan

2. Trach nhiém nguoi tham gia doan/té Kiém tra va cac doi twong
lién quan

2.1. Trach nhiém va quyén ciia Truéng doan/To trwéng té kiém tra

- T6 chirc, chi dao thanh vién doan/td kiém tra thuc hién dung noi dung,
tién do kiém tra theo Quyét dinh kiém tra va Ké hoach tién hanh kiém tra;
thuc hién ché do thdng tin, béo céo theo yéu cau cua nguoi ra Quyét dinh
kiém tra; chiu trach nhiém trude nguoi ra Quyét dinh kiém tra vé hoat dong
cua doan/td kiém tra; bao cdo xin y kién chi dao cua nguoi ra Quyét dinh
kiém tra giai quyét cac kho khan, vadng mac trong qué trinh kiém tra;

- Yéu cau ddi tugng kiém tra, ca nhan lién quan cung cap thong tin, hd
so, tai liéu va béo cdo, giai trinh vé van dé lién quan dén noi dung kiém tra;

- B4o c4o nguoi ra Quyét dinh kiém tra vé két qua kiém tra va chiu trach
nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc, khach quan ciia bao cdo do;

- Tham muu dy thao Théng bao két qua kiém tra, trinh nguoi ra Quyét
dinh kiém tra ban hanh Thong béo két qua kiém tra.

2.2. Trach nhiém va quyén ciia thanh vién doan/té kiém tra

- Thuc hién nhiém vu theo su phan cong cia Truong doan/To trudng
kiém tra;

- Yéu cau ddi tuong kiém tra, ca nhan c6 lién quan cung cap théng tin, ho
s0, tai liéu va béo c4o, giai trinh vé van dé lién quan dén noi dung kiém tra;

- Béo cao Truong doan/T6 truong kiém tra vé két qua thuc hién nhiém vy duoc giao;
xin y kién chi dao ciia Truong doan/TH truong dé giai quyét cac kho khan, vuéng mac
trong qué trinh kiém tra; chiu trach nhiém truée Truong doan/T6 truong kiém tra, Tha
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trudng don vi Vé tinh chinh xéc, trung thuc, khach quan cia ndi dung da béo cio.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Poi véi cac b phan trong nha truong

1.1. Pdi v6i ban kiém tra ndi bo:

1.1.1. Trwéng ban:

- Kién toan Ban KTNB nha trudong, phan cong nhi¢m vu céc thanh vién cu
thé, xac dinh rd trach nhiém va quyén han cua tirng thanh vién trong ban KTNB.

- Pau nam hoc, Hiéu trudng chi dao, t6 churc xay dung ké hoach KTNB

- Thong qua ké hoach kiém tra ndi bd trudc hoi déng nha trudng

- Hang thang, Hiéu truong thuc hién cong khai cong tac danh gia kiém tra
ndi bo, diéu chinh bd sung cac ké hoach cho sat thuc té. Cudi hoc ky va cudi
nam hoc, Hiéu truong bao cao cong tac KTNB vé viéc sir dung két qua kiém tra
truéc Hoi dong sur pham.

- Chi dao cac thanh vién trong ban KTNB nha truong thyc hién cong tac kiém
tra theo ké hoach da dé ra, dGng tinh than hudng dn cta cap trén va hoan thanh t6t
nhiém vu dugc giao. Can cit vao két qua KTNB, 13 mot trong nhiing tiéu chi danh
giad CBGVNV hang thang va danh gia thi dua cubi nam hoc.

1.1.2. Pho6 ban:

- Phu trach viéc bdo cdo Trudng doan thanh tra vé ké hoach thuc hién
nhiém vu dugc phan cong.

- Phéi hop véi ban KTNB thuc hién cong tac kiém tra theo ké hoach da dé ra
dung tinh than huéng din cta cap trén va hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao.

1.1.3. Trwéng ban Thanh tra nhan dan

Cin ctt ké hoach t6 chitc va nhiém vu duoc phan cong trién khai thuc hién

Hoan thién ho so kiém tra theo quy dinh

1.1.4. Cac thanh vién:

1.2. Pdi v6i Ban Thanh tra nhin dén:

- Ban TTND phdi hop véi Ban KTNB giai quyét kip thoi cac ndi dung lién
quan kién nghi Hi¢u truong, dai dién céc t6 chire doan thé xtr 1y diung tham quyén
két qua kiém tra, cac biéu hién sai sot dé diéu chinh kip thoi.

1.3. Poi véi T6 chuyén mén, t6 vin phong:

- Nghiém tac chép hanh viéc dugc kiém tra

- Cung cap day du cac hd so can thiét khi cac thanh vién ban KTNB yéu cau

- Phéi hop v&i ban KTNB thuc hién cong tac kiém tra theo ké hoach d3 dé ra
dung tinh than huéng din cta cap trén va hoan thanh t6t nhiém vu duge giao.

1.4. Poi véi can bd quan 1y, gido vién, nhan vién phu trach cic by phin

- Nghiém ttc chap hanh viéc dugc kiém tra
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- Cung cap day du cac ho so can thiét khi cac thanh vién ban KTNB yéu cau

- CB,GV va cac bd phan, doan thé trong nha truong két hop va thuc hién tot
khi céc thanh vién trong Ban KTNB nha truong kiém tra theo ké hoach.

2. COng tac thong tin bao céo:

- Thuc hién ché do bdo cdo di nh ky, bdo cdo dot xudt vé Phong GD&DT

+ K& hoach cong tdc kiém tra ndi bd trulllc ngay 15/9/2024;

+ Bdo cdo so két cong tdc kiém tra ndi bd hollc ky I gl tlr ngay
25/12/2024 dén ngay 31/12/2024;

+ Bdo cdo tong két cong tac kiém tra ndi bd gl tr ngay 18/5/2025 dén
ngay 22/5/2025.

- Bdo cdo dot xudt khi c6 vu viéc xay ra hodc theo yéu cau xtrly don thw
(k€ cd cdc vull vié c di gidi quyé’).

Trén day 13 nhitng ndi dung co ban ctia cong tac kiém tra ndi bd truong
mam non Vinh Ninh nim hoc 2024-2025. Tung thanh vién trong ban kiém tra
ndi bd va toan thé can bo, g1do vién, nhan vién nha truong co6 trach nhi¢m thuc
hién dang theo ndi dung ké hoach da dugc trién khai. Trong qua trinh thuc hién,
néu co diéu gi vuéng mic can bao cdo voi Truong ban kip thoi dé co hudng giai
quyét./.

Noi nhgn:

- Phong GD&DT huyén Thanh Tri (b/c);
- Céc thanh vién Ban KTNB (dé t/h);

- Luu: HO so KTNB.
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