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“ HE THONG THONG TIN ,

GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CUA BANG
HUONG DAN SU DUNG

1. Truy cép, ding nhap hé thong



PIA CHi TRUY CAP

Cach 1: Truy cép tai dia chi Cach 2: Truy cap tai Cong Dich vu cdng Qudc gia
https://dvc.hanoi.dcs.vn

https://dichvucong.gov.vn
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vCéNG DICH VU CONG QUOC GIA Dangky || Dangnhap

Két ndi, cung cdp théng tin va dich vu céng moi lic, moi nai

Gidi thi€u  Théng tin va dich vu Phan &nh kién nghi  Th tuc hanh chinh  Hé trg

Céng Dich vu céng quéc gia ~ Thanh todn truc tuyén

DICH VU CONG TRUC TUYEN

CAC DICH VU CONG TRYC TUYEN CUNG CAP

> 1.Thi tyc thu ngp dang phl " - -
> 2.Thi tyc 16y § kién nhan xét ciia chi dy, chi b d6i véi déing vién cia minh thyc hién CONG DAN DOANH NGHIEP
nhiém vy ndi cu trd

“Can bo I3 cai gbc clia moi cong viec,
muon viéc thanh cong hodc that bai déu do cén b tot hoac kém.”
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g 4. Thi tuc chuyén sinh hoat déng tam thai

Tich hop vl hé théing = V]
Chg dch v coog qube gia E.] L:n-u
2 @ CAU HOI THUSNG GAP
“ orr S
el by, chl 0 661 o ddng @ Tuai khodn déing nhép la g1?
c4a mina (YT Rién aNIgm 78
micyire
e @ Cch thic déing ky tai khoan?
1 [ . 2’ ::-" e
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HE THONG THONG TIN GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CUA DANG

Lién két website
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PANG NHAP HE THONG

Buwéce 1: Truy cap hé thong tai dia chi https://dvc.hanoi.dcs.vn hoic https://dichvucong.gov.vn
Tai man hinh trang chi, chon PANG NHAP —

Chon loai tai khoan ban muén st dung dang nhap
Céng dich vu cdng Quéc Gia

Tai khoan cép bdi Céng dich vu céng Tai khodn Dinh danh dién ti cép bdi Bd
quéc gia danh cho Doanh nghiép/Té Céng an danh cho Cong dén
chiic

Bwde 2: Chon Tai khoan dinh danh dién tir cap béi Bé Cong an
danh cho C6ng dan

Bwéce 3: Bang nhap VNelD

Cach 1.
- Nhap s6 dinh danh c& nhan, Mat khau

béng nhap VNelD

2

- Chon DPang nhap

il ©

- Lay ma X4c nhin ding nhap dugc gui dén tmg dung VNelD hoic
gua tin nhan dién thoai

Hodc quét ma QR bang ting

Trudng hap khéng déng nhap dudc, vui long xem huéng dén dung VNelD dé dang nhap.

- Nhap ma xac nhan dang nhap
Céach 2: Quét ma QR bang ung dung VNelD


https://dvc.hanoi.dcs.vn/
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HE THONG THONG TIN ,
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CUA DANG

HUONG DAN SU DUNG

2. Piang ky, thay déi tai khoan danh cho dang vién



PANG KY TAI KHOAN DANH CHO PANG VIEN

Pdng Vién thuee hién mét lan duy nhat khi lan dau diang nhdp hé thong
Budre 1: Truy cap hé théng, dang nhap bang tai khoan VNelD

HE THONG THONG TIN : .
T * - " £ Z i A S ohNGKY
“ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CUA BANG vt
hechinh v H& nh gid hai léng © 21:0 5

CAP NHAT THONG TIN DANG VIEN

Bwoec 2: Néu tai khoan cua déll’lg vién chua tén tal, Hé théng tlI déng MNO s et s

Théng tin céng dén
Ho via tén:

man hinh Cap nhat théng tin dang vién, dién san thdng tin do Hé thong
VNelD cung cap
Bude 3: Nhap So thé dang vién hoac S 1y lich

Buwéc 4: Chon LAY THONG TIN PANG VIEN _ .

Hé théng kiém tra trong CSDL S6 tay Pang vién, néu c6 thong tin thi sé
tu dong dién vao cac 0 tuong tng. Néu khdng co thong tin s& c6 canh bao
Budée 5: Pang vién nhap day da théng tin theo yéu cau roi chon Luu

ccccc

-- Chon -

Néu thdng tin do dang vién cap nhat da hop 1&, Hé thong s& chuyén thong
tin dén dong chi Bi thu chi bo noi dang vién sinh hoat dé phé duyét

ccccc

Sau khi dong chi Bi thu chi bo phé duyét thi dang vién dwoc phép sir dung tai
khoadn da dang ky. T R

Laru V: Poi véi mot so tai khodan ciia dang vién 1a bi thue, phd bi the chi

HE THONG THONG TIN GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CUA BANG

bg, hodc dirge chon 13 tai khodn tiép nhn dang phi trich gidt lai ciia t6
chire Dang thi phai duoc dang bo cap trén phé duyét khi dang ky moi
hodc khi thay doi nhitng thong tin quan trong




THAY POI THONG TIN TAl KHOAN DANH CHO PANG VIEN

Sau khi tai khodn cia dang Vién da dwoc Bi thi chi bg phé duyét, trong qua trinh siz dung, néu c6 thay déi thdng tin thi dang
Vién can cdp nhdt thong tin thay déi ngay dé thudn tién cho cong tac qudn 1y.

Bude 1: Truy cap va diang nhap vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia Pang

Buwdre 2: Tai man hinh trang chu, chon Thong tin tai khean — Thay déi thong tin tai khoan

HE THONG THONG TIN Holng Thann Phic
GIAI QUYET THO TUC HANH CHINH CUA BANG ot knoan -

Budre 3: Hé thong hién thi théng tin hién c6 cia dang vién

Pang vién nhap thong tin thay doi
Bwée 4: Chon CAP NHAT

Buwéc 5: Néu thong tin do dang vién cap nhat da hop 16, Hé thong sé S |
chuyén théng tin dén dong chi Bi thu chi bd noi dang vién sinh hoat e
dé phé duyét :

Sau khi dong chi Bi thu chi b6 phé duyét thi nhitng thdng tin thay doi
cua dang Vién sé chinh thirc cO hiéu luc

Laru V: Poi véi mot so tai khodan ciia dang vién 1a bi thue, phd bi the chi
bé, hodc dwoc chon |a tai khodn tiép nhdn ddng phi trich gii lai cia té
chirc Pdang thi phdi dwoc ding bé cdp trén phé duyét khi dang kY mdéi
hodc khi thay déi nhitng thong tin quan trong




PHE DUYET THONG TIN TAl KHOAN DANH CHO PANG VIEN

Bi thuw chi b phé duyét thong tin tai khodn ciia dang vién. Sau khi déng chi Bi thu chi b6 phé duyér thi dang vién dieoc phép
s dung tai khoan da dang ky.

PO THI LAN HUONG

Bwée 1: Bi thu/ pho Bi thu chi bo truy cap va ding nhap vao Hé thong thong tin giai quyét BN o W

TTHC cia Pang. Chon Quan tri va xt Iy ho so (chi tai khodn dwoc cap quyén méi thue hién -|Quanm vl 6 53

dwoc thao tac nay)
Théng bdo

Bwdc 2: Tai man hinh trang chud, chon Quan ly tai Khoan dang vién ‘ BBkt

i W Ddng xudt

Thay d6i théng tin tai khodn

Chon dong chira thdng tin dang vién cho phé duyét

Hé thong hién thi chi tiét thong tin dang vién can phé duyét BB
Bwéc 2: Chon Duyét hoic Tir choi ”
Néu tai khoan dang vién duogc duyét thi dang vién dugc phép sir dung tai
khoan da dang ky.

Néu tai khoan bi tir chdi phé duyét thi dang vién s& nhan duoc théng bao
Kkhi truy cap hé thong.




PHE DUYET CHU'C VU TRONG CHI BO

Khi ddng vién cdp nhdt théng tin tai khodn ciia dang vién ¢ chon 1a bi thur hodc phd bi the thi tai khodn ndy can c6 phé duyét

cua Pang bo cap trén truc tiep.
PO THI LAN HUONG

Bwée 1: Bi thu/ pho Bi thu dang bo truy cap va ding nhap vao Hé thong thong tin gidi quyét R
TTHC cia Pang. Chon Quan tri va xt Iy ho so (chi tai khodn dwoc cap quyén méi thue hién -|Quanm vl 6 53

Thay d6i théng tin tai khodn

dwoc thao tac nay)
. Théng bdo

Buwdée 2: Tai man hinh trang chi, chon Phé duyét chire vu trong to chirc Pang D6 métt khéiu

Chon dong chira théng tin dang vién chor phé duyét ——
Hé théng hién thi chi tiét théng tin dang vién can phé duyét

Bwéc 2: Chon Duyét hoic Tir choi

Néu tai khoan dang vién duogc duyét thi dang vién duoc phép st dung tai khoan véi chire danh di ding ky.
Néu tai khoan bi tir chdi phé duyét thi dang vién s& khdng duoc cdng nhan chirc vu nhu di dang ky.

“ HETHONGTHONGTIN
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CUA DANG

> Quaén trj hé thdng > Phé duyét chirc vy trong t3 chirc déng

CET X0 €3
Trang théi i khodn Thao téc

STT Ho va tén S5 thé déng vién 61§ lich Chirc vy T8 chirc déng nai sinh hoat



PHE DUYET TAI KHOAN TIEP NHAN PANG PHi TRiCH GIU LAI CUA CHI BO

Khi déing vién cdp nhdt thong tin tai khodn ciia ddng Vién c6 chon 1a Tai khoadn tiép nhdn dang phi trich giit lai ciia t6 chire
Ddng thi tai khodn nay can c6 phé duyét ciia Bdang b cdp trén triec tiép.

Bwée 1: Bi thu/ pho Bi thu dang bo truy cap va ding nhap vao Hé thong thong tin gidi quyét ) o

TTHC cua Bang. Chon Quan tri va Xt Iy ho so (chi tai khoan dwoc cap quyén moi thuc hién -|Quanm vl 6 53

d'u,o,c thao téC néy) Thay d6i théng tin tai khodn
Théng bdo

Bwée 2: Tai man hinh trang chi, chon Phé duyét tai khoan tiép nhan dang phi trich giir lai cia ‘ Z:tkf

to chirc Pang
Chon dong chtra théng tin dang vién cho phé duyét
Hé thong hién thi chi tiét thong tin dang vién can phé duyét

Budéc 2: Chon Duyét hoic Tir choi

Néu tai khoan dang vién duogc duyét thi tai khoan ngan hang ma dang vién da khai b4o mai duge phép st dung dé tiép nhan
dang phi trich gitt lai cua to chtrc Pang.

Néu tai khoan bj tir ch6i phé duyét thi tai khoan ngan hang ma dang vién da khai bao khdng duoc phép sir dung dé tiép nhan
dang phi trich gitt lai cua to chtrc Pang.



HE THONG THONG TIN ,
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CUA DANG

HUONG DAN SU DUNG

3. Thu, nop Pang phi



THU TUC THU NOP DANG PHi — DPANG VIEN NOP PANG PHi

\@ Eéno pics vu cone quéc i ' '
.
'~ PRI o binranl T i con

Buée 1: Truy cap va dang nhap vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC
ctia Pang hodc Cong Dich vy cong Qudc gia DICH VU CONG TRUC TUYEN

B cAc DICH VU CONG TRYC TUYEN CUNG CAP

: tn v 1. Thi tyc thu ndp dang phf

Budéc 2: Chon Nop dang phi tai man hinh trang chu ctia Cong Dich vu cong
Quédc gia, hoic chon Pang vién nép dang phi tai man hinh trang chu cua Hé
thong thong tin giai quyét TTHC cua Pang

| é Bdang vién nép dang phi |

B Nép dang phi cho chi bé

E Danh sdch giao dich nép déng phi

PANG VIEN NOP DANG PHI

Buéc 3: Hé théng hién thi s6 dang phi ma dang vién phai dong cho ky hien ==

S6 théng déng dang ph: * 1 BPdng cho thdng 05/2025

tal S6 tién déng phi phdi déng (Déng): 60.000

Quy dang vién dang nép ddng phi, téng s8 tién & 60.000 VND (S8 tién béng chif: SGu mudi nghin déng)

Pdng vién kiém tra thong tin, néu thdng tin chuwa ding thi VAo chitc ndng Thay — Brmxcmmouuwmsons

doi thong tin tai khodn danh cho dang Vvién dé cdp nhdt lai thdng tin -~
Buée 4: Chon xac nhan thong tin ndp phi la chinh xac - “""‘ “
Chon Nop phi truc tuyén e TNl —
Chon ngén hang dé thuc hién thanh toan - S
Chon Thanh toan va thuc hién cac thao tac thanh toan theo huéng dan = =

Y

Budre 5: Khi thanh toan thanh céng, Hé thong sé ¢ thong bao va cho phép in
Bién lai thanh toan




THU TUC THU NOP DANG PHi — NOP PANG PHi CHO CHI BO

Bwée 1: Nguoi dai dién cho chi bo (Bi thu, Pho Bi thu chi b hoac nguoi duogc
phan céng) truy cap va dang nhap vao Hé thong thoéng tin giai quyét TTHC cua
Dang

Bwoéc 2: Chon Nop dang phi cho chi b§ tai man hinh trang chu

Buéc 3: Chon ndp ca chi bo hoic Thém dang vién dé chon ndp cho mot so
dang vién trong chi bo

Hé thong hién thi s6 dang phi ma cac dang vién co trong danh sach phai
dong cho ky hién tai

Nguwoi dai dién cho chi bg kiém tra théng tin, néu thong tin chwa ding thi dé
nghi dang Vién vao chirc nang Thay déi thdng tin tai khodn danh cho ddng vién
dé cdp nhat lai thong tin

Bwaéc 4: Chon xac nhan thong tin ndp phi la chinh xac

Chon Nop phi truc tuyén

Chon ngan hang dé thuc hién thanh toan

Chon Thanh toan va thuc hién cac thao tac thanh toan theo huéng dan

Budre 5: Khi thanh toan thanh céng, Hé thong sé ¢ thong bao va cho phép in
Bién lai thanh toan

DICH VU CONG TRUC TUYEN

CAC DICH VU CONG TRUC TUYEN CUNG CAP

¥ 1. Thi tuc thu nép dang phl

E Pdng vién nép ddng phi

I E Nép ddang phi cho chi bé

E Danh sdch giao dich ndp ddng phi

“ THONG THONG TIN
Gl DANH SACH BANG VIEN

& GloihiEy Tha tuc
NOQP DANG PHi CHO " —
Théng tin déng vién e 9
I h

03015639

Nép phi che chi bé

Danh sdch dang vién ¥ s

NGUYEN CHI DUNG
ang tin i khoan ~
(@ 1457, 2852025

1phé - Béng b Thinh




THU TUC THU NOP DANG PHi — XEM DANH SACH GIAO DICH

Chire nang ndy cho phép dang vién hodc chi b cb thé xem danh sach giao dich nép dang phi ma minh da thyc hién

Budre 1: Truy cap va ding nhap vao Hé thong théng tin giai quyét TTHC ctia Pang
Bwée 2: Tai man hinh trang chu, chon Danh sach giao dich ndép dang phi DICH VU CONG TRUC TUYEN

CAC DICH VU CONG TRUC TUYEN CUNG CAP

Budre 3: Hé thong hién thi danh sach cac giao dich ndp dang phi cta dang vién ¥ 1. Thi tuc thu ngp déng phi
a Pdang vién nép dang phi

B Nop dang phi cho chi bd

I E Danh sdch giao dich ndp dang phi

DANH SACH GIAO DICH NOP PANG PHI

Q Nhép néi dung sau dé go Enter dé tim kiém ...

Sé giao dich Hinh thic nép S4 tién (P6ng) Trang thdi giao dich

1 G22.99.DP-05200044002-250528-0001 28/05/2025 Nop cho chinh minh 60.000 bd khéi tao giao dich a



HE THONG THONG TIN ,
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CUA PANG

HUONG DAN SU DUNG

4. Lay y kién nhan xét cia chi y, chi by doi véi
dang vién ctia minh thwe hién nhiém vu nei cw tru



THU TUC LAY Y KIEN NHAN XET CUA CHI UY, CHI BO DOI VO1 DANG VIEN CUA MINH

THU'C HIEN NHIEM VU NO'l CU TRU
NO'I PANG VIEN CONG TAC: LAP DANH SACH DANG VIEN CAN GIO1 THIEU VA XIN NHAN XET TAI NO'I CU TRU

Bwée 1: Bi thu/ pho Bi thu chi bo/ dang bd noi dang vién cong tac hodc nguoi
duoc phan cong truy cap va ding nhip vao Hé théng thdng tin giai quyét TTHC

cua Dang DICH VU CONG TRUC TUYEN
Buée 2: Tai man hinh trang chu, chon Lap danh sach dang vién can giéi
thl?u Va Xln nhan Xet t@l n()’l Cll, tru :hizr.nT:::,:cliy:‘ﬁkjénnhQnxé‘tcﬁnchiﬁy.chlwddivdidﬁngviéncn‘aumlnhthuchién

E Lép danh sach dang vién cén gidi thiu vé xin nhan xét tai ndi cu tra I

B Duyét danh sdch déng vién cén gidi thiéu vé xin nhan xét tai noi cu tri

Buéce 3: Chon dang vién can lap danh sach. Str dung mot trong cac cach sau:

- Chon ca Pang bo dé dua tat ca dang vién cd trong Pang bo vao danh sach

- Chon ca Chi b dé dua tat ca dang vién co trong Chi bd vao danh sach LT L e

pppppppppppp

- Chon Thém Pang vién dé chon mot s6 dang vién vao danh sach
Bwéc 4: Kiém tra théng tin cap ty noi dang vién cu tri va diéu chinh néu can

Chon/ bd chon B&o céo tinh hinh thwe hién nhiém vu dé yéu cau dang vién
ndp Bao cao tinh hinh thuc hién nhiém vu tai noi cu trd

Chon Loai: Xin nhan xét/ Giéi thiéu/ Gidi thi€u va xin nhan xét

Buéc 5: Chon Trinh phé duyét dé gai danh sach ndi trén trinh Bi thu/ phé Bi
thu chi bo/ dang bo phé duyét



THU TUC LAY Y KIEN NHAN XET CUA CHI UY, CHI BO DOI VO1 DANG VIEN CUA MINH

THU'C HIEN NHIEM VU NO'l CU TRU
NO'I PANG VIEN CONG TAC: DUYET DANH SACH DANG VIEN CAN GIO1 THIEU VA XIN NHAN XET TAI NO'I CU TRU

Bwéce 1: Bi thu/ pho Bi thu chi bd/ dang bo noi dang vién cong tac truy cap DICH VU CONG TRYC TUYEN
va ding nhap vao Hé thong théng tin giai quyét TTHC ctia Pang
. N < ) A , . . A > 1. Tha tuc thu ndp dang phf
Bwée 2: Tai man hinh trang chu, chon Duyét danh sach dang VIEN €An - 2 1 tucisy ykien nhan xet cta chi ay, chibb dsi véi déng vien cia

" re oA hY H A 7 ° H s Inh thuc hién nhié i cutrd
gi&i thiéu va xin nhan xét tai noi cw tri mon e g neteste
® ® ® = Ldp danh sdch déng vién cén gidi thiéu vé xin nhén xét
tai ndi cu trd

Bll’é,c 3: Hé théng hién thi danh SéCh yéu Cau léy y kién nhan Xét E Duyét danh sdch dang vién cdn gidi thiéu va xin nhan xét

tai ndi cu trd

CAC DICH VU CONG TRUC TUYEN CUNG CAP

Chon Ngay tao ctia Yéu cau c0 trang thai cho duyét

H¢ thong hién thi danh sach chi tiét cac dang vién va thong tin cd lién quan BB oo DeF
Buwéc 4: Chon Phé duyét hoic Ky s6 phé duyét (d6i véi nhiing t6 chitc co so
dang c6 chit ky so) dé phé duyét danh sach dang vién can gidi thiéu va xin
nhan Xeét tai noi cu tru T e i

HE THONG THONG TIN GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CUA DANG

ia chi: Toa nhé try s3 Thanh ty, 69 Ngé Quyén, Hotn Kiém, Ha Néi




THU TUC LAY Y KIEN NHAN XET CUA CHI UY, CHI BO DOI VO1 DANG VIEN CUA MINH

THU'C HIEN NHIEM VU NO'I CU TRU

NO'I PANG VIEN CONG TAC: GU'I DANH SACH DANG VIEN CAN GIOT THIEU VA XIN NHAN XET TAI NO'I CU TRU

Bwée 1: Bi thu/ pho Bi thu chi bo/ dang bd noi dang vién cong tac hodc nguoi
duoc phan cong truy cap va ding nhip vao Hé théng thdng tin giai quyét TTHC

cua Dang
Bwée 2: Tai man hinh trang chu, chon Giri danh sach dang vién can giéi

thiéu va xin nhan xét tai noi cw tru
Budée 3: Hé thong hién thi danh sach yéu cau lay y kién nhan xét
Chon Ngay tao ctia Yéu cau c0 trang thai da phé duyét

Hé thong hién thi danh sach chi tiét cac dang vién va théng tin cé lién quan

Buée 4:Chon Gui t0 chirc Pang noi cu tri hodc Ky sb va gui to chirc Pang
noi cu trd (d6i véi nhitng t6 chirc co sd dang c6 chit ky s6) dé giri danh sach
dang Vvién can gi6i thiéu va xin nhan Xét tai noi cu trd di dugc phé duyét vé
cac to chtrc dang noi dang vién cu trd

DICH VU CONG TRUC TUYEN

CAC DICH VU CONG TRUC TUYEN CUNG CAP

> 1. Thi tuc thu nép dang phi
v 2.Tha tuc I8y y kién nhdn xét caa chi Qy, chi bé d6i véi dang vién cia
minh thuc hién nhiém vu ndi cu trd

By Lép danh sdch dang vién céan
tai noi cu tra

gidi thiéu va xin nhdn xét

a Duyét danh sdch dang vién cén gidi thiéu véi xin nhdn xét
tai ndi cu tra

E Guri danh séch dang vién cén gidi thiéu va xin nhan xét
tai ndi cu tra

HETHONG THONGTIN Rz 5
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CUA BANG Thong t i Khodn

HE THONG THONG TIN GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CUA PANG




THU TUC LAY Y KIEN NHAN XET CUA CHI UY, CHI BO DOI VO1 DANG VIEN CUA MINH

THUC HIEN NHIEM VU Ndl CU TRU D!CHVUCONGTRUTUYEN
DANG VIEN: BAO CAO KET QUA THYC HIEN NHIEM VU NO' CU TRU

» 1. Thi tuc thu ndp dang phl

v 2. Thi tuc |8y y kién nhéin xét ctia chi Gy, chi bd d8i vdi dang vién ctia
A A g 2 - s = A A 7 A A - R , » - minh thyc hién nhiém vy ndi cu tri
Neu duoc to chirc dang noi dang vién cong tac yéu cau. Sau khi to chirc dang noi B L don sichdig i cn i i v i
dang Vvién cOng tac g Danh sach ddang vién can gioi thiéu va Xin nhdn Xét tai noi & Doyt o s g i it it
cu trU. Pang Vién can ldp Bao cao ket qua thuc hién nhiém vu noi Cu tru et

E Gtri danh sdch dang vién cén gidi thiéu va xin nhan xét
tai ndi cu tra

B Bdo cdo két qua thuc hién nhiém vu nai cu tri

Buée 1: Pang vién dang nhap vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC ciia Pang
Chon B&o cdo két qua thwe hién nhiém vu noi cu tri

HEé THONG THONG TIN 2 Wt Té Bing
GIAI QUYET THO TUC HANH CHINH CUA BANG mong bl nosn -

Buwére 3: Hé thong hién thi yéu cau béo céo
Chon yéu cau b4o c4o can tao i . (0552
Cap nhat théng tin bao c4o theo yéu cau e

Tai 1én file bao céo chi tiét

Bwodc 4: Chon Gwri bao cao



THU TUC LAY Y KIEN NHAN XET CUA CHI UY, CHI BO DOI VO1 DANG VIEN CUA MINH

THU'C HIEN NHIEM VU NO'I CU TRU
NO'I DANG VIEN CU TRU: LAP PHIEU NHAN XET TAI NO'I CU TRU

Bwée 1: Bi thu/ phd Bi thu chi bo noi dang vién cu trd truy cap va dang nhap
vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC ctia Pang. Chon Quan tri va xu Iy ho
so (chi tal khoan duoc cd’p quyén moi thue hién dwoc thao tac nay)

Buwdre 2: Tai man hinh trang cha, chon Lap phiéu nhin xét

Hé thong tu dong mé ra man hinh c6 danh sach cac dang vién co yéu cau
1ap phiéu nhan xét do chi bo noi dang vién cong tac giri dén

Chon mét hodc nhiéu dang Vién can 1ap phiéu nhan xét

Nhan ndt chon & cudi danh sach

Bwéc 4: Lap phiéu nhan xét cho tirmg dang vién c6 trong danh sach

Nhan chon tén timg dang vién c6 trong danh sach & bén trai sau d6 chon/ nhap
y kién cho tirng dang vién & ving bén phai man hinh

Chon Trinh phé duyét dé xin y kién phé duyét cua Pang Gy x&/ phuong noi
dang vién cu tru

DO THI LAN HUONG

Thong tin tai khoan ~
| Quén triva xtrly hé s |
Thay d8i théna tin tai khodn

Théng bdo
2 A unuyen sinn noat vang 1am ol 2
Dé&i méat khdu
. B Tiép nhén dang vién vé sinh hoat & noi
MW Ddng xuat cutrd

T —

Nhén xét noi cu trd v

“ HETHONGTHONGTIN
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CUIA DANG

PHIEU NHAN XET

HE THONG THANG TIN GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
cUA BANG

Dfa ch: Toa nha ry s6 Thanh ty, 55 9 Ngd Quykin, Hoan Kiéim, Ha NI
ién thogi: 024 32232045




THU TUC LAY Y KIEN NHAN XET CUA CHI UY, CHI BO DOI VO1 DANG VIEN CUA MINH
THU'C HIEN NHIEM VU NO'I CU TRU

PO THI LAN HUONG

NO'I PANG VIEN CU TRU: PHE DUYET PHIEU NHAN XET TAI NO'I CU’ TRU B N <
Budc 1: Bi thu/ phé Bi thu dang b noi dang vién cu tri truy cap va ding -'S:;”;[;i:j:g'i,:ijf’, st
nhéap vao Hé thong thdng tin giai quyét TTHC cua Pang. Chon Quan tri va xu h i i

\ « - ) 7z 2 .. A , N D8i mat khdu Lap phigu nhan xét
ly ho so (chi tai khodn dwoc cap quyén moi thuce hién droc thao tac nay) [ Dung wust

Budre 2: Tai man hinh trang chu, chon Duyét phiéu nhin xét

Hé thong tu ddong md ra man hinh ¢é danh sach cac phiéu nhan xét do chi
bd noi dang Vvién cu tri gai dén cho phé duyét

C6 thé phé duyét cho timg phiéu nhan xét hodc duyét tat ca cac phiéu nhan
xet co trong danh sach




THU TUC LAY Y KIEN NHAN XET CUA CHI UY, CHI BO DOI VO1 DANG VIEN CUA MINH

THU'C HIEN NHIEM VU NO'I CU TRU
NO'I DANG VIEN CU TRU: GUI PHIEU NHAN XET TAI NO'I CU TRU

Bwéce 1: Bi thu/ phd Bi thu dang bd noi dang vién cu tr hoac nguoi duogc
phan céng truy cap va dang nhap vao Hé thong thdng tin giai quyét TTHC cta
Pang. Chon Quan tri V& Xt Iy hd so (chi tai khodn dwoc cdp quyén méi thuc
hién dwoc thao tac nay)

Bwére 2: Tai man hinh trang chii, chon Giri phiéu nhéan xét

Hé thong tu dong mé ra man hinh c6 danh sach cac phiéu nhan xét da duoc phé
duyét

Chon dang Vvién can gui

Chon Ky sb va guri

Hé théng tu dong gui phiéu nhan xét da duoc chon dén chi bd noi dang vién
cong tac

PO THI LAN HUONG

Thong tin tai khoan ~
IQucn tri va xtr ly hé i b ding dnhhogténal
Thay d6i théng tint ©

Nhén xét noi cu trd ~
Thoéng bdo
Déi mat khéu Lap phigu nhan xét
- -
30 A Dang xuat Duyét phi&u nhén xét
Uri phi€u nhan xé

“ HETHONGTHONGTIN
GIAI QUYET THD TUG HANH CHINH CA DANG

uuuuuuuuuu




THU TUC LAY Y KIEN NHAN XET CUA CHI UY, CHI BO DOI VO1 DANG VIEN CUA MINH

THU'C HIEN NHIEM VU NO'l CU TRU
NO'I PANG VIEN CONG TAC: NHAN PHIEU NHAN XET VA BAO CAO KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU TAI NO'I CU TRU

Bwéc 1: Bi thu/ phd Bi thu chi bo/ dang bo noi dang vién cong tac hoac nguoi

¥ 1. Thi tyc thu nép déang phi

dU'O’C phan Cong truy Cap Va dang nhap VaO He thong thOng tln glal quyet “ 2. Thistye Iy § kiéin nhdn xét ctia chi by, chi bg 86i vdi dng vién ciia

minh thuc hién nhiém vu ndi cu trd

TT H C Cua D ang é Lép danh sdch dang vién cén gidi thiéu vé xin nhéan xét

tai ni cu trd

& Duye'_!t danh sach dang vién can gidi thiéu va xin nhan xét
tai ngi cu trd

Bwéce 2: Tai man hinh trang chii, chon Nhén phiéu nhin xét va bao céo s ——

tai noi cu trd

két qua thwe hién nhiém vu tai noi cw tru R ——

B Nhan phiéu nhén xét va béo cdo két qué thuc hién nhiém
VU tgi ndi cu trd

Hé thong hién thi danh sach giao dich tao phiéu nhan xét

Chon giao dich c6 trang thai DA gui to chic dang noi cu tri

Hé thong hién thi danh sich Phiéu nhan xét da dugc t6 chirc dang noi dang
Vién cu trd nhan xét

Bude 4: Tai vé cac file nhan xét da duoc to chirc dang noi dang vién cu tru
nhan xét néu cd nhu cau heu trix

‘Bi thur chi b3 Thén 2 — xi Déng My NGUYEN VAN PHU 43 xic nhin
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