
ỦY BAN NHÂN DÂN 
XÃ NGỌC HỒI

           Số:         /UBND-VHXH
V/v thực hiện báo cáo thống kê 
công tác văn thư, lưu trữ năm 2025

CỘNG  HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

 
Ngọc Hồi, ngày         tháng       năm 2026

               Kính gửi: 
- HĐND xã và các Ban của HĐND xã;

                              - Các phòng ban chuyên môn;
                              - Các đơn vị sự nghiệp công lập;

Thực hiện Công văn số 448/SNV-QLH&VLT ngày 26/01/2026 của Sở Nội 
vụ thành phố Hà Nội về việc thực hiện báo cáo thống kê công tác văn thư, lưu trữ 
năm 2025;

Để đảm bảo tiến độ báo cáo theo quy định, UBND Xã yêu cầu các phòng, 
ban, đơn vị báo cáo thống kê công tác văn thư, lưu trữ năm 2025 theo đúng 
hướng dẫn tại Công văn số 448/SNV-QLH&VLT ngày 26/01/2026 (Có biểu mẫu 
kèm theo).

Các phòng, ban, đơn vị gửi báo cáo về Phòng Văn hóa - Xã hội trước 
ngày 06/02/2026 để tổng hợp, báo cáo Sở Nội vụ (liên hệ với đồng chí Ninh 
Thị Hường – Chuyên viên Phòng Văn hóa – Xã hội xã Ngọc Hồi qua số điện 
thoại 097.178.3490).

UBND Xã yêu cầu các phòng, ban, đơn vị nghiêm túc triển khai thực 
hiện, đảm bảo chất lượng, thời gian theo quy định./.

Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu: VT, VHXH.

TM.ỦY BAN NHÂN DÂN
KT.CHỦ TỊCH

PHÓ CHỦ TỊCH

Tạ Đăng Doanh
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