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BIÊN BẢN HỌP TỔ CHUYÊN MÔN
 THÁNG 10 NĂM 2025 LẦN 2
I. Thời gian, địa điểm, thành phần
1. Thời gian: 16h40 ngày 16/10/2025
2. Địa điểm: Phòng họp 102
3. Thành phần: Giáo viên bộ môn Toán, Tin 
* Kiểm diện: Đủ 6 đồng chí
4. Chủ trì cuộc họp: Đ/c Trần Thị Cẩm Vân – Tổ trưởng tổ Toán – Tin
    Thư kí: Đ/c Nguyễn Thị Thu Thảo
II. Nội dung
1. Nội dung triển khai của Tổ trưởng 
- Tăng cường kiểm tra thường xuyên, cập nhật điểm, sổ sách, điểm danh học sinh trên phần mềm điện tử thường xuyên, đúng tiến độ.
- Động viên HS tham gia thi “Đấu trường VioEdu” từ 27/10. Đ/c An tạo tài khoản mới cho HS khối 6 và cấp lại tài khoản cho GVCN và GV Toán các lớp để  kịp thời hỗ trợ HS trong quá trình tham gia.
- Tiếp tục đảm bảo kế hoạch chuyên môn tháng 10, dạy bù các buổi nghỉ mưa bão.
- Các đ/c được phân công ra đề thi các môn hoàn thành đúng hạn, nộp cho tổ trưởng duyệt trước 22/10. Tổ trưởng nộp BGH duyệt vào 23/10.
- Chuẩn bị Hồ sơ sổ sách phục vụ cho đợt kiểm tra lần 1 vào 30/10.
2. Phổ biến quy định về đánh giá hồ sơ, sổ sách của giáo viên:
2.1. Các tiêu chí đánh giá hồ sơ, sổ sách
2.1.1. Kế hoạch giáo dục của giáo viên
- Đảm bảo cầu trúc số: 8 mục
1. Sơ yếu lí lịch.
2. Kế hoạch dạy học của GV có phê duyệt của TTCM và xác nhận của BGH. Chỉ tiêu bộ môn giảng dạy.
3. Lịch báo giảng (In lưu vào thứ ba hàng tuần).
4. Nội dung các cuộc họp (Họp Hội đồng sư phạm, họp Tổ chuyên môn, họp sinh hoạt chuyên môn, họp công đoàn, các cuộc họp khác).
5. Nội dung tập huấn chuyên môn các cấp.
6. Nội dung dự giờ.
7. Kiểm tra, đánh giá của Tổ trưởng.
8. Kiểm tra, đánh giá của Ban giám hiệu.
- Sổ được cập nhật thường xuyên, ghi chép đủ nội dung, có chất lượng.
2.1.2. Kế hoạch bài dạy (giáo án)
- Kế hoạch bài dạy viết tay hoặc in mới theo đúng quy định, nếu sử dụng giáo án cũ với môn, khối đã dạy phải có nội dung bổ sung, tham khảo theo công văn 5512; khớp với kể hoạch dạy học.
- Kế hoạch bài dạy ghi rõ ngày, tháng, năm soạn.
- Đối với các tiết kiểm tra giữa HK và cuối HK: có ma trận đề, bản đặc tả đề, đề kiểm tra, hướng dẫn chấm và biểu điểm đảm bảo đúng quy định với từng môn.
2.1.3. Sổ theo dõi và đánh giá học sinh
Đảm bảo đúng các thông tư của Bộ GD&ĐT, kịp tiến độ, cập nhật sổ điểm điện tử đúng tiến độ, chữa điểm đúng quy định.
2.1.4. Sổ sách khác
- Sổ chủ nhiệm (GVCN), sổ kế hoạch giáo dục của Tổ chuyên môn và sổ ghi chép nội dụng sinh hoạt chuyên môn (Tổ trưởng CM) nội dung cập nhật thông tin, có chất lượng.
- Các sổ sách chung: sổ ghi đầu bài, sổ đăng kí và sử dụng đồ dùng dạy học, số lưu đề kiểm tra, ... ghi chép đây đủ, đúng quy định.
2.2. Quy định cho điểm
Tổng 3 điểm
- Có đủ các loại sổ sách theo quy định: 2 điểm.
- Ghi chép cập nhật, có chất lượng: 1 diểm.
- Sai hoặc thiếu 1 lỗi trừ 0,25đ.
2.3. Quy định xếp loại
- Từ 2,75đ đến 3đ: xếp loại tốt
- Từ 2đ đến 2,5đ: xếp loại khá
- Từ 1,5đ đến 1,75đ: xếp loại đạt yêu cầu
- Dưới 1,5đ: không xếp loại
Chú ý: 
+ Nếu nộp hồ sơ sổ sách muộn 2 ngày so với lịch kiểm tra trừ 0.5đ.
+ Mỗi học kỳ kiểm tra 2 đợt thường xuyên (không kể KT đột xuất).
3. Các nhóm sinh hoạt chuyên môn sâu: 
3.1. Nhóm Toán
TOÁN 6, 7, 8, 9: Thống nhất đề kiểm tra giữa học kì I
+ Có đầy đủ ma trận đề, bản đặc tả đề, đề kiểm tra, hướng dẫn chấm và biểu điểm đảm bảo đúng quy định.
+ Ma trận đề và bản đặc tả đề có 3 mức độ: Nhận biết, thông hiểu, vận dụng theo đúng mẫu.
+ Biểu điểm: 
Khối 6,7,8: 2 điểm trắc nghiệm, 8 điểm tự luận. 
Khối 9: Tự luận 100%
+ Phân công ra đề: 
Toán 6: Đ/c Trang; Toán 7: Đ/c An; Toán 8: Đ/c Thảo, Toán 9: Đ/c Vân
+ Thời hạn hoàn thành: 
1. Trước 21/10 các đ/c trong tổ tập hợp file mềm gửi đ/c tổ trưởng để duyệt, 
2. Ngày 22/10 đ/c Vân gửi BGH để duyệt.
3.2. Nhóm Tin học:
TIN HỌC 6, 7, 8, 9: Thống nhất đề kiểm tra giữa học kì I
+ Có đầy đủ ma trận đề, bản đặc tả đề, đề kiểm tra, hướng dẫn chấm và biểu điểm đảm bảo đúng quy định.
+ Ma trận đề và bản đặc tả đề có 3 mức độ: Nhận biết, thông hiểu, vận dụng theo đúng mẫu.
+ Biểu điểm: 
Khối 6,7,8: 7 điểm trắc nghiệm, 3 điểm tự luận. 
Khối 9: Trắc nghiệm 100%, trong đó có đủ 2 dạng câu hỏi trắc nghiệm: Trắc nghiệm nhiều phương án lựa chọn và trắc nghiệm Đúng – Sai.
+ Phân công ra đề: Tin 6, 8 ,9: Đ/c Cường; 	Tin 7: Đ/c Nhung.
+ Thời hạn hoàn thành: 
1. Trước 21/10 các đ/c trong tổ tập hợp file mềm gửi đ/c tổ trưởng để duyệt, 
2. Ngày 22/10 đ/c Vân gửi BGH duyệt 
4. Ý kiến khác: 100% các đ/c trong tổ nhất trí với nội dung mà tổ trưởng triển khai.
Cuộc họp kết thúc lúc 17h30 cùng ngày.
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