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BIÊN BẢN HỌP TỔ CHUYÊN MÔN
THÁNG 9 NĂM 2025 LẦN 1
I. Thời gian, địa điểm, thành phần
1. Thời gian: 16h40 ngày 11/09/2025
2. Địa điểm: Phòng họp 102 
3. Thành phần: Giáo viên bộ môn Toán, Tin 
* Kiểm diện: đủ 6 đồng chí 
4. Chủ trì cuộc họp: Đ/c Trần Thị Cẩm Vân – Tổ trưởng tổ Toán – Tin
    Thư kí: Đ/c Nguyễn Thị Thu Thảo
II. Nội dung
1. Tổng kết công tác tháng 8
- Kiện toàn tổ chức, biên chế lớp học, đã tổ chức kiểm tra lại cho các học sinh nghiêm túc, đúng quy chế. Hoàn thiện hồ sơ của những học sinh kiểm tra lại.
- Các đ/c trong tổ tham gia đầy đủ các buổi tập huấn chuyên môn đầu năm để triển khai nhiệm vụ môn học năm học 2025 – 2026.
- Hoàn thành phân công chuyên môn, phân công GVCN và phổ biến các văn bản quy định về chuyên môn. 
- Tổ chuyên môn chuẩn bị tham luận, đăng kí chỉ tiêu các môn.
- Thống nhất xây dựng kế hoạch dạy học buổi 1 và buổi 2, trình hiệu trưởng phê duyệt, Phòng văn hóa xã hội xác nhận.
- Tổ chức lao động, sắp xếp đồ dùng giảng dạy, sửa chữa, bổ sung đồ dùng. Chuẩn bị về văn phòng phẩm, SGK, Sách tham khảo…
- 100% các đ/c thực hiện đúng theo sự phân công chuyên môn của BGH.
- Chuẩn bị tốt các điều kiện cho Lễ Khai giảng năm học 2025-2026.
- Hoàn thành tổ chức CLB hè cho học sinh. 
- Đã rà soát, mua bổ sung thiết bị, đồ dùng dạy học. Cung cấp đủ SGK, SGV cho GV.
2. Triển khai công tác tháng 9
- Tổ chức cho 100% CBGV, NV học nhiệm vụ năm học 2025-2026 và xây dựng kế hoạch năm học. 
- Các tổ trưởng chuyên môn hoàn thành xây dựng kế hoạch năm học. Cá nhân xây dựng kế hoạch dạy học các môn và kế hoạch cá nhân.
- Đẩy mạnh ứng dụng CNTT trong các giờ dạy, cập nhật sổ điểm, LBG điện tử, hồ sơ sổ sách điện tử.
- Cử giáo viên tham gia các hoạt động tập huấn chuyên môn.
- Thực hiện thi khảo sát cuối tháng 9 môn Toán, Văn, Anh lớp 9 theo lịch của BGH. Tổ chức coi, chấm, rút kinh nghiệm.
- Thực hiện tốt nề nếp và quy chế chuyên môn
- GV thực hiện đúng phân công chuyên môn (lần 1) của BGH
- Thực hiện dạy và học 2 buổi/ngày từ ngày 08/9/2025 theo TKB số 1 vào các buổi sáng và chiêu, thời gian học sáng từ 7h30 đến 11h45, chiều từ 14h đến 15h35. Các đ/c lưu ý thực hiện đúng khung thời gian của tiết học. 
- Việc ghi chép sổ: cần thực hiện thường xuyên
+ Sổ lịch báo giảng: Nhập trên phần mềm cơ sở dữ liệu theo địa chỉ https://truong.hanoi.edu.vn. Mỗi tuần in 1 lần, TTCM duyệt vào thứ 3 hàng tuần, BGH kiểm tra vào thứ 4 hàng tuần.
+ Sổ ghi đầu bài: GV nhắc HS ghi đầy đủ nội dung bài dạy.
+ Sổ kế hoạch giáo dục của giáo viên: theo mẫu năm 2025 - 2026 đã gửi.
- GV giảng dạy phải có kế hoạch dạy học có thể tham khảo phụ lục 4 của công văn 5512 (về mục tiêu phải đảm bảo đủ mục tiêu về kỹ năng và thái độ) và trong KHDH thể hiện 4 bước: khởi động, hình thành kiến thức, luyện tập, vận dụng. 
- Thực hiện đánh giá xếp loại học sinh theo thông tư 26/2020/TT-BGDĐT
+ Kiểm tra đánh giá thường xuyên được thực hiện theo nhiều hình thức : viết, thuyết trình, thực hành, thí nghiệm hay sản phẩm học tập và đối với môn học từ 35 đến 70 tiết/năm: 4 điểm kiểm tra thường xuyên. (Chú ý không giới hạn số lần kiểm tra)
+ Điểm kiểm tra đánh giá định kỳ: với mỗi môn học có 1 điểm kiểm tra giữa kỳ tính hệ số 2 và 1 điểm đánh giá cuối kỳ tính hệ số 3.
- Đánh giá xếp loại HS theo Thông tư 22/2021/TT-BGDĐT ngày 20/7/2021.
- Các đ/c trong tổ triển khai: Xây dựng chỉ tiêu bộ môn. 
- Phân công các đồng chí trong tổ hoàn thành kế hoạch dạy học 2 buổi/ngày theo biểu mẫu Đ/c Châu gửi để nhập dữ liệu lên phần mềm.
+ Đ/c Vân: Toán 9, Ôn tập Toán 9.			
+ Đ/c Thảo: Toán 8, CLB PTTD 8, Tin học 6.
+ Đ/c An: Toán 7, CLB PTTD 7, Tin học 7.
+ Đ/c Trang: Toán 6, CLB PTTD 6.
+ Đ/c Cường: Tin học 8, 9. CLB Tin học 6,7.
4. Ý kiến khác
- Nhất trí với nội dung của tổ trưởng
Cuộc họp kết thúc lúc 18h30 cùng ngày.
	Thư kí



Nguyễn Thị Thu Thảo
	Chủ tọa



Trần Thị Cẩm Vân
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