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UBND XA NAM PHU
TRUONG TH TA HOANG CO

S6:.242. /IQD-THTHC

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

Nam Phu, ngay 49 thang 9 nam 2025

QUYET PINH
V/v thanh lap Ban Kiém tra ndi bd Truomg TH Ta Hoang Co
Nam hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC TA HOANG CO
Cdn cir Nghi dinh sé 42/2013/NP-CP ngay 09/5/2013 ciia Chinh phi quy

dinh vé té chirc va hoat déng cua Thanh tra gido duc;

Can cir Théng tu 28/2024/TT-BGDDT ngay 26/12/2024 cua B¢ GD&DT
Quy dinh néi dung thanh tra chuyén nganh trong linh vuec gido duc va thanh tra

ngi bg trong co so gido duc;

Cén cir Céng vin s6 3035/SGDDT-TTr ngay 4/9/2024 ciia Thanh tra - S&
GD&DT Ha Néi vé hudng dén cong téc kiém tra ndi b ndm hoc 2024-2025, dp

dung cho ndm hoc 2025-2026.

- 7N 0y £ by N\ by 1% L] ’ A .r on
Can cir tinh hinh thuc té nha truong va ndng lyc cua can bg gido vién.

QUYLET PINH

Piéu 1: Thanh 1ap Ban kiém tra noi bd Trudng tiéu hoc Ta Hoang Co

nam hoc 2025 - 2026 (c6 danh sach kém theo).

Piéu 2: Ban Kiém tra ndi bd truong hoc ndm hoc 2025 - 2026 c¢6 trach
nhiém t4 chirc kiém tra theo diing qui dinh hién hanh.

Piéu 3: Quyét dinh c6 hiéu lyc tir ngay ky. Cc éng (bd) c6 tén trong Ban
Kiém tra ndi bd va can bo, gido vién va nhan vién Truong Tiéu hoc Ta Hoang

Co chiju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhign:
- Nhu diéu 3;
-Luu VT;

HIEU TRUONG

TRUGNG
TIEU HOC
7 \TA HOANG CO

Tran Thi Bay
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TRUONG TIEU HQC TA HOANG CO

DANH SACH
iém tra ndi bd trudng tiéu hoc Ta Hoang Co
o Quyét dinh sé 242 /QD-THTHC ngay 19/9/2025
ctia trwong Tiéu hoc Ta Hoang Co)

STT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu
. n Trudng ban
1 | Tran Thi Bay Hiéu truong ,
Phu trach chung
2 | Ngé Tan Vinh Phé Hiéu truéng Phé ban
3 | v Thi Huve Thu ky — Bi thu Thanh vie "
1€n
e i A Poan TNCSHCM S
4 | Nguyén Thi Chin Té trudng td 1 Thanh vién
5 | Trn Thj Thuay Té truéng t6 2 - 3 Thanh vién
6 |Nguyén Thi ThuHing | Tdtruéngtd4 -5 Thanh vién
7 | Nguyén Thi Chuyén Téph6td 2 -3 Thanh vién
8 | Hoang Thi Thuy Nga Téph6td4-5 Thanh vién
. e Té truéng t6 van phong . .
9 | Trinh Thi Xuéan Ao SR 35K o3 Thanh vién
Nhén vién Ké toan -
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UBND XA NAM PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH TA HOANG CO Poc lap - Ty do - Hanh phic
S0: o£45/QD-THTHC Nam Phii, ngay A9 thdng 9 nam 2025
QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy ché Hoat djng ciia Ban kiém tra ndi bd
Nim hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC TA HOANG CO

Can cir Nghi dinh sé 42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013 ciia Chinh phil quy
dinh vé t6 chirc va hoat déng ciia Thanh tra gido duc;

Cdn cir Thong tw 28/2024/TT-BGDDT ngay 26/12/2024 cua B6 GD&DT
Quy dinh néi dung thanh tra chuyén nganh trong linh vuc gido duc va thanh tra
ngi bg trong co so gido duc;

Can cir Céng van s6 3035/SGDPT-TTr ngay 4/9/2024 cia Thanh tra - S6
GD&PT Ha Néi vé hudng din cong téc kiém tra ngi bé nim hoc 2024-2025, dp
dung cho nam hoc 2025-2026.

Can cir chirc nang, nhiém vu cua Hiéu trucng dwoc quy dinh tai Diéu 1¢
trueomg tiéu hoc;

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat déng ctia Ban
kiém tra ndi bd nam hoc 2025 - 2026 ctia truong tiu hoc Ta Hoang Co.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac Ong (ba) c6 tén trong ban kiém tra ndi bd, can bd, gido
vién, nhan vién truong Tiéu hoc Ta Hoang Co chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.
Noi nhan:

- Nhu diéu 3 (dé thyc hién);
-Luu VT.
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UBND XA NAM PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
INGARTA Hi)/\NG Cco Pjc lip — Ty do — Hanh phiic

TRUONG \° -
TIEV HOC

T

Nam Phii, ngay A9 thang 9 nam 2025

7
¥
X
0
7,

* QUY CHE
Hoat djng ciia Ban kiém tra ndi by trudmg TH Ta Hoang Co

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56445 /QD-THTHC ngayA9 /9/2025

cua Hi¢u truong trueong TH Ta Hoang Co)
Chuong 1
NHUNG QUY DJNH CHUNG

Pidu 1. Ban kiém tra ndi bd truong TH Ta Hoang Co td chirc lam viéc
kiém nhiém, chju sy lanh dao truc tiép ciia Hiéu truong nha truong. Moi hoat
dong cia Ban kiém tra noi bo dya vao bd may va phuong tién cua trudng Tiéu
hoc Ta Hoang Co.

Piéu 2. Ban kiém tra ndi bd truong Tiéu hoc Ta Hoang Co 14 by phéan tham
muu gitp Hiéu trudng theo doi, kiém tra, giam sat moi hoat dong cta cac by phan
ctia nha trudng va thu thip céc thong tin phan hdi dé kip thoi sira chira, diéu
chinh, nhim dam bao hoan thanh muc tiéu, ké hoach cta trudng.

Chuong 11
PHAN CONG TRACH NHIEM

Piéu 3. Truéng ban

- T4 chirc quén triét ké hoach kiém tra, quy ché hoat dong ctia Ban KTNB,
ban cac bién phap cu thé dé té chirc thuc hién ké hoach; giao nhiém vu cu thé cho
phé Truéng Ban va timg thanh vién ciia Ban, t6 chic tip huén nhimg ndi dung
cn thiét, théng nhat phuong phap tién hanh.

- Truc tiép chi dao, diéu hanh hoat dong ciia Ban kiém tra ndi b.

- Chu tri c4c cudc hop clia Ban kiém tra ndi bd, két luén cac van dé da duoc
kiém tra ndi bo thao luan.

- Kiém tra hoat dong cuia céc thanh vién Ban kiém tra ndi bo.

- Kiém tra hoat dong su pham nha gido, kiém tra cdc bd phan, kiém tra
chuyén dé clia nha truong.

Diéu 4. Ph6 Trudng ban

- Gitip Trudng ban diéu hanh hoat dong cta ban kiém tra,

- Pon dbc thanh vién ban kiém tra thyc hién noi dung ké hoach cong tac da

i Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

dugc phan cong.

- Thay mat Truéng ban diéu hanh coéng viéc ctia Ban kiém tra ndi by khi
trudng ban di véng va dugc uy quyén.

Piéu 5. Trudng truc ban kiém tra

- Chuén bi ké hoach céng tic cia Ban kiém tra ni b ctia nha truomg. Theo
dbi, gitip Truéng ban so két hoc ki, tdng két cong téc kiém tra ngi bo.

- Thu thap céc thdng tin phan hdi, bdo cdo Truéng ban dé kip thdi sira
chita, didu chinh, nhim dam bao hoan thanh muc tiéu, ké hoach ctia don vi. Thuc
hién nhiém vu kiém tra theo ké hoach da dugc Trudng ban phan cong.

Pidu 6. Thanh vién Ban chi dao

M3i thanh vién Ban kiém tra n6i bd thuc hién t6t nhiém vu dugc phan
cdng, tham gia kiém tra hoat dong su pham nha gido, hoat dong kiém tra ndi bo
va kiém tra chuyén dé theo ké hoach.

Chuwong III
CHE PQ LAM VIEC

Pidu 7. Ban chi dao téng hop két qua kiém tra hdng nim nham kip thoi stra
chita, diéu chinh, nhdm dam bao hoan thanh muc tiéu, k& hoach ctia don vi.

Piéu 8. Noi dung so Két, téng két cia Ban kiém tra ndi bd phai dugc thao
luan va quyét dinh theo nguyén tic tap thé va dugc thé hién bang vin ban, ghi 6
két luan chung ctia cudc hop dé trién khai thuc hién.

Piédu 9. Céc thanh vién Ban kiém tra ndi bd khi dugc thuc hién nhiém vu
¢6 khé khin phai béo cho Trudng ban xem xét, giai quyét.

Piéu 10. Thuc hién bdo cdo tinh hinh cong tic kiém tra ndi bd vé Phong
Gi4o duc va Pao tao huyén Thanh Tri ding thoi gian quy dinh.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 11. Trong qua trinh thyc hién quy ché nay, Ban kiém tra néi bd
truong TH Ta Hoang Co s& nghién ciru sira d6i, bd sung cho phu hop véi tinh
hinh thuc té ctia don vi.
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UBND XA NAM PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC TA HOANG CO Doc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:457KH-THTHC Nam phii, ngay 19 thang 9 nam 2025
KE HOACH

Kiém tra ndi bd nam hoc 2025 - 2026

Cin cir Cong vin sé 4555/BGDDT-GDPT ngay 5/8/2025 cua Bo Gi4o
duc va Pao tao Ha N§i Huéng dan thyuc hién nhiém vy gido duc ph6 thong nam
hoc 2025 — 2026; cong vin sb 3526/ SGDDT ngay 04/9/2025 ciia S& Gido duc
va Pao tao vé& viéc huéng dan thyuc hién nhiém vu gido duc tiéu hoc nam hoc
2025 - 2026;

Can cir Cong vin s6 3035/SGDDT-TTr ngay 4/9/2024 clia Thanh tra -
S& GD&DPT Ha Noi vé hudéng din cong tac kiém tra ndi bd nim hoc 2024-
2025, 4p dung cho nam hoc 2025-2026.

Cén ctr chirc nang, nhiém vu ciia Hiéu truéng dugc quy dinh tai Diéu 18
truong Tiéu hoc.

Trudng Tiéu hoc Ta Hoang Co x4y dung K& hoach kiém tra ndi bd nha
truong nam hoc 2025 - 2026 nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU:
1. Muc dich:

- Kiém tra ndi bd truong hoc 1a hoat ddng xem xét va danh gia cac hoat
dong gido duc, diéu kién day hoc, gido duc trong pham vi ndi bd nha truong
nhim muc dich phat trién su nghiép gido duc néi chung, phat trién nha trudng,
phét trién ngudi gido vién va hoc sinh néi riéng.

- Kiém tra n6i bo gitip Hiéu truéng nha trudng thu thap thong tin vé hoat
dong ciia d6i tugng quén 1y, 1am co s& gitip Hiéu trudng xdy dung ké hoach,
chi dao, diéu hanh... khoa hoc, kha thi, néang cao hiéu qua cong tac quan ly;

- Cong tac kiém tra ndi bd dam bao tinh toan dién, truc tiép cac ndi dung
va dbi tuong trong nha trudng, 1a mét trong cac yéu t6 tao nén chét luong gido
duc dao tao trong nha truong.

A A
2. Yéu cau:

- Tién hanh kiém tra cong viéc, hoat ddng, mdi quan hé cua céc thanh
vién, by phan va nhimg dieu kién, phuong tién phuc vu day hoc va gido duc
trong nha truong;
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- Tién hanh kiém tra viéc thyc hién nhiém vu dugc giao cia cic bg
phén, cd nhan trong trudng va tyu kiém tra cong tac quan ly bd phan, ¢4 nhan
Ban giam hiéu.

- No6i dung kiém tra can phu hop véi nhiém vu da dugc phén céng cho
tap thé, ca nhan, gan vdi yéu cau dénh gia cdn by quan 1y, gido vién theo Chuin
nghé nghiép va cc van ban quy pham phép luét khéc c6 lién quan;

- Kiém tra phai thudng xuyén, kip thai, chinh xéc, khéch quan. Kiém tra
phai c6 hiéu qua; c6 tac dung dén ddc thic ddy sur tién bé cia dbi tugng kiém
tra. Phan anh dung thuc trang vé déi tugng kiém tra; tranh dinh kién, suy dién.

- Trong qué trinh kiém tra phai dam bao tinh chinh xéc, khach quan,
trung thuc, cong khai, minh bach va cong béng; tudn tha theo quy dinh ciia

phép luat.
II. NHIEM VU

1. Nhiém vu chung

- Thanh 1ap Ban KTNB trudng hoc, ning cao chét lugng thanh vién
Ban KTNB.

- Néang cao chét luong, hiéu qua cac cugc KTNB. Lua chon mdt sd
chuyén dé phtt hop, cén thiét dé tap trung kiém tra, khong chay theo 56 luong
ma chu trong chit lugng cac cude kiém tra, sau kiém tra xir 1y dut diém, cong
khai nhim tic dong vao hé théng.

- Nang cao hiéu qua cng téc tiép cong dan, gii quyét khiéu nai, t6 céo,
phong chdng tham nhiing (PCTN) theo quy dinh clia phap luat.

2. Nhiém vu cu thé

- Thanh 1ap Ban KTNB du kha ning tham muu, phdi hop va trién khai
thuc hién nhiém vu kiém tra.

- Xay dung ké hoach KTNB sat thuc tién, dam béo tinh thudng xuyén,
lién tuc va c6 téc dung trong cong tac kiém tra.

- Ban KTNB t) chirc thyc hién c6 hiéu qua cong tac kiém tra theo ké
hoach; dam bao diy du cac ndi dung kiém tra, thuc hién ding muyc tiéu; tranh
bénh hinh thirc, d6i pho, khéng hiéu qua.

- Ban KTNB phdi két hop chit ché céc thanh vién, véi trudng céc doan
thé de giai quyet kip thoi cdc ni dung lién quan; kién nghi thi truéng don vi,
dai dién céc t6 chirc doan thé xir ly dirt diém sau kiém tra.

g 1
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® Dénh gia, diéu chinh, bd sung déy dii cac ké hoach trong niam hoc. Xir
ly két qua, bao cdo dénh gia toan dién va rit kinh nghiém trong cong tic KTNB
cho nhitng nam tiép theo.
II1. NOI DUNG KIEM TRA.

1. Kiém tra viéc thue hién nhiém vu dugc giao cia linh dao nha
truong( cong tac quan ly cia Hiéu truéng, P. Hiéu trudng):

1.1. Nji dung kiém tra:

- Viéc xay dung va trién khai thyuc hién ké hoach gido duc; cong tic quan
Iy, b tri, sir dung, boi dudng, danh gia xép loai...; ddi ngii can bd nha gido,
nhan vién, viéc quan ly va gido duc hoc sinh; viéc chi dao cong tac hanh chinh,
tai chinh, tai san ciia nha trudng; xay dung co s& vét chét, quéan Iy thiét bj day
va hoc; thuc hién céc ché dg, chinh sach ciia Nha nuéc dbi véi can b gido vién
nhén vién va hoc sinh;

- Viéc thuc hién cong khai theo quy dinh tai Thong tu sé 36/2017/TT-
BGDBDT ngay 28/12/2017 ciia B¢ GDDT, Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay
15/6/2017 ciia B Tai chinh Huéng din vé cong khai ngan sach dbi véi don vi
du toan ngan sach, td chic duoc ngan sich nha nuéc hd trg; Théng tu sb
90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 ciia Bo Tai chinh sira ddi, bd sung mét sb
diéu ctia Thong tu sé 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 ctia B$ Tai chinh; thuc
hién Luat Phong chéng tham nhiing, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, kién nghi,
phan anh...

1.2. Déi twong kiém tra: La Hiéu trudng, Phé hiéu trudng; hé so quan
ly cua hiéu truong, Phé hiu trudng; hd so luu va hinh thirc cong khai cia
lanh dao nha trudng; hd so va hoat ddng ciia vin thu, ké toan, thu quy; hd so
céc bo phan lién quan. (cdc van ban hudng dan luu trit, quvét dinh, ké hoach,
bién ban...)

2. Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu dwgc giao ciia nha gido, né nép

to chire, day hoc

/|7 RN 15 - TR T

.Z *A *A A ». b o
2.1. Kiem tra viéc thwc hién nhiém vu ciia nha giao:
* Muc dich:
- Danh gia ding pham chat, ning luc cua gido vién. Gilip gido vién nhén
ra diém manh diém yéu ctia minh dé tu kiém tra, tu boi dudng mét cac higu qua
va thiét thuec.

- Lam co s& gitp Hiéu trudng dé ra cac giai phap phu hop dé don dbc,
thac day hoat dong day va hoc dat hiéu qua hon.
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* Chi tiéu:

- Kiém tra toan dién 8 gido vién = 32% s6 gio vién & trudng (c6 danh

sach kém theo).

- Kiém tra chuyén dé 100% gido vién, tap trung it nhat mdi dbi tugng &

mot trong 8 ndi dung kiém tra tai muc 1.1, 1.2, 1.3, 1.4

* Bi¢n phap:

- Kiém tra hd so, sb sach két hop kiém tra thuc té.

- Dy gid tham 16p két hop khao sat két qué giang day (néu can thiét).

* Poi twpng kiém tra: Gido vién va céc bd phan lién quan dén noi dung
kiém tra gém: Hb so nhan sy, hd so chuyén mén, hd so chi nhiém cia giso
vién; hd so cia td, nhém chuyén mén; diém kiém tra hoic két qua danh gia
mon hoc cia hoc sinh...

* Ngi dung kiém tra:

2.1.1. Kiém tra pham chat chinh tri, dao dirc, 16i séng,  thire 16 chire ky ludt:

- Nhén thirc tu tuéng, chinh tri; chip hanh chinh séch, phap luét cia Nha
nuéc; viée chap hanh quy ché ctia Nganh, quy dinh ciia co quan, don vi, viéc chp
hanh ky luit lao dong (dam bao sb lwong, chét luong ngay, gio cong lao dong).

- Pao dtic, nhan cach, 161 séng, ¥ thitc diu tranh chéng céc biéu hién tidu
cuc; sy tin nhiém trong dong nghiép, hoc sinh va nhan dén; tinh thin doan két;
tinh trung thuc trong cong tic; quan hé déng nghiép; thai d6 phuc vu nhan dan
va hoc sinh.

2.1.2. Viéc thuc hién quy ché chuyén moén theo huong déi méi:
- Kiém tra hd so ciia gido vién theo didu 1é trudong Tiéu hoc;

- Viéc thuc hién chuong trinh, n6i dung, ké hoach gio duc, quy dinh v&
day thém hoc thém (DTHT);

- Viéc d6i méi phuong phép day hoc (PPDH) va dbi méi kiém tra dénh
gia (KTPG); d6i méi PPDH theo dinh hudng phat trién phim chét, ning luc
ngudi hoc gin véi dic thu cip hoc, tich hop lién mén, gén khoa hoc bd mén
véi thuc tién doi séng, da dang hoéa viéc tb chirc cac hoat dong day hoc trén 16p
va dinh huéng hoat dong cho ngudi hoc; ddi méi KTPG theo huéng danh gia
nang luc ngudi hoc.

- Viéc thuc hién thi nghiém, thuc hanh, str dung thiét bj day hoc (kiém
tra truc tiép hodc gian tiép, di chiéu k& hoach day hoc véi hd so cia bd phén
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quan ly thiét bi thi nghiém, gido 4n); viéc cai tién, tu sira chita cac thiét bi day
hoc, tu lam d6 dung day hoc....

- Viéc tham gia sinh hoat t3, nhém chuyén mén, viéc tu hoc, tu bdi dudng
dé nang cao trinh d¢ chinh tri, chuyén moén, nghiép vu;

- Viéc giang day cua gido vién thong qua du gio, két qua khao sét (néu c6)

+ Kiém tra gio 1én 16p: Thong qua phiéu dy gi cua can bd du gio (dy
va danh gia xép loai it nhat 02 tiét), nhan xét gior day theo quan diém phan tich
hiéu qua hoat dong hoc ctia hoc sinh, dong thoi danh gié viéc td chirc, kiém tra,
dinh hudéng hoat dong hoc cho hoc sinh ctia gido vién vé thuc hién chuan kién
thirc, k§ ndng, céc nang luc, phim chat can phat trién theo dic thu tiét hoc (thé
hién trong viéc bién soan cau hdi/bai tap, thiét ké tién trinh day hoc, tb chirc
day hoc). Cin bam sat chi dao ciia B GD&DT, S& GD&PT, vé huéng din
dénh gia gid day theo dinh huéng di méi cia cép hoc;

+ Két qua day hoc: Piém kiém tra hoic két qua danh gia mén hoc cua
hoc sinh tir diu nim dén thoi diém kiém tra; két qua kiém tra, khao sat cua can
b6 kiém tra (néu cén thiét); két qua kiém tra céc 16p do gido vién day so véi
chit lugng chung ciia toan trudong, cla dia phuong trong ndm hoc; ; két qua cia
nim hoc trude cia cung dbi tuong hoc sinh.

2.1.3. Thuee hién cdc nhiém vu khdc duwoc giao: Cong tac chu nhiém, cong ,
tac kiém nhiém khac nhu: Cong tac doan thé, tham gia tuyén truyén, phd bién *
phap luat va gido duc dao dirc cho hoc sinh...

2.1.4. Kha ndng phat trién ciia gido vién vé chuyén mon, nghiép vy, ning
luc quan ly va cac hoat dong xa héi khéc...

2.2. Kiém tra hoat dpng va chit lieong giang day, hoc tip cdc mon hoc
2.2.1 Nji dung kiém tra:

- Thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc cac mén hoc, dic
biét dbi voi cac khdi 16p da thuc hién Chuong trinh gido duc 2018;

- Chét lugng giang day cua gido vién qua dy gid thim 16p, dbi méi
phurong phap day hoc, viéc sir dung thiét bi, db ding day hoc va tu 1am db diing
day hoc cua giao vién;

- Két qua hoc tap cua hoc sinh: Thong qua viéc danh gia bai kiém tra,
diém tong két hoc ky va tdng két ca nam hoc. Két qua hoc sinh 1én 16p, luu ban,
ket qua dat giai cac ndi dung thi, giao luu céc cap.

2.2.2. boi tugng kiém tra: Lanh dao nha truong phu trach chuyén mon, tb
chuyén mén, gido vién va cac bg phan lién quan dén noi dung kiém tra gbm: Ho
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so luu cuia 1anh dao nha trudng; ho so va hoat dong cia t6 chuyén mon, hé so cia
gido vién (cdc van ban huomg dan lwu trit, quvét dinh, ké hoach, bién ban...)

3. Kiém tra hoat dong ciia b) phan chim sc, nudi dwdng hoc sinh;
cong tic chii nhi¢m 16p, cong tic tw van tdm Iy hoc duwdng va gido duc ki
niing song, cong tac Poan - Dji - Sao, hoat dong ngoai gio chinh khéa.

3.1. Nji dung kiém tra:

- Thyc hién chuong trinh, ni dung, ké hoach cham séc, nudi dudng hoc
sinh; cong téc tu van tdm ly hoc dudng va gido duc ki ning sdng, hoat dong
ngoai gi¢ chinh khoa.

- Hoat dong cua cac doan thé; hoat dong cua gido vién chu nhiém; gido
vién phu trach tur van tdm I hoc dudng.

- Viéc huy dong nguén luc x4y dung moi trudng gido duc; co ché phéi

két hop giira nha trudng, gia dinh va céc co quan, tb chic trong cong tac tu
van hoc dudng va gido duc ki niing séng cho hoc sinh.

- Kiém tra, giam sat va viéc thuc hién chinh sach déi véi gido vién, nhan
vién d4u mdi thuc hién céng téc tu van tim ly trong trudng.

3.2 Doi twgng kiém tra: Linh dao nha trudng phu trach cong téc gido
duc, gido vién chii nhiém, gido vién bd mén, céc doan thé va bd phén lién quan.
Hb so kiém tra gém: Hb so luu ciia lanh dao nha truomg, hd so va hoat dong
clia gido vién, 6 chuyén mén, Poan-Doi, y té truong hoc, quan 1y nha in ban
trli, gido vién phu trach tu vén, tham vén tdm 1i cong tac cht nhiém 16p cia céc
gido vién, cac ké hoach hoat dong ngoai khéa... (cdc vin ban hudng dan heu
trir, quvét dinh, ké hoach, bién ban...)

4. Kiém tra hoat dong ciia cc t6, nhém chuyén mén.
4.1 Nji dung kiém tra:

- Kiém tra cong tac quan 1y cta td truéng, nhém trudng: Nhan thirc, vai
trd, tac dung, uy tin, kha néng lanh dao chuyén mén...

- Kiém tra viéc xdy dung, thuc hién ké hoach gido duc timg bé mén (da
dugc Higu trudng phé duyét); ndi dung ké hoach day hoc theo huéng din ctia
Bo GD&DT, S& GD&DT, theo dic thu cia t6, nhém chuyén mon va phai dam
bdo tinh lién thong, cu thé vé tién trinh thyc hién, ngudi thuc hién, ngudi phu
trach... (kiém tra hé so chuyén mén: Ké hoach, bién ban, cdc chuyén dé béi
duong chuyén mon, sang kién kinh nghiém.);

- Kiém tra chat lugng day - hoc ciia td, nhém chuyén mén ; (viée thue
hién chwong trinh, chudn bi bai, chat lwgng day hoc, viéc thuc hién doi moi
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phwong phdp, sir dung phicong tién, do dimg day hoc, viéc kiém tra, danh gia
hoc sinh, tdc dung, uy tin ctia t6, nhém chuyén mon trong trieong.),

- Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mén; déi méi sinh hoat chuyén mon
theo hudng nghién ciru bai hoc;

- Kiém tra ké hoach bdi dudng va tu bdi dudng chuyén mon nghiép vu.

- Kiém tra cong tac quan ly day bu, day thay, viéc thuc hién vé quy dinh
day thém, hoc thém; kiém tra chi dao phong trao hoc tap ciia hoc sinh: ngoai
khéa, thuc hanh, bdi dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh yéu kém...

4.2. Poi twong kiém tra: T6 truong, nhom truong chuyén mén; hd so
Iuu va hoat dong ciia td, nhém (cdc vin ban hudng dén heu trit, quyét dinh, ké
hoach, bién ban...).

5. Kiém tra viéc sir dung, bao quan thiét bj day hoc, cong tac thur vién:

5.1 Nji dung kiém tra:

+ Kiém tra cong tac thu vién: Viéc thuc hién ké hoach, hé so sb sach
lién quan (quan tdm tdi cong tdc bdo qudn, theo doi viéc si dung tai liéu, sdch
gido khoa); viéc sap xép, bd tri, trang tri, vé sinh; s lugng va chét lugng séch,
béo, tap chi, ban d, tranh anh gido duc, bing dfa gido khoa.

+ Kiém tra hoat dong clia can bo thu vién (viéc thuc hién néi qui, viéc
cho muron, thu héi; hé so s6 sdch, bdo quan, gidi thiéu, thé'ng ké, phan loai, b6
sung sdch bdo; thuc hién gio gid’c, tinh than, thdi do lam viéc.).

5.2. D6i twgng kiém tra: Nhan vién thu vién; hd so luu va hoat dong
ciia thur vién (cdc vén ban hiedng ddn heu trit, quyét dinh, ké hoach...).

6. Kiém tra cOng tic tai chinh, tai sén va cic khoan thu ngoai ngan sich

6.1. Kiém tra cong tic ké todn, tai chinh:

- Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra viéc ghi chép chimg tir, trén s ké todn, trén béo c4o tai chinh;
kiém tra ké hoach xdy dyng, tao ngudn ngan séch ciia trudng; céc khoan thu
ngan sach, thu hoat dong ctia don vi; cic khoan chi ngan sach, chi khac cua don
vi; viéc x4c dinh céc khoan chénh léch thu chi hoat dong va trich 13p céc quy;

+ Viéc quan ly va sir dung cac khoan von be"mg tién mat: Viéc thuc hién
quyet toan thu - chi tai chinh;

+Cong tac ké toan (viéc chdp hanh ché dg, nguyén tic ké toan tai chinh).

el e -
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- Db tugng kiém tra: Nhan vién ké toan, thi quy; hé so luu va hoat dong
cuia ké toan, thi quy (cdc van ban hwomg dan heu trir, quyét dinh, ké hoach
bién ban...).

6.2. Kiém tra cong tic mua sim, quan ly tai san:
- N§i dung kiém tra:

+ Vigc quan ly va sir qUng tai san b dinh: Kiém tra viéc xdy dung, sir
dung, bio quan co s& vat chat va thiét bj truong hoc. Thim dinh tinh hop ly
khoa hoc, ddm bao vé sinh trudng 16p, dam bao an toan; thim dinh gia tri str
dung clia co s¢ vt chat trudng, 16p; ndm bét kip thoi tinh trang mAt mét, hu
hong cua céc loai tai san.

+ Cong tc du tu xay dung co ban.

+Kiém tra quy trinh thyuc hién mua sém, céc hop ddng véi nha thiu, kinh
phi dau tur mua sim, quyét dinh giao dur toan, quyét dinh thanh 13p cc Ban,
bién ban kiém tra, bién ban giao - nhan ...; kiém tra thuc té do diing, thiét bi day
hoc thyc t& so véi hd sa, s6 sach quan ly...

+ Kiém tra viéc thuc hién k& hoach, hd so sb sach lién quan (quan tdm
tdi cong tac bao quan, theo doi viéc sir dung thiét bj day hoc, tr lam dd dung
day hoc).

- Pbi twong kiém tra: Lanh dao phu trach quan 1y tai san, nhan vién ké
toan, nhan vién thiét bi; hd so lwu ctia Lanh dao; hé so mua sim, quan ly va sir
dung co sd vat chét, thiét b day hoc...

7. Kiém tra cong tac vin thw hanh chinh, y té trudng hoc
7.1. Kiém tra hoat dong ciia by phén vin thur, hanh chinh:
7.1.1 Nji dung kiém tra:

- Kiém tra viéc xdy dung ké hoach hoat dong, viéc thyc hién ké
hoach, hé so, sb séch lién quan (quan tam tdi cong téc bdo qudn, theo doi
viéc sur dung).

- Viée thuc hién céc quy dinh vé cong tac van thu, hanh chinh: Quan ly
van ban di dén, luu trit, cap nhat thong tin, soan thao van ban; hé théng hd so
(hd so tuyén sinh, ho so kiém tra, dénh gia gido vién va nhén vién, hd so gido
duc di véi hoc sinh khuyét tat (néu c6), h so thi dua, khen thudng, ky luat...),
s6 séch lién quan (s6 dang b, sb theo ddi va danh gia hoc sinh (theo 16p hoc),
hoc ba, s6 quan 1y cp phat van béng, chimg chi, s nghj quyét, sb quan ly tai
san, s0 theo doi cong van di, dén...); kidm tra viéc quan Iy con dAu; thiét bj day
hoc, van phong phim (néu co);
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- Kiém tra viéc cong khai thu tuc hanh chinh.
- Kiém tra tinh than, thai d phuc vu cua nhén vién van phong.
Lo R A .a % A

7.1.2. Doi tigng kiém tra: Nhan vién van thu; ho so luu va hoat dong cua vin
thu (cd vin ban hieong dan heu trit, quyét dinh, ké hoach, bién ban...)

7.2. Kiém tra y t¢ truwong hoc

7.2.1. Noi dung kiém tra

- Viéc xay dung ké hoach hoat dong trong nim hoc (so véi hoat déng
ciia cdc té nhom, bé phdn chuyén mén cé lién quan); viéc thuc hién ké hoach,
ho so sb sach lién quan (quan tdm téi an toan truong hoc, an toan vé sinh thuc
phdm, phong chong dich bénh...);

- Kiém tra thiét bj, y té: Co s& vat chat; viéc sz'ip xép, b tri, trang tri, vé
sinh; s luong va chét luong; thiét bj y té;

- Viéc thuc hién quy dinh vé thoi gian lao dong, quy ché, ndi quy, an
toan lao dong, an toan vé sinh;

- Cong tac phéi hogp véi cac t6 nhom, bd phan chuyén mén lién quan;

- Viéc thuc hién nhitng nhiém vy khéc do thu truéng don vi giao;

- Kiém tra tinh thin, thai do phuc vu ciia nhan vién.

- Kiém tra cong tac ban tri:

- Viéc quan ly, st dung co s vat chat phuc vu bén tru;

- Hoat dong ctia bd phén nuéi dudng, chim séc: Ché d§, chat lugng, an toan;

- Két qua nuéi dudng, cham séc hoc sinh.

7.2.2. Dbi tuong kidm tra: Nhén vién y té, nhan vién bao vé, ban trd. (cdc
vin ban hudng dan heu trit, quyét dinh, ké hoach...).

8.Viéc thue hién cdng khai, thue hién quy ché dn chii & co s&

8.1. Kiém tra viéc thwee hién cong khai trong linh vuc gido duc:

8.1.1. Npi dung kiém tra: Kiém tra ké hoach thuc hién cong khai chat
lugng gido duc; cong khai cac diéu kién co s& vat cht, trang thiét bi phuc vy
day hoc va doi ngii; cong khai vé thu chi tai chinh; cac biéu mau cong khai;
bién ban cong khai; cac quyét dinh...

8.1.2. Doi tiwgng kiém tra: Linh dao phu trach cong tac cong khai, ké
toan van thu.
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8.2. Kiém tra viéc thwe hién quy ché dan chii trong truong hoc
8.2.1 Npi dung kiém tra:

- Kiém tra viéc quén triét, trién khai: Cong tac tiép nhan vin ban chi dao;
& chirc quan triét, tuyén truyén; cong tac chi dao, xdy dung ké hoach, quy ché,
t6 chirc thyc hién, phan cong nhiém vy, cong téc phdi hop;

- Tréch nhiém cta nguoi dimg dau co s¢ gido duc: Thuc hién dén chy
trong quén ly va diéu hanh, trong phén cong nhiém \C cho CBGV va ngudi lag
dong; tb chirc céc cuoc hop, giao ban, hoi nghi; méi quan hé gita nguoi dimg
déu véi co quan cap trén, v6i co quan, don vi, c4 nhan cap dudi,

- Tréch nhiém ctia cac td chirc, doan thé trong co s& gido duc dbi véi viéc
thuc hién quy ché dan chi; viée tb chirc danh gia dinh ky, so két, tong két, ché
d6 bao céo theo quy dinh

8.2.2. Déi twong kiém tra: Lanh dao phu tréch thuc hién quy ché dan
chi; can b, gido vién dugce giao nhidm vu trién khai thue hién.

9. Kiém tra cong tic tiép cong dan, gidi quyét khiéu nai, gidi quyét
to cdo, xir Iy kién nghi, phan 4nh va phong, chong tham nhiing, tiéu cue
theo quy dinh.

9.1 Nji dung kiém tra:

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét khidu nai, t6 céo: Kiém tra vide xdy
dung ho so tiép cong dén, s theo ddi don thu khiéu nai, t6 cdo, phan anh, kién
nghi, ghi chép theo quy dinh; b6 tri dia diém tiép cong dan phi hop (c6 ndi quy
phong tiép dén, lich phan cong truc tiép cong dan, quy ché tiép cong dan, tiép
nhén, xir Iy va gidi quyét don thu khiéu nai, t6 c4o ...); thiét 14p ho so vu viée
giai quyét khiéu nai, t céo (néu ¢6) dung quy dinh; viéc thyc hién ké khai, xir
ly théng tin vé thu nhdp c4 nhan.

- Cong téc phong, chong tham nhiing: Kiém tra viéc xdy dung ké hoach
thue hién Luét phong, chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém chong lang phi
(THTKCLP) clia nha trudng, viéc xdy dyng céc quy dinh, quy ché cta don vi
theo yéu clu cla cong tac phong, chéng tham nhiing (ké hoach thuc hién Luat
phong, chéng tham nhiing, quy ché 1am viéc, quy ché dan chu trong hoat dong
clia don vi, quy ché chi tiéu ndi b, quy ché quan Iy tai san, cong khai cdc hoat
dong ctia don vi theo quy dinh); viéc xdy dung ho so, sb sach va cap nhat, ghi
chép, béo cdo theo quy dinh...

9.2. Doi tiegng kiém tra: Lanh dao phy trich cong tac tiép cong dan, giai
quyét khiéu nai, t6 céo; thue hién Luét phong, chong tham nhiing; cén b, gido
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vién dugc giao nhiém vu tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 céo, thuc hién
Luat phong, chong tham nhiing.

10. Kiém tra cac ndi dung khdc.

* Muc dich:

Kiém tra cdc mit hoat dong co ban, cac ndi dung khéc ciia nha trudng,
gitip hiéu truong danh gia ding thuc trang nha trudng vé nhimg vén dé co ban
can thiét khac. Trén co s¢ d6 thdy duogc nhimg diém manh, diém yéu, nhimg
uu diém, ton tai clia timg ndi dung hoat dong tir 46 dé ra nhimg giai phéap thich
hop trong cong tac quan ly dé ning cao chét lugng gido duc ciia nha trudng.

* Chi tiéu: Kiém tra di céc ndi dung trong ké hoach it nhét 11an/1 ni
dung/nam hoc

* Bién phdp:

- Phan céc ndi dung kiém tra vao timg thoi diém cu thé phu hop véi tinh
thuc té cia nha truong va cia x4 hoi

- Thuc hién kiém tra theo ké hoach két hop véi kiém tra dot xuét.

10.1. Kiém tra viéc thurc hién cdc quy dinh dim bio an toan truomg hoc:

10.1.1. Nji dung kiém tra:

- Kiém tra c6ng tac tuyén truyén qua cac budi chao cd, sinh hoat 16p, cac
hoat dong ngoai gio lén 16p...

- Kiém tra hé théng phong hoc va cac phong chirc ning, hé thong bép an
ban tri, nudc udng, nha vé sinh, cdy xanh, vuon trudng, trang thiét bi, d5 dung
day hoc; hé théng phong chdy chira chay; vé sinh phong dich.

10.1.2. Déi twgng kiém tra: Linh dao nha trudng, can b gido vién phy
trach cong tic an toan truong hoc, Poan Thanh nién, gido vién chu nhiém va
hd so luu, cc van ban chi dao vé cong tic an toan trudng hoc, bién ban kiém
tra, quyét dinh thanh 1ap cac Ban, T6 ...

10.2. Kiém tra cic hogt dpng ciia nha trweong ( gido vién, nhén vién, 16
nhom chuyén mon)

10.2.1 Kiém tra dji ngii cdn b, gido vién va nhén vién

10.2.1.1 Nji dung kiém tra: Kiém tra s lugng, chat luong va co cdu déi
ngil can b§ quan ly, nha gido, nhan vién; tinh hinh b tri, str dung doi ngil va
hinh thanh, t6 chirc b may nha truong theo quy dinh.
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10.2.1.2 Poi ur(mg kiém tra: Lanh dao nha truong (phu trach cong tic
t chire doi ngi); ho so kiém tra: HO so vién chire, cdc quyét dinh td chire va
quyét dinh phén cong...

10.2.2. Kiém tra hoat djng phuc vu day va hoc ciia vién chirc va nguegi
lao dpng (y té, bao vé, phuc vu ban tri.. )

10.2.2.1.Ngi dung kiém tra

- Viéc xdy dung ké hoach hoat dong trong ndm hoc (so véi hoat déng
cua cac t6 nhom, bg phdn chuyén mén cé lién quan); viéc thuc hién ké hoach,
hé so sb séch lién quan (quan tdm t6i an toan truong hoc, an toan vé sinh thuc
phcfm, phong cho"ng dich bénh...),

- Kiém tra thiét bi, y t&: Co s vat chét; vidc sap xép, b tri, trang tri, vé
sinh; s0 lugng va chét luong; thidt bi y té;

- Viéc thuc hién quy dinh vé thoi gian lao dong, quy ché, ndi quy, an
toan lao dong, an toan vé sinh;

- Céng téc phéi hop véi céc td nhém, bd phan chuyén mén lién quan;
- Viéc thuc hién nhimg nhiém vy khéc do tha trudng don vi giao;

- Kiém tra tinh than, thai d6 phuc vu cia nhan vién.

- Kiém tra cong téc ban tri:

- Viéc quan 1y, sir dung co s& vét chét phuc vy bén tru;

- Hoat dong ciia b phan nudi dudng, chiim soc: Ché d6, chit lugng, an toan;
- Két qua nuéi dudng, chim séc hoc sinh.

10.2.2.2. Poi twgng kiém tra: Nhin vién y té, nhan vién bio vé, bin
tri. (cac van ban huéng din luu tri¥, quyét dinh, ké hoach...).

10.3. Kiém tra co sé viit chit kj thugt

10.3.1 Nji dung kiém tra: theo quy dinh vé co s& vat chat, thiét bj trong
Diéu I¢ trudng hoc va céc vin ban huéng din, cén chil y tap trung vio nhimg
ndi dung sau:

+ Phong hoc, phong 1am viéc, phong chirc ning;

+Ban ghé, trang thiét bj dd dung day hoc, san choi, bai tap, khu vé sinh
hoc sinh, khu dé xe, khu virc ban tri: d, thiéu, quy cach, chat lugng, bao quan,
hi¢u qua sir dung;

# Dlen tich khuén vién so véi chudn quy dinh, quy hoach va tha tyc phap
Iy vé quyén st dung dét dai;
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+ Canh quan truong hoc: Cong truong, tuong rao, cay xanh, khuon vién,
vé sinh hoc duong..., méi truong su pham;

+ Ngén sach cho hoat dong giang day, gido duc;

10.3.2 Doi twgng kiém tra: La lanh dao phu trach co so vt chat; ho so
kiém tra nhu: HO so quan ly cia lanh dao, ho so va hoat dong cua céc bg phin
nhu can b thiét bi, can bg y té, phu trach lao dong, nhan vién bao vé... (cdc
van ban hudng dan heu trit, quvét dinh, ké hoach, bién ban...)

IV. PHUONG PHAP, HINH THU'C KIEM TRA NQI BQ

1. Phwong phap kiém tra: Kiém tra theo quy trinh (quy dinh tai muc V
trong ké hoach nay)

2. Hinh thitc kiém tra: Kiém tra theo ké hoach hoic kiém tra dot xut.

- Kiém tra theo ké hoach dugc xy dung tir ddu ndm hoc theo cic vin
ban chi dao ctia cip trén va tinh hinh thuc té ctia don vi do Hiéu truéng ky ban
hanh, UBND x4 phé duyét.

- Kiém tra dot xuét duoc tién hanh khi phét hién td bd mén, ca nhan c6
déu hiéu vi pham phép luét theo yéu clu giai quyét khiéu nai, t6 cdo, phong
chéng tham nhiing hodc do Thi trudng co quan quan ly nha nuéc c6 thim
quyén giao.

V. QUY TRIiNH THUC HIEN KIEM TRA NQI BQ TRUONG HQC

1. Thanh Igp Ban kiém tra npi b (KTNB)

- PAu nam hoc, Hiéu truéng ra quyét dinh thanh 14p Ban KTNB, Pam
bao diing s luong va céc thanh phan pht hgp véi quy md nha truong.

- Céc thanh vién Ban KTNB dugc phan cong nhiém vu cu thé, chiu trach
nhiém kiém tra cac ndi dung cu thé. Hiéu trudng chi dao Ban kiém tra ndi bd
thuc hién nhiém vu.

- Hiéu trudng tap hudn nghiép vu kiém tra cho c4c thanh vién trong Ban
Kiém tra ndi bg. Dinh ky danh gia tién do, két qua thuc hién dé kip thoi diéu
chinh, b sung, rat kinh nghiém trong cong tac kiém tra ndi bd cho nhitng nim
tiép theo.

2. Xav dung ké hoach KTNB nim hoc

- Thoi diém: Truéng ban KTNB cin cir cic vin ban huéng din va dic
diém tinh hinh nha trudng xay dung Du thao Ké hoach KTNB theo chi dao.

Il / =m= \"\
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- Céc thanh vién Ban KTNB nghién ctu Dy théo, déng gop bo sung y

kién. Thong nhat hoan thién ban Ké hoach KTNB ctia nha trudmg,

- Xin y kién phé duyét cia UBND xa Nam Phu.

- Théng béo cong khai Ké hoach KTNB téi 100% CB GV NV nha truong,

3. Trinh tu, thii tuc tién hanh kiém tra

3.1. Budc 1: Chudn bj kiém tra

3.1.1. Ban hanh Quyét dinh kidm tra

- Céin ctr ké hoach kiém tra ni by nim hoc da dugc phé duyét, Hiéu
truong ban hanh Quyét dinh kiém tra (theo cudc hodc theo dot); lua chon ndi
dung theo ké hoach hogic dot xut. Trong quyét dinh ghi & noi dung kiém tra,
thoi ky, thoi han kiém tra, d6i tuong kiém tra...

- Lya chon T6 trudng va thanh vién véi s6 lugng cu thé phi hop véi néi
dung va thoi gian kiém tra.

3.1.2. Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra

- T6 truéng xay dung k& hoach cu thé, phan cong thanh vién trong 9,
théng bdo ké hoach kiém tra dén dbi tugng dugc kiém tra, sip xép lich kiém tra
phi hop dé khéng anh huéng dén hoat dong chuyén mén ciia don vi. Hiéu
trudng (nguoi ky quyét dinh kiém tra) phé duyét ké hoach tién hanh kiém tra,

- Chudn bi cac vin ban lién quan dén ndi dung kiém tra, cAc mAu bién
ban, bdo cdo két qua kiém tra cho ngudi ra quydt dinh kiém tra.

3.2. Buéc 2: Tién hanh kiém tra

- Thu thap thong tin, h6 so lién quan, kiém tra hd so cia dbi tuong kiém tra;

- Kiém tra thyc té viéc thyc hién nhiém vu duge giao.

- Béo céo giai trinh ciia ddi tugng.

- Trao ddi, lm r& ndi dung kiém tra, 14y ¥ kién phan hdi cta ngudi dugc
kiém tra.

- Ghi bién ban kiém tra theo timg ndi dung kiém tra hodc chi ghi mot
bién ban dbi véi cac ndi dung kiém tra.

Luu y: Trong Bién ban kiém tra cé thé ghi nhdn danh gid so bé néu
nhitng nhdn xét do chinh xdc (diing, sai so voi van ban nao); nén c6 nhimg gop
¥ triec tiép cho doi tigng dé rit kinh nghiém ngay (tinh chét tu van, khéng phai
chi dao). Viéc két lugn ding sai dwge ghi trong Béo cdo két qua kiém tra va
Théng bdo két qua kiém tra.
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3.3. Bude 3: Két thiic kiém tra

x Khi két thic 1am viéc véi ddi tuong kiém tra, Td truong xay dung bao
cdo ket qua kiém tra giri Hiéu trudng gom céc ndi dung: Qua trinh kiém tra; két
qué kiém tra, xac minh; nhén xét, danh gia timg ni dung da kiém tra (danh gia
thue chat viée thuc hién cdc quy dinh ctia Nganh); kién nghi bién phap xu ly.

- Cin cit bao cdo két qua kiém tra, Hiéu truéng ban hanh Thong bao két
qua (két luan) kiém tra, cong khai két qua kiém tra, bién phép xir ly vi pham,
kién nghi xir ly vi pham (néu c6); Rut kinh nghiém, diéu chinh, bd sung ké
hoach quan 1y ciia minh (néu can).

3.4. Xit I sau kiém tra

- Yéu ciu bd phan quan Iy truc tiép theo dsi, don ddc, kiém tra, 4p dung
cac bién phap theo thdm quyén va theo quy dinh hién hanh budc c4 nhén, bd
phan thuc hién kién nghi, quyét dinh xtr ly sau kiém tra, budc phai boi thuong
theo quy dinh (néu c6).

- Ap dung hoic kién nghi co quan c6 thdm quyén cac hinh thirc xir ly ky
luét, xir phat vi pham hanh chinh... néu dbi tuong khéng thuc hién cac kién
nghi, Quyét dinh xir ly; Hiéu trudng chi dao téng hop, cong khai két qua xir Iy
sau kiém tra.

4. Ho so kiém tra ngi by

- Quyét dinh thanh lap, Quy ché hoat dong ciia Ban Kiém tra ndi bd;

- K& hoach kiém tra ndi bd nam hoc;

- Mdi cudc hoic dot kiém tra cén luu:

+ Quyét dinh kiém tra;

+ Ké hoach tién hanh kiém tra;

+ Ban phan cong, lich lam viéc;

+ Bo céo ciia ddi tugng dugc kiém tra, béo cdo giai trinh (néu c6) ,‘

+ Bién ban kiém tra theo c4c noi dung hodc bién ban kiém tra véi ca

nhan, t6, nhém chuyén mén;

+ Tai liéu minh chimg thu nhan cua déi tuong kiém tra, ddi tugng cé

lién quan

+ Béo cao, thong bao két qua (két luan) kiém tra;

+ Bdo cdo viéc thuc hién kién nghi sau kiém tra;

+ Quyét dinh xtr ly hoac van ban kién nghj xir ly (néu c6).
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- Béo cdo so két, téng két cong téc kiém tra ndi bd ndm hoc nha truomg,

Luu y: Ho so kiém tra ndi b dam bao du thanh phan, sip xép theo thir
tyr, dugc dyng trong cap tai liéu va luu trir dy du theo nm hoc.

V1. TO CHU'C THYC HIEN
1. Poi véi ban KTNB
1.1 Truong ban:

- X4y dung Ké hoach KTNB cu thé, phtt hop véi dic diém tinh hinh
nha truong.

- Thyc hién cdng khai Ké hoach kiém tra di dugc duyét cho toan thé Hoi
ddng trudng;

- T4 chirc huéng dn ndi dung, hinh thic, bién phép thuc hién ké hoach
cho Ban KTNB truong hoc; phan cong nhiém vu cu thé, dinh huéng cong viéc
cho timg thanh vién Ban KTNB.

- T4 chirc thyc hién KTNB truong hoc theo ké hoach (ci‘m lua chon ndi
dung, thoi diém, déi tugng, thanh phan kiém tra phi hop; tranh tinh trang giao
pho cho mdt cd nhan kiém tra hoic dé nguoi dimg dau bd phan tu kiém tra, tu
13p bién ban by phan).

- Hang thang dua ngi dung danh gia cong taic KTNB truong hoc vao
chuong trinh cong tc, dong thai diéu chinh, bd sung céc ké hoach cho sat thuc
té. Cudi hoc ki va cudi nim hoc, béo céo so két, tong két cong tic KTNB va
viée sir dung két qua kiém tra truéc Hoi ddng su pham.

- Thyc hién viéc sép xép, luu trit hd so KTNB cta nha truong theo
quy dinh.

Chity: ngoai hoat dgng kiém tra theo ké hoach, hiéu truong, Truong Ban
KTNB nha trucng cé thé thue hi¢n kiém tra dgt xudt tiy theo yéu cau ciia cong
tdc quan ly.

1.2. Pho ban:

- Diéu hanh cdng téc kiém tra ndi by va thyc hién kiém tra theo sy phan
cong cua trudng ban.

- Phy trach kiém tra cong téc t6 chuc doi ngil.

- Kiém tra viéc thyc hién nhi¢m vu va chuyén mén cua gido vién, viéc
thyc hién quy dinh vé day thém hoc thém; dyr gid, kiém tra hé so sb sach gido
vién. Béo cdo trudng ban két qua kiém tra cic bd phan trong nha truémg.
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1.3. Trwomg ban Thanh tra Nhdn dén (néu cé).

- Tham gia kiém tra chuyén dé, tai chinh, kiém tra CSVC, phong chdng
tham nhiing.

- Kiém tra viéc thyc hién ba cong khai va kiém tra mét s6 ndi dung khéc
khi dugc phén cong.

1.4. Cac thanh vién:
- Thuc hién KTNB truong hoc theo ké hoach va nhiém vu dugc phan cong.
- Thyc hién ding quy trinh kiém tra.

- M&i ndi dung kiém tra nht thiét phai 14p bién ban kiém tra dé lam can
ctr danh gia, luu trit hd so, cdc mAu bién ban kiém tra tly theo timg di tuong;. ..

- Sau khi kiém tra, phai c6 nhén xét, danh gia wu diém, nhugc diém; dua
ra cac kién nghi, dé xuét cho dbi tuong kiém tra va thuc hién xép loai mirc do
hoan thanh nhiém vu theo yéu cau. Hoan thanh Bao c4o kiém tra theo quy dinh.

2. Déi véi Ban Thanh tra nhén din (néu cé):

- Gidm sat viéc thuc hién cong tac kiém tra ndi bd theo ké hoach. Khi phat
hién ¢6 ddu hiéu vi pham v& céch tién hanh kiém tra, thyc hién kiém tra hoic
nhimg van d& xr Iy sau mdi cudc kiém tra thi kién nghi véi Hiéu truéng dé giai
quyét theo quy dinh ctia phép luat va gidm sét viéc thuc hién kien nghi do.

- Xé4c minh nhitng thong tin, ndi dung lién quan dén két qua kiém tra do
Hiéu trudng giao.

- Tham gia viéc kiém tra tai nha truong theo d& nghi cta Hiéu truong;
cung cp thong tin, tai liéu, cir ngudi tham gia khi dugc yéu cau.

3. Ddi véi 16 chuyén mén, 6 vin phong:

- Phéi hop véi Ban kidm tra ndi bo dé hoan thanh ké hoach diing tién do;
thyc hién cac nhiém vu truéng ban Kiém tra ndi bd phéan cong.

- Cung cép théng tin, tai lidu, ho so lién quan dén céc néi dung kiém tra
dugc néu trong ké hoach;

- Luu, béo quan céc bién ban, hd so sau mdi cude kiém tra.

4. Doi vdi cdn by quan Iy, gido vién, nhin vién:

- Chi ddng phoi hop, tao didu kién dé Ban kiém tra thuc hién tt nhiém
vu theo ké hoach.

- Thyc hién cac nhiém vu truéng ban Kiém tra nfi bd phan cong.
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Trén day 12 nhimg ndi dung co ban cua cong tac kiém tra ndi bd trudng hoc
nim 2025-2026. Két qué kiém tra s& dugc ding dé dénh gia can by, gido vién,
nhan vién hang nim, xét khen thudng, ky luét, ning luong theo quy dinh vé thi
dua khcj,n thuéng cla nha truong. Timg thanh vién trong ban kiém tra ndi b va
toan thé can b(,‘),’ gido vién, nhan vi’én nha trudng co trach nhiém thuc hién ding
theo ndi dung ké hoach da dugc trién khai. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 diéu
gi vuéng méc can béo cdo véi Trudng ban kip thdi dé c6 hudng gidi quyét /.

Noi nhin: TRUON

A i G B KIEM TRA NQI BQ
- Phong VH& XH xa Nam Phu;
- Ban KTNB (dé t/h);

- Luu: VT.
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PHE DUYET CUA UBND XA NAM PHl‘u/

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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LICH KIEM TRA NQI BO
Nam hoc 2025-2026

\\ % m = e
\ \ e .

Thoi N¢i dung péi tugng Chitri | Ghi |
gian kiém tra kiém tra kiém tra | chi ;
KT nhiém vy |Lanh dao nha truong trién khai | Phé Ban |
dwgc giao ciia | xay dung KHGD, quan ly, bb tri, | KTNB, 1
lanh dao nha | sir dung doi ngi, chi dao cong téc | to trwong | Linh
truong: (cdéng | hanh chinh, tai chinh, tai san; xay
téc quan ly ciia | dung CVSVC, quan li thiét bi day
Hiéu truonmg, | hoc, thuc hién ché 5 chinh
PHT) sach...
Théng Kiém tra viéc | Gido vién trong dién dugc kiém | Phé Ban
9/2025 | thuc hién nhiém | tra; hd so ctia GV, viéc td chic | kiém tra| 2
vu cua gido | giang day theo ding quy dinh cta | nfibg, to | Cac
vién GV; Nhén thirc tu tudng, chinh tri; | truéng | GV
chép hanh chinh séch, phap ludt cta
Nha nudc; viéc chép hanh quy ché
ciia Nganh, dao durc, nhan céch,
16i sbng, thai do phuc vu nhén
dan va hoc sinh.
KTcdc’HD cua Lanh dao phu trich CSVC, Cac to
NT:Kiém traco | 3 o quin 1y ciia lanh dao: truong | 10.2.2
so vét chat Ki| pono hoc, phong lam viée, Xuén
thuat phong chifc ning; ban ghé, trang
thiét bj d6 dung day hoc, san
choi, bai tip, khu vé sinh hoc
sinh, khu dé xe, khu vuc béan
tr,canh quan...; Ngan sach cho
hoat dong giang day, gido duc
Thang : . -
102025 KT té nhom T6 trudng, nhom truéng CM; ho | Pho Ban
CM :Kiémtra |so luuvahoat dong cia td, nhom: | KT ndi| 4
hoat dong ctia | Kiém tra viéc xdy dyng, thyc hién ké | bo Tr 6
cactd,nhém | hoach gido duc (cdc vin ban 1-5
chuyén mén huwdng dén heu trit, quyét dinh, ké
hoach, cdc chuyén dé boi dieimg
chuyén mon, bién ban...)
KT cdc ND |Lanh dao nha truong, CB,NV phu [ Cac To
khdc: Kiém tra | trach cong téc an toan truong hoc, | truéng | 10.1
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Thoi Ni dung Poi trgng Chi tri | (‘MK
TT Rk . X .2 z | .8
gian kiém tra kiém tra kiém tra | chd
vigc thyc hién [ Poan Thanh nién, gido vién chu | Minh
3 cidc quy dinh |nhiém va hé so luu, cic van ban TPT
dam bao an | chi dao vé cong tic an toan truong H
toan trudmg hoc | hoc, bién ban kiém tra, quyét dinh
thanh I3p c4c Ban, T$ ... l
Kiém traviéc | - Lanh dao nha trudng phu trach | Céc  To \,
thuc hién céng | €Ong té(f cdng khai, ké toén, céng | trudng 8 |
khai minh bach | khai chat lugng gio duc; CSVC, Xuan
trong nha trang thiét bi phuc vu day hoc;
trieong, thiee thu chi tai chinh; céc bidu mau,
4 hién quy ché bién ban; c4c quyét dinh...
Thang | ddn chi - Thuc hién quy ché dan chi phan
10/2025 x § & R A
cong nhiém v, ; to chirc cac cude
hop, giao ban, hoi nghj viéc td Chin
chirc danh gia dinh ky, so két,
téng két, ché do bao céo.
Kiém tra viéc| Gido vién trong dién dugc kiém Trudng,
thue hién nhiém | tra; hd so ctia GV theo diéu 1¢ | phé Ban|2.1.2
vu cia gido | trudng tiéu hoc; viéc thuc hién | kiém tra | Thuy
vién chuong trinh, ndi dung, KHGD, | ndi b, t6 | Anh
5 quy dinh vé day thém hoc thém... | trudng
viéc tb chirc giang day truc tuyén,
truc tiép theo diing quy dinh cia
GV; diém kiém tra hoic két qua
danh gid mon hoc cua hoc sinh...
KT cong tac|Lanh dao phu trach cong tac tiép [Cac t6
giai quyét | cong dan, giai quyét khiéu nai, |truéng | 9
khidu nai, t6 |t cdo, thuc hién Luat phong, Chin
cdo va phong, | chdng tham nhiing; can b§, gido
} chéng  tham | vién dugc giao nhiém vy tiép
nhiing. cong dan, giai quyét khiéu nai,
td céo, thuc hién Luat phong,
Thang chéng tham nhiing.
1172025 TRve Dok 71 X G : I
2 KT.HD cua cdc | -Nhan vién y t€, nhan vién bao | Cac  To
t6 nhoém CM: |vé, ban tri. (cdc vin ban hudng | truéng | 10.3
Kiém tra hoat|ddn heu trit, quyét dinh, ké
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Thoi
gian

N¢i dung
kiém tra

Ddi twgng
kiém tra

Chitr | ¢

kiém tra  cha

Thang
11/2025

dong phuc vu
day va hoc cua
chure,
ngudi LD (y té,
bao vé¢, phuc vu
ban tru ...)

vién

hoach...). Xay dung ké hoach, ho |

s0 80 sach (quan tam téi an toan
truong hoc, an toan vé sinh thuc
phdm, phong chéng dich bénh..);
- Kiém tra thiét bi, y té: CSVC;
viée sap xép, bd tri, trang tri, vé
sinh; s luong va chét lugng;
thiét bi y té; quéan ly, sir dung
CSVC phuc vu ban tri;

- Hoat dong cua by phan nudi
dudng, cham séc: Ché d, chat
lugng, an toan;

Ghi

Xuin

Kiém tra viéc
thuce hién nhiém
vu cua gido
vién

Gido vién trong dién dugc kiém
tra; hd so ctia GV, viée td chic
giang day theo ding quy dinh cua
GV; d6i méi PPDH theo dinh
hudng phat trién ning luc, tich
hop lién mdn, hoat dong gido duc
Stem, gido duc dia phuong( Khéi
1,2,3)

2.12
Thuy

Truodng,
pho Ban
kiém tra
ndi bo, tb
trudng

TRI
TIEN

V2

Thang
12/2025

KT viéc thuc
hién nhiém vu
cua GV: Kiém
tra viéc nudi
dudng, cham
soc HS, cong
tac chi nhiém,
cong téc tu vin
tam ly, hoat
dong ngoai gio
chinh khoa,
cong tac Poan-
Dbai-Sao,

cac to chirc

cua

Lanh dao nha truong phu trach
cbng tac gido duc, GVCN, GV bd
mdn, cac doan thé va bd phan lién
quan. H so luu cia lanh dao, hd
so va hoat dong cua gido vién, t6
chuyén mon, doan doi, y té, quan
ly nha &n ban trd, cong tac chu
nhiém, cong tac tu vén tam ly hoa
dudng, cic ké hoach hoat dong
goiaf gio chinh khéa...(cdc vin
ban huéng dan heu tri, quvét
dinh, ké hoach, bién ban...)

Cac Tb
truéng 3

Minh
TPT;
Ha
Huong

KT.HD cua cac
t6 nhom CM ..:

-Lanh dao phu trach quan ly tai
san, nhan vién ké toan, nhan vién

To

truong 7.1
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Théi Noi dung Péi twgng Chitr | Gpi )
gian kiém tra kiém tra kiém tra | chd
Kiém tra bd thiét bi; ho so luu cia Lanh dao; Tam | |
phan van thw, | quan ly van ban di dén, luu tri, |
hanh chinh. cap nhat thong tin, soan thao vin
béan; hé théng hé so (hd so tuyén
sinh, thi dua khen thudng, s6
ding b, hoc ba, hd so mua sém,
Théng qué}n ly va sir dung co s& vat cht,
- Cong khai tht tuc hanh chinh,
tinh than théi d§ ciia nhan vién VP
Kiém tra viéc | Gido vién trong dién duoc kiém | Truong, |2.1.2
thuc hién nhiém | tra; hd so cia GV, ctia td nhém pho Ban [ Thuy :
vu cua gido|CM, clia nha truong; tham gia | kiém tra | Anh ;[
vién sinh hoat t6, nhém chuyén mén, | ndi b, t6 |
viée tur hoc, tw bdi dudng dé nang | truong
cao trinh d¢ chinh tri, chuyén
mon, nghiép vu;
Kiem tra viéc| 1 aoh dgo nha trudmg phy tréch | Ci¢ O
thyec hién nhiém chuyén mén, t6 chuyén mén: trudng 2;2
Ve cia gido| Thye pign chuong trinh, ngi ie
vien: Kiém tra dung, k& hoach gi4o duc cac mén 4,5
hoat dong VA | poc, dbi véi céc khéi lop da thuc
chat — luomg | pign CTGDPT 2018; ddi moi
gidng (’1%.1}’, h?C PPDH, viéc sir dung thiét bi,
tap cic mON | HODH va ty lam DDDH Két qué
hoc hoc tap clia HS: Théng qua viée
danh gia bai kiém tra, diém tdng
Thang két hoc ky va tong két ca nam
1+2/ hoc; hoc sinh 1én 16p, luu ban,
2026 két qua dat giai céc ndi dung thi,
giao luu cac clp...
KT cong tac ke -Nhén vién ké toan, thu quy; hd Cac To
todn va quan l)’f so luu va hoat dong ciia ké toan, | f¥ong | 6
ﬁfi chinh, tai| g, quy, (cdc vin ban hudng din
san
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TT

Thoi
gian

Noi dung
kiém tra

Doi turgng
kiém tra

Chitri | Ghi |
kiém tra | chi

Thang
1+2/
2026

lieu triv, quyérl dinh, ké hoach,
bién ban...).

+ Viéc ghi chép chimg tir, trén so
ké toan, trén bao cdo tai chinh;
xdy dung KH, tao ngudn ngan
sach cua truong; cac khoan thu
ngan sach, thu hoat dong cua don
vi; cac khoan chi ngén séch, chi
khac cia don vi; viéc xac dinh
céac khoan chénh léch thu chi hoat
dong va trich 1ap céc quy; viéc
quan ly va str dung céc khoan vén
bang tién; viéc thuc hién quyét
toan thu chi tai chinh; viéc chip
hanh cac ché d6, nguyén tic(chdp
hanh ché dg, nguyén tdc ké todn
tai chinh)

-—

Kiém tra viéc
thuc hién cong
khai trong linh
vuc gido duc:.

Lanh dao phu trach cong tac
cong khai: chit luong gido duc,
bK CSVC, d6i ngii, cong khai tai
chinh trang thiét bi phuc vu day
hoc va ddi ngii; cong khai vé thu
chi tai chinh; cac biéu miu cong
khai; bién ban cong khai; cac
quyét dinh...

KT t6 nhém
CM: Kiém tra
hoat dong cua
cic td, nhém
chuyén mén

- Kiém tra chét lugng day - hoc
cta td, nhém chuyén moén ; (viée
thuc hién chuong trinh, chuén bj
bai, chat lugng day hoc, viéc thuc
hién d6i méi phuong phap, sir
dung phuong tién, PDDH viéc
kiém tra, danh gia hoc sinh, tic
dung, uy tin clia td, nhém chuyén
mon trong trudng.);

‘i[;i’én
' ban
| riéng
Xudn
i
e of
Cac To| 8.1 g
twng | Chin |
Pho Ban
KT néi| 4
b
T62,3
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Thoi
gian

N¢i dung
kiém tra

Doi trgng
kiém tra

Chu tri
kiém tra

Ghi
cha

Thang
142/
2026

- Kiém tra né nép sinh hoat
chuyén moén; déi méi sinh hoat
chuyén mon theo hudng nghién
ctru bai hoc;

Kiém tra viéc
thue hién nhiém
vu cua gido
vién

Gi4o vién trong dién dugc kiém
tra; h6 so cia GV, cua té nhém
CM, ctia nha truong; viée th chirc
giang day theo dung quy dinh clia
GV; diém kiém tra hodc két qua
danh gia mon hoc cia hoc sinh...

Trudng,
phé Ban
kiém tra
ndi b, to
trudng

2.2

Thang
3/2026

Kiém tra viéc
thuc hién
nhiém vu dugc
giao cua Hiéu
truong: (cong
tac quan ly)

Hiéu trudng; hd so quan ly cia
hiéu truéng; hd so lwu va hinh
thitc cong khai cuia lanh dao nha
truong; hd so va hoat dong cla
van thu, ké toén, tha quy; hé so
cac by phén lién quan.

Cic Tb
trudng

Kiém tra viéc
thue hién nhiém
vu cua gido
vién

Gido vién trong dién duoc kiém
tra; hd so cia GV, cua td nhom
CM, cuia nha trudng; viéc td chire
giang day theo diing quy dinh cua
GV; diém kiém tra hoic két qua
danh gia mon hoc cia hoc sinh...

Trudng,
phé Ban
kiém tra
ndi b, to
trudng

Théng
4/2026

Kiém tra viéc
thuc hién Quy
ché dan chu
trong  truong
hoc.

Lanh dao phu trach thuc hién quy
ché dan chu; cén bo, gido vién
dugc giao nhiém vu trién khai
thuc hién.

Td
trudng

Chin

Kiém tra viéc
thuc hién nhiém
vu cua gido
vién

Gido vién trong dién dugc kiém
tra; ho so cua GV, cua td nhém
CM, cuia nha trudng; viéc t6 chirc
giang day theo ding quy dinh cta
GV; diém kiém tra hoic két qua
danh gia mon hoc cia hoc sinh...

Trudng,
phé Ban
kiém tra
ndi b, to
truong
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Thoi
gian

N¢i dung
kiém tra

Poi twgng
kiém tra

Cha tri
kiém tra

Ghi
cha

|

Thang
5/2026

Viéc thuc hién
ché do chinh
sach ddi véi can
bo, gido vién,
nhan vién va
ngudi hoc.

Ho so quan ly cia BGH, tai vu,
cong doan.

Cic To
truéng

T3

Kiém tra viéc
thuee hién nhiem
vu cua gido
vién

Gido vién trong dién dugc kiém
tra; hé so ciia GV, cia td nhém
CM, cuia nha truong; viée td chirc
giang day theo ding quy dinh cia
GV; diém kiém tra hojc két qua
danh gia mon hoc cua hoc sinh...

Trudng,
pho Ban
kibm tra
ndi b, t
truéng

2.1.1
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UBND XA NAM PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH TA HOANG CO Dje ldp - Ty do - Hanh phic
80:£46 /QD-THTHC Nam Phii, ngay /4 thing 9 nam 2025
QUYET PINH

V/v Kiém tra ngi by Trudng Tiéu hoc Ta Hoang Co
Nam hoc: 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC TA HOANG CO

Cain cir Nghi dinh s6 42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013 ciia Chinh phii quy
dinh vé t6 chirc va hoat dong cia Thanh tra gido duc;

Can cir Thong tw 28/2024/TT-BGDDT ngay 26/12/2024 cua B6 GD&DT
Quy dinh ngi dung thanh tra chuyén nganh trong linh vic gido duc va thanh tra
noi bg trong co so gido duc;

Can cir Cong vin s6 3035/SGDPT-TTr ngay 4/9/2024 ciia Thanh tra - S¢
GD&PT Ha Néi vé hurdng din cong tdc kiém tra ni b ndm hoc 2024-2025, dp
dung cho nam hoc 2025-2026.

Céin cir chike ning, nhiém vu ciia Hiéu trudng dwoc quy dinh tai Diéu I¢
trucomg tiéu hoc.

QUYET PINH:

Pidu 1. Kiém tra viéc thyc hién nhiém vu cia gido vién, kiém tra cdc hoat
dong cua nha truong, kiém tra hoat dong cua cac t5, nhém chuyén mén va céc
b phén, kiém tra cac ndi dung khac theo ké hoach kiém tra ndi bd nim hoc
2025 - 2026 cua trudng tieu hoc Ta Hoang Co.

Piéu 2. Thanh vién Ban kiém tra ndi bd c6 nhiém vu kiém tra theo ké
hoach va nhiém vu dugc phén cong,

Ché do bdi dudng ciia Ban kiém tra ndi bd dugc thyc hién theo quy ché
chi tiéu ndi bg cua truong tieu hoc Ta Hoang Co.

Piéu 3. Céc ca nhan va cic by phan lién quan dén cong tac kiém tra ndi
bé c6 trach nhiém phdi hop véi ban kiém tra ndi bd dé ban kiém tra hoan thanh
nhiém vu theo ké hoach dugc phén cong./.

Noi nhin:

- Ban KTNB;
- Lwu VT, h so KTNB.

: Scanned with
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

