UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA DAI THANH Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:128 /KH-UBND Pai Thanh, ngay 20 thing 3 nam 2026
KE HOACH

Trién khai xay dung vi tri vi€c lam cong chirc
theo Nghi dinh s6 361/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 cua Chinh phu

Thuc hién Ké hoach s6 61/KH-UBND ngay 12/02/2026 ciia UBND thanh
phé Ha Noi veé trién khai xay dung vi tri viéc lam cong chirc theo Nghi dinh )
361/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 cua Chinh phu, UBND xa Pai Thanh xay
dung K& hoach trién khai xdy dung vi tri viéc 1am cong chirc theo Nghi dinh s6
361/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 cua Chinh phu nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

a) Ra soat, xac dinh vi tri vi¢c lam cong chirc, xay dung ban mo ta cong
viéc va khung nang luc vi tri viéc lam; xac dinh ty 1€ cong churc bd tri theo vi tri
viéc 1am theo quy dinh tai Nghi dinh s6 361/2025/ND-CP ctia Chinh phi.

b) Thuc hién viéc sap xép, bd tri cong chirc thudc pham vi quan Iy vao vi
tri viéc 1am theo dtng ty 1& da dugc cp c6 thim quyén phé duyét bao dam theo
dung 16 trinh, quy dinh tai Nghi dinh s6 361/2025/ND-CP va phu hop véi chirc
nang, nhiém vy, quy mo quan 1y, tinh chét, yéu cau nhiém vu.

c¢) Trién khai thuc hién hiéu qua Ké hoach sé6 61/KH-UBND ngay
12/02/2026 cuia UBND thanh phé Ha Nbi vé trién khai xay dung vi tri viéc lam
cong chiic theo Nghi dinh s6 361/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 ciia Chinh phu
trén dia ban xa.

2. Yéu ciu

a) Tuan tha cac quy dinh ctia Pang, cua phap luat vé vi tri viée lam va ty
1€ cong chure bd tri theo vi tri viée 1am.

b) Bdo dam khéach quan, cong khai, minh bach, dan cha va phu hop véi
chtrc nang, nhiém vy, quyén han, co ciu t6 chic cua co quan, t chrc.

c) Thuong xuyén ra soat, diéu chinh kip thoi vé danh muc vi tri viéc lam
dugc sur dung tai co quan, td chirc khi co thay ddi chirc nang, nhi¢ém vu quan ly
nha nudc vé nganh, linh vuc theo quy dinh cta cap co thim quyén.

d) Pay manh phan cip, phan quyén, dé cao trach nhiém cta nguoi ding
dau trong viéc quan 1y, st dung, bd tri cong churc theo vi tri viéc lam trén co so
danh muc vj tri viéc 1am khung theo quy dinh ctia Chinh phi, gin véi két qua thuc
hién nhiém vu ctia cong chirc; bao dam lién thong, théng nhit trong cong tac can bo.

@) Ung dung khoa hoc cong nghé, chuyén dbi s trong quéan 1y vi tri viéc lam.
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II. POI TUQNG VA TO CHUC THUC HIEN

1. Poi twong

a) Cac co quan chuyén mon, to chirc hanh chinh thuoc UBND xa.

b) Cong chtic tai cic co quan chuyén mon, to chirc hanh chinh thudc
UBND xa.

¢) Ngudi ky hop dong lao dong 1am viée & vi tri viéc lam cong chirc trong
co quan chuyén mén, to chirc hanh chinh thuéc UBND x4 theo quy dinh ctia phap ludt.

d) Lao dong hop dong lam cong tac hd tro, phuc vu trong co quan chuyén
mén, té chirc hanh chinh thuoc UBND XA.

2. To chirc thuc hién

2.1. Thii trwéng cic co quan chuyén mén, t6 chirc hanh chinh thugc
UBND xi thue hién cac ndi dung cong viéc, cu thé nhw sau:

a) To chirc trién khai nghién ctru, quéan triét cac ndi dung ctia Nghi dinh
361/2025/ND-CP va cac van ban lién quan dén toan thé d6i ngii can bo, cong chirc
va nguoi lao dong thudc thim quyén quan 1y.

b) Cin ctr Danh muc vi tri viéc 1am; Huéng dan vé khung nang lyc va xac
dinh cép d6 khung ning luc, mau ban mo ta cong viée va khung ning luc cua vi
tri viéc lam ban hanh kém theo Nghi dinh 6 361/2025/ND-CP; trén co s& chic
nang, nhiém vu, quyén han, co cdu té chirc theo quy dinh cta cap c6 tham quyén;
thuc hién ra soat, xac dinh vi tri viéc 1am cu thé duoc sir dung trong co quan, don
vi minh; xdy dung ban moé ta cong viéc va khung nang luc cta tirng vi tri viéc
lam; xac dinh ty 1& cong chirc can bé tri theo timg vi tri viéc 1am trong co quan,
don vi.

c) Lap ho so dé nghi phé duyét hoac diéu chinh vi tri viéc 1am cua co quan,
don vi minh gri UBND X3 (qua phong Van héa- Xa héi) dé tong hop trinh S& Noi
vu tham dinh, phé duyét.

Hb so gdbm:

- Vian ban dé nghj phé duyét vi tri viéc lam;

- Danh muyc vi tri viéc lam duoc st dung trong co quan, to chuc;

- Ban mo ta cong viéc, khung nang lyc cia tung vi tri viéc lam;

- Pé xuét ty 1& cong churc bd tri theo timg vi tri viée lam.

d) Sau khi dugc phé duyét vi tri viéc lam, thuc hién viéc bd tri cong chuc
thudc pham vi quan 1y vao vi tri viéc lam theo dung ty 1& da dugc cap c6 tham
quyén phé duyét va quy dinh tai Nghi dinh s6 361/2025/ND-CP cta Chinh phu,
phu hop véi chirc nang, nhiém vu, quy md quan 1y, tinh chét, yéu cau nhiém vu.

@) Thuyc hién xép ngach cong chuc tuong tng theo vi tri viéc lam.

Cong chure duoc bd tri vao vi tri viéc 1am nao thi xép ngach tuong ung theo
vi tri viéc lam d6. Viéc xép ngach cong chire theo vi tri viéc lam d6i voi cong
chtrc chuyén mon, nghi¢p vu phai can ctr vao ban mo ta cong viéc, khung nang
luc vi tri viéc lam.

e) Thuc hién cap nhat thong tin, dir liéu vé vi tri viéc lam, ty 1 cong chic
bd tri theo vi tri viéc 1am cua co quan, t6 chuic thude pham vi quan 1y vao H¢
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thong quan ly can bg, cong chirc, vién chirc Thanh phé, dé dong bo 1én Co sé dir
liéu qudc gia vé can bo, cong chirc theo quy dinh cta phap luat.

g) Bdo cao két qua thyc hién va dé xuat cac bién phap giai quyét nhitng kho
khan, vuong mac trong qua trinh trién khai vé UBND x4 (qua phong Vin héa- Xa
héi tong hop).

2.2. Phong Vian hoéa- Xa hoi

a) Phéi hop hudng dan cac phong chuyén mén, té chic xay dung danh
muc vi tri vi€c lam cong chirc, ban mo ta cong viéc va khung nang luc vi tri viéc
lam, xép ngach cong chirc tuong tmg theo vi tri viéc lam.

b) Tham muu UBND x4 thim dinh hd so, béo cdo cip c6 tham quyén phé
duyét, diéu chinh vi tri viéc lam, ty 18 cong chirc bé tri theo vi tri viée 1am cua céc
co quan, t6 chtic theo quy dinh.

¢) Tham muu UBND x4 kiém tra cc co quan, to chirc chap hanh cac quy
dinh vé vi tri viéc lam, ty 1€ cong chirc bd tri theo vi tri viée 1am trong cac co quan,
t6 chtrc theo quy dinh ctia phap luat.

d) Pinh ky hodc dot xuét tong hop két qua trién khai, khé khan, vudng
mac trong qua trinh thyc hién, bdo cao Thanh phd.

III. MOT SO NOI DUNG CANLUU Y

1. Nguyén tic xép ngach cong chirc theo vi tri viéc lam

a) Cong chirc duoc bd tri vao vi tri viéc 1am nao thi xép ngach tuong (ng
theo vi tri viéc lam d6. Viéc xép ngach cong chtrc theo vi tri viéc lam ddi véi cong
churc chuyén mon, nghiép vu phdi can ctr ban mo ta cong viéc, khung nang luc
cua vi tri vi¢c lam.

b) Cong chuc duoc bd nhiém gitr chtrc vy lanh dao, quan ly la cap pho clia
ngudi ding dau trong co quan, t6 chc; cap trudng, cap pho cac to chuc thude va
tryc thude trong co quan, t6 chire khi xép vao ngach theo vi tri viéc lam quy dinh
tai Nghi dinh s6 361/2025/ND-CP phai d4p Gmg yéu cau ciia vi tri viéc 1am chuyén
mon, nghi€p vu & ngach tuong tng duoc sir dung tai co quan, t6 chtrc minh.

¢) Viéc xép ngach cong chic theo vi tri viée lam lanh dao, quan ly la
ngudi ding dau khong ap dung d6i voi nguoi duoc giao quyén.

d) Viéc xép ngach cong chuc theo vi tri viéc lam quy dinh tai diém b,
diém ¢ néu trén phai bao dam thyc hién dung ty 18 do co quan ¢ thim quyén
phé duyét vi tri viéc 1am quyét dinh.

2. Ty 1, xép ngach cong chirc theo vi tri viéc lam

a) Xép ngach chuyén vién chinh va twong dwong

+ Nguoi dimg dau co quan chuyén mén va tuong duong thuéc UBND
cap xa (1y 1é 1a 100%,).

+ Cap pho nguoi ding dau co quan chuyén mon va tuong duong thude
UBND cép xa dugc xép ngach phu hop voi ty 18 (khong vwot qud 50% tong sé
lwong cap pho nguoi dirng ddu ciia toan b ‘co quan chuyen mon thugc UBND
cdp xd theo quy dinh) va phan b6 da duoc cip c6 tham quyén quyét dinh.

b) Xép ngach chuyén vién va tuwong dwong déi véi cong chire diege bo tri
vdo vi tri viéc lam chuyén vién va twong dwong; xép ngach can sw va twong
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dwong déi voi cong chire dwoc bé tri vao vi tri viéc lam cdn sie va twong drong.

3. Tham quyén ban hanh Quyét dinh xép ngach coéng chirc thuc hién quy
dinh tai Quyét dinh s6 79/2025/NB-CP ngay 09/12/2025 vé viéc ban hanh Quy
dinh vé quan 1y, phan cap quan 1y to chirc bo may, vi tri viéc lam, bién ché, can
b, cong chirc, nguoi thyuc hién ché d6 hop dong trong t6 chirc hanh chinh thudc
tham quyén quan 1y cta Uy ban nhan dan thanh phb Ha Noi.

4. Sau khi b6 tri vao vi tri viéc 1am va xép ngach tuong tng, trudng hop
CO quan, td chirc st dung co $6 luong thuc té vuot qua ty 1€ quy dinh tai Nghi
dinh sb 361/2025/ND-CP, co quan, td chic ra soat, dé xudt xu ly, bao cao
UBND x4 dé tong hop bao céo cap co tham quyén theo quy dinh; dam bao viéc
sap xép, bd tri dung ty 18 theo quy dinh tir ngay 01 thang 7 ndm 2027. Trong
thoi gian nay, khong thuc hién viéc thay ddi vi tri viéc lam c6 ngach cong chirc
xép theo thir bac vé chuyén mén, nghiép vu tir thap 1én cao ddi v6i nhitng vi tri
viéc lam da vuot qua ty 1€ theo quy dinh.

5. Trinh ty phé duyét vi tri viéc 1am thuc hién theo quy dinh tai Piéu 5
Nghi dinh s6 361/2025/ND-CP; d@)ng thoi, co quan, td chirc dang tai 1én Céng
dich vu cong qudc gia theo quy dinh.

IV. LO TRINH THUC HIEN

ST Co quan/ nguoi Thoi gian
Noi dung San pham q ne thue hién
T : thuc hi¢én A
: ; du kién
Té chic trién khai,
nghién clru, quan triét
cac ndi dung vé xay - Céac phong Quy 1
1 | dung vi tri viéc lam |Hoi nghi/Van ban |chuyén mon, to .
A . . . Nam 2026
cong chuc theo Nghi chuce
dinh s6 361/2025/ND-
CP cta Chinh phu
1. Danh muc vi tri
viéc lam duoc st
Xac dinh vi tri vie dung trong co
‘ac }n Vi tr17 Vlef quan, t6 churc
lam, xay dung ban mo A a A . .
A Ao 2. Ban mo ta cong |- Cac phong
ta cong vi¢c va khung | ., < A AL LR .
< ... ..o |viéc, khung ndng |chuyén mon, to Quy 1
2 | nang luc vi tri viéc r s ., . A <
\ 2" . a1 4 |luc ciatung vitri |chtrc thudc Nam 2026
lam; du kién ty 1€ b6 | ", 7, -
. A . viéc lam UBND xa
tri cong chuac theo A wubt 10 18
timg vi trf viée lam [, Pexuatty le.
cong chuc bo tri
theo tung vi tri viéc
lam




Hoan thién hd so dé
nghi phé duyét vi tri

viéc 1am cua co quan, |1. Vin ban dé nghi | CacAphorAlg 2 Tua{l 03,
t6 chic minh gt |phé duyét chl}yen mot, to thang
UBND xd (qua phong 2. Hb so chtrc thuc,lc 03/2026

2 UBND xa
VHXH tong hop)
Phong VHXH tham Théng
dinh bao cao UBND 04/2026
xd trinh cip c6 tham |1. Vin ban dé nghi (hoan thanh
quyén vi tri viéc lam |phé duyét - UBND xa cham nhat
theo quy dinh va phan trudce
cap 20/4/2026)
Sau khi c6 Quyét dinh
phé duyét vi tri viéc Hoan thanh b tri Thang
lam, cac co quan, t0 |cong chirc theo vi |- UBND xa; 5/2026 (hoan
chire ra soat, bo tri vao |tri viéc lam, xép |- Cac phong thanh cham
vi tri viéc lam va x€p |ngach cong chirc  |chuyén mén nhét trudc
ngach cong chic |twong tmg theo vi |thudc UBND xa ngay
tuong l'mg, vl vi tri tri viée lam 01/07/2027)

viéc lam doi1 véi cong

Trén day la Ké hoach trién khai xay dung vi tri viéc 1am cong chirc theo

Nghi dinh s6 361/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 cua Chinh phu. UBND xa yéu
cau cac co quan, to chirc nghiém tic trién khai thuc hién dam bao thoi gian theo

quy dinh./. .
Noi nhdn:
- Chu tich, Céc Pho Chu tich
- Cac co quan, to chuc;
- Luu: VT, VHXH.

TM, UY BAN NHAN DAN

Nguyén Viin Hung
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