UBND HUYEN THANH TRI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO DPéc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6:38UPGD&DT Thanh Tri, ngay {9thdang 10 nam 2022

V/v Hudng dan cong tac thie vién
nam hoc 2022-2023

Kinh gtri: Hiéu trudng céc truong Tiéu hoc va THCS trong huyén

Thuc hién Huéng dan sé 3377/SGDDT-GDPT ngay 13/10/2022 cia S&
GD&DT Ha Nbi vé viéc hudng dan cong tac thu vién truong hoc trén dia ban
thanh ph6 Ha Noi nam hoc 2022 - 2023;

Phong Gido duc va Pao tao huéng dn céc trudng Tiéu hoc va THCS trén
dia ban huyén Thanh Tri thyc hién ndi dung cong téc thu vién trudng hoc
(TVTH) nam hoc 2022 - 2023 nhu sau:

I. MOT SO NHIEM VU TRONG TAM

1. Tiép tuc xay dung hé théng thu vién truong hoc trén dia ban huyén
Thanh Tri theo huéng “Chuin héa, thin thién, hi¢n dai dap vrng hji nhip
Quéc t¢”. Tang ty 1é thu vién trudong dat Chudn, Tién tién va Xuit sic toan
huyén dat 100% (Tiéu hoc dat 100%, THCS dat 100%), trong dé c6 90% thu vién
dat Tién tién va Xuét séc.

2. Tang cudng chi dao, dau tu co s vat chét, trang thiét bi, nguon luc;
ddy manh Ung dung céng nghé thong tin, phat tridn kho hoc liédu, thiét bi sb,
nang cao hiéu qua quan ly, hoat dong cua thu vién truong hoc.

3. P4y manh cong tc tuyén truyén nhdm néng cao nhén thic vé vi tri, vai
trd, hidu qua cua thu vién truong hoc trong d6i méi va nang chét luong gido duc,
tu hoc, tu boi dudng cua giao vién va hoc sinh.

4. Phin dau 100% don vi gido duc c6 thu vién doc 1ap, dam bao dién tich,
bé tri thu vién & vi tri thun loi, st dung hiéu qua co s& vat chét cua thu vién.

5. Pam bao 100% hoc sinh c6 du sach gido khoa, 100% gido vién c6 du
sach nghiép vu. Trang bi va st dung hi¢u qua cac thiét bi nghe, nhin két ndi
Internet tai thu vién phuc vu gido vién, hoc sinh.

II. NHIEM VU CU THE

1. P4y manh cong tac tuyén truyén nhdm néng cao nhén thirc clia can bd
quan li, gido vién, hoc sinh, cha me hoc sinh cong déng vé tac dung, vai tro, y
nghia cua viéc doc sach, chung tay xay dung hé thdng thu vién truong hoc.

Thuc hién Quyét dinh sé 329/QP-TTg ngay 15/3/2017 cua Thu tudng
Chinh pha vé “Phé duyét ¢ an phat trién van hoa doc trong cong dong dén
nam 2020, dinh hudng dén nam 2030” v6i quan diém phat trién van héa doc 1a



2

mot trong nhitng ndi dung quan trong cua sy nghiép phat trién van hoa, gido
duc cua dat nudc. Chu dong hinh thanh théi quen doc, khuyén khich doc va
lam theo sach cho ban than va nhing nguoi xung quanh; nudi dudng tinh yéu
sach, co thai do tran trong va4i sach va chu dong lién hé dé tim céc nguén tai
liéu cho hoc sinh.

2. Pang ky trién khai phdn mém quan ly thu vién bao gbém phan mém
quan ly thu vién dién tir tai https://thuvien,hanoi.edu.vn két ndi lién thong véi hé
thong co s& dur liéu nganh tai https://csdLhanoi.edu.vn va kho hoc li¢u sd cla

nganh tai https://study.hanoi.edu.vn, ting cudng chia sé tai liéu sb hoa gifta cac

thu vién cua cac don vi.

3. Tich cuc x4y dung ngudn tai nguyén trong thu vién, thuong xuyén bo
sung tai lidu, dam bao chat lugng va sb lugng, phong phu vé chiing loai, can ddi
vé thanh phén vdi céc loai hinh tai liéu truyén thong, tai liéu dién tr, kho hoc
liéu phong pht, pht hop véi timg cdp hoc. Huéng din hoc sinh khai thac sach
dién tr, hoc liéu dién tir trén moi trudng mang.

4. Tiép tuc t6 chirc hiéu qua cac hoat dong nhu: Ngay hoi doc sach, trung
bay sach, phong trao “Gdp mét cudn sach nho, doc ngan cuén sach hay” tich
cuc tham gia cudc thi “Pai sir van héa doc”, céc trién 1am sach... Chu dong to
chirc giao luwu gitra tac gia - tic phdm va ngudi doc, phuc vu hiéu qua nhu cau
hoc tap subt doi ctia hoc sinh. Péi voi thu vién dat danh hiéu xudt séc phai td
chtrc it nhét 1 chuyén dé hodc cac hoat dong thu vién hiéu qua nhim lan téa dén
cong ddng d& phat trién vin hoa doc.

5. Thuc day phdi hop, lién két giita cac thu vién véi trung tdm vén héa,
thong tin va thé thao, trung tdm hoc tip cong ddng, diém vin héa xa; phdi hop
v6i S¢ Van hoa va Thé thao, thu vién Ha Noi, thu vién quoc gia... ting cuong
luan chuyén sach, bao, tai liéu giita cac thu vién, chl trong luan chuyén tir hé
thdng thu vién cla céc nha trudong cd diéu kién téi cac dia ban nong thon, mién
ndi, vung co diéu kién kinh té - x4 hoi kho khan nhim phuc vu hoc sinh va cong
dong... Bao dam chét lwong khi mua sach in: da dang, chu trong sach, tai liéu vé
gido duc k¥ nang séng, tinh than tu hao déan tdc, 16i sdng lanh manh, thai do tng
XU van minh, giau long nhan ai, phé bién kién thirc; céc tac phém cua nudc
ngoai cd chét luong, dat giai thudng qudc té uy tin.

6. Pam bao kinh phi hoat dong cho thu vién ¢& mua sim phan mém quan
ly thu vién, sach, bao, thiét bi...

7. Té chic bdi dudng nghiép vu cho nhan vién thu vién truong hoc dap
lng yéu cau dbi mdi cong tac thu vién. Chuan hoa va on dinh doi ngii, gop phan
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nang cao chét luong gido duc ctia nha truong. Thuc hién dinh mirc bién ché can
bo thu vién va ché do phu cip cho vién chirc trong céc co so gido duc theo cac
quy dinh hién hanh.

8. B6 tri thoi khoa biéu dé hoc sinh hoc 2 budi/ngdy c6 it nhét 1 tiét thu
vién/1 tudn. Hoc sinh hoc 1 budi/ngay duogc tiép can d& dang vdi cac ngudn tai
liéu c6 trong thu vién vao diu gid hoc, gior ra choi va cudi budi hoc. P6i méi
cach thic t6 chire cac hoat dong thu vién trudmg hoc nhim tao méi truong thuan
loi gitp hoc sinh tiép can thudng xuyén véi sach bang nhiéu hinh thirc phuc vu
phong pht, phtl hop véi diéu kién clia cac nha truong nhu: thu vién luu dong, thi
sach/gid sach luu dong, géc doc trong 16p, thu vién xanh, xdy dung thu vién
than thién véi cac goc hoat dong hiéu qua, phuc vu doc tai chd va muon vé nha
cho hoc sinh va cong dong.

9. Thanh lap céc cau lac bd nghién ctru khoa hoc, cau lac bo yéu sach, cau
lac bd STEAM... véi td chtrc linh hoat, chuong trinh va hinh thirc hoat dong da
dang, phu hop véi diéu kién ciia nha trudong. Tao diéu kién va tich cuc hudng
dan hoc sinh nghién ctru khoa hoc, tham gia cac cudc thi cép thanh phé, quéc
gia va qudc té. Quan tdm danh gia hoc sinh théng qua cac du an hoc tap, san
phim nghién ctru khoa hoc, ki thuat... thay cho céc bai kiém tra.

10. Thyuc hién nghiém tic ung dung cong nghé thong tin trong qui trinh
tham dinh thu vién truong hoc dat chuén trd 1én; Cha trong viéc kiém tra cong
nhan céc thu vién méi dé nghi va tang danh hiéu; ting cudng duy tri, kiém tra
cac don vi gitr nguyén danh hiéu thu vién.

III. TO CHU'C THU'C HIEN

1. Phong Giao duc va Dao tao

- Xay dung ti€u chi danh gié thi dua céc co s& gido duc trong dé cd viéc
dang ky va dat danh hiéu thu vién truong hoc hang nam;

- Dinh ky kiém tra, thdm dinh danh hiéu thu vién truong hoc cac cép hoc
thudc tham quyén quan ly, bao cdo S& Gido duc va Pao tao theo quy dinh;

- Xay dung ké hoach va phéan cong lanh dao, chuyén vién phu trach cong
tac thu vién truong hoc. Td chic kiém tra, khao séat, nim vitng thuc trang thu
vién truong hoc trén dia ban;

- Giao chi tiéu phén d4u thu vién dat va vuot chudn cho cac truong hoc.
Dang ky danh hi¢u thu vién mdi dung han véi S& Gido duc va PBao tao Ha Noi.
Trién khai x4y dung va nhan rong mé hinh thu vién diém cua mdi cap hoc;
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- T chirc sinh hoat chuyén dé/ngay chuyén mén nham boi dudng k§ ning
nghiép vu cho can by quan ly va nhan vién thu vién; chi dao cac nha truong thuc
hién nghiém tac ché do, chinh sach di voi nhan vién thu vién;

- Thuc hién dung qui trinh va tién d6 kiém tra, tham dinh danh hiéu thu
vién. Thyc hién nghiém tic ché d6 thong tin, bao céo dinh ky, dot Xuét véi S;

- Chi dao khuyén khich céc co s& gido duc Mam non cé diéu kién xay
dung thu vién nham ddi méi hinh thic t6 chire cac hoat déng chuyén biét;

- Tham muu, bdo cdo UBND huyén, dé xudt hd trg kinh phi trién khai
thue hién cac hang muc cong viée nham ddi méi thu vién va phat trién van hoa
doc trong nha trudong. Phat huy hiéu qua cua hé théng phin mém quéan ly thu
vién trudong hoc, tich cuc phat trién vin héa doc trong nha trudong va cong dong.

2. Cac don vi trwong hoc

- Ban hanh quyét dinh thanh 1ap t6 cong tac thu vién hang nim va phan
cong nhiém vu cu thé cho tung thanh vién.

- X4y dung ké hoach nim hoc vé cong tac thu vién dam bao nguyén tic 4
10 (r6 nhiém vu, ré trach nhiém dén tung thanh vién, ro thoi gian, ro kinh phi
hoat dong).

- B4 tri thu vién & vi tri thuan loi; mé rong khong gian thu vién va td chirc
cac hinh thire thu vién luu dong gitup ban doc tiép can véi sach dé dang. T6 chirc
b6 tri thoi khoa biéu va xay dung ndi dung céc tiét doc sach khoa hoc, phti hop
voi nhan thiec, cép do doc cua hoc sinh. Tang cudng co s¢ vat chit va khai thac
hidu qua co s& vat chat thu vién, bd sung tai liéu thudng xuyén. Pam bao ngudn
kinh phi chi cho cong tac thu vién, ting cudng phdi hop, huy dong cac ngudn
luc xay dung va tb chirc hoat dong thu vién;

- Quan tim va tao diéu kién hd tro nhan vién thu vién tham gia tiét thu
vién, xdy dung dit liéu quan Iy thu vién khi sir dung phan mém, gitip nhan vién
thu vién nang cao doi sdng, yén tim cong tac.

3. Thu vién cac nha truwong

- Chi dong tham muru, d& xuét cac bién phap xay dung thu vién; td chic
hoat dong thu vién thuong xuyén, nén nép. Pam bao an toan vén tai liéu va cac
tai san cua thu vién.

- Phét huy vai tro cua to cong tac thu vién va mang ludi cong tac vién thu
vién; T6 chirc phuc vu ban doc theo mé hinh tu chon hodc ban tu chon, doc tai
chd va cho muon vé nha phi hop véi cép hoc va diéu kién thuc té. Trién khai
hiéu qua mo6 hinh thu vién than thién, thuc hién linh hoat, sang tao cac phuong
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thire dua sach bao dén tay ban doc, tham muu mé rong khéng gian va dién tich
thu vién.

- Té chire tuyén truyén, gidi thidu sach cho gido vién va hoc sinh it nhat 1
1an/1 thang, khuyén khich 1 lan/tuan. Huéng dan hoc sinh doc va lam theo sach
bing nhiéu hinh thtrc nhu: Lap ké hoach doc séch, t6 chire thi tim hiéu kién thirc
cac moén hoc, trién 1am, trung bay sach, thi ké chuyén, gidi thi¢u sach, binh sach,
thi vui doc sach, vé& tranh theo sach, trang tri bia sach, thé danh déu sach, xép
sach nghé thuat, viét va trinh bay bai thu hoach sau khi doc séch...; td chirc Ngay
Hoi doc sach vao cac thoi diém phu hop trong nam hoc. Khuyén khich hoc sinh
thyc hién tiét kiém, huéng dan va rén k§ ning doc sach, tim kiém, khai thac va
st dung thong tin an toan, hitu ich; tham gia dong gop sach xay dung thu vién
va tang sach cho hoc sinh ¢6 hoan canh kho khan.

- Thuc hién nghiém tic ké hoach hoat dong thu vién, cac qui dinh vé
chuyén mon nghi€p vu thu vién, qui trinh kiém tra cong nhan danh hiéu, trién
khai mg dung cong nghé théng tin va sir dung phan mém quan ly thu vién theo
hudng dan ciia S& Gido duc va Dao tao. Tich cuc bdi dudng nghiép vu, phdi hop
chat ché véi céc td chirc, doan thé, ca nhan trong va ngoai nha truong thuc hién
ké hoach cdng tac thu vién va luu lai cdc minh ching cho cac hoat dong. Chuan
bi day du ho so sach theo diing quy dinh ctia nghiép vu thu vién.

IV. HO SO VA QUY TRINH CONG NHAN DANH HIEU THU VIEN

1. Cac van ban lam can cir danh gia

- Quyét dinh sé 01/2003/QD-BGDDT ngay 02/1/2003 cua B Gido duc
va Pao tao vé viéc Ban hanh quy dinh tiéu chudn thu vién truong phd thong;

- Quyét dinh s6 01/2004/QD-BGDDT ngay 29/1/2004 cua Bo Gido duc
va Pao tao vé viéc stra dbi , bd sung quyét dinh 01/2003/QD-BGDDT ctia Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc Ban hanh quy dinh tiéu chuéan thu vién truong
pho thong;

- Cong vin s6 11185/BGDPT-GDTrH ngay 17/12/2004 cta ctia B
Gido duc va Pao tao vé viéc Huéng dan thuc hién tiéu chudn thu vién truong
phd thong;

- Cong vin s6 131/SGD&PT-KHCN ngay 08/01/2016 ctia S& Gido duc va
Pio tao vé ddi méi cong tac thur vién va phaét trién van hoa doc trong trudng hoc;

- Luat Thu vién 46/2019/QH14 Qudc hoi Nude cOng hoa xa hoi Viét Nam
khoa XIV, ky hop thir 8 thong qua ngay 21/11/2019;

- Théng tu s6 13/2020/TT-BGDPT ngay 26/5/2020 cta B Gido duc va
Do tao vé viéc ban hanh quy dinh tiéu chuin co sé vat chét cac truong mam
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non, tiéu hoc, trung hoc co s&, trung hoc phd thong va truong phd thdng cb
nhiéu cép hoc.

2. Ho so thw vién

- Quyét dinh thanh lap T6 cong tac thu vién;

- K& hoach hoat dong thu vién (ké hoach chung nam hoc va ké hoach tung
thang);

- S6 dang ki téng quat;

- 86 dang ki sach gido khoa; So dang ki ca biét; Sach tham khdao; Séach
nghiép vu;

- S6 theo dbi béo va tap chi;

- S6 muon sach, bao ctia gido vién va hoc sinh;

- Nhat ky thu vién;

- S6 tai chinh thu vién kém héa don d& minh chimng;

- K& hoach, b4o c4o va minh ching cua céac hoat dong to chure (Ngay hoi
sach; Trién 1am sach; Gidi thiéu sach theo chuyén dé; Gop mét cudn sach nho
doc ngan cudn sach hay; Hudng tmg tuan 1& hoc tap sudt doi...) , bién ban nhap
sach, kiém ké, thanh ly;

- Thu muc séach (t6i thiéu 2 thu muc);

- Gido an thu vién d6i véi cac truong cd td chuc tiét doc sach.

* Vi cac trudng thu vién dat xuét séc phai t chirc it nhat mot chuyén dé
hodc cac hoat dong thu vién hidu qua nhdm lan téa dén cong dong dé phat trién
van hoa doc.

3. Quy trinh cong nhan danh hi¢u thw vién

3.1 Céc trudong hoc cin cir vao nhitng quy dinh vé tiéu chuan, danh hiéu
thu vién dé tu dénh gia va dé nghi cép trén cong nhan danh hiéu thu vién cia
nha truong.

3.2 Phong Giao duc va Pao tao ¢ trach nhiém kiém tra, xem xét dé nghi
cong nhan danh hiéu thu vién cta trudng tiéu hoc, trung hoc co sé dé bao céo
S& Gido duc va Pao tao Ha Noi tham dinh, céng nhan.

3.3 Hb so d& nghi cong nhén céc danh hiéu thu vién truong tiéu hoc va
trung hoc co s& do phong Gido duc va Pao tao quan li va bao cdo vé S& Gido
duc va Pao tao Ha Ngi vao thoi diém nha truong hoan thanh viée tu kiém tra
danh gia theo quy dinh.

Luuy:

- Céc don vi truong hoc xay dung ké hoach hoat dong thu vién ra Quyét
dinh thanh l4p t6 cong tac thu vién (hoan thanh trudce ngay 30/10/2022).
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- Pang ky danh hiéu thu vién nam hoc 2022 - 2023, dé nghi cép trén kiém
tra cong nhan; ndp bién ban tu kiém tra thu vién cho Phong Gido duc va Pao tao
trude 15/12/2022.

Trén day 1a huéng dan cong tac thu vién trudng hoc nam hoc 2022 - 2023.
Phong Gido duc va Pao tao dé nghj Hiéu truéng cac céc truong Tiéu hoc va
THCS trén dia ban huyén Thanh Tri nghién ctru, trién khai thuc hién./.¢

Noi nhgn: TRUONG PHONG
- S& GD&DT Ha Noi; by

- D/c Nguyén Vin Hung - PCT UBND huyén;
- Céc truong TH, THCS trong huyén;

- Luu: VT.




